Opis procedur zawierania umoéw dla zadan objetych projekfem'

1. W przypadku beneficjentéw (lub innych podmiotéw upowaznionych do ponoszenia
wydatkéw kwalifikowanych) zobowigzanych podmiotowo do stosowania ustawy
Prawo zamdwien publicznych (dalej ,ustawa Pzp”), vide art. 3 ustawy Pzp, nalezy
przedlozyé¢:

a) oswiadczenie o stosowaniu ustawy Prawo zamdwiert publicznych do zawierania
umow gwiqzanych z realizacjq projektu;

b) opis trybu postepowania, w priypadku zawierania umow w for nue pisemnef
z zastosowaniem frybu aukcji albo przetargu, o ktéryeh mowa w art, 70' — 70° K.c,
z uwzglednieniem nastepujgcych zasad;

i) jawnosci - w szczegdlnoéci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu
(aukcji) w prasie Jub w Internecie, w zaleZnoscei od wartosci i rodzaju zaméwienia,
Decyzje o zakresie upowszechnienia informacji o planowanym zawarciu umowy
podejmuje beneficjent. Dodatkowo ogloszenie powinno byé zamieszczone w
migjscu publicznie dostgpnym w siedzibie beneficjenta.

ii) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoOwienia - w szczegdlnobci
rozumianej jako zakaz zawierania w opisie postanowief mogacych preferowaé
konkretnych wykonawcéw oraz, w przypadku konieczno$ci wskazania
konkretnych znakéw towarowych, patentéw Iub pochodzenia, obligatoryjne
dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych,

iii) rownego dostgpu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich pafstw
czlonkowskich - w szczegdlnoci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcdw z  innych pafistw
czlonkowskich. Przykladowo zakazane sq wymagania nakladajace:

v’ posiadanie pizez wykonawcg do$wiadczenia w wykonywaniu zamdwienia
w Polsce,

v posiadanie przez wykonaweg do$wiadczenia w  realizacji  zamdwien
wspoifinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

iv) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

v) odpowiednich termindéw - w szczegdlno$ci rozumianej jako wyznaczenie na
skladanie ofert termindéw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie sie z opisem
przedmiotu zamowienia, przygotowanie i zloZenie oferty,

vi) przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnoéci rozumianej jako
obowiazek wylaczania po stronie beneficjenta z przygotowania i prowadzenia
przetargu 0s0b, w stosunku do ktorych zachodzg przestanki wskazane w art. 17
ust. 1 ustawy Pzp.

! Dokument powstal w oparcm 0 Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w wersji z dn. 3 wrzefnia 2009 r. Kazdorazowo dokumentaqa
skiadana przez Beneficjenta powinna przedstawi¢ wewngtrzne procedury z uwzglednieniem zasad zawierania
uméw okreslonych w wersji ww. Wytycznych obowiazujacej dia oceny danego wniosku o dofinansowanie.



Informacja ta powinna przedstawiaé w sposéb zwiezly i rzeczowy zatwierdzony
do stosowania przez upowazniong osobg¢ tryb postgpowania przy zawieraniu uméw
zapewniajgcy wypelnienie ww, zasad (nie wigeej niz dwie strony w formacie Ad).

c) jesli dotyczy - opis trybu postepowania, w przypadku zawierania umow w trybie lub
Sormie wymaganej przepisami szezegdlnymi;

Informacja ta powinna przedstawiaé w sposéb zwigzly i rzeczowy zatwierdzony do
stosowania przez upowazniong osobg tryb postepowania przy zawieranin uméw w trybie
lub formie wymaganej przepisami szezegblnymi (nie wigcej niz dwie strony
w formacie A4).

d) opis trybu postepowania w przypadku zawierania umdw:

i) ktérych przedmiot obejmuje zamodwienia, o ktérych mowa w art. 4 pkt 3 lit. ¢, g, h
ustawy Pzp lub ktorych warto$¢ obejmuje zaméwienia, o ktérych mowa w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp,

ii) do ktérych majq zastosowanie wylaczenia, o ktérych mowa w art. 136-138a
ustawy Pzp,

iii) ktérych przedmiot obejmuje zamdwienia sektorowe w rozumieniu art, 132 ustawy
Pzp o wartoéci nizszej od kwot okreSlonych dla zaméwien sektorowych w art. 11
ust, 8 ustawy Pzp i réwnoczeénie zachodzg przestanki analogiczne do przestanek,
o ktorych mowa w art, 134 ust. 6a,

iv) ktorych przedmiot obejmuje zamdwienia, o ktoérych mowa w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3
lit, a-b, f, i-1, pkt 4, 5-7, 10-12 ustawy Pzp.

W opisie, o ktérym mowa w pkt d nalezy kriotko przedstawié zatwierdzony do
stosowania przez upowaznions osobg tryb postgpowania (nie wigcej niz dwie strony
w formacie A4), zapewniajgcy wypelnienie zasad opisanych w  Wytycznych,
a w szezegblnosei uwzglgdniajgcy wymég zawierania uméw w formie pisemnej
i przewidujacy dokonanie rozeznania rynku (dla uméw z ppkt i) — iii)) lub zawarcie
umowy w sposob efektywny (dla uméw z ppkt iv)),

Nalezy przy tym uwzglednié konieczno$é¢ udokumentowania przestrzegania zasad, o ktorych
mowa w Wyfycznych (ij. przechowywania pelnej dokumentacji zwiazanej z zawarciem
umowy, w tym kopii ofert, ktére nie zostaly wybrane oraz wysltanych zapytan ofertowych).

2. W przypadku beneficjentéw (lub innych podmiotéw upowaznionych do ponoszenia
wydatkéw kwalifikowanych) nie zobowigzanych podmiotowo do stosowania ustawy
Pzp (np. przedsigbiorca prywatny, jezeli nie zachodzg przeslanki okreslone w art. 3
ust, 1 pkt 5 ustawy Pzp), nalezy przedlozy¢:

a) opis trybu postepowania, w prrypadku zawierania umdw w formie pisemnej
z zastosowaniem trybu aukcji albo przetargu, o ktérych mowa w art, 70" — 70° K.c,
z uwzglednieniem nastepujycych zasad;

i) jawnoéci - w szczegdlno$ei rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu
(aukeji) w prasie lub w Internecie, w zaleznodci od wartoéci i rodzaju zamoOwienia.
Decyzjg o zakresie upowszechnienia informacji o planowanym zawarciu umowy
podejmuje beneficjent. Dodatkowo ogloszenie powinno by¢ zamieszezone w
miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie beneficjenta,



ii)

iii)

vi)

niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia - w szczegblnodci
rozumiane]j jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowac
konkretnych wykonawcéw oraz, w przypadku konieczno$ci wskazania
konkretnych znakoéw towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne
dopuszczenie rozwigzan rownowaznych,

rownego dostgpu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
czlonkowskich - w szczegdlnoSci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcéw 2z innych panstw
czlonkowskich. Przykladowo zakazane sq wymagania nakladajace:

v’ posiadanic przez wykonaweg do$wiadczenia w wykonywaniu zamdwienia
w Polsce,

v" posiadanie przez wykonawcg do$wiadczenia w  realizacji zamdwien
wspoifinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych,

wzajemnego uznawania dyplomdéw, $wiadectw 1 innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

odpowiednich termindw - w szczegdlno$ei rozumianej jako wyznaczenie na
sktadanie ofert termindéw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem
przedmiotu zamdwienia, przygotowanie i zlozenic oferty,

przejrzystego i obiektywnego podejécia - w szezegdlno$ci rozumianej jako
obowiazek wylaczania po stronie beneficjenta z przygotowania i prowadzenia
przetargu osob, w stosunku do ktoérych zachodza przestanki wskazane w art, 17
ust. 1 ustawy Pzp,

Informacja ta powinna przedstawiaé w sposéb zwigzly i rzeczowy zatwierdzony
do stosowania przez upowazniong osobg tryb postgpowania przy zawieraniu umoéw
zapewniajacy wypelnienie ww. zasad (nie wigcej niz dwie strony w formacie Ad4),

b) Jesli dotyczy - opis trybu postepowania, w przypadku zawierania umow w trybie fub
Jormie wymaganej przepisami szezegdlnymi;

Informacja ta powinna przedstawia¢ w sposéb zwigzly i rzeczowy zatwierdzony do
stosowania przez upowazniong osobe tryb post¢gpowania przy zawieraniu uméw w trybie
lub formie wymaganej przepisami szczegblnymi (nie wigcej niz dwie strony
w formacie A4),

c} opis trybu postepowania w priypadku zawierania umow:

)

i)

ktorych przedmiot obejmuje zaméwienia analogiczne do zamdwiefy, o ktdrych
mowa w art. 4 pkt 3 lit. e, g, h ustawy Pzp oraz ktérych wartosé obejmuje
zamoOwienia analogiczne do zamdwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp,

dotyczacych uslug analogicznych do ustug wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy
Pzp,

iii} ktorych przedmiot obejmuje zamdwienia analogiczne do zamdéwien sektorowych,

iv)

do ktérych maja zastosowania wylgczenia, o ktoérych mowa w art. 136 — 138a
ustawy Pzp,

jezeli zachodzi okoliczno$¢ analogiczna do jednej z okolicznosci, o ktérych mowa
w art, 67 ustawy Pzp, a dla zamdéwien analogicznych do zaméwien sektorowych



jezeli zachodzi okoliczno$é analogiczna do jednej z okolicznosei, o kidrych mowa
w art, 134 ust. 6 ustawy Pzp,

v) ktorych przedmiot obejmuje zamowienia analogiczne do zamdwief, o ktorych
mowa w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a-b, £, i-1, pkt 4, 5-7, 10-12 ustawy Pzp.

W opisie, 0 ktorym mowa w pkf ¢ nalezy krétko przedstawi¢ zatwierdzony do
stosowania przez upowazniong osobe tryb postgpowania (nie wigcej niz dwie strony
w formacie Ad), zapewniajacy wypelnienie =zasad opisanych w  Wyptveznych,
a w szczegélnosei uwzgledniajgcy wymoég zawierania uméw w formie pisemnej
i przewidujacy dokonanie rozeznania rynku {(dla uméw z ppkt i) — iii)) lub zawarcie
umowy w sposdb efektywny (dla uméw z ppkt iv).

Nalezy przy tym uwzgledni¢ konieczno$é udokumentowania przestrzegania zasad, o ktérych
mowa w Wytvcznych (tj. przechowywania pelnej dokumentacji zwiazanej z zawarciem
umowy, w tymn kopii ofert, ktére nie zostaly wybrane oraz wyslanych zapytah ofertowych).



