i, MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA M
ROZWOJU EUROPEISKI *
;  REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY LR

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

NARODOWA
STRATEGIA SPOJNOSCI

__ { usunieto: 30 grudnia 2000

Podsekretarz Stanu

Akceptuj @: /- -~ { Dsunieto: Jarostaw J




SPIS TRESCI

ROZDZIAL 1. PRZEKAZYWANIE SRODKOW W RAMACH PO KL ittt sesesesiesiesesssssesseeeees 4
1.0 . ZASADY OGOLNE. 1.etttuuteteeeee ettt ettt e e ettt et e ee et et eeee ettt eeeeeet e eee ettt e e e teeenn i aeeeeteeeeeeeerenaaas 4.

1.1.1. POOSIAWY PrAWWNE. .. .ceeiiiiiiiiiii e e e ettt e ettt et e ettt e e eeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseesssessssssnssssnnnnnn 4..

1.1.2.Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej !

1.1.3.8r0dKi Na fiNANSOWANIE PrOGIAMU .....ve.veeeeeeeeeeesetesetaeeeeresersessetseseeeesarsersseessessesenaeeesaeanaes 4

1.1.4. ZaGiQgani€ ZODOWIZEH .......uueeeiiiiiiiieiiiee ettt

1.1.5. Plan dziatania.........cooeeeiiiiiiiiiieeeemecce e

1.2.ZASADY PRZEKAZYWANIA SRODKOW NA FINANSOWANIE PROGRAMU

1.2.1. Komponent centralny.........ooeeeee e s
1.2.1.1. Pastwowe jednostki bugtowe
1.2.1.2. Polska Agencja ROZWOjU Prz@BBIICZGCH ..uuuueuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e eeeeee et

1.2.2 KOMPONENt reQIONAINY ..ooiiiiiiiiiiii ittt ettt eee ettt e et e e e e e e e e eeeeeeeeeeeaeees

1.2.3. Zlecenie Pratil0i ... .. ...t

1.2.4. ObowjzZKi SPrawOZAaWCZE .....cceeveiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeveeieeees
1.2.4.1. Informacje przekazywane przez BGK...........
1.2.4.2. Informacje przekazywane przez |P/ IW (JR.2..

1.2.5. POMOC tECANICZNA ..ottt

1.3.ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTOW W RAMACHPOKL ...uiiiiiiiiee et e

1.3.1 Umowa / decyzja o dofinansowanie projekiu.u..............

1.3.2. Zabezpieczenieodkéw na finansowanie projektéw PO KL.

1.3.3. WKHIBA WABSIY ...ttt 18

1.3.4. Obowjzek zwroturodkéw z kécem roku bugBtowego .ooeeeeeeeeeeiieiiieeeeeeeeeeeeee 20

1.4. Finansowanie projektow W ramach PO KL .. it eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeees 22

1.4.1. Projekty konkursowe realizowane przez bejeefiow innych @i paiistwowe jednostki budtowe22

1.4.2. Projekty péstwowych jednostek bigtowych (komponent centralny).........coeevceeeeeniveeieeennne...

1.4.3. Projekty konkursowe ggtwowych jednostek bietowych (komponent regionalny)

1.4.4. INNE ProjeKtY SYSIEMOWE .. uuuiiiissseeeeeieieiee et e e e e i e e i et e e e eeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseseeeens .
1.4.4.1. Projekty wlasne same@zi WOJEWOAZIWA ........veeiiieiieeeiiieees ettt e eeieeeiaeeean
1.4.4.2. Projekty SyStemMOWE PERON .....oiiiiiiiiiitiiii ittt ettt ettt eeaeeea e
1.4.4.3. Projekty systemowe PARP ........cccuvveeeeeeieeennnn.
1.4.4.4. Projekty systemowe powiatowyChetf@w Pracy ..........ceeeevieeeeeiiiiierieeiimeesieeeeaeee ..
1.4.4.5. Projekty systemowérodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw poynmdzinie ................. 27
1.4.4.6. INN€ Projekty SYSIEMOWE ..........it ettt ettt sttt et sttt ettt ettt et e e s s siieees 27

1.4.5. Projekty partnerskie .............c..emmmeeeeeiiiiiiiiieeenn, .28
1.4.5.1. Projekty w ramach wspotpracy ponadnarofQWe. ..........eeeueeeiueeiiiiiiiiiiii e 28

ROZDZIAL 2. KWALIFIKOWALNO S€ WYDATKOW W RAMACH PO KL .iiiiiiiiiiiiieieeieieseesessesseeaees 30
2.1.ZASADY KONSTRUOWANIA BUDZETU PROJEKTU..eeiiiiitiiieiitssttstssssiiiiiiiitit s e e e eesenaeeas 30

2.1.1. KOSZEY DEZBIBANIE ...oiiiiiiiiiiiiiiietittt e emmmmmeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesteeeeeessssssssssnnneessssssssnsnnnnans 30
2.1.1.1. ZargdZeni@ PrOJEKEEIM. ... uueeeeeeiie ittt e ettt ettt ettt e et e e e e e et e et raeeeeeaaaans 30
2.1.1.2 Koszty zwizane z zatrudnieniem PErsONEIU ... ... . ettt ettt ettt e e s s 31
2.1.1.3 Zlecanie za@la ............ccoeeuiiieiiiiiiiiiieeeannns .34
2.1.1.4. Koszty bezpgoednie rozliczane ryczattowo — kwoty ryczattowe...... .34
2.1.1.5. Koszty bezpgoednie rozliczane ryczattowo — stawki jednostkowe... .40

2.1.2. KOSZtY PIIEANIE . ...ceeeieeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e .41
2.1.2.1. Rozliczanie kosztéw fgednich ryczatem ............ccccceeeeiievicmmaeeeeeene. .42
2.1.2.2. Rozliczanie kosztdw frednich na podstawie poniesionych wydatkow... .43

2.1.3. CroSS-fiNANCING ...oooviiiiiiiiiiiiiii et .44

2.2.INNE ISTOTNE UREGULOWANIA W ZAKRESIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW ... .46

2.2.1. Okres kwalifikowania wydatkOW ..........cceeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnns .46

2.2.2. PrzychOd i trwak® ProJeKEU ... ..oeeeii i ettt aaas 46

2.2. 3. AMONY ZACIB et tiiiiiiitieeeeeeeeee ettt ettt 48

2.2.4. Przejrzyst@ i konkurencyjné’ wydatkow .. ....48
2.2.4.1 Prawo zaméwiepublicznych .......cccvveeene.. .48
2.2.4.2 Zasada konkurencyfod .48
2.2.4.3 ROZEZNANIE FYNKU ...vtiiiiiiiiiii i ettt ettt ettt ettt ettt e e ettt e e et s ettt e e e e e e 49

ROZDZIAL 3. MONITOROWANIE | ROZLICZANIE WYDATKOW W _RAMACH PO KL ...oooooviinee, 51
3. 1. ROZLICZANIE PROJEKTU . etttuuuueettstuttteeeseeestseeesseeessetaaeeeessees e eseeeesnaeesssssssnseseeesssnnaeeaeeeessnnneeseesnen 51

3.1.1. Obowjzek prowadzenia wyoghinionej ewidencji wydatkéw przez beneficjentéw.................51




3.1.2. Zasady spagdzania wniosku beneficienta 0 ptaféio..........oooeeeeeiiiiieee 52

Usunieto: ROZDZIAL 1.

3.1.3. Dokumenty potwierdzae poniesienie WydatkKOW............eiiiveiieueasaiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiieeie 55 | PRZEKAZYWANIE

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatycznegtesu finansowo-kgjowego beneficienta.......56 | SRODKOW W RAMACH PO
3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku benefitd 0 platngc..........ccieiiiiiiiiiiiicisiiiieen 58 | KL 41 ]

3.1.6. Wprowadzanie zmian do ProjektU ........eeeeeeeeeeeeereeeieeeeeeiee et 62 || 1.1. ZASADY OGOLNE - 41

- 1.1.1. Podstawy prawne
3.1.7. Kwoty odzyskane i KWOty WYCOfANE ... eemuueeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 63 |

3.1.7.1.8rodki podlegaice zwrotowi................
3.1.7.2. Kwoty odzyskane a kwoty wycofane ...
3.1.7.3. Odzyskiwanigrodkéw podlegajcych zwrotowi
3.1.7.4. Rejestr obgien na projekcie [

3.1.7.5. Rejestr podmiotOW WYKIUCZONYCR.......ceuiiiiiiiiiiie i 69 r[ Usunieto:

(=2}

(o))
=

(=

17}

c

3

|

o

=
— —
N =
= [

(- )

3.1.7.6. Umorzeniérodkoéw podlegajcych zwrotowi.. .69 ! JI‘ = [31
3.1.8. Rozliczenie Kgowe projektu. 70 ”u, Usunigto: 58 )
,,"ir "[ Usunieto: - [4]
: of a > J;J’J' "[ Usuniegto: 59 ]
3.2.1. Péwiadczenie i deklaracja wydatkow IP o
3.2.2. Péwiadczenie i deklaracja wydatkéw instytucji WiCe] — PrOrytet V....o..cesceceeceiceene, 72 'I“ [ Usunieto: 1 [5]
3.2.3. Certyfikowanie wydatkow przed KOMIBUIOPESK ... ...uvveeeeeiiiiiiiiiiieeiiiiiiiiieiiieeeiiieeeien 72 vﬂ"« ’[ Usunieto: 59
ZAt ACZNIK NR 1 —WZOR MINIMALNEGO ZAKRESU POROZUMIENIA W SPRAWIE DOMANSOWANIA DZIAt ANIA Hi‘ ) /{ Usunieto: {
W RAMACH POKL ... 74 u:‘r,"/ :
ZALACZNIK NR 2 —\WZOR MINIMALNEGO ZAKRESU UMOWY O DOFINANSOWANIE PROBKTU ...ovvvoveeeeneeneen. 83 ]ﬂ‘»[’u” | usunieto: co
ZAt ACZNIK NR 3—WZOR MINIMALNEGO ZAKRESU UMOWY O DOFINANSOWANIE PROBKTU (KWOTY ‘J"u'»,,’/r { Usunigto: 1
RYCZAETOWE) coooveveoeeeoeeeeeeeeeeeee s ccosreeeseeme e ecsmesssesseseeseees s esseeseemeesssseeees 108 | { Usanistor 61

ZAt ACZNIK NR 4 —WZOR WNIOSKU O PEATNGEC ..ttt ettt teettteeeeeeeeieieeeaeaeeiiiiiiiieenes 121
ZAL ACZNIK NR 5 — INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNGEC .. eiiiiiiiiiieeeeeeeeeeiiieeeeeeeeeieeisiiieeeeenn, i
ZALACZNIK NR 6 —WZOR MINIMALNEGO ZAKRESU LISTY KONTROLNEJ DO WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNGSC ‘z
........................................................................................................................................................ 134 [ //// ,{Usur"eto Ll
ZALACZNIK NR 7 —WZOR POSWIADCZENIA | DEKLARACJI WYDATKOW INSTYTUCJIPOSREDNICZACE......... ,// {Usumqto =
ZALACZNIK NR 8 —WZOR POSWIADCZENIA | DEKLARACJI WYDATKOW INSTYTUCJI WDRAZAJACEJ..... 141 ,,/

ZALACZNIK NR 9 —WZOR MINIMALNEGO ZAKRESU KARTY ZAMKNIECIA PROJEKTU.....uvreriieeeessesiineeeeeens.s 143 ///// { Usunieto:

/’j// - { Usuniegto: |
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 1\? . ‘[ Usunieto: 117

Q\\
N N {usumqto 1 .. [10]
\\\

\\\\ N \ { Sformatowano . [11

\\\\\\\ { Usunigto: ZAtACZNIK NR 3
\‘\\N\\ { Usunigto: 3
! \
| \ﬂ‘\\\{ Usunigto: —WZzORWN( T12]

\

\
\\\\ | {Usunlqto 96

g&"u,”// ; {Usunlqto 1

-
N
(o]

'/, {Usumqto 62

é’

FiN
)
[0}

—

— = = = -
— — — —
J U (N (N (N J

\\
f\:\‘\z‘\\‘\[Usumeto 1 [13]
;ﬂ:\«‘ (Usumqto 4
f ! \\
ﬁ«:ﬂq\ ‘\( Usunigto: — INSTRUKC( T14]
L
”ﬂ‘v\\ﬂ\[ Usunieto: 101
\ \
“11\‘\ \\[ Usuniegto: 1 [15]
i)
\: u)‘“»“‘[ Usunieto: 5
! (

Usunigto: —Wz0R [16]
Usunlqto 109

Usunlqto 1 . [17]

Usumqto 6
‘[ Usunieto: —Wz6r

N[ Usunieto: —Wz6r
\‘[ Usunieto: 114

w[ Usunigto: 1 120
‘[ Usunieto: 7
[

Mj%jjjjji

Sformatowano [21]




Rozdziat 1. Przekazywanie $rodkéw w ramach PO KL

1.1. Zasady ogélne

1.1.1. Podstawy prawne

System przeptywéw finansowych w ramach PO KL regulujg nastepujace akty prawne i dokumenty:

>

>

>

>

>

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240.), dalej
jako UFP;

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 .
Nr 84, poz. 712);

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s06b niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finans6w z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programoéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informaciji
dotyczacych tych ptatnosci(Dz. U. Nr 220, poz. 1726);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie

0 pfatnos¢ w_ramach programdéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich
{Dz. U. Nr 223, poz. 1786);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymywania $srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich(Dz. U. Nr 125, poz. 846);

,,,,,,,,,,,,,,,, LY

Wytyczne Ministra Rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczo$ci w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkoéw certyfikacji w Programach
Operacyjnych i Regionalnych Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2013;

Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rade Ministrow i Komisje
Europejska;

Szczegoétowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.

1.1.2. Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) przekazywane przez Komisje Europejska (KE)
jako zaliczki, ptatnosci okresowe oraz ptatno$¢ salda koncowego beda wpltywaé na wyodrebniony
rachunek bankowy prowadzony w euro, a nastepnie — po ich przewalutowaniu na PLN -
przekazywane bedg na centralny rachunek dochodéw budzetu panstwa na podstawie dyspozycji
Ministra Finanséw i stanowi¢ beda dochdéd budzetu panstwa. Instytucjg whasciwg dla otrzymywania
ptatnosci dokonywanych przez Komisje Europejska jest Ministerstwo Finanséw. Srodki EFS nie sg
zatem przekazywane na nizsze poziomy wdrazania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

1.1.3. Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektéw PO KL pochodza ze zrédet krajowych, tj. budzetu $rodkéw
europejskich, budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych $rodkéw
publicznych tj. funduszy celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowane sa w ustawie budzetowej na dany rok.

~ - 7 Usunieto: w ramach
programoéw finansowanych z

udziatem $rodkéw europejskich

N { Usunieto: wydane na
N
N

podstawie art. 189 ust. 4 UFP
N
{ Usunieto: ;

<~ 7 Usunieto: wydane na
A podstawie art. 210 ust. 2 UFP

N

o U

\{ Usunieto: ;




Ponadto Instytucja Zarzadzajgca wspotpracuje z dysponentami poszczegdinych czesci budzetowych
zaangazowanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/ projektu w zakresie planowania $rodkéw na
kolejny rok budzetowy zgodnie z notg budzetowa Ministra Finansow.

Srodki planowane sg w ramach:
0 budzetu $srodkéw europejskich, w czesci odpowiadajacej finansowaniu EFS oraz

0 budzetu krajowego w ramach limitbw wydatkbw poszczegélnych dysponentéw, w czesci
odpowiadajacej wspoffinansowaniu krajowemu oraz na wydatki w ramach projektéw pomocy
technicznej.

Budzet $rodkéw europejskich to roczny plan dochodéw i podlegajacych refundacji wydatkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, z
wytaczeniem wydatkéw na finansowanie projektdbw pomocy technicznej. W budzecie $rodkéw
europejskich beda ujmowane dochody z tytutu realizacji programoéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich oraz wydatki na realizacje tych programéw w czesci podlegajacej refundacii.

W budzecie srodkéw krajowych planowane sg wydatki na wspétfinansowanie projektéw PO KL w
ramach komponentu regionalnego oraz komponentu centralnego jak réwniez catos¢ srodkéw na
projekty pomocy technicznej Instytucji Posredniczacych oraz Instytucji Wdrazajgcych (Instytucji
Posredniczacych Il stopnia).

Materialy do ustawy budzetowej w zakresie $rodkéw (dochodéw i wydatkow) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Minister Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktérych szczeg6towy podziat wedtug klasyfikacji budzetowej nie bedzie mozliwy na etapie - [ Usunieto: na pozycje

planowania ustawy budzetowej oraz wydatki na realizacje projektéw realizowanych w ramach PO KL,
ktére otrzymaly decyzje MF o zapewnieniu finansowania realizacji przedsiewziecia zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie decyzji dotyczgcych
zapewnienia finansowania z budzetu panstwa projektow finansowanych z udziatem $rodkéw
pochodzgcych z budzZetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) (Dz.
U. Nr 109, poz. 748 z pb6zn. zm.), bedg ujmowane w ramach rezerwy celowej budzetu $rodkéw
europejskich oraz rezerwy celowej budzetu panstwa i wydatkowane na zasadach przyjetych dla
srodkow z tych rezerw. Podziatu ww. rezerw bedzie dokonywat Minister Finanséw na wniosek Ministra
Rozwoju Regionalnego. Szczegétowe zasady wnioskowania o $rodki z rezerwy celowej okreslane sg
corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego w odpowiedniej procedurze.

Srodki na realizacje PO KL przeznacza sie zgodnie z art. 186 UFP na:

1) realizacje projektow przez jednostki budzetowe (w szczegdélnosci na zadania pomocy technicznej
panstwowych jednostek budzetowych oraz wspoétfinansowanie krajowe projektow panstwowych
jednostek budzetowych);

2) phatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;
3) dotacje celowe dla beneficjentéw.
Z punktu widzenia przekazywania srodkéw w ramach PO KL wyr6zniamy:

1) komponent centralny, w ktérym co do zasady Instytucje Posredniczace/Instytucje Wdrazajace
(Instytucje Posredniczace |l stopnia) zabezpieczajg srodki na realizacje Priorytetu/Dziatan w
ramach:

0 budzetu $rodkéw europejskich w zakresie finansowania EFS oraz

o limitow wydatkbw budzetu panstwa ujetych w czesciach budzetowych
poszczegélnych dysponentéw w zakresie wspdétfinansowania krajowego;

2) komponent regionalny, w ktorym wydatki dla Instytucji Posredniczacych na realizacje
Priorytetow sg planowane w:

o budzecie srodkéw europejskich w zakresie finansowania EFS oraz <~ | Sformatowano: Wciccie: Z
lewej: 1,9 cm, Punktowane +
0 czesci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego i przekazywane w formie dotacii Poziom: 1 + Wyréwnanie:

1,25 cm + Tabulator po: 1,89
cm + Weciecie: 1,89 cm,
Tabulatory: Niew 1,89 cm

celowej w zakresie wspotfinansowania krajowego (z wytaczeniem wydatkéw




ponoszonych przez beneficjentdw konkursowych bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi).

3) pomoc techniczng, w ramach ktérej wydatki planowane sg w czesci budzetowej
poszczegdbinych dysponentow.

Zasady zabezpieczania $rodkéw oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komponentu regionalnego)
w ramach PO KL okreslone sg w Porozumieniu pomiedzy 1Z i IP, ktére wskazuje m.in. informacje o
srodkach finansowych na realizacje komponentu regionalnego/Priorytetu (w zaleznosci od IP), ramy
czasowe realizacji komponentu regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkowo w przypadku
komponentu regionalnego wysokos$¢ s$rodkdw przeznaczonych dla samorzadu wojewddztwa na
dofinansowanie zadan PO KL realizowanych przez samorzad wojewoddztwa jest okreslana w
kontrakcie wojewddzkim a zasady jej przekazywania — w odrebnej umowie zawieranej corocznie
pomiedzy IZ a samorzadem wojewodztwa.

Delegowanie zadan na poziom Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w ramach
PO KL nastepuje w drodze porozumienia zawieranego pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca I stopnia)z, za zgoda Instytucji Zarzadzajacej.
Powyzsza delegacja moze by¢ przekazywana wytacznie do instytucji wskazanych w zatwierdzonym
przez Komisje Europejskg programie operacyjnym. Zasadniczo porozumienie zawierane jest
pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca |l stopnia),
niemniej jednak w przypadku Priorytetu V PO KL, porozumienie zawierane jest pomiedzy Instytucjg
Zarzadzajgcq a Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia) z uwagi na brak Instytuciji
Posredniczacej | stopnia w tym Priorytecie. Porozumienie na realizacje Dziatania/Dziatan okresla
taczng kwote s$rodkédw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach
Dziatania/Dziatahn i precyzuje zasady przekazywania srodkéw przez IP oraz zasady finansowania
projektéw, w zaleznosci od specyfiki danego Dziatania. Porozumienie zawierane przez IP — IW (IP2)
musi zawiera¢ zapisy wynikajgce z minimalnego zakresu porozumienia zatwierdzonego przez
Instytucje Zarzadzajaca, stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacii
zadan nie zwalnia IP z odpowiedzialnosci za catos$¢ realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadan podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgca, w zwigzku z
powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP 2), Instytucja Posredniczaca powinna
przekaza¢ do Instytucji Zarzadzajgcej informacje ze wskazaniem zadan, ktére beda delegowane do
odpowiedniej IW (IP 2) i uzyska¢ akceptacje |Z. Po zawarciu porozumienia pomiedzy Instytucjg
Posredniczacg a IW ( IP 2), kopia porozumienia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatlem jest
przekazywana do wiadomosci Instytucji Zarzadzajacej. Dotyczy to réwniez wszelkich anekséw do ww.
porozumienia. Jednoczesnie wszystkie zmiany w zakresie delegacji zadan wynikajace z wdrazania
Dziatan/Priorytetow w ramach programu réwniez podlegajg zgtoszeniu do Instytucji Zarzadzajacej i
wymagajg uzyskania jej akceptaciji.

1.1.4. Zaciaganie zobowi gzan

Zgodnie z art. 193 ust. 1 UFP, instytucje uczestniczace w realizacji PO KL mogg zacigga¢

zobowigzania, rozumiane jako suma limitéw wydatkéw wynikajacych z decyzji o dofinansowaniu lub

umow z beneficjentami programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, do wysokosci

tacznej kwoty wydatkéw okreslonych w zawartym Porozumieniu z Instytucja Zarzadzajaca lub

Instytucjg Posredniczacg z uwzglednieniem wieloletnich limitbw zobowiazan i wydatkéw okreslanych
| w zatgczniku do ustawy budzetowej na dany rok®. W przypadku komponentu regionalnego, samorzad

wojewodztwa jest informowany przez Ministra Rozwoju Regionalnego — zgodnie z art. 143 UFP — o
| limicie wydatkéw okreslonych w zataczniku do ustawy budzetowej na dany rok.

Z uwagi na fakt, ze alokacja w ramach Programu jest okreslona w euro, po zakontraktowaniu przez
Instytucje Posredniczaca/instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w ramach
odpowiednio Dziatania / Priorytetu (zgodnie z zawartym porozumieniem) 70% $rodkéw alokowanych
na dane Dziatanie / Priorytet, w celu okreslenia wysokosci srodkéw w PLN, do ktérej mogg zosta¢
zawarte umowy i wydane decyzje o dofinansowanie projektu w ramach poszczegélnych Dziatan /
Priorytetow, wlasciwa instytucja stosuje nastepujacy algorytm:

2 oznacza to, Ze faktyczne platnosci na rzecz beneficientéw wynikajace z harmonograméw nie moga przekroczyé kwoty limitu /)

/ /
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Jezeli jednak specyfika danego Dziatania / Priorytetu wskazuje, ze w celu nieprzekroczenia dostepnej
“alokacji-konieczne byloby monitorowanie poziomu zaciggania zobowigzan ponizej poziomu 70%, W -
(IP2) / IP powinna stosowac algorytm odpowiednio wczesniej.

Dane niezbedne do zastosowania algorytmu, tj. Pgyr Oraz Ppy dostepne sg w krajowym systemie
informatycznym KSI SIMIK 07-13, Jednoczes$nie, warto$¢ alokacji srodkéw dla danego Dziatania w

—

zobowiazan przekraczajacych kwote wydatkéw na dane Dziatanie / Priorytet wraz ze stosownym i
uzasadnieniem a Instytucja Zarzadzajaca PO KL w porozumieniu z Ministrem Finanséw wyrazi na to
zgode. W takim przypadku Instytucja Posredniczgca wnioskuje do Instytucji Zarzadzajgcej
przedktadajac opracowang analize oszczednosci srodkéw w ramach Dziatania/Priorytetu PO KL.

porozumieniem zawartym z Instytucjg Zarzadzajacg — dokonywania przesunie¢ pomiedzy Dziataniami |
do wysokosci 30% srodkéw przeznaczonych na realizacje Dziatania, z ktérego realokowane sg $rodki.
Wysokos$¢ s$rodkéw alokowanych na dane Dziatanie w danym roku powinna jednak zosta¢
uwzgledniona w Planie dziatania na dany rok w ramach Priorytetu. \W przypadku wykorzystania ww. |
elastycznosci w_zakresie mozliwosci _dokonywania przesunie¢ pomiedzy Dziataniami, podczas ‘,ﬂ
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stosowania powyzszeqo algorytmu Instytucja Posredniczgca powinna dokonaé zmiany wartosci
alokacji_ na dane Dziatanie w _danym wojewddztwie (wspoétczynnik POguyr ) tj. dokonaé jej
zwiekszenia o wiasciwg kwote. Jednoczes$nie bez zmiany pozostaje wspoétczynnik (Z) tji. na
poziomie 100%, ktéry okresla procent dostepnej kontraktacii.

|
|

1.1.5. Plan dziatania

Informacje na temat planowanych w danym roku wydatkbw w ramach poszczegdinych |
Dziatan/Priorytetow PO KL zawarte sg w Planie dziatania, corocznie przygotowywanym przez IP dla |
kazdego Priorytetu (IZ w przypadku Priorytetu V). Plan dzialania jest rocznym dokumentem
o charakterze planistyczno-operacyjnym, obejmujacym okres jednego roku budzetowego i ma na celu
przedstawienie zatozen IP w danym roku co do podziatu $rodkow na wybrane typy projektow (z
uwzglednieniem podziatu na poszczeg6lne krajowe zrodta finansowania projektéw), preferowanych
form wsparcia (typéw projektdw), oraz zasad i terminéw wyboru projektéw. Zasady opracowania

i przyjmowania Planu dziatania sa okreslone w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach
PO KL.
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1.2. Zasady przekazywania $rodkéw na finansowanie programu

UFP wprowadza w systemie przeptywu $rodkéw w programach finansowanych z funduszy
strukturalnych instytucje Ptatnika, ktorego funkcje ma petni¢ Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK).
Nalezy jednakze podkresli¢, ze BGK nie bedzie nowg instytucjg wdrazania PO KL a petni¢ bedzie
wytacznie funkcje ,kasjera” dokonujacego jedynie wyptat dofinansowania na rzecz beneficjentow lub
wykonawcow.

Zgodnie z UFP, Minister Finanséw przekazuje na rachunek w BGK $rodki na ptatnosci w czesci
odpowiadajacej udziatowi srodkéw europejskich, ktére przekazywane sg beneficjentom na podstawie
zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w podrozdziale 1.2.3.

Natomiast wspotfinansowanie krajowe bedzie wyptacane z rachunku wlasnego danego dysponenta
czesci budzetowej (w przypadkach szczegolnych — rachunku instytucji, ktéra otrzymata dotacje celowa
na wspétfinansowanie), chyba ze dysponent na podstawie art.192 ust. 4 UFP zleci BGK dokonywanie
wyptat w ramach wspétfinansowania przekazujgc na rachunek prowadzony przez BGK $rodki
przeznaczone na ten cel. W takim przypadku, zgodnie z art. 192 ust. 3 UFP BGK bedzie prowadzi¢
obstuge wyptat na wspéifinansowanie PO KL. Niezaleznie od przyjetego rozwigzania w zakresie
wspotfinansowania krajowego, srodki dla beneficjentow w formie ptatnosci oraz wspétfinansowania
krajowego powinny by¢ wyptacane w tym samym czasie. W zwigzku z powyzszym, dana Instytucja
takie procedury, ktére zapewnig spoOjnos¢ wyptat dla beneficientdw w czesci dotyczacej
dofinansowania z EFS oraz w czesci wspotfinansowania krajowego.

1.2.1. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW (IP 2) zapewnia $rodki publiczne na finansowanie
projektéw zgodnie z przepisami UFP. Co do zasady, IP / IW (IP 2) w komponencie centralnym sg
panstwowymi jednostkami budzetowymi, z wyjgtkiem PARP (w Priorytecie II).

1.2.1.1. Panstwowe jednostki bud zetowe

IP /IW (IP 2) bedgca panstwowg jednostkg budzetowg planuje:

1) $rodki na ptatnosci w ramach finansowania EFS w budzecie $rodkéw europejskich w swojej« -

czesci budzetowej;

2) wydatki stuzace wspoffinansowaniu krajowemu realizacji danego Priorytetu lub Dziatania
zgodnie z zasadami realizacji budzetu panstwa, w ramach rocznych limitbw okreslonych
w ustawie budzetowej.

Srodki na finansowanie Poddziatan/Dziatan/Priorytetéw, zaréwno w czesci finansowania EFS jak i
wspotfinansowania krajowego, moga pochodzi¢ réwniez z rezerw celowych budzetu $rodkéw
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci na rzecz beneficjenta / wykonawcy jest zlecenie ptatnosci wystawione
przez IP / IW (IP 2) w zaleznosci od tego, ktéra instytucja zawarta umowe z beneficjentem, przy czym
w przypadku gdy IW (IP 2) jest dysponentem nizszego stopnia np. CRZL, w celu wystawiania zlecen
ptatnosci dla swoich beneficjentéw dysponent nizszego stopnia musi zosta¢ do tego upowazniony
przez dysponenta gtébwnego, tj. w tym przypadku MPIPS (zgodnie z art. 188 ust. 2 UFP).
Upowaznienie co do zasady wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym dana jednostka
budzetowa dysponuje zgodnie z ustawag budzetowa na dany rok.

Jednoczesnie dysponent czesci budzetowej bedacy IP / IW (IP 2) moze otworzy¢ rachunek
pomocniczy w BGK na wyptate wspétfinansowania. W takiej sytuacji dysponent zawiera umowe z
BGK, na podstawie ktérej beda dokonywane wyptaty na wspoifinansowanie, co pozwoli na to, ze
system wyptaty wspéifinansowania bedzie analogiczny do wyptaty ptatnosci i zapewni spojnosc
strumieni $rodkéw przekazywanych przez dang IP / IW (IP 2). W praktyce zlecenie ptatnosci
wystawione przez instytucje, ktéra zawarta umowe z beneficjentem o dofinansowanie, bedzie réwniez
obejmowac¢ kwoty wspétfinansowania. Rachunek na wspétfinansowanie otwierany jest w BGK przez
dysponenta gtébwnego. W przypadku gdy IW (IP2) nie jest dysponentem gtéwnym czesci budzetowej,
umowa zawierana przez dysponenta z BGK powinna zaktada¢ mozliwo$¢ otwierania rachunkow dla
dysponentéw nizszego stopnia (np. CRZL).
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W przypadku gdy dysponent czesci budzetowej nie otworzy rachunku w BGK na wspoffinansowanie,
wyptaty wspoffinansowania bedg dokonywane bezposrednio z rachunku danego dysponenta i nie
bedg powigzane z systemem zlecen ptatnosci.

1.2.1.2. Polska Agencja Rozwoju Przedsi ebiorczo $ci

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym projektéw systemowych
PARP) w ramach Priorytetu Il sg zapewnione w:

0 budzecie $rodkéw europejskich na finansowanie EFS w czesci 31 - Praca oraz
0 czesci budzetowej Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (IP) na wspétfinansowanie.

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez PARP, zaréwno w czesci finansowania ESF jak i
wspotfinansowania krajowego, mogg pochodzi¢ réwniez z rezerw celowych budzetu $rodkéw
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta / wykonawcy jest zlecenie ptatnosci wystawione przez
PARP, ktéra jest upowazniona przez MPIPS jako dysponenta gtdwnego czesci 31 - Praca do
wystawiania zlecen ptatnosci dla beneficjentéw. Upowaznienie co do zasady wydawane jest corocznie
do wysokosci limitu, ktérym PARP dysponuje zgodnie z ustawa budzetowa na dany rok.

W celu obstugi $rodkéw na wspoffinansowanie MPiPS przekazuje $rodki w formie dotacji celowej na
podstawie odrebnej umowy. Umowa zawierana jest na podstawie zapotrzebowania na srodki dotacji
celowej na dany rok budzetowy, zgtoszonego przez PARP. Srodki dotacji celowej przekazywane sg
na wskazany przez PARP rachunek bankowy.

Srodki dotacji celowej podlegajg rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP, co oznacza, ze $rodki dotacii
celowej, ktére nie zostalty wykorzystane w danym roku budzetowym podlegajg zwrotowi z korncem
roku i moga podlega¢ zgtoszeniu do rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 181 UFP.

1.2.2 Komponent regionalny
Srodki na dofinansowanie komponentu regionalnego sg zapewnione w:

0 budzecie $rodkoéw europejskich na finansowanie EFS w zakresie $rodkoéw na ptatnosci w
ramach finansowania EFS (cze$¢ 34 — Rozwdj regionalny) oraz

0 czesci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego na wspoHinansowanie projektow.

taczna wysokos¢ srodkéw dofinansowania komponentu regionalnego na caty okres programowania

samorzadem wojewddztwa.

Minister Rozwoju Regionalnego jako dysponent $rodkbw w komponencie regionalnym
PO KL, zgodnie z art. 143 ust. 1 pkt 3 UFP, informuje zarzady wojewddztw do dnia 25 pazdziernika
danego roku o kwotach przyjetych przez Rade Ministrow w projekcie ustawy budzetowej na nastepny
rok odnoszacych sie do srodkéw na realizacje PO KL dla danego wojewddztwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta jest zlecenie ptatnosci wystawione przez instytucje, z
ktorag zostata zawarta umowa o dofinansowanie / wydana decyzja o dofinansowaniu oraz pisemna
zgoda dysponenta czesci budzetowej na dokonanie ptatnosci. Do wydawania zgody na dokonywanie

- - | Usunieto: zawartym przez

samorzad wojewddzki

ptatnosci, wlasciwa IP /IW (IP 2) jest upowaznigha przez Ministra Rozwoju Regionalnego jaikpﬁ,,/{UsuniQto: Zzostanie

dysponenta $rodkow w ramach komponentu regionalnego (art. 188 ust. 2 UFP). Upowaznienia dla
instytucji w ramach danego wojewddztwa co do zasady wydawane sg corocznie do wysokosci limitu,
ktorym dany region dysponuje zgodnie z ustawag budzetowa na dany rok. Nalezy jednak zaznaczy¢,
ze upowaznienie dysponenta bedzie wydawane oddzielnie dla zarzadu wojewddztwa (w czesci
srodkow, dla ktorych urzad marszatkowski jest IP oraz na wszystkie projekty wltasne samorzadu
wojewodztwa) oraz dla kazdej innej instytucji (jednostki organizacyjnej samorzadu wojewodztwa)
petnigcej role IP/IW (IP2), zatem konieczne bedzie ustalenie przez kazda IP podziatu kwoty
zgtoszonej do projektu ustawy budzetowej dla danego wojewddztwa na ww. instytucje uczestniczace
we wdrazaniu PO KL w danym wojewodztwie. Przyktadowo w przypadku wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, kwota przyjeta w projekcie ustawy budzetowej bedzie musiata zosta¢ podzielona na
zarzad wojewoddztwa (urzad marszatkowski — IP oraz projekty wlkasne samorzadu wojewodztwa),
wojewodzki urzad pracy (IW (IP2)) oraz regionalny osrodek polityki spotecznej (IW(IP2)). Zmiany
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limitdbw dla zarzadu/poszczegolnych instytucji uczestniczacych we wdrazaniu komponentu
regionalnego wymagajg zmiany upowaznienia wydawanego przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Jednoczesnie, $rodki budzetu panstwa na wspoHinansowanie komponentu regionalnego, 1Z
przekazuje samorzadowi wojewddztwa (IP) w formie dotacji celowej na podstawie odrebnej umowy.
Co do zasady, dotacja celowa jest przyznawana raz w roku przez Ministra Rozwoju Regionalnego. W
uzasadnionych przypadkach, wynikajacych w szczegélnosci z wykorzystania przez samorzad
wojewodztwa catosci dostepnej dotacji celowej na dany rok, Minister Rozwoju Regionalnego moze
przyzna¢ dotacje czesciej niz raz w roku (lub zwiekszy¢ kwote dotychczas przyznanej dotacji), pod
warunkiem dostepnosci srodkéw. Umowa zawierana jest na podstawie zapotrzebowania na s$rodki
dotacji celowej na dany rok budzetowy, zgtoszonego przez samorzad wojewddztwa wg wzoru
okreslonego przez 1Z. Srodki dotacji celowej przekazywane sg na wskazany przez samorzad
wojewddztwa rachunek bankowy.

Nalezy zaznaczy¢, ze instytucje uczestniczace we wdrazaniu komponentu regionalnego powinny
dazy¢ do zapewnienia spéjnosci termindw przekazywania $rodkéw w komponencie regionalnym do
beneficjentow w czesci dotyczacej ptatnosci oraz czesci dotyczacej wspoétfinansowania.
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ktore nie zostaty wykorzystane w danym roku budzetowym podlegaja zwrotowi z koricem roku i moga
podlegac zgtoszeniu do rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 181 UFP.

1.2.3. Zlecenie ptatno $ci

Zlecenie ptatnosci dotyczy wyptaty srodkéw europejskich tj. wktadu EFS w ramach projektu na rzecz
beneficjenta, wykonawcy lub innego podmiotu upowaznionego przez beneficjenta (zgodnie z art. 188
ust. 1 UFP). Natomiast w sytuacji zlecenia BGK obstugi $rodkéw na wspéifinansowanie, format
zlecenia ptatnosci moze réwniez dotyczy¢ wyptaty wspotfinansowania krajowego.

Zlecenie pfatnosci (tj. w czesci dotyczacej EFS) wystawiane jest co do zasady przez instytucje, z ktérg
beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu_(zgodnie z art. 188 ust. 1 UFP). W przypadku
gdy nie jest nig dysponent gtéwny, zlecenie wystawiane jest na podstawie upowaznienia wydanego na
podstawie art. 188 ust. 2 UFP do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci. Zlecenia ptatnosci,
zgodnie z § 2 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w

Kazdy podmiot upowazniony do wystawiania zlecen ptatnosci w ramach danej czesci budzetowej
podpisuje z BGK umowe o $wiadczenie ustug w portalu komunikacyjnym, na podstawie ktérej BGK
dostarcza osobom upowaznionym wymagane karty i czytniki stuzgce do sporzadzania oraz autoryzaciji
zlecen ptatnosci.

Zlecenie moze obejmowac w szczegoélnosci kwote wyptaty:

» _refundacji wydatkéw kwalifikowalnych wynikajacej z wniosku o ptatno$¢ zatwierdzonego przez«

instytucje bedaca strong umowy,
> ptatnosci zaliczkowej lub
» _ptatnosci na rzecz wykonawcy realizujgcego zadanie na rzecz beneficjenta.

Wzér zlecenia ptatnosci okresla zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie ptatnosci w
ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci. Zlecenie ptatnosci zawiera w szczeg6lnosci dane nt.:

1) zleceniodawcy i dysponenta,
2) beneficjenta i odbiorcy ptatnosci,

3) umowy o dofinansowanie projektu, a takze Priorytetu/Dziatania/Poddziatania, w ramach
ktérego realizowany jest projekt,

4) kwoty, tytutu i rodzaju ptatnosci,
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5) numeru wniosku o ptatnos$é, jezeli ptatnos¢ dokonywana jest na jego podstawie,
6) klasyfikacji budzetowej.

Zlecenie ptatnosci wystawiane jest jedynie w formie elektronicznej w formacie udostepnionym przez
BGK. Zlecenia pfatnosci wystawiane sg przez instytucje do tego upowaznione i przekazywane do
BGK na biezaco. Realizacja zlecen przekazanych w danym okresie nastepuje w terminach
wskazanych przez BGK na stronie internetowej. Instytucja, ktéra wystawita zlecenie pfatnosci i
przekazata je do BGK jest informowana w formie elektronicznej nastepnego dnia roboczego po dniu,
w ktérym dokonano ptatnosci o jego wykonaniu a w przypadku niewykonania zlecenia — niezwtocznie
0 jego niewykonaniu wskazujac jednoczesnie przyczyne niewykonania zlecenia.

W przypadku zlecenia BGK obstugi wspéifinansowania, dysponent zawiera umowe z BGK na otwarcie
rachunku w BGK, ktéry zasilany bedzie przez dysponenta w celu dokonywania wyptat
wspotfinansowania krajowego. W takim przypadku otrzymuje dostep do formatki zlecenia wyptaty
wspotfinansowania, ktéra jest analogiczna do formatki zlecenia ptatnosci, z tym zastrzezeniem, ze
konieczne jest wypetnienie dodatkowego pola informujacego, czy dana wyptata dotyczy srodkéw
niewygasajacych.

1.2.4. Obowi gzki sprawozdawcze

Obowigzki poszczegodlnych instytucji zaangazowanych w proces przekazywania srodkéw finansowych - { Usunieto: wynikajace dla ]
na realizacje PO KL wynikajg bezposrednio z UFP lub rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17
grudnia 2009 r. w sprawie ptatno$ci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw

europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci.

Do przekazywania okreslonych informacji sprawozdawczych wynikajgcych z przyjetego systemu
przekazywania srodkéw finansowych na realizacje PO KL zobowigzane sg przede wszystkim:

-| Sformatowano: Wciecie: Z

» _instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu (weryfikujgca wniosek o ptatnos¢), lewej: 0,67 cm, Punktowane +

> Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) oraz Poziom: 1 + Wyréwnanie:
0,63 cm + Tabulator po: 1,13
» _dysponent okreslonej czesci budzetu panstwa. cm + Wciecie: 1,23 cm,

Tabulatory: Niew 1,13 cm

Przede wszystkim, zgodnie z art. 191 ust. 1 UFP, kazda instytucja wystawiajgca zlecenia ptatnosci ma
obowigzek przekazywa¢ do dysponenta czesci budzetowej informacje na temat harmonogramu
wydatkéw wynikajacych z zawartych uméw / wydanych decyzji. Informacja ta przedstawiana jest do 5
dnia kazdego miesigca w formacie okreslonym przez danego dysponenta.

Jednoczesnie, zgodnie z art. 192 ust. 5 UFP, Minister Rozwoju Regionalnego przekazuje Ministrowi
Finanséw kwartalne prognozy ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich w terminie do 15 dnia miesigca poprzedzajgcego dany kwartat.

_ - 7| Usunigto: W zwigzku z
- -7 powyzszym, IP oraz IW (IP 2) w

Jednoczesnie, zgodnie z art. 192 ust. 6 UFP, Minister Finanséw informuje Ministra Rozwoju Priorytecie V przekazujg do
Instytucji Zarzadzajacej

Regionalnego o lfWO(_:ie Srodkow wyplaco_nych przez ?ank Gospod_arstwa Kra_jo_wego bene_ficjer_lto_m w kwartalne prognozy platnosci
ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, w terminie do 15 dnia miesigca do 7 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano ptatnosci. poprzedzajacego dany kwartat. 1

Schemat dotyczacy obowigzkéw sprawozdawczych wynikajacych z rozporzgdzenia Ministra Finansow
przedstawia ponizszy diagram:
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hiF

(elektroniczna) zhiorcza informacis o otrzymanych zlecenisch
patnodci oraz dokonanych pratnogciach | Twrotach drodkdw przez
heneficjentdw w danym miesigou

oo S-2go dnis
kolgnego miesics

(elektroniczng) informacia o (elektroniczna) zhiorcza informacia o
weykonaniu £ nieseykonaniu zlecenia 7leceniach platnoici otrzymanych
patnodc pomigdzy terminami pratnogc
+ (e podziale na instytucje)
pierwszego dnia roboczego po >
wykonaniu Zlecenia pratnogcl / pierwszego dnis roboczegn
nigzwhoczhie v przypadiu nastgpugoegn po upkywie terminug
riesykonarnia zlecenis phatnogci

(elektroniczna) zhiorcza informacis o
patnogciach dokonanych w danym
terminie pratnosci
[ podziale na instytucie)

pierwszego dnia roboczego
nastgpujaceyo po upkywie terminug

e phatnosci
informacia o Tvvrocie Srodkdw informacia o Zwrocie Srodkdwn
dokonanym przez beneficjierts dokonanym przez beneficierts
pierwszeyo dnia roboczedo po pierwszego dnia roboczego po
otrzymaniu Zyvvrotu atrzymaniu zweroty D SPONENT
INSTYTUCA BEDACA . . . .
STROMA, (pizemna i elektroniczne) zhiorczs
UMOVYIDECY ZJl O informacja 0 Zleceniach pratnogci
DIOFIMAMSOMESMIE otrzymanych i platnosciach
PROJEKTL LUE dokaranych wodanym migsigou
INSTYTUCJA PRZEZ M4, (v podziale na instytucie)
LIPCWAAZMIONA, D . L g
WY STAWIANE TLECER oo 5-2go dnia kolejnegn miesigea

PEATNOSC)

(pizemna lub elektroniczna) infarmacja zhiorcza o Zleceniach platnodci przekazanych do BGK pomigdzy
terminami pratnosci

pierwszega dnis roboczego po upkywie terminu platnogci

(pizemna | elektroniczna) informacia zhiorcza o Zleceniach patnoscl przekazanych do B w danym
migsiscu

do S-ego dnia kolgjinego miesiges

[pisemna b elektroniczna) informacis o Ziecenizch patnoscl preekazanych do BGK oraz petnodciach
dokonanych przez BGK we danym missigou

do S-ego dnia kalginego miesigcs IARIAD
WOJBWODZTIA,

informacja o Zwrocie Srodkdw dokonanym przez beneficjents

trzy dni robocze od otrzymania informaci z BGK

1.2.4.1. Informacje przekazywane przez BGK

BGK zamieszcza na swojej stronie internetowej zestawienie terminéw ptatnosci obowigzujace w
danym roku budzetowym. Ten tzw. ,kalendarz zlecen” pozwala na uzyskanie informacji o terminach
realizacji zlecen ptatnosci, ktére zostaly przekazane do BGK w okreslonym okresie. Dzieki tej
informacji, w przypadku niezlecenia BGK obstugi $rodkéw na wspoéffinansowanie, instytucje uzyskujg
informacje, kiedy powinna zosta¢ zrealizowana wyptata wspétfinansowania, tak aby beneficjent
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otrzymat $rodki ptatnosci i wspétfinansowania w tym samym czasie.

Podstawowg informacjg jaka przekazuje BGK dla instytucji, ktéra wystawita zlecenie ptatnosci jest [ Usunieto: w |
elektro_m_czng |nforma(':ja © ,1999,,W¥|,<9_D§f1'9 ,'yb,Br,ZXC,Z_}/Da,C,h, jego_ niewykonania. ,'NJS?W),’KOJL&D'?, - - - { Usunieto: dia instytucji, ktéra
Zlecenia moze wynika¢ w szczegolnosci z przyczyn technicznych lub braku przekazania srodkow na wystawita zlecenie platnosci,

rachunek przeznaczony do obstugi ptatnosci przez Ministra Finanséw. Przed dokonaniem ptatnosci
BGK nie weryfikuje zadnych dokumentéw projektu oprocz weryfikacji formalnej samego zlecenia.
Informacja o wykonaniu lub niewykonaniu zlecenia przekazywana jest instytucjom wystawiajacym
zlecenia w formie elektronicznej_m.in. poprzez podaglad bezposrednio w systemie BGK-Zlecenia, przy
czym informacja o wykonaniu zlecenia jest przekazywana nastepujgcego dnia roboczego
nastepujacego po dniu, w ktérym dokonano ptatnosci. Natomiast informacja o niewykonaniu zlecenia
przekazywana jest niezwtocznie.

Dodatkowo, w przypadku dokonania przez beneficjenta zwrotu $rodkéw na rachunek w BGK, BGK
niezwtocznie informuje o tym fakcie dysponenta oraz instytucje bedacg strong umowy. Informacja o
zwrocie powinna zawiera¢ w szczegoélnosci:

1) nazwe dysponenta;

2) nazwe programu i numer projektu;

3) beneficjenta i odbiorce ptatnosci;

4) oznaczenie podmiotu dokonujacego zwrotu srodkéw;

5) informacje o kwotach wynikajacych ze zwrotéw $rodkéw otrzymanych w poszczegélnych
dniach, w podziale na kwote naleznosci gtownej i kwote odsetek;

6) wskazanie roku, w jakim przekazane zostaty srodki, ktérych dotyczy zwrot;

7) tytut zwrotu, a w przypadku dokonania zwrotu srodkéw na podstawie decyzji, o ktorej mowas«

w art. 207 UFP, takze numer decyzji.

W przypadku gdy zwrot $rodkéw nie zawiera wszystkich niezbednych informacji, o ktérych mowa
powyzej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacii

-| Sformatowano: Wciecie: Z

lewej: 0,95 cm, Wysuniecie:
0,63 cm, Numerowanie +
Poziom: 2 + Styl numeraciji: 1,
2, 3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,95 cm +
Tabulator po: 1,59 cm +
Weciecie: 1,59 cm

| Sformatowano: Wciecie:

' | Wciecie: 1,59 cm

Wysuniecie: 0,63 cm,
Numerowanie + Poziom: 2 +
Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,95 cm +
Tabulator po: 1,59 cm +

dotyczgcych tych ptatnosci BGK podejmuje niezwtocznie wszelkie niezbedne dziatania zmierzajace do
ich uzyskania. W _przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie ww. danych bezposrednio od beneficjenta,

dysponentowi w formie elektronicznej zbiorczg informacje o otrzymanych oraz dokonanych zleceniach |
ptatnosci. Przedmiotowa informacja zawiera w szczegoélnosci:

1) nazwe dysponenta;

2) nazwe programu i numer projektu;

3) beneficjenta i odbiorce ptatnosci;

4) czes$¢, dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji wydatkow;

5) kwoty wynikajgce ze zlecen;

6) rodzaj ptatnosci (refundacja, zaliczka), w podziale na zrodta finansowania;
7) kategorie interwenciji.

Informacja, o ktérej mowa powyzej, przekazywana jest w podziale na instytucje, ktére wystawity
Zlecenia ptatnosci.

Jednoczesnie wspomniana zbiorcza informacja, w wersji papierowej przekazywana jest dysponentowi
co miesigc, do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonane byty ptatnosci lub
otrzymane zlecenia ptatnosci.
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1.2.4.2. Informacje przekazywane przez IP/ IW (IP 2 )

Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci natozone zostaty réwniez na instytucje bedaca strong
umowy wystawiajaca zlecenia ptatnosci, ktora przekazuije:

1) do dysponenta czesci budzetowej:

a. zbiorcza informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK pomiedzy terminami
ptatnosci — w formie pisemnej lub elektronicznej — pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po uptywie terminu ptatnosci;

b. zbiorczg informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK w kazdym miesigcu
— w formie pisemnej i elektronicznej — do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
ktérego dane dotycza;

2) do zarzadu wojewddztwa (w przypadku komponentu regionalnego PO KL) — zbiorczg
informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz o ptatnosciach dokonanych
przez BGK w kazdym miesigcu — w formie pisemnej lub elektronicznej — w terminie do 5 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego dane dotyczg.

Wzory informacji wymaganych od instytucji wystawiajagcych zlecenia ptatnosci, o ktérych mowa
powyzej, zostaty okreslone w zatacznikach do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie ptatnosci
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci.

Dodatkowo, w przypadku komponentu regionalnego PO KL, w sytuacji dokonania przez beneficjenta
zwrotu $rodkéw na rachunek BGK, instytucja wystawiajgca zlecenia ptatnosci przekazuje do
whasciwego zarzadu wojewdédztwa informacje o przedmiotowym zwrocie w terminie 3 dni roboczych
nastepujacych po dniu otrzymania informacji z BGK. Wzo6r informacji przekazywanej do zarzadu
wojewodztwa stanowi zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci.

1.2.5. Pomoc techniczna

Srodki na finansowanie zadan pomocy technicznej w calosci planowane sg w ramach budzetu
srodkow krajowych.

Instytucja Posredniczaca w ramach komponentu centralnego planuje cato$¢ srodkéw na finansowanie
zadan pomocy technicznej w ramach czesci budzetu panstwa, ktorej jest dysponentem.
Wydatkowanie srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan pomocy technicznej odbywa sie zgodnie
z UFP. Jedynym wyjatkiem w komponencie centralnym jest PARP, ktéremu MPiPS zapewnia calo$¢
$rodkéw na finansowanie pomocy technicznej w swojej czesci budzetowej. Srodki przekazywane sg w
formie dotacji celowej na podstawie umowy dotacji celowej zawieranej corocznie pomiedzy MPIPS a
PARP.

pomocy technicznej przekazywane sg w formie dotacji celowej na podstawie umowy dotacji celowej.
Umowa dotacji celowej zawierana jest corocznie pomiedzy MRR a samorzadem wojewdédztwa do
wysokosci wynikajacej z zapotrzebowania na srodki dotacji celowej na dany rok budzetowy,
zgtoszonego przez samorzad wojewoddztwa wg wzoru okreslonego przez I1Z.

Do wydatkowania i rozliczenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje zadan pomocy technicznej
zastosowanie maja przepisy UFP, m.in. przepisy dotyczace obowigzku zwrotu $rodkéw z koncem roku
budzetowego oraz mozliwos¢ ujecia ww. Srodkdw w wykazie $rodkéw niewygasajacych (patrz
podrozdziat 1.3.4.).

1.3. Zasady finansowania projektow w ramach PO KL
1.3.1 Umowa / decyzja o dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktdrego projekt zostat wytoniony do dofinansowania w ramach PO KL, w okreslonym
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przez IP lub IW (IP 2) terminie podpisuje z wtasciwg instytucjg umowe o dofinansowanie projektu.

Powyzsza umowa powinna naktada¢ na beneficjenta obowigzki wynikajace z programu, w
szczegoOlnosci powinna zawierac:

» numer wniosku o dofinansowanie projektu i termin realizacji projektu;
harmonogram ptatnosci;

wysokos¢ przyznanych srodkow;

zobowigzanie do poddania sie kontroli i tryb kontroli realizacji projektu lub zadania;
termin i sposéb rozliczenia projektu oraz ewentualnych zaliczek;

formy zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy;

vV V. V V VYV V

warunki rozwigzania umowy ze wzgledu na nieprawidtowosci wystepujgce w trakcie realizacji
projektu;

» warunki i terminy zwrotu $rodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w nadmierne;j
wysokosci lub w sposéb nienalezny;

» inne postanowienia wynikajace z przepiséw wspolnotowych lub krajowych badz wytycznych
przyjetych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucjg Posredniczacq lub Instytucjg Wdrazajaca
(Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu wymaganego przez Instytucje
Zarzadzajacg w przypadku projektow konkursowych stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego dokumentu.
Zalgczony wzér moze byé uzupetniany przez Instytucje Posredniczace o postanowienia niezbedne dla
realizacji projektu, niemniej jednak postanowienia te nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami
zawartymi w minimalnym wzorze. W przypadku koniecznosci zmiany postanowien wzoru umowy o
dofinansowanie, wprowadzenie zmian jest mozliwe po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji
Zarzadzajgcej. Zmiany redakcyjne oraz zmiany zgodne z niniejszymi Zasadami i Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL nie wymagaja zgody Instytucji Zarzadzajacej.

W przypadku okreslonych typow projektéw, dla ktérych zawarcie umowy o dofinansowanie projektu
nie jest mozliwe, np. ze wzgledu na wspdéine kierownictwo, podstawg realizacji projektu jest decyzja o
dofinansowanie projektu wydawana przez IP lub IW (IP2), zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju®.

Przedmiotowa decyzja powinna okresla¢ w szczegdélnosci:
0 obowigzek stosowania wytycznych wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego;
o okres realizacji projektu;
0 zobowigzanie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu;
o}

okreslenie harmonogramu ptatnosci (zgodnie z wzorem zawartym w umowie O
dofinansowanie projektow konkursowych);

0 wysokosé % kosztow posrednich w ramach danego projektu w przypadku rozliczania kosztéw
posrednich ryczattem;

o w przypadku przekazywania ptatnosci (w zakresie EFS) oraz dotacji celowej (w zakresie
wspotfinansowania krajowego) — zapisy dotyczace przekazywania (wyptaty) ptatnosci oraz
rozliczania dotacji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

o0 obowigzek sktadania przez beneficienta wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

0 obowigzki IP lub IW (IP 2) w zakresie rozliczania projektu;
0 skutki nieprawidtowego wydatkowania srodkéw w ramach projektu;

o0 obowigzki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w ramach
programu;

0 zobowigzanie do przechowywania dokumentacji projektu, zgodnie z zasadami

© np. w formie uchwaly wtasciwego organu
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obowigzujacymi w ramach programu;
o obowigzki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobowych;
0 obowigzki w zakresie informaciji i promocji;
0 zasady wprowadzania zmian do projektu.

Prawa i obowigzki stron okreslone we wzorze minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego dokumentu mogg by¢ wykorzystane przez IP przy
konstruowaniu umowy lub decyzji dotyczacej projektu systemowego. Nalezy jednak uwzgledni¢ typ
beneficjenta systemowego oraz przepisy go obowigzujace, szczegdlnie w zakresie zasad dotyczacych
gospodarki finansowe;.

Umowy / decyzje o dofinansowanie sa rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym i
numerowane zgodnie z zatacznikiem nr 2 Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w Krajowym
Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz w Lokalnych Systemach Informatycznych do
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w formie elektronicznej. Numer umowy o dofinansowanie nadany w Krajowym Systemie
Informatycznym jest réwnoznaczny z numerem danego projektu.

1.3.2. Zabezpieczenie $rodkoéw na finansowanie projektow PO KL

Zaliczki wyptacane sg beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z powyzszego
obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finansOéw publicznych, fundacje, ktérych jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4
UFP).

W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie przekracza
10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

W przypadku gdy:
1. wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza 10 min PLN,

2. beneficjent podpisat z dang instytucjg kilka uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach PO
KL), ktére sa realizowane réwnolegle w czasie’, dla ktorych taczna wartosé dofinansowania:

> nie przekracza 10 min PLN — zabezpieczeniem prawidtowej realizacji kazdej z tych uméw=
jest ztozony przez beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco wraz z
deklaracjg wekslowa;

» przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest
w jednej lub kilku z nastepujacych form:

0 pienigdz;

0 poreczenie bankowe lub poreczenie spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

0 gwarancja bankowa;
0 gwarancja ubezpieczeniowa,

0 poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

o weksel z poreczeniem
oszczednosciowo-kredytowej;

wekslowym  banku lub  spétdzielczej kasy

0 zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego;

0 zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

” Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projekty, ktorych okres realizacji naktada sie na siebie.
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0 przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

o hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki;

0 poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa powyzej, dokonuje Instytucja Posredniczaca lub
instytucja organizujgca konkurs, ktore informuja o wymaganych formach zabezpieczen w
dokumentacji konkursowej.

Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zwraca
beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o
ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie $rodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta
zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o ptatnos¢ korcowg. W zwigzku z powyzszym
zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projektu powinno pokrywac¢ okres realizacji projektu oraz okres
jego ostatecznego rozliczenia.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie nie musi by¢ wniesione w wysokosci
odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego beneficjentowi w umowie o dofinansowanie.
Zabezpieczenie powinno by¢ jednak ustanawiane w wysokosci dajacej Instytucji Posredniczacej lub
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wystarczajaca gwarancje wywigzania sie
przez beneficjenta z zobowigzah natozonych na niego w umowie o dofinansowanie projektu. Ustalajac
wysokos¢ zabezpieczenia nalezy uwzgledni¢ zjednej strony koniecznos¢ minimalizowania
potencjalnych strat, jakie moga powsta¢ w przypadku niewywigzywania sie przez beneficjenta z
umowy, z drugiej za$ koniecznos$¢ utatwienia beneficjentowi dostepu do srodkéw w ramach PO KL.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkow i trybu udzielania i
rozliczania zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz
zakresu i terminéw skladania wnioskow o ptatno$é, w przypadku projektéw, w ramach ktérych
dofinansowanie przekracza 10 min zi, zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci co najmniej
réwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze decyzja co do wysokosci zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o
dofinansowanie projektu nalezy do instytucji przyznajgcej beneficjentowi srodki na realizacje projektu.
Niemniej jednak, beneficjent powinien zosta¢ uprzedzony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu (np. w dokumentacji konkursowej) o zasadach dotyczacych zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy, ktére bedzie wymagane przez instytucje zawierajagca umowe z beneficjentem w
ramach PO KL. Pozwoli to beneficjentowi uwzgledni¢ koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy w budzecie projektu.

1.3.3. Wkiad wiasny

Co do zasady, w ramach projektéw konkursowych, w ktérych projekty realizowane moga by¢ przez
wszystkie podmioty, wkiad wiasny nie jest wymagany. Niemniej jednak, w uzasadnionych
przypadkach Instytucja Posredniczaca moze wymagac¢ zabezpieczenia wkladu wlasnego przez
okreslonych beneficjentow, w szczegolnosci majac na wzgledzie zrodta wspétfinansowania danego
Dziatania lub réwne traktowanie beneficjentow. Ponadto, wklad wtasny moze by¢ wymagany od
beneficjentéw realizujgcych projekty systemowe PO KL.

Wktad wtasny moze pochodzi¢ ze srodkow:

» publicznych (budzetu np. jednostki samorzadu terytorialnego szczebla wojewddzkiego,
powiatowego lub gminnego, Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych). Zrédiem wkiadu wlasnego w projektach realizowanych w ramach PO
KL, moga by¢ réwniez srodki publiczne, w tym dotacje / subwencje budzetu panstwa i budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego przekazywane np. w formie subwencji oswiatowych lub
dotacji podmiotowej, pod warunkiem ze tryb udzielenia ww. dotacji / subwenciji nie wyklucza
mozliwosci_przeznaczenia $rodkéw z nich pochodzacych na pokrycie wkiadu wlasnego w

roektachPOKL;,
»__prywatnych,
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Wysokos¢ wymaganego wkladu wlasnego okreslana jest w dokumentacji konkursowej, przy czym
wkiad wiasny ze $rodkéw publicznych nie mo ze byé wyzszy niz poziom wspéifinansowania
krajowego w Programie, tj. 15%

Wkiad wtasny moze by¢ wnoszony w formie:
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kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL;

> dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strong trzecig, np. w formie wynagrodzen< - - - -| sformatowano: Wciecie:
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zasadami dotyczacymi rachunkowosci. Jednoczesnie wysoko$¢ wkiadu wynikajacego z
dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz uczestnikéw projektu w
ramach PO KL musi wynikaé z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajacego i moze
podlega¢ kontroli.

Beneficjent realizujacy projekt w ramach PO KL, w ktérym wystepuje powyzszy wktad, rozlicza
go w ramach projektu na podstawie o$wiadczenia sktadanego przez podmioty wyptacajace,
przy czym os$wiadczenie to powinno pozwalaé na identyfikacje poszczegoélnych uczestnikow
projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wkiad wiasny w formie dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig nalezy
odnosi¢ do wysokos$ci wynagrodzenia uczestnikéw projektu w momencie udzielania im danej
formy wsgparcia. Whkiad ten powinien zosta¢ wyliczony proporcjonalnie do czasu udziatu w
projekcie”.

Po wytonieniu projektu do realizacji, w umowie o dofinansowanie projektu wskazywana jest wartos¢
wkladu wtasnego wymagana od beneficjenta (wraz z podziatem na zrodta finansowania w przypadku
gdy wktad wkasny pochodzi z kilku zrédet). W przypadku niewniesienia wktadu w kwocie wskazanej w
umowie, IP lub IW (IP 2) moze proporcjonalnie obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania. Instytucja
bedaca strong umowy zobowigzana jest monitorowac¢ wysoko$¢ wktadu wtasnego w projektach i przy
koncowym rozliczeniu projektu powinna mie¢ na uwadze fakt, ze nie jest mozliwe przekroczenie
wkitadu wtasnego ze $rodkéw publicznych powyzej 15% wydatkéw uznanych za kwalifikowalne na
etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé. W przypadku gdy poziom wkiadu wtasnego  np. ze $srodkow
jednostki samorzadu terytorialnego przekracza 15% wydatkéw kwalifikowalnych ze srodkow
publicznych na etapie ko ncowego rozliczenia projektu, nale zy odpowiedni g wysoko $¢ wkiadu {

wiasnego finansowanego ze $rodkéw publicznych uzna € za niekwalifikowaln a. W przypadku,
gdy we wniosku o ptatnos¢ nie jest mozliwe pomniejszenie wktadu wtasnego, odpowiednia réznica .
powinna zosta¢ wykazana w rejestrze obcigzen na projekcie jako kwota wycofana. // . { Sformatowano: Wyjustowany ]
Usuniegto: nie

Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial

Whkiad wiasny pochodzacy ze $rodkéw prywatnych wykazywany jest w szczegélnosci w projektach<,” /,
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beneficjentow. (DomyslIny) Arial
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1.3.4. Obowi gzek zwrotu $rodkéw z ko Acem roku bud zetowego

Srodki_budzetu $rodkéw europeijskich, ktére beneficjent otrzymat na dofinansowanie projektu w formie
ptatnosci, nie podlegajg zwrotowi z korcem roku budzetowego i rozliczane sg zgodnie z terminami
wynikajacymi z zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Natomiast, wspétfinansowanie otrzymane przez beneficjenta w formie dotacji celowej — zgodnie z art.
168 UFP — w czesci niewykorzystanej w danym roku budzetowym podlega zwrotowi do budzetu
panstwa na rachunek wskazany przez wlasciwg instytucje. Jednoczesnie, $rodki niewykorzystane z
koncem roku budzetowego moga zosta¢ zgtoszone jako niewygasajgce do rozporzadzenia Rady
Ministrow wydanego na podstawie art. 181 ust. 2 UFP. W zwigzku z powyzszym, beneficjent
zobowigzany jest poinformowaé¢ Instytucje Posredniczaca/lnstytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie otrzymanej dotacji celowej,
ktora nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota, podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
w terminie do dnia 30 listopada tego roku. Srodki te sg zgtaszane przez poszczegélnych dysponentéw
czesci budzetowych do ujecia w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydawanym na podstawie art. 181
ust. 2 UFP. Srodki niewygasajace moga byé wydatkowane w terminie nieprzekraczajacym 31 marca
nastepnego roku budzetowego.

Niezaleznie od powyzszego, kwota dotacji celowej niewydatkowana do konca danego roku (tj.
pozostajaca na rachunku bankowym w dniu 31 grudnia tego roku'') podlega zwrotowi przez
beneficjenta w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia). Jezeli zatem beneficjent
poniost wydatki z innych rachunkéw niz wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu, powinien je
zrefundowaé ze srodkéw otrzymanych na realizacje projektu przed uptywem 31 grudnia tego roku. W
przypadku niedokonania powyzszego obowigzku w danym roku budzetowym, beneficjent powinien
niezwtocznie zrefundowa¢ ww. wydatki ze s$rodkéw otrzymanych w ramach kolejnej transzy (tj.
pierwszej transzy kolejnego roku budzetowego).

Pod warunkiem zgtoszenia do ujecia w wykazie $rodkéw niewygasajacych z uplywem roku
budzetowego zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 181 ust. 6 UFP, projekty w ramach PO KL zwigzane
z:

» integracjg spoteczng (Dziatanie 1.3 w ramach Priorytetu | w komponencie centralnym oraz
Priorytet VIl w komponencie regionalnym),

» poprawg jakosci ksztatcenia (Priorytet Il i Priorytet IV w komponencie centralnym oraz
Priorytet IX w komponencie regionalnym),

» rozwojem potencjatu adaptacyjnego pracownikéw i przedsiebiorstw (Priorytet Il w
komponencie centralnym oraz Priorytet VIIIl w komponencie regionalnym)

moga, w przypadku stosownej decyzji Rady Ministrow, pozostaé na rachunkach beneficjentéwlz.
Niemniej jednak ww. $rodki powinny zosta¢ zgtoszone przez poszczegoélnych dysponentéw czesci
budzetowych w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 UFP. Zasady
zgtaszania wydatkéw do uwzglednienia w ww. rozporzgdzeniu okresla Instytucja Zarzadzajaca.

W przypadku gdy zgtoszone przez IP / IW (IP 2) srodki niewygasajace nie pozostajg na rachunkach
beneficjentéw, Instytucja Posredniczaca/lnstytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)
przekazuje beneficjentowi srodki zgloszone do wykazu wydatkéw niewygasajacych w nastepnym roku
gdy tylko ma je do dyspozycji. Jednoczesnie IP / IW (IP 2) przekazujgc beneficjentowi s$rodki
niewygasajace w kolejnym roku okresla termin zwrotu tych $rodkéw, przy czym nie moze on
przekracza¢ daty wskazanej jako ostateczny termin wydatkowania $rodkéw niewygasajacych w
rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 UFP (nie pdzniej niz 31 marca). Powyzszy
termin dotyczy ponoszenia wydatkow na cele projektu przez beneficjenta. Natomiast jezeli w trakcie

" W przypadku gdy beneficjent poniést wydatki zwigzane z realizacja projektu ze srodkéw wiasnych a jednoczesnie otrzymat
$rodki dofinansowania w terminie uniemozliwiajacym mu refundacje ww. wydatkéw przed 31 grudnia i fizycznie nie udato mu sie
dokona¢ refundacji wydatkéw, istnieje mozliwo$¢ uznania dotacji celowej za wydatkowana.

2 po ujecia w wykazie $rodkéw niewygasajacych z uptywem roku mogg ponadto w szczegoélnie uzasadnionych przypadkach,
zosta¢ zgtoszone $rodki finansowe przeznaczone na realizacje programéw wspotfinansowanych z udzialem $rodkéw
europejskich w innym zakresie, zgodnie z art. 181 ust. 6 pkt 2 UFP.
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weryfikacji wnioskéw o ptatnos$¢ rozliczajacych wydatki niewygasaje}ce zostang stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne, stosuje sie zasady okreslone w podrozdziale 3.1.7".

W przypadku gdy beneficjent nie otrzymuje $rodkéw niewygasajacych a jednoczesnie dokonat zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw dotacji celowej z dniem 31 grudnia danego roku, zwrécone s$rodki
podlegajg zwrotowi do beneficjenta w tej samej wysokosci. O ile kwota przypadajaca do zwrotu nie
umozliwia finansowania kolejnych wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach projektu,
przedmiotowe srodki powinny zosta¢ przekazane na rachunek beneficienta wraz z pierwszg transzg

automatyczne przekazywanie drobnych kwot zwréconych z koncem roku przez beneficienta).
Beneficjent nie wnioskuje ponownie o przedmiotowe $rodki, w szczegolnosci przekazanie $rodkéw dla
beneficjenta nie wymaga ztozenia wniosku o ptatnos$¢. Jednoczesnie, nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz

_ ~ - Usunieto: niezwiocznie z
poczatkiem kolejnego roku
budzetowego,

ww. kwota dotacji celowej przekazywana na rachunki beneficientdéw obcigza limit srodkéw przyznany

dla_okreslonego dysponenta czesci budzetowej oraz samorzadu wojewddztwa na dany rok
budzetowy.

2 Dotyczy réwniez weryfikacji we wnioskach o ptatnosé rozliczanych wydatkéw z poprzedniego roku budzetowego.
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1.4. Finansowanie projektow w ramach PO KL
Ze wzgledu na sposéb finansowania projektéw, w ramach PO KL mozna wyroznié:

1) projekty konkursowe realizowane przez beneficjentéw innych niz panstwowe jednostki
budzetowe;

2) projekty panstwowych jednostek budzetowych w komponencie centralnym;
3) projekty konkursowe panstwowych jednostek budzetowych w komponencie regionalnym;
4) inne projekty systemowe;

5) projekty partnerskie. - Sformat_owane: Punktory i
| numeracja

1.4.1. Projekty konkursowe realizowane przez benefi  cjentéw innych ni z panstwowe jednostki
bud zetowe

Beneficjent, ktérego projekt zostat w procedurze konkursowej wytoniony do dofinansowania, w
okreslonym przez IP lub IW (IP 2) terminie podpisuje z wtasciwg instytucja umowe o dofinansowanie
projektu.

Szczegotowy tryb finansowania projektow konkursowych realizowanych przez  beneficjentow
niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, m.in. informacje nt. umowy o dofinansowanie
projektu zawarte zostaly w podrozdziale 1.3.1 niniejszych Zasad.

Co do zasady, dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje
projektu, przy czym dofinansowanie to wyptacane jest na rzecz beneficjenta w ramach dwéch
réwnolegtych strumieni, tj. w formie:

» ptatnosci budzetu srodkéw europejskich w czesci odpowiadajacej finansowaniu ze srodkow
EFS oraz

> dotacji celowej w czeéci odpowiadajqcej Wspc')lfinansowaniu krajowemu™

- -| Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 10 pt
Zaktadanie przez beneflclentow nieoprocentowanych rachunkéw bankowych15 O ile_to mozliwe, ‘\ [ Usunieto:

wydatki w ramach projektu powinny byé regulowane za posrednictwem tego rachunku. W przypadku . o -
ponoszenia wydatkéw z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, beneficjent ”\ \ {S;"m?lm‘":'."f fozc'onka }
jest zobowigzany do refundacji poniesionych wydatkow z przekazanych mu $rodkéw w czesci \\\ (Domysiny) Arial, 10 pt
odpowiadajgcej dofinansowaniu. VY { Usunieto: IZ PO KL r ]
Do umowy o dofinansowanie projektu zataczony jest harmonogram ptatnosci wskazujacy zaktadane gtf°rmat°wa“° Czcionka: 10 J
wartosci zaliczek dla beneficjenta w poszczegoélnych okresach rozliczeniowych, wyptacanych zgodnie VN
z warunkami umowy o dofinansowanie projektu. || Usunieto: , tak aby unikna¢

. | generowania w ramach projektu
Pierwsza transza $rodkéw na realizacje projektow jest wyptacana w wysokosci i terminie okreslonym \ | dochodu w postaci odsetek
w harmonogramie ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektéw krétkich lub |_bankowych J
0 bardzo niskiej wartosci) wysoko$¢ pierwszej transzy moze dotyczyé 100% wartos$ci dofinansowania [Usunietm na koncie projektu ]

na dany projekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje instytucja zawierajgca umowe o dofinansowanie
projektu. Wyptata srodkow w ramach pierwszej transzy dokonywana jest na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu, w zwigzku z powyzszym, w celu jej przekazania nie jest wymagane
ztozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢é. Niemniej jednak, pierwsza transza moze zostac
przekazana dopiero po ztozeniu przez beneficjenta zabezpieczenia, o ktérym mowa w umowie o
dofinansowanie projektu, chyba ze beneficjent jest zwolniony ze ziozenia zabezpieczenia (patrz
podrozdziat 1.3.2)

najmniej 70% lacznej kwoty dotychczas otrzymanych srodkéw tj. wykazanie przez beneficjenta | Sformatowano: Czcionka:
wydatkéw kwalifikowalnych sfinansowanych z dofinansowania co najmniej w tej wysokosci we

wniosku o ptatnos¢ i ich zatwierdzenie przez instytucje weryfikujaca wniosek o ptatnos¢. Jednoczesnie ' | Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 8 pt

Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach o ptatnos¢ co {

'| (Domysiny) Arial, 8 pt

0 ile wspoifinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane w ramach danego projektu. 7
> Ewentualne odsetki_bankowe naroste, od przekazanego_beneficjentowi dofinansowania stanowig jego dochdéd i _nie_sa+/-

///" | sformatowano: Czcionka:
_~ | (DomysIny) Arial, 8 pt

wykazywane we wniosku o ptatno$é. Jednoczesnie, z wytaczeniem jednostek samorzadu terytorialnego, nie ma mozliwosci _ -] Sformatowano: Czcionka:
zakladania lokat terminowych ze $rodkéw dofinansowania otrzymywanego przez beneficjenta na realizacje projektu, (Domysiny) Arial, 8 pt

" ’//{ Sformatowano: Wyjustowany }




zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP w przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwot(g16 lub w terminie
okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci (co do zasady nie
dhuzszym jednak niz 3 miesiace), od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane beda odsetki jak
dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé
rozliczajagcego dany wydatek. Szczeg6towe zasady naliczania odsetek zostaty zawarte w podrozdziale
3.1.5)

nie poézniej niz 30 dni przed planowanym kohAcem okresu realizacji projektu) lub we wniosku o
ptatnos¢, pod warunkiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez instytucje bedaca strong
umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie
projektu.

1.4.2. Projekty pa nstwowych jednostek bud zetowych (komponent centralny)

Srodki na finansowanie projektéw panstwowych jednostek budzetowych w ramach komponentu
centralnego sa zapewniane w ramach s$rodkdw na dane Poddziatanie/Dziatanie/Priorytet z
zastrzezeniem, ze w przypadku beneficjentdéw nie petnigcych funkcji odpowiednio IW (IP 2) / IP, Srodki
na finansowanie projektdbw zapewniane sg przez dysponentdéw czesci danego beneficjenta (np.
Ministerstwo Gospodarki w Dziataniu 5.3).

Co do zasady, w projektach panstwowych jednostek budzetowych $rodki bedg wyptacane
bezposrednio na rzecz wykonawcow lub innych upowaznionych przez beneficjenta podmiotow.

W przypadku gdy beneficjentem jest dysponent gtéwny i wydawana jest decyzja przez tego
dysponenta o dofinansowaniu, nie ma koniecznosci upowazniania beneficjenta do wystawiania zlecen
ptatnosci i wyptaty wspétfinansowania (np. beneficjentem systemowym jest Departament Stuzby
Cywilnej w KPRM w Dziataniu 5.1). Natomiast w przypadku gdy beneficjent jako dysponent jednej
czesci budzetowej ma zawartg umowe o dofinansowanie projektu z IW (IP 2) / IP bedacym
dysponentem innej czesci budzetowej, istnieje_— na podstawie art. 188 ust. 1 UFP oraz § 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci (...) obowigzek

wystawienia przez IW (IP2) / IP upowaznienia beneficjenta do wystawiania zlecen ptatnosci do BGK !
na wydatki w ramach projektu (np. w umowie o dofinansowanie pomiedzy MF jako beneficjentem a
KPRM jako IW (IP 2) zawarte zostanie upowaznienie dla MF do wystawiania zlecen pfatnosci w |

ramach projektu).
Beneficjent wystawia dla BGK w formie elektronicznej:
0 zlecenie ptatnosci ze srodkéw europejskich oraz

0 zlecenie wyptaty wspoifinansowania krajowego (o ile wtasciwy dysponent otworzy rachunek
na wspoffinansowanie w BGK — w przeciwnym wypadku zlecenie wyptaty wspotfinansowania
przekazywane jest do komorki ksiegowej danego dysponenta).

MF oraz wlasciwy dysponent czesci budzetowej na podstawie informacji o wystawionych zleceniach
ptatnosci w danym okresie przekazujg do jego dyspozycji (tj. przelewajg na wiasciwe rachunki)
odpowiednio $rodki dotyczace czesci UE oraz wspotfinansowania krajowego. BGK dokonuje tego
samego dnia obu przelewow (w czesci odpowiadajacej UE oraz wspoétfinansowaniu krajowemu) na
rzecz wykonawcy.

Odrebne zasady majg zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych przez PJB jako
beneficjent m.in. w zwigzku z wyptatg wynagrodzen wraz z pochodnymi, rozliczeniami gotowkowymi
oraz dewizowymi. W zakresie ww. wydatkéw BGK przekazuje $rodki z budzetu europejskiego na
wskazany rachunek bankowy, skad nastepnie regulowane sg ww. ptatnosci lub dokonywana jest ich
refundacja. W takim przypadku zlecenie ptatnosci jest sporzadzane w celu przekazania zaliczki na
rachunek pomocniczy.

1.4.3. Projekty konkursowe pa nstwowych jednostek bud zetowych (komponent regionalny)

Srodki na realizacje projektéw panstwowych jednostek budzetowych wybieranych w procedurze
konkursowej w ramach komponentu regionalnego PO KL zostang zaplanowane w ramach rezerwy
celowej budzetu $rodkéw europejskich oraz rezerwy celowej budzetu panstwa. Po zatwierdzeniu
projektu do realizacji przez wtasciwg instytucje, srodki te beda uruchamiane przez Ministra Finanséw

1 Beneficjent ma prawo zlozy¢ wniosek o ptatnos¢, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% $rodkéw dotychczas

Przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu ptatnosci zaakceptowanego przez IP / IW (IP2).
9 Upowaznienie nastepuje poprzez zawarcie odpowiednich zapiséw w umowie o dofinansowanie projektu.
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na wniosek wlasciwego ministra nadzorujgcego dang jednostke budzetowa, zgodnie z przyjetg w tym
zakresie procedurg (patrz podrozdziat 1.1.3). Uruchamianie srodkéw z rezerwy celowej dotyczy co do
zasady wylgcznie pierwszego roku realizacji projektu. Natomiast zapotrzebowanie na srodki na
finansowanie projektu na kolejne lata budzetowe powinno zosta¢ uwzglednione w czesci budzetowej
danego dysponenta w budzecie srodkéw europejskich oraz w budzecie srodkéw krajowych.

Zgodnie z art. 188 ust. 1 UFP oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w

sprawie ptatnodci (...) IP/IW (IP Z)JJpowaznla panstwowg jednostke budzetowa realizujgca projekt w -

ramach komponentu regionalnego PO KL do bezposredniego wystawiania zlecen ptatnosci na rzecz
wykonawcow?.

Jednoczesnie, panstwowa jednostka budzetowa, ktorej projekt zostat wybrany do dofinansowania
wraz z pierwszym wnioskiem o uruchomienie rezerwy celowej na realizacje przedmiotowego projektu
sktada do MF wniosek o przytaczenie jej do systemu umozliwiajgcego wystawianie zlecen pIatnoéci21
przy czym zaktada sie, ze okres przylaczenia do systemu jest zgodny z okresem realizacji projektu.

W przypadku projektow panstwowych jednostek budzetowych zawierana jest umowa lub wydawana
decyzja o dofinansowaniu projektu, zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju. Szczegotowy zakres zapiséw przedmiotowej decyzji opisany zostat w podrozdziale 1.3.1.

W ramach projektow panstwowych jednostek budzetowych srodki bedg wyptacane przez BGK
bezposrednio na rzecz wykonawcow. Panstwowa jednostka budzetowa wystawia dla BGK w formie
elektronicznej:

0 zlecenie ptatnosci ze srodkéw europejskich oraz

0 zlecenie wyptaty wspotfinansowania krajowego (w przypadku gdy obstuga wspétfinansowania
zostata zlecona do BGK — w przeciwnym wypadku zlecenie wyptaty wspétfinansowania
przekazywane jest do komorki ksiegowej danego dysponenta).

MF oraz wlasciwy dysponent czesci budzetowej na podstawie informacji o wystawionych zleceniach
ptatnosci w danym okresie przekazujg do jego dyspozycji (ij. przelewajg na wiasciwe rachunki)
odpowiednio srodki odpowiadajace czesci UE oraz wspotfinansowania krajowego. BGK dokonuje tego
samego dnia obu przelewow (w czesci odpowiadajacej UE oraz wspoffinansowaniu krajowemu) na
rzecz wykonawcy lub innego upowaznionego przez beneficjenta podmiotu.

Odrebne zasady majg zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych przez panstwowe
jednostki budzetowe w zwigzku z wyptatg wynagrodzen wraz z pochodnymi, rozliczeniami
gotéwkowymi oraz dewizowymi. W zakresie ww. wydatkbw BGK przekazuje $rodki z budzetu
europejskiego na wskazany rachunek bankowy dysponenta nadzorujacego dang panstwowg
jednostke budzetowg, skad nastepnie regulowane sg ww. ptatnosci lub dokonywana jest ich
refundacja. W takim przypadku zlecenie ptatnosci jest sporzadzane w celu przekazania zaliczki dla
PJB.

1.4.4. Inne projekty systemowe

Z punktu widzenia przekazywania srodkéw wyréznia sie nastepujagce rodzaje projektow systemowych
realizowanych w ramach PO KL:

1) projekty wkasne samorzgdu wojewodztwa;

2) projekty systemowe PFRON;

3) projekty systemowe PARP;

4) projekty systemowe powiatowych urzedéw pracy (Poddziatanie 6.1.3);

5) projekty systemowe osrodkOéw pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie
(Poddziatanie 7.1.1 i Poddziatanie 7.1.2);

6) pozostate projekty systemowe.

upowaznionych do wystawiania zlecen ptatnosci.
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W przypadku ww. projektéw systemowych zawierana jest umowa lub wydawana jest decyzja o
dofinansowaniu projektu systemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki

systemowych powiatowych urzedow pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz_projektéw systemowych
os$rodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w ramach Poddziatania 7.1.1 i
Poddziatania 7.1.2,, ,

1.4.4.1. Projekty wtasne samorz adu wojewodztwa

Srodki otrzymywane przez samorzad wojewddztwa na finansowanie projektéw wlasnych stanowig
dochéd samorzadu wojewodztwa.

Projekty wtasne zarzadu wojewddztwa sg finansowane zaliczkowo, na zasadach okreslonych dla
projektéw konkursowych, o ktérych mowa w podrozdziale 1.4.1.

Zaliczki, o ktérych mowa powyzej, sg przekazywane ze srodkéw:

< -
N

~

0 budzetu $rodkéw europejskich w ramach wspotfinansowania EFS z czesci, ktorej« -

dysponentem jest Minister Rozwoju Regionalnego — w ramach limitu danego wojewddztwa na
realizacje komponentu regionalnego w danym roku budzetowym (na samorzadzie
wojewddztwa spoczywa zatem obowigzek odpowiedniego oszacowania srodkéw w trakcie
zgtaszania do Instytucji Zarzadzajacej zapotrzebowania zaréwno na $rodki na projekty
konkursowe jak i systemowe na kolejny rok budzetowy);

o dotacji celowej w ramach wspoétfinansowania krajowego — w ramach umowy zawieranej
corocznie pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a samorzadem wojewodztwa na
wspotfinansowanie komponentu regionalnego PO KL, o ktérej mowa w podrozdziale 1.2.2.

Dodatkowo, o ile wymaga tego specyfika projektu oraz kryteria okreslone w Planie Dziatania
wspotfinansowanie ww. projektéw moze pochodzi¢ ze srodkdw jednostki samorzadu terytorialnego w
ramach wktadu wtasnego beneficjenta.

Srodki na finansowanie projektéw wiasnych samorzadu wojewddztwa, pochodzace z budzetu $rodkéw

wskazany rachunek samorzadu wojewodztwa.

Jednoczesnie ze $rodkéw dotacji celowej na wspotfinansowanie komponentu regionalnego samorzad
wojewoddztwa przekazuje na wyodrebniony rachunek projektu czes¢ wspoifinansowania krajowego z
budzetu panstwa.

Transze na realizacje projektu wkasnego samorzgdu wojewddztwa przekazywane sg na wyodrebniony
rachunek po rozliczeniu we wnioskach o ptatnos¢ co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas
otrzymanych srodkéw tj. wykazanie wydatkow kwalifikowalnych sfinansowanych z ptatnosci w ramach
wspotinansowania EFS oraz ze srodkéw dotacji celowej co najmniej w tej wysokosci we wniosku o
ptatnos¢ i ich zatwierdzenie przez instytucje weryfikujaca wniosek o ptatnosc.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé¢ na kwote?® lub w terminie okreslonym przez beneficjenta
w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci (nie diluzszym jednak niz 3 miesigce), od $rodkéw
pozostatych do rozliczenia naliczane bedq odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia
przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$c¢ rozliczajgcego dany wydatek. Szczego6towe
zasady naliczania odsetek zostaly zawarte w podrozdziale 3.1.5).

Odsetki bankowe od $rodkéw przekazanych na rachunek samorzadu wojewddztwa oraz rachunek
wyodrebniony na cele projektu stanowig dochdéd samorzadu wojewddztwa i nie sg wykazywane we
wniosku o ptatnosc.

W przypadku zwrotéw, $rodki przekazywane sa z wyodrebnionych rachunkéw na konto samorzadu
wojewobdztwa a nastepnie przekazywane sa na rachunek w BGK — w wysokosci odpowiadajacej
zwracanej ptatnosci oraz na rachunek Ministra Rozwoju Regionalnego w wysokosci odpowiadajacej
zwracanej dotacji celowej. Jednakze dotacja celowa z biezacego roku moze by¢ przeznaczona na
biezace wyptaty dokonywane przez samorzad wojewodztwa w ramach projektéw PO KL.

2 Beneficjent ma prawo zlozyé wniosek o platnosé, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% s$rodkéw dotychczas
przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu ptatno$ci zaakceptowanego przez IP / IW (IP2).
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1.4.4.2. Projekty systemowe PFRON

Projekty systemowe PFRON sag realizowane wramach komponentu centralnego PO KL w
Poddziataniu 1.3.6. PFRON realizujac projekty systemowe powinien zaplanowac¢ srodki na wydatki
stuzace finansowaniu realizacji danego projektu w planie finansowym PFRON na dany rok budzetowy.

Jednoczesnie PFRON — na podstawie umowy o dofinansowanie z CRZL - otrzyma refundacje
wydatkéw poniesionych w czesci odpowiadajgcej finansowaniu z EFS. Refundacja dokonywana jest
przez CRZL po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ na podstawie zlecen ptatnosci przekazanych do
BGK przez CRZL (tj. instytucje bedaca strong umowy).

Przedmiotowa refundacja dokonywana jest ze $rodkéw przekazanych przez Ministra Finanséw na
rachunek BGK z czesci budzetu panstwa, ktorej dysponentem jest minister nadzorujacy fundusz
celowy. Srodki na refundacje dla PFRON zapewniane sg w czesci budzetowej ministra wlasciwego ds.
zabezpieczenia spotecznego i uruchamiane przez CRZL na podstawie odpowiedniego upowaznienia
dysponenta czesci budzetowej.

1.4.4.3. Projekty systemowe PARP

Projekty systemowe PARP realizowane w ramach komponentu centralnego PO KL sg finansowane ze
Srodkow:

0 budzetu srodkéw europejskich w ramach wspétfinansowania EFS w ramach czesci, ktorej« -

dysponentem jest MPIPS;
0 czesci budzetowej Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (IP) na wspétfinansowanie krajowe.

Finansowanie projektéw PARP odbywa sie w ramach $rodkéw przyznanych a nastepnie
przekazywanych zaliczkowo na realizacje Dziatan. Na PARP spoczywa zatem obowigzek
odpowiedniego oszacowania $srodkéw w trakcie zgtaszania do Instytucji Posredniczacej (MPIPS)
zapotrzebowania zaréwno na $rodki na projekty konkursowe jak isystemowe na kolejny rok
budzetowy.

Srodki na finansowanie projektéw systemowych wdrazanych przez PARP, pochodzace z budzetu
srodkow europejskich bedg wyptacane przez BGK na podstawie zlecen ptatnosci wystawianych przez
PARP na podstawie upowaznienia wydanego przez MPIPS. Upowaznienie wydawane jest do
wysokosci limitu rocznego, ktérym PARP dysponuje zgodnie z ustawg budzetowa na dany rok.

Natomiast $rodki na wspotfinansowanie krajowe dla PARP przekazywane sa przez MPIPS w formie
dotacji celowej. Umowa dotacji celowej zawarta zostanie pomiedzy MPiPS a PARP i bedzie okreslata
zasady przekazywania $rodkéw. Dotacja celowa przekazywana bedzie na wskazany rachunek PARP.

1.4.4.4. Projekty systemowe powiatowych urz  eddw pracy

W ramach Poddziatania 6.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywnosci zawodowej osOb bezrobotnych zaklada sie realizacje projektéw systemowych przez
Powiatowe Urzedy Pracy (PUP) finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy zgodnie z ustawg z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415
z pozn. zm.).

Srodki na finansowanie projektéw systemowych sg zapewniane z Funduszu Pracy w ramach czesci
bedacej w dyspozycji samorzadu wojewddztwa jak i czesci bedacej w dyspozycji samorzgdu powiatu.
Wysokos¢ udziatu srodkéw w dyspozycji samorzadu wojewddztwa okresla Instytucja Posredniczaca.

Dofinansowanie projektéw systemowych PUP polega na zwiekszeniu limitu wydatkow Funduszu
Pracy dla powiatu na wniosek marszatka wojewddztwa lub dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy
(WUP) — w przypadku gdy jest do tego upowazniony - do wysokosci udziatu finansowania projektu ze
$srodkéw bedacych w dyspozycji samorzadu wojewddztwa. Do wniosku witasciwy marszatek lub
dyrektor WUP dotacza informacje na temat wysokosci zaangazowanych srodkéw bedacych w
dyspozycji powiatu w ramach projektu. Srodki na finansowanie projektéw przekazywane sg przez
dysponenta Funduszu Pracy w miesiecznych transzach zgodnie z harmonogramem zataczonym do
wniosku o zwiekszenie limitu, na rachunki bankowe wyodrebnione dla projektow.

Refundacja do dysponenta Funduszu Pracy bedzie dokonywana po poswiadczeniu wydatkow przez
dang Instytucje Posredniczacg do Instytucji Zarzadzajgcej w ramach komponentu regionalnego PO
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KL. Instytucja Zarzadzajaca informuje ministra wtasciwego ds. pracy o wysokosci zatwierdzonych
wydatkéw w ramach Poddziatania 6.1.3 w danym miesigcu do 10 dnia nastepnego miesigca. Na tej
podstawie minister wiasciwy ds. pracy wystawia zlecenie ptatnosci do BGK w celu dokonania
refundacji wydatkéw do dysponenta Funduszu Pracy. Refundacja dokonywana jest w ramach limitu
wydatkéw czesci bedacej w dyspozycji ministra wtasciwego ds. pracy.

Szczegotowe informacje na temat realizacji projektow systemowych PUP okresla dokument pt.
Projekty systemowe powiatowych urzedoéw pracy w ramach PO KL, do ktérego zatacznikiem jest wzor
umowy ramowej regulujgcej obowigzki beneficjenta i sposéb przekazywania srodkéw Funduszu
Pracy.

1.4.4.5. Projekty systemowe o $rodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomo cy
rodzinie

W ramach Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej oraz Poddziatania 7.1.2 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie zaklada sie realizacje projektéw systemowych odpowiednio przez osrodki
pomocy spotecznej (OPS) oraz powiatowe centra pomocy rodzinie (PCPR).

OPS oraz PCPR otrzymujg corocznie na realizacje projektu:
o ptatnos¢ z budzetu srodkoéw europejskich (w ramach finansowania z EFS) oraz
0 dotacje celowa (w ramach wspéiinansowania krajowego)

na rachunki bankowe wyodrebnione dla projektow. Co do zasady, $rodki przekazywane sg dwa razy w
roku w wysokosci dofinansowania przyznanego na dany rok budzetowy i okreslonego w umowie o
dofinansowanie projektu. Wysokos¢ ptatnosci oraz dotacji celowej przyznanej a nastepnie
przekazywanej na finansowanie przedmiotowych projektow w danym roku budzetowym uzalezniona
jest od wysokosci wymaganego wktadu wilasnego, ktérego wartos¢ okreslana jest corocznie przez
Instytucje Posredniczgcy lub Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia). Mozliwe jest
okreslenie r6znego poziomu wysokosci wymaganego wktadu wtasnego w przypadku projektéw w
zakresie rozwoju form aktywnej integracji oraz upowszechniania aktywnej integraciji i pracy socjalnej.
Wktad wlasny moze pochodzi¢ ze $rodkéw budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, Funduszu
Pracy oraz PFRON.

Kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony przez OPS i PCPR w zwigzku z realizacjg projektu powinien
zostaé ujety we wniosku o ptatnos¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia. Szczegbétowe
zasady realizacji i finansowania projektow systemowych OPS i PCPR, w tym zrddta finansowania
wkitadu wtasnego okres$lajg Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych
osrodkéw pomocy spotecznej, powiatowych centréw pomocy rodzinie oraz regionalnego osrodka
polityki spotecznej PO KL. Powyzsze zasady okreslajg ponadto wz6r umowy ramowej, ktdrg OPS lub
PCPR bedzie zawierat z IP / IW (IP 2) na realizacje projektu w okresie wdrazania programu
operacyjnego.

Dodatkowo, w przypadku projektéw systemowych OPS i PCPR, z uwagi na fakt, ze wnioski o
dofinansowanie projektu zatwierdzane sa na kazdy rok budzetowy, przekazanie $rodkéw na
finansowanie projektu na kolejny rok budzetowy moze nastgpi¢ dopiero po spetnieniu nastepujacych
warunkoéw:

» zatwierdzeniu przez IW (IP2) / IP wniosku o dofinansowanie projektu na dany rok / kolejny
okres w przypadku wyrazenia przez IP zgody na realizacje projektéw dtuzszych niz 1 rok;

» zawarciu aneksu do umowy ramowej przyjmujacego ww. wniosek do realizacji;

» ziozeniu przez OPS / PCPR wnioskow o ptatnos¢ na kwote wydatkbw stanowigcg
rozliczenie® co najmniej 70% s$rodkéw otrzymanych w poprzednich latach budzetowych.

1.4.4.6. Inne projekty systemowe

W przypadku projektéw systemowych, realizowanych przez inne podmioty niz wskazane w
podrozdziatach 1.4.4.1-1.4.4.5, system przekazywania $rodkéw uzalezniony jest od statusu prawnego

% 7a rozliczenie uznaje sie¢ ztozenie wnioskéw o ptatno$¢ na kwote rozliczajaca co najmniej 70% $rodkéw dotychczas
przekazanych (bez koniecznosci ich zatwierdzenia). Jednoczesnie, w zwigzku z obowigzkiem wynikajacym z art. 168 UFP, za
rozliczenie uznaje sie réwniez srodki niewykorzystane i zwr6cone na koniec roku budzetowego.
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tego podmiotu i mozliwosci przekazania $rodkéw przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

1.4.5. Projekty partnerskie

Projekty PO KL moga by¢ realizowane w formule partnerstwa. Realizacja projektdéw w partnerstwie z
innymi_podmiotami_stanowi _odmienny sposo6b realizacji zadania niz zlecenie zadania publicznego
innym podmiotom spoza sektora finanséw publicznych, jak réwniez zakup towaréw lub ustug.

Przede wszystkim nalezy wskaza¢, iz _beneficient (lider) moze przekazywaé srodki partnerom na
finansowanie ponoszonych przez nich kosztéw. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych w
umowie partnerskiej. Realizacja ww. zadan nie oznacza $wiadczenia ustug na rzecz beneficjenta

(lidera).

Srodki_na_finansowanie kosztéw _realizowanych zadan przez partneréw w_projekcie moga byé
przekazywane przez beneficienta do partneréw:

= w formie zaliczki;

<« - — | Sformatowane: Punktory i
numeracja

= jako refundacja poniesionych wydatkéw.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficientem (liderem) a
partnerami_dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego
beneficienta (lidera). W przypadku otrzymywania srodkéw w formie zaliczki partner ma obowigzek
otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego.

Rozliczenia pomiedzy partnerami a beneficientem (liderem), odbywajg sie ha podstawie zestawienia
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki sporzgdzanego przez poszczegdlnych partneréw,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do umowy partnerstwa“. Wraz z zestawieniem partnerzy
przedktadajg kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych
wskazanych w zestawieniu oraz wyciggéw bankowych z wyodrebnionego rachunku bankowego®’.

Beneficjent (lider) skiadajgc wniosek o ptatnosé do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej |l stopnia) przedstawia w tabeli Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
wydatki poniesione przez siebie oraz partneréw projektu wydatki wyszczegdlniajgc dokumenty
ksiegowe swoije i partneréw.

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Dotyczy to rowniez kwalifikowalnosci podatku VAT.
Podatek ten powinien by¢ ujety w budzecie projektu jedynie w czesci odpowiadajgcej kosztowi
podatku VAT poniesionego przez beneficienta (lidera) lub partneréw, ktérzy nie majg prawa jego
odzyskania. Kazdy z partneréw sktada w tym zakresie odrebne o$wiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Szczegotowe urequlowania w zakresie finansowania projektéw partnerskich zostaly wskazane w

Zakresie realizacji_projektéw partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzgdzajgcg Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki

1.4.5.1. Projekty w ramach wspotpracy ponadnarodowe |

W przypadku realizacji projektu wspétpracy ponadnarodowej co do zasady partnerzy ponadnarodowi
ponosza koszty proporcjonalnie do uzyskanych korzysci wynikajacych z nawigzanej wspotpracy,
natomiast budzet wniosku o dofinansowanie projektu uwzglednia jedynie koszty wspotpracy
ponadnarodowej ponoszone przez beneficjenta (lidera) PO KL. Zgodnie z 0gdlng zasadg sg to koszty
dziatan realizowanych przez beneficienta (lidera) PO KL. Istnieje jednak mozliwo$¢ sfinansowania
przez beneficienta (lidera) PO KL z jego budzetu czeéci lub wszystkich zadan, za ktérych realizacje
odpowiada partner _ponadnarodowy, lub z ktérych wynikajg dla niego korzysci. W takiej sytuacii
konieczne jest przedstawienie szczegdtowego uzasadnienia takiego rozwigzania we wniosku o
dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci w konteksécie realizacji celéw PO KL. Podziat kosztéw
zalezy od specyfiki danego projektu, zaktadanych celéw i rezultatébw, w szczegélnosci od
wyniesionych przez partneréw korzysci z jeqo realizacji.

% Rozliczenia partneréw nie polegajg na przedstawieniu faktury VAT, poniewaz partnerzy nie realizujg ustug zleconych przez
beneficjenta (lidera) tylko wspétuczestniczg w realizacji projektu.

% Przykazywanie kserokopii dokumentéw ksiegowych jest niezbedne poniewaz beneficjent (lider) powinien posiadaé komplet
dokumentacji projektu, za ktérego realizacje odpowiada.
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Srodki _na_finansowanie kosztéw_realizowanych zadan przez partneréw w_projekcie _moga by¢
przekazywane przez beneficienta do partneréw wytacznie jako refundacja poniesionych wydatkow.

Rozliczenia pomiedzy partnerami _a beneficientem (liderem), odbywajg sie na podstawie zestawienia
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki sporzgdzanego przez poszczegoélnych partnerow.
Wraz z zestawieniem partnerzy przedktadajg kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentéw ksiegowych wskazanych w zestawieniu.

Beneficjent (lider) sktadajac wniosek o ptatnosé¢ do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej |l stopnia) przedstawia w tabeli Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
wydatki poniesione przez siebie wydatki. Wydatki, ktére zrefundowat partnerom sg ujmowane w jednej
pozyciji.

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Dotyczy to réwniez kwalifikowalnosci podatku VAT.
Kazdy z partneréw sktada odrebne oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci podatku VAT. Wydatki, ktére
partner _przedstawia do_refundacji _beneficientowi (liderowi) moga zawiera¢ kwote podatku VAT
wytgcznie, jesli partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT. Ponadto partner powinien ztozyé
oswiadczenie, iz poniesione przez niego wydatki nie byly / nie bedg refundowane z innych zrédet.
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Rozdziat 2. Kwalifikowalno $¢ wydatkéw w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL zostaly szczegétowo opisane w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw wramach PO KL. Nalezy
zaznaczy¢, ze ani Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) ani Instytucja
Posredniczaca nie mogg ustanawia¢ bardziej restrykcyjnych zasad kwalifikowalnosci niz te, ktére
zostaly zawarte w powyzszych Wytycznych, chyba ze Wytyczne stanowig inaczej. Zapisy Wytycznych
daja jednak mozliwos¢ Instytucji Zarzgdzajacej PO KL ustanawiania bardziej restrykcyjnych zasad
kwalifikowalnosci niz okreslone w Wytycznych w przypadku projektow systemowych, przy czym
ewentualne ograniczenie zasad kwalifikowalnosci musi wynika¢ z Systemu Realizacji PO KL.

2.1. Zasady konstruowania bud zetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku o dofinansowanie
projektu w formie budzetu zadaniowego tj. przedstawia podziat na:

» koszty bezposrednie (tj. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych przez< - - - | sformatowano: Weiecie: Z
beneficjenta w ramach projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami); lewej: 0,63 cm, Wysuniecie:
0,63 cm, Punktowane +
» koszty posrednie (tj. koszty zwigzane z obstugag techniczng projektu, ktérych nie mozna Poziom: 1 + Wyréwnanie:
bezposrednio przyporzgdkowaé¢ do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu). 0,63 cm + Tabulator po: 1,27

cm + Weciecie: 1,27 cm

2.1.1. Koszty bezpo srednie

W ramach kosztow bezposrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie rodzaje zadan
w ramach projektu. Zadania projektu nalezy definiowa¢ odpowiednio do zakresu merytorycznego
danego projektu.

2.1.1.1. Zarzadzenie projektem —
Sformatowano: Wciecie: Z

Zasadniczo w przypadku wigkszosci projektow, beneficient jako zadanie bedzie wykazywaé lewej: 0,63 cm, Wysunigcie:
,zarz adzanie projektem”. W zadaniu tym beneficjent uwzglednia, o ile zamierza je kwalifikowag, | 9,63 cm, Punktowane +

. . / Poziom: 1 + Wyrdwnanie:
nastepujace koszty: ’ 0,63 cm + Tabulator po: 1,27

> wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie« cm + Wciecie: 1,27 cm
koordynowanie lub zarzgdzanie projektem; | Sformatowano: Czcionka:
I ) . ; . . /| (Domyélny) Arial, 10 pt
» wynagrodzenie innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem, o / = -
ile jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu; /| Usunieto: <nr>wydatki
, , | zZwigzane z ustanowieniem
> wydatki zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu ,/ /| Zabezpieczen prawidiowe;

************************* , realizacji umowy;

Sformatowano: Odstep Po:
6 pt, Interlinia: pojedyncze

niezbednych do zarzgdzania projektem;

Sformatowano: Czcionka:
> dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacja projektu (np. zakup materiatdw (Domysiny) Arial, 10 pt

promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych)?®; { Sformatowano: Czcionka: J

» inne — o ile sg bezposrednio zwigzane z koordynacja i zarzadzaniem projektem. Arial, 10 pt

Sformatowano: Czcionka:

Wydatki zwigzane z ustanowieniem zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy nie sg ujmowane w (Domyélny) Arial, 10 pt

zadam# ,,zarzk?dzame projektem”, lecz w odrebnym zadaniu, o ile ich poniesienie jest niezbedne w Js/// Sformatowano: Wciedie: Z )

ramach projexiul. /"] lewej: 0 cm, Wysuniecie: 0,63

Dodatkowo, koszty zarzadzania projektem nie moga przekraczac: <y /" | cm, Odstep Po: 6 pt,

Koszty zarzadzania, Proeklem e me Ha precrratsac. e -, Interlinia: pojedyncze,

a) 20% wartosci_projektu w_przypadku_projektow o wartosci_powyzej 200 tys. i do 500 tys. zi+/ fumerowanie + Poziom: 1 *
wlacznie: tyl numeracji: a, b, c, ... +
wigeznie, Rozpocznij od: 1 +

b) 15% wartosci projektu w przypadku projektow o warto$ci powyzej 500 tys. i do 1 min zt wigcznie; Wyréwnanie: Na lewo +

] . o ] ] Wyréwnanie: 0,63 cm +

c) 10% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt Tabulator po: 1,27 cm +
Wciecie: 1,27 cm, Tabulatory:
0,63 cm, Tabulator listy + Nie

* Wydatki zwigzane z zakupem sprzetu, w rozumieniu WWytycznych, objete sa limitem w ramach cross-financingu. . vy

2" Wydatki zwigzane z zakupem mebli objete sa limitem w ramach cross-financingu. ~~ 7| Sformatowano: Czcionka:

% QO ile nie sa celem projektu i tym samym nie stanowig zadania merytorycznego. Kursywa
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| w

przy czym wiasciwy limit procentowy jest okreslany przez Beneficienta na etapie konstruowania+

budzetu projektu.
W _przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ww. limity zwiekszajg sie o dwa punkty
procentowe, np. w przypadku projektu partnerskiego o wartosci 750 tys. zt limit wyniesie 17%.

Podmiot dokonujacy oceny kwalifikowalnosci wydatkow projektu weryfikuje zasadnos$¢ i racjonalnosé
kosztéw zarzadzania projektem wskazanych przez beneficjenta w szczeg6towym budzecie projektu.
W szczegolnosci dotyczy to liczby i charakteru zadan wykonywanych przez personel zarzadzajacy
projektem, ktorych celowo$¢ poniesienia powinna by¢ uzasadniona we wniosku o dofinansowanie

projektu.

Przyktadowo, nie jest zasadnym zatrudnianie personelu projektu do zadan okresowych (np. rekrutacja) lub
cyklicznych (np. przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé) na okres diuzszy niz bezposrednio wynikajacy ze
zlecanych zadan.

/ydatki na dziatania informacyjno-promocyjne powinny uwzglednia¢ specyfike projektu oraz_
adekwatnos$¢ i niezbednos¢ ich poniesienia dla osiagniecia celdw projektu.

Przyktadowo, nie wydaje si¢ by¢ zasadnym drukowanie ogtoszen promujacych projekt lokalny w prasie ‘
ogoélnokrajowej lub przygotowywanie gadzetéw promocyjnych dla uczestnikéw szkolern zamknietych.
I

Il stopnia) na etapie reallzacu projektu, w szczegolnosci podczas Weryflkacu wniosku o ptatnosé Iub
kontroli na miejscu, moze odmoéwi¢ kwalifikowania catosci lub czesci ww. wydatkéw jezeli nie spetniajg

one powyzszych warunkéw.

Przyktadowo, podmiot bedacy strona umowy moze odmoéwi¢ kwalifikowania catosci badz czesci
wynagrodzenia personelu zarzadzajgcego projektem, jezeli zadania przedmiotowego personelu nie sg
realizowane wiasciwie, np. beneficjent uporczywie nie uwzglednia uwag zgtaszanych przez ten podmiot do ‘
wnioskéw o ptatnosé lub notorycznie sktada wnioski o ptatnos¢ wadliwe lub /i ze znacznym op6znieniem.

2.1.1.2 Koszty zwi azane z zatrudnieniem personelu "

zadania w ramach projektu, a wiec zaréwno osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (dotyczy
umowy O prace, Mmianowania, powotania, wyboru i spoétdzielcze] umowy o prace), stosunku
cywilnoprawnego (np. umowa zlecenia, umowa 0 dzieto), jak tez osoby samozatrudnione, tj. osoby
fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarczg i niezatrudniajagce pracownikéw, a takze wolontariuszy.
Nalezy pamieta¢, iz_definicja ta odnosi sie_do catego personelu projektu, nie tylko do pﬁe[sppglyf/

ujetego w zadaniu ,zarzgdzanie projektem”.,

Dodatkowo, nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz koszty zwigzane z zatrudnieniem personelu projektu
powinny by¢ przede wszystkim zgodne z przepisami prawa pracy. Dlatego tez w przypadku

Definicje personelu_projektu zawierajg Wytyczne, Obejmuje ona wszystkie osoby, 7k7tofr7e7vy\£kppg|§*”/~

’,
/

/
/

!
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'l wynagrodzeniem os6b, ktére
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Usunieto: Kazdorazowo

powinny by¢ adekwatne do
catkowitych kosztéw projektu.
Ponadto, z

| Ponadto, nalezy podkresli¢, iz

“ //// {Sformatowano
I r,/ // {Sformatowano

- /// {Sformatowano

1, { Sformatowano

{ Sformatowano
{ Usunigto: 2.1.1.2
i { Usunieto: Zadania

{ Sformatowano

{ Sformatowano

Usunieto: 1
wydatki zwigzane z

wykonujg wigcej niz jedno
zadanie/funkcje w ramach
projektu lub sg zatrudnione
wiecej niz w jednym projekcie®
moga by¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile obcigzenie
wynikajace z wykonywania
danego zadania/funkcji nie
wyklucza mozliwosci
prawidtowej i efektywnej
realizacji pozostatych
zadan/funkcji powierzonych
danej osobie. Beneficjent moze
zostac zobowigzany przez
podmiot bedacy strong umowy
do przedstawienia .. [24]

.. [25]

]

{ Sformatowano

{ Sformatowano

{ Sformatowano

{ Sformatowano

{ Sformatowano

{ Sformatowano .. [38

—

zadania wykonywane przez tg osobe w ramach projektu lub projektéw realizowanych przez
beneficienta. Jednoczesnie taka 0soba nie powinna by¢ angazowana do wykonywania dodatkowych /,

zadan na podstawie umowy, cywilnoprawnej w celu wykonywania zadan w ramach projektu.

/
b
/ //

. { Sformatowano

( Usunieto: nastepujac

[39]

[ Usunieto: ¢

[40]

przeprowadzajace|_rekrutacje uczestnikow pr0|ektu. Na poczagtku realizacji proiektu Beneficjent | j
zatrudnit koordynatora na podstawie umowy o prace. Nastepnie zdecydowa!, iz koordynator
prowadzi¢ bedzie rekrutacie. W zwiazku z powyzszym, dokonat zmiany zakresu obowigzkéw
koordynatora wskazanego w umowie o prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisie stanowiska pracy. Beneficjent postgpit zatem prawidtowo, gdyz nie zawart z koordynatorem |
umowy cywilnoprawnej na przeprowadzenie rekrutaciji.
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Ponadto,_ w_zwigzku z_mogacym wystapi¢_konfliktem intereséw oraz podwojnym_finansowaniem

wydatku, nie jest zalecane zatrudnianie jako personelu projektu oséb zatrudnionych w instytucjach
Juczestniczacych w realizacji PO _KL, tj. Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucii

Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia), Regionalnym Osrodku EFS, Krajowym Osrodek |
EFS. Dotyczy to wszystkich pracownikéw jednej z ww. instytucji zajmujgcych sie wdrazaniem
programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich. Jednoczes$nie zasada ta powinna mieé

zastosowanie do wszystkich projektow PO KL, nie za$ tylko do tych wdrazanych przez dang
instytucje.

Usunieto: <sp>1
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\ Sformatowano: Czcionka:

(Domyslny) Arial, 10 pt

Sformatowano: Czcionka:
(Domyslny) Arial

Marszaikowskleqo Wojewodztwa X _rowniez w_przypadku, gdy. reallzulfefﬁrofektf 7kfofrédof strong |

umowy o dofinansowanie projektu jest wojewddztwo, Y i tym samym_jest hadzorowany przez
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Y,

Wydatkl zwigzane z wynagrodzeniem oséb, ktére wykonujg wiecej niz jedno zadanie/funkcije w '
ramach projektu lub sa zatrudnione wiecej niz_w_jednym projekcie® moga by¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile obciazenie wynikajace z wykonywania danego zadania/funkcji_nie wyklucza
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji pozostatych zadan/funkciji powierzonych danej osobie

Beneficient moze zosta¢ zobowigzany przez podmiot bedacy strong umowy do przedstawienia
odpowiednich informacji dotyczacych zatrudnienia personelu w projekcie.

W _przypadku zatrudniania do projektu 0séb na podstawie umowy o prace w_niepetnym wymiarze

czasu pracy, czas pracy w ramach projektu ustala sie na podstawie karty czasu pracy za dany okres. '

=\
Wynagrodzenie za dany okres jest kwalifikowalne do wysokosci wynikajgcej z karty czasu pracy i
moze podlegaé kontroli.

Oproécz zadania ,zarzadzanie projektem”, w budzecie projektu sg wykazywane zadania merytoryczne. !
Ponizej przedstawiony jest przyktadowy katalog zadan merytorycznych w ramach projektéw PO KL:
» realizacja szkolen;

staze,

zatrudnienie subsydiowane;

upowszechnienie i promocja alternatywnych i elastycznych form zatrudnienia;
rozwdj systemow informatycznych;

ekspertyzy;

analizy;

badania;

przygotowanie publikacii;
rekrutacja®

vV V V V VYV V V V V V VY

organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych, o ile stanowig one odrebne zadania
merytoryczne ramach projektu.

Dla kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktdre zostang poniesione na jego realizacje

Kwoty wykazywane w budzecie zadaniowym zawartym w czesci IV wniosku o dofinansowanie
projektu powinny wynika¢ ze szczegbélowego budzetu zawartego w zatgczniku do wniosku o
dofinansowanie projektu, ktéry wskazuje poszczeg6lne koszty jednostkowe zwigzane z realizacjg

Dotyczy os6b zatrudnionych do realizacji wszystkich zadan, nie tylko zadania dotyczacego zarzadzania projektem

% Jezeli rekrutacja stanowi element innego zadania merytorycznego (danej formy wsparcia), moze by¢ wykazywana jako cze$é
tego zadania merytorycznego i nie stanowi wtedy odrebnego zadania.
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odpowiednich zadan® i jest podstawag do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw projektu na etapie

weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu. Stopien uszczegétowienia budzetu powinien doktadnie
okresla¢ planowane wydatki w ramach zadan. IW (IP2) / IP moze negocjowa¢ z beneficjentem stopien
doprecyzowania szczeg6towego budzetu projektu.

Przyktad szczeg6towo sci bud zetu w zat gczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji proje ktu:
Zalozenia: Okres trwania projektu: 8 m-cy (facznie z rekrutacjg i zamykaniem realizacji projektu)
Liczba uczestnikéw projektu: 60 oséb
Realizacja 3 rodzajow szkolen
e szkolenie A — 20 0s6b 2 razy w tygodniu po 4 godz. przez 6 miesiecy
»  szkolenie B — 20 0s6b 3 razy w tygodniu po 2 godz. przez 5 miesiecy
»  szkolenie C — 20 0s6b 2 razy w tygodniu po 3 godz. przez 6 miesiecy (ustuga zlecona)
z 2008
HE
Kategoria 22 jm £ °
0 2, e
0 ] N
g 2 § g
= 2 38 o
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1)
Zadanie 1 - Zarz adzanie projektem 42 855,00
/nagrodzenie koordynatora projektu
(+ sktadki) N m-c 8 3 500,00 28 000,00
zakup komputera dla koordynatora T szt. 2 2 300,00 4 600,00
zakup oprogramowania Windows N szt. 2 700,00 1 400,00
zakup oprogramowania Office N szt. 2 400,00 800,00
zakup urzadzenia wielofunkcyjnego T szt. 1 1 500,00 1 500,00
zatozenie i prowadzenie wyodrgbnionego rachunku
bankowego N m-c 8 35,00 280,00
zakup szafy metalowej do archiwizacji dokumentéw T szt. 1 1 200,00 1 200,00
druk ulotek informacyjnych N szt. 500 1,75 875,00
lopracowanie i druk 200 plakatéw (zlecenie) N szt. 1 3000,00 3.000,00|
publikacja ogloszen w prasie lokalnej N szt. 2 600,00 1 200,00
Zadanie 2 - Rekrutacja uczestnikéw i doradztwo
zawodowe 15 600,00
/nagrodzenie doradcy zawodowego (+ sktadki) N godz. 120 60,00 7 200,00
nagrodzenie psychologa (+ sktadki) N godz. 120 70,00 8 400,00
Zadanie 3 - Szkolenie A 97 720,00
/nagrodzenie wyktadowcow (+ sktadki) N godz. 192 200,00 38 400,00
najem sali szkoleniowej N godz. 48 500,00 24 000,00
zywienie uczestnikdw (2 razy w tyg przez 24 tyg
dla 20 0sdb) N szt. 960 12,00 11 520,00
materiaty szkoleniowe N szt. 20 230,00 4 600,00
¢ lkoszty dojazdu uczestnikow | N | szt | %0 | 2000 _ 1920000 |

3 Wykazywanie kosztéw jednostkowych w zataczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nie jest wymagane
wytacznie w przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w ramach Poddziatania 6.1.3 PO KL, niemniej
jednak wypetnienie zatacznika jest niezbedne w celu wypetienia budzetu projektu w cz. IV wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu z uwagi na konstrukcje aplikacji internetowej Generatora Wnioskéw.
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Usunieto: 1
Zadanie 4 - Szkolenie

B ... [46]

Usunigto: 1

|




«- - {Sformatowano: Wyjustowany]

Zadanie 4 - Szkolenie B 73 000,00

nagrodzenie wyktadowcy (+ sktadki N godz. 120 180,00 21 600,00

najem sali szkoleniowej N godz. 60 350,00 21 000,00
materialy  szkoleniowe (w_ tym plyty 7|
loprogramowaniem) N szt. 20 720,00 14 400,00
|koszty dojazdu_uczestnikow N szt. 800 20.00] 16 000.00]

“ - — _

zadanie 5 - Szkolenie C 86 200,00 { Sformatowana tabela ]
zlecenie ustugi szkoleniowej N szt. 1 67 000,00 67 000,00
koszty dojazdu_uczestnikow N Szt. 960 20,00 19 200,00
RAZEM 315 375,00}

o crme e b = 200 An

: P Usunieto:
2.1.1.3 Zlecanie zada i g qto: ]
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, =,

Beneficient moze, zgodnie z_Wytycznymi, powierza¢ realizacje zadar, merytorycznych w ramach« \

1
projektu wykonawcom zewnetrznym. \W_takiej sytuaci beneﬂqen?pb@v]men wskaza¢ we wniosku o } \ ﬂ
1

Sformatowano: Czcionka:
Pogrubienie

My
2.1.1 A. Koszty bezpo $rednie rozliczane ryczattowo — kwoty ryczattowe "‘\‘ |

Zgodnie z Wytycznymi, w_projektach w ramach Dziatania 6.3, 7.3 oraz 9.5 beneficjenci ,(,ZJ

wytaczeniem pjb) moga rozlicza¢ wydatki w oparciu 0 kwoty ryczattowe.

(Domyslny) Arial

Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 10 pt

\\\\\‘ \

Sformatowano: Czcionka: J

/—‘\r—’ﬂf—ﬁ

t
Jednoczesnie nalezy wskazaé, iz w _stosunku do projektéw rozliczanych na podstawie wydatkéw v »'I‘ 1\ | Sformatowano: Normalny,
i&Ci iasi ' | Wyjustowany, Odstep Przed: 0
rzeczywiscie poniesionych realizacie projektéw w_oparciu o kwoty ryczaftowe cechuje szereg i tVJPO_ o tV' <P :
odstepstw, ktére wystepujg na kazdym etapie ich realizacji. \ ‘1\\,\\‘\ Pt 7o: UP
. ) . . 11| Sformatowano: Czcionka:
| etap — wniosek o dofinansowanie projektu ' u‘ n

\ | (DomyslIny) Arial

Sformatowano: Czcionka:
\ (DomyslIny) Arial, 10 pt

rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczaltowe. | ““\\

| \ . .
Dokonuije tego w pkt 3.3 Dziatania, przy czym nie ma mozliwosci wskazania, iz jedynie czesé z + !\)| Sformatowano: Czcionka:

oy & i
zadan w ramach projektu jest rozliczana ryczaftowo, natomiast pozostate zadania na podstawie | | (Domysiny) Arial
wydatkow rzeczywiscie poniesionych. Beneficjent wykazuje, czy planuje rozlicza¢ projekt jedng, | ‘u'l‘lv\ Sformatowano: Czcionka:
czy kilkoma kwotami, przy czym kwota moze by¢ ustalona tylko na cato$¢ zadania lub kilka zadan. ' !\ (Domyslny) Arial, 10 pt
Natomiast wskazanie kilku zadan we wniosku nie musi oznacza¢, iz na kazde z tych zadan !

)
ustalona jest odrebna kwota ryczattowa. Mozliwe jest, iz beneficient zamierza rozlicza¢ wszystkie | '\"\ (Domyslny) Arial, Pogrubienie

wydatki w projekcie w oparciu o jedng kwote ryczattowa. Przy tak skonstruowanym wniosku, ! ‘f»'l Sformatowano: Czcionka:
istnieje _jednak duze zagrozenie, ze qdy ktérekolwiek z zadan nie zostanie zrealizowane, “‘\1 (Domyslny) Arial, 10 pt

[
beneficjent zobowigzany bedzie do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania. W _zwigzku z |

. . - - = —— .| Sformatowano: Czcionka:
powyzszym, jezeli specyfika projektu na to pozwala, w szczegoélnosci w przypadku gdy w ramach 1| (Domyslny) Arial
projektu zaktada sie realizacje r6znych zadan merytorycznych, beneficient powinien wykazywaé w .

LU ieto: 3
pkt 3.3 projektu kilka kwot ryczattowych. [ usunie

- - L . . . . || Usunigto: w zakresie
Ponadto beneficient powinien mie¢ na uwadze, iz koszty zarzadzania projektem sg kwalifikowalne || kwalifikowania wydatkéw w

proporcjonalnie _do_zrealizowanych przez beneficienta zadan. Oznacza to, iz w_przypadku [ ramach PO KL
niewykonania danego zadania (objetego kwotg ryczattowg) pomniejsza sie koszty zarzadzania
projektem wg proporciji, w jakiej wykonano zadania merytoryczne projektu.

Sformatowane: Punktory i
numeracja

J

J

J

| J
[ sformatowano: Czcionka: }
J

J

|

J

Kwoty ryczattowe podlegajg negocjaciom z instytucjg zatwierdzajgca projekt do realizacji na
etapie oceny projektu. Dotyczy to nie tylko wysokosci kwot ryczattowych, ale takze tego, czy {

Sformatowano: Czcionka:

zostanie ustalona jedna lub kilka kwot ryczattowych oraz jakie zadania przypisane sg do kwoty (Domyélny) Arial, 8 pt

ryczattowej (lub kwot ryczattowych).

Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 8 pt

Sformatowano: Czcionka:

2 W planowanym nowym, wzorze, wniosku o dofinansowanie projektu szczegétowy budzet projektu zostanie zmodyfikowany, tak« (Domyéiny) Arial, 8 pt

aby mozliwe byto zaznaczanie ustug, ktére beneficient zamierza zleca¢ na zewnatrz. Do czasu wprowadzenia howego wzoru {
beneficjent powinien wskaza¢ zlecane zadania w_czesci wniosku dotyczacej opisu realizowanych dziatan lub szczegdtowym '{

Sformatowano: Czcionka:

(Domyslny) Arial, 8 pt

{ Sformatowano: Wyjustowany ]
budzecie projektu }




Sformatowano: Czcionka: 9
Przykled S
3.3 Dziatania

Wszystkie zadania w ramach projektu rozliczane beda w oparciu o 2 kwoty ryczattowe ustalone odrebne na
kazde z nizej wymienionych zadan, z wylaczeniem Zarzgdzania projektem, ktérego koszty rozliczane sg

proporcjonalnie w ramach 2 kwot ryczaitowych. W ramach projektu przewiduje sie do realizacji nastepujace
zadania:

1. Zarzadzanie projektem
2. Utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
3. Organizacja 4 seminariéw nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy

Dodatkowo, z uwagi na fakt, ze zgodnie z Wytycznymi w_zakresie kwalifikowania wydatkdéw w<- - -

-| Sformatowano: Wciecie: Z
ramach PO KL kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych zadan lewej: 0 cm, Wysuniecie: 0,63
oraz osiggnietych wskaznikéw produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie przez cm, Numerowanie + Poziom: 1
beneficienta w pkt 3.4 Rezultaty i produkty. + Styl numeragji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Payad % | | Tabuiotor po: 063 em +
3.4 Rezultaty i produkty ?‘\ N Wdiecie: 0,63 cm
1) W ramach kwoty ryczattowej na utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej: ‘l«\\ ', | Sformatowano: Czcionka: 9
a) liczba os6b, ktére otrzymaly wsparcie psychologa — 25 oséb \1»‘\ Pt
b) liczba 0séb, ktére otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 50 0s6b u| | Sformatowano: Weigcie:
X L L, . . 5 5 I Wysuniecie: 0,63 cm,
2) W ramach kwoty ryczattowej na organizacje 4 seminariéw nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania |\ | Konspekty numerowane +
pracy: | | Poziom: 1 + Styl numeraciji: 1,
a) liczba os6b, ktdre uczestniczyty w seminariach — 200 osdb. ||\ | 2,3, ... + Rozpocznij od: 1 +
[\ | Wyrédwnanie: Na lewo +
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przypadkach, IP/IP2 moze wyrazié zgode na zmiane wartosci wskaznikéw. Wydatki na zadanie | | || Wyréwnanie: 0,63 cm +
Zarzadzanie projektem sg rozliczane proporcjonalnie w ramach kwot ryczattowych zdefiniowanych ' ! [ Tabulator po: 1,27 cm +
- - iy - - - ' Wciecie: 1,27 cm
w_projekcie a tym samym sg kwalifikowalne pod warunkiem wykonania pozostatych zadan ' ¢ —
objetych kwotami ryczattowymi oraz osiggniecia wskaznikéw na te zadania. Lo a;osrn;_aetct?gva;g; \é\/n:IeCIe:
(. ysuniecie: 0, ,
Beneficient przedstawia wydatki projektu w szczegdtowym budzecie projektu w podziale na<+ | | | Konspekty numerowane +
zadania. Zadania ujete w budzecie powinny korespondowac z zadaniami zdefiniowanymi w pkt | ! Poziom: 2 + Styl numeracji: a,
3.3 wniosku o dofinansowanie. L }‘ \t;\,lycr,éwn;nl?\g_l?\gclzgxooii 1+
Konstrukcja budzetu projektu rozliczaneqo w_oparciu o kwoty ryczaltowe jest zatem oparta na  , || Wyréwnanie: 0,63 cm +
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- S A - . ' | Wciecie: 1,27 cm
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- { Usunieto: 1

Niemniej jednak, w_pkt 3.4 wniosku lub w uzasadnieniu do szczegdtowego budzetu projektu - - usunieto:

trzeba podaé, w jaki sposéb beneficient zamierza udowodni¢ realizacie zadan okreslonych w pkt 1

3.3 wniosku poprzez wskazanie dokumentow, ktére potwierdzajg wykonanie zadan. Przyktadowe 1

dokumenty to: #

+ lista obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia<+- H

realizowanej w ramach projektu; AN
Sformatowane: Punktory i

» dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie; numeracja

» dokumentacja zdjeciowa;

* analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Na podstawie listy ww. dokumentéw wskazanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
IP/IP2 w umowie odrebnie okresli dokumenty, ktére beneficient bedzie zataczal do wniosku o
ptatno$¢ na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumenty, ktére bedg podlegaty weryfikacii
podczas kontroli na miejscu realizacji Qroiektu.e’4 Beneficient nie wskazuje dokumentow
potwierdzajgcych wykonanie zadania Zarzgdzanie projektem. Koszty zarzadzania projektem sa
bowiem kwalifikowalne proporcjonalnie do zrealizowanych przez beneficienta zadan objetych
kwotami ryczattowymi i nie ma koniecznosci odrebnego dokumentowania tych kosztéw.

Dokumenty powinny wskazywaé¢ nie tylko na ilosciowe wykonanie zadania (czyli realizacie
wskaznika produktu, np. poprzez liste obecnosci na seminarium), ale tez potwierdza¢ jako$¢ tych
zadan (np. poprzez ankiete wypetniong przez uczestnikbw seminarium), przy czym razgco niska
jako$¢ wykonanych zadan (w szczegdlnosci niezgodna ze standardem wskazanym we wniosku o
dofinansowanie projektu) moze powodowaé¢ uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne.

* Podczas kontroli na miejscu weryfikowane beda w szczegélnosci dokumenty, ktérych przekazanie wraz z wnioskiem o
ptatno$¢ nie bedzie mozliwe lub znacznie utrudnione (np. przedmioty zakupione lub wytworzone w ramach projektu). Mozliwa
jest sytuacja, w ktdrej wszystkie dokumenty beda zataczane do wniosku o ptatnosc.
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Dokumenty wymienione we wniosku podlegajg negocjacjom z instytuciag zatwierdzajaca projekt do

realizacji na etapie oceny projektu.

4. Beneficjent, ktéry zdecyduje sie rozliczaé wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe, nie ma<- - -

mozliwosci zmiany w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania wydatkéw na rzeczywiscie
poniesione. Dotyczy to réwniez przesunie¢ pomiedzy zadaniami oraz zwiekszenia wartosci kwot
ryczattowych. Natomiast dopuszcza sie inne zmiany w projekcie za zgodg IP/IP2.
W szczegoélnosci dotyczyé moga one zmiany okresu i harmonogramu realizaciji projektu.

5. Beneficjent, ktéry zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o0 kwoty ryczattowe, ma mozliwo$é
rozliczania kosztéw posrednich zaréwno za pomocg ryczattu, jak i na podstawie faktycznie
ponoszonych wydatkéw (o ile nie jest to projekt pjb). Jednoczesnie, w powyzszym przypadku,
Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki zaleca ryczattowe rozliczanie
przez takiego beneficienta kosztéw posrednich.

pt

- { Sformatowano: Czcionka: 9

Sformatowane: Punktory i
numeracja

| etap — umowa o dofinansowanie projektu - | Usunieto: 1

Wzér umowy o dofinansowanie projektu rozliczanego ryczattowo stanowi zatgcznik nr 9.

Ponizej przedstawiono przyktad wyliczenia kwot ryczattowych w oparciu 0 dane projektu opisanego w
czesci | niniejszego dokumentu.
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oparciu o ww. dane.

Przyad

Kwoty ryczattowe
§7.
Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:

1) za wykonanie zadania Biuro Aktywizacji Zawodowej przyznaje sie kwote ryczaitowg 25 310,38
zk

2) _za wykonanie zadania Seminaria przyznaje si¢ kwote ryczaitowg 12 589,62 zi.
2.__Nawydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote:
1) 1 000 zt w ramach kwoty ryczaltowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1.
Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie:
3) kwoty ryczaltowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 sa:

a) zalaczane do wniosku o ptatnosc: lista obecnosci z zaje¢ z doradcg zawodowym oraz
psychologiem,

N

&

b) dostepne podczas kontroli na miejscu: dokumentacja zdjeciowa;
4) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 sa:
a) zalaczane do wniosku o ptatnosc: lista obecnosci wraz z potwierdzeniem otrzymania
materiatéw i odbioru positku,

b) dostepne podczas kontroli na miejscu: dokumentacja zdjeciowa, egzemplarz materiatéw,
ankiety uczestnikéw seminariow.

W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie osiagna¢
co najmniej nastepujace wskazniki:
1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1:

a) liczba os6b, ktére otrzymaty wsparcie psychologa — 25 0s6b,

b) liczba os6b, ktére otrzymaly wsparcie doradcy zawodowego — 50 0s6b;

w ramach kwoty ryczaltowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2:
a) liczba os6b, ktére uczestniczyty w seminariach — 200 oséb.

2)

JI etap — rozliczanie wydatkow

Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o ptatno$é przedktadanych zgodnie z harmonogramem '

ptatnosci zatgczonym do umowy, przy czym rozliczenie wydatkéw nastepuje po wykonaniu catosci
zadania objetego kwotg ryczattows.

Beneficient wypetnia pkt 4 Postep finansowy realizacji projektu na podstawie zrealizowanych przez
niego zadan objetych kwotami ryczattowymi. Zatem wykazana przez niego wartosé wydatku
kwalifikowalnego w kolumnie 3 Wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym powinna by¢ zgodna z
kolumng 2 Wydatki okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu.

Informacija nt. postepu rzeczowego zadan, ktére beneficient ujat w pkt 4 powinna zostaé zawarta w pkt
5 Postep rzeczowy realizacji projektu wniosku o ptatnosé. W tym punkcie beneficient powinien opisaé
dziatania jakie podjgt w toku realizacji zadan oraz wymieni¢ dokumenty, ktére stanowig dowdd
wykonania zadan objetych wnioskiem o ptatnos$¢, zgodnie z informacjg w tym zakresie zawartg w
umowie o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie dokumenty te beneficient zalagcza do wniosku o
ptatnos¢. Niemniej jednak, w przypadku dalszych watpliwosci IP/IP2 co do wykonanych zadan IP/IP2
moze zadaé¢ od beneficienta przedtozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw wskazanych w
umowie jako potwierdzajgce wykonanie zadan oraz dostepne podczas kontroli projektu. W
szczegolnosci dotyczy to dokumentéw potwierdzajgcych jakosé i efektywnos$é wykonanych zadan, co
réwniez moze mie¢ wptyw na ocene kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

Dodatkowo w pkt 5 beneficient powinien zawrzeé informacje o osiggnietych wskaznikach w ramach
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zrealizowanych zadan. IP/IP2 weryfikuje w oparciu o ww. informacje oraz zataczone do wniosku o

ptatno$¢ dokumenty czy zadanie zostato prawidtowo zrealizowane i na tej podstawie
decyzje o kwalifikowaniu kwoty ryczattowe;.

podejmuje

4‘
-

Ponizej przedstawiono przyktad rozliczania kwoty ryczattowej, w ramach ktdrej wystepuja wydatki
zZwigzane z cross-financingiem.

-«

Z uwagi na niskg wartos¢ projektéw inicjatyw oddolnych, zaktada sie, iz co do zasady $rodki na ich
finansowanie przekazywane bedg 1 transzg zaliczki na podstawie umowy. W zwiazku z powyzszym,
beneficient nie wnioskuje o ptatnosci kolejnych transz na podstawie wnioskéw o ptatnosé, sktadanych,
zgodnie z Zasadami finansowania PO KL, nie rzadziej niz raz na trzy miesigce. Tym samym nie
wypetnia on pola 2 (10) Wnioskowana kwota (PLN) ani tez kolumny Planowana kwota wnioskowana
(PLN) w pkt 10_Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe. Niemniej jednak, IP/IP2 moze
przyja¢, iz _dofinansowanie bedzie przekazywane w kilku transzach. Dotyczy to w szczegdlnosci
sytuacji, gdy projekt realizowany jest na przetomie lat budzetowych i nie jest wskazane przekazywanie
srodkow, ktére nie zostang wykorzystane do korca danego roku budzetowego. W takim przypadku pkt
2 (10) oraz pkt 10 wniosku o ptatno$¢ nalezy wypetni¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci

>
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zatgczonym do umowy™.

Ponadto, na zasadach ogélnych, zgodnie z Zasadami finansowania PO KL, do sktadanych przez
beneficienta tzw. czgstkowych wnioskéw o ptatno$¢ nie stosuje sie przepisow art. 189 ust. 3 UFP.
Wspomniany przepis bedzie jednak miat zastosowanie w stosunku do kohcowego wniosku o ptatnosé.
Tym samym, w przypadku nierozliczenia w _ramach projektu poprzez wykazanie we wnioskach o
ptatnos¢ kwoty co najmniej 70% otrzymanego dofinansowania lub nieztozenia koncowego wniosku o
ptatnos¢ w terminie okreslonym przez beneficienta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci, od
$rodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane bedg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od
dnia przekazania $srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego dany wydatek.

Poniewaz beneficjent rozlicza wydatki w_oparciu_o kwoty ryczattowe nie jest zobowigzany do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu, ani tez gromadzenia faktur i innych
dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesione przez niego wydatki. W zwigzku z powyzszym,
beneficient nie zatgcza do wniosku o ptatno$é zatgcznika nr 1 lub tez wydruku z wyodrebnionej
ewidenciji ksiegowej projektu. Dodatkowo, nie jest zobowigzany do zatgczania wyciggdéw bankowych
potwierdzajgcych poniesione wydatki. Niemniej jednak, beneficient zatacza do wniosku o ptatnos$é
dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadan zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu oraz ich
zestawienie.

W _zakresie pozostatych pol sporzadzanie i weryfikacja wniosku o ptatno$¢ przebiega na zasadach
analogicznych jak w przypadku pozostatych projektow PO KL.

IV etap — kontrola projektu

Projekty inicjatyw oddolnych rozliczane na podstawie kwot ryczattowych mogag podlega¢ kontroli
zaréwno w trakcie, jak tez po zakonczeniu realizacji projektu. Tym niemniej, z uwagi na ryczattowe
rozliczanie wydatkéw, podczas kontroli na miejscu nie jest weryfikowana dokumentacja ksiegowa
projektu, ani_tez wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu. Weryfikacji podlega natomiast
dokumentacja wskazana w umowie o dofinansowanie projektu.

2.1.1.5. Koszty bezpo srednie rozliczane ryczattowo — stawki jednostkowe

Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 396/2009 z dnia 6 maja 2009 r.
zZmieniajgcym rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
rozszerzono rodzaje kosztow kwalifikujgcych sie do objecia dofinansowaniem z EFS. Rozporzadzenie
to wprowadzito zmiany do art. 11 rozporzadzenia nr 1081/2006, polegajgce m.in. na dodaniu nowej
formy rozliczania w projekcie, tj. kosztéw zryczattowanych, wyliczonych na podstawie standardowych
taryf zryczattowanych kosztéw jednostkowych ustalonych przez dane panstwo czionkowskie (ang. flat
rate-costs), dalej jako ,stawki jednostkowe”.

Nalezy zaznaczy¢, iz mozliwo$¢ zastosowania stawek jednostkowych dotyczy wytgcznie tych ustug w<  _ - | sformatowano: Czcionka: J

ramach projektu, ktére zostaly wskazane w Wytycznych. Majac na uwadze ewentualne problemy z
jednoczesnym ustaleniem stawek dla szerokiego spektrum ustug realizowanych w projektach PO KL
Instytucja Zarzgdzajgca PO KL podijeta decyzje o objeciu stawkami jednostkowymi w pierwszej
kolejnosci wytgcznie ustug dot. szkolen jezykowych. Dodatkowo, z uwagi na pilotazowy charakter ww.

rozwigzania, ma ono zastosowanie wytgcznie do szkolen jezykowych, w zakresie jezyka angielskiego,

francuskiego i niemieckiego wydawanych uczestnikom projektéw realizowanych na terenie
wojewoddztwa zachodniopomorskiego. Wysokos$¢ stawek okreslajg Wytyczne.

Decyzje o rozliczaniu wydatkbw w oparciu o stawki jednostkowe beneficient podejmuje na etapie

~_ | (Domysiny) Arial

N
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- 7| Sformatowano: Czcionka:
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Sporzadzania wniosku o dofinansowanie projektu i wskazuje to w ww. wniosku. Koszt kwalifikowalny w
ramach projektu jest ustalany nie w oparciu o faktycznie poniesione wydatki, a jedynie w wyniku
przemnozenia ustalonej stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug faktycznie zrealizowanych przez
beneficienta. W przypadku zatem wykonania mniejszej od zatozonej we wniosku o dofinansowanie

projektu liczby ustug, beneficient powinien wykaza¢ we wniosku o ptatno$é jedynie zrealizowana

_ - - 7| Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 10 pt

liczbe ustug.,

Beneficjent jest zobowigzany udokumentowaé faktyczne wykonanie liczby ustug objetych stawkag
jednostkowsa, ktére wykazuje we wniosku o ptatno$é. W przeciwnym przypadku wydatek nie jest
kwalifikowalny. W przypadku stawki jednostkowej na szkolenia jezykowe dowodem wykonania ustugi

_ -~ - 7| Sformatowano: Czcionka:
(Domyslny) Arial, 10 pt

moze byé np. certyfikat ukonczenia szkolenia oraz lista obecnosci na szkoleniu,

% Ponadto nalezy mie¢ na uwadze, iz w takiej sytuacji konieczne jest dokonanie odpowiednich zmian w umowie o
dofinansowanie.
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2.1.2. Koszty po srednie

v . Ll
Koszty  posrednie stanowig nastepujace koszty Zwigzane«,

calleT)
z funkcjonowaniem Beneficienta, w szczegdlnosci te, ktérych bezposrednie przyporzgadkowanie do !'
konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu jest trudne lub niemozliwe;

ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki);

» koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

> koszty obstugi  ksiegowej (koszty wynagrodzenia _0s6b  ksiegujgcych  wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu);

» _koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzane z
obstuga administracyjng projektu;

» optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie $ciekdw w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjng projektu;

» _amortyzacja aktywoéw uzywanych na potrzeby personelu, o kiérym mowa w tiret 1-3;

» koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych,
kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

teleksowych, internetowych,

» _koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

» koszty materiatdw _biurowych
administracyjng projektu;

i _artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg

» _koszty ubezpieczen majgtkowych;

» __koszty ochrony;

» koszty sprzatania pomieszczen, w_tym $rodki do utrzymania czystosci pomieszczen,+
dezynsekcije, dezynfekcije, deratyzacje pomieszczen

Wspomniane koszty stanowig katalog zamkniety kosztow posrednich.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w_ktérej koszty wskazane w_ ww. katalogu, zostang wykazane w
ramach kosztéw bezposrednich, w szczeqgdlnosci w zadaniu ,zarzadzenie projektem”. W zwigzku z
powyzszym, limit kosztow posrednich zawiera wszystkie koszty wskazane w katalogu.

W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem w
projekcie, bowiem wydatki w ramach cross-financingu moga dotyczy¢ wytacznie konkretnych zadan w
ramach projektu a wiec sg wykazywane jako wydatki bezposrednie.

| Oznacza to, ze podmiot dokonujacy oceny kwalifikowalno$ci na etapie wyboru projektu ma obowigzek

zweryfikowaé, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie |
zostaly wykazane koszty, ktére stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu ‘\3[\\
podmiot zatwierdzajacy wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow

il
v\‘\
bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢ nie zostaly wykazane wydatki posrednie_wskazane \
w powyzszym katalogu.

Y

\

h
W

Koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:
I

ryczattem (z wytaczeniem projektéw panstwowych jednostek budzetowych);

na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki ryczattowej, z petnym
udokumentowaniem wydatkéw).

W ramach projektu koszty posrednie nie moga by¢ rozliczane jednoczesnie w oparciu 0 dwa z ww.
sposobd6w. Oznacza to, iz w przypadku projektu partnerskiego nie ma mozliwosci, aby beneficjent
rozliczat koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkbw natomiast partner
rozliczat sie z tych kosztéw ryczattowo. Mozliwa jest jednak sytuacja, w ktorej beneficjent bedacy
panstwowg jednostkg budzetowg w ogole nie rozlicza w projekcie kosztéw posrednich, natomiast
partnerzy niebedacy panstwowymi jednostkami budzetowymi rozliczajg koszty posrednie ryczattem.
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Usunieto: Co do zasady,
beneficjenci rozliczajg koszty
bezposrednie na podstawie
rzeczywiscie ponoszonych
wydatkéw dokumentujac je
fakturami i innymi dokumentami
ksiegowymi o réwnowaznej
wartosci dowodowej. Istnieje
jednak mozliwos¢, aby
beneficjenci realizujgcy projekty
PO KL rozliczali koszty
bezposrednie ryczattowo w
oparciu o kwoty ryczattowe
(ang. lump sums). W takiej
sytuacji beneficjent otrzymujac
zaliczke rozlicza sie z
wykonanych zadan/produktow
w ramach projektu, ktore sg
uzgadniane na etapie
zatwierdzania wniosku o
dofinansowanie projektu a nie z
poniesionych wydatkéw.
Mozliwo$¢ rozliczania kosztéw
bezposrednich kwotami
ryczattowymi dotyczy wytgcznie
projektéw dotyczacych inicjatyw
oddolnych realizowanych w
ramach Dziatania 6.3, Dziatania
7.3 oraz Dziatania 9.5 PO KL,
przy czym z takim
zastrzezeniem, ze nie ma
mozliwosci zastosowania kwot
\'| ryczattowych w projektach
'1,| beneficjentow bedacych
panstwowymi jednostkami

budzetowymi.f (...[49]

Sformatowano: Czcionka:

Arial, 10 pt

Sformatowane: Punktory i
numeracja

Usunieto: Koszty posrednie
stanowig koszty zwigzane z
obstuga techniczng projektu,
ktorych nie mozna
bezposrednio przyporz

... [50]

Sformatowano: Czcionka:
| Arial, 10 pt

Sformatowano: Wciecie: Z
lewej: 0,75 cm, Wysuniecie:
0,63 cm, Interlinia:

E? era ra‘n%%vane: Punktory i

numeracja

|

Sformatowano: Wciecie: Z
lewej: 0,75 cm, Wysuniecie:
0,63 cm, Odstep Przed: 0 pt

Usunieto: Niedopuszczalna
jest sytuacja, w ktorej koszty, o
ktérych mowa w pkt 1, zostang
wykazane w ramach kosztéw

bezposrednich, w ... [51]

Sformatowano: Czcionka:
Arial, 10 pt

Usunieto: Koszty z ww.
katalogu moga stanowi¢ koszty
bezposrednie, o ile zostang
bezposrednio przypisane i

| rozliczane w odniesieni{" [52]
[ Usunieto: 1
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- . o . . . . . /| Usunieto: Nie jest moz
Beneficjent moze rozlicza¢ wktad wilasny w ramach kosztow posrednich (zaréwno rozliczanych / //u( sunie 0 )eSI Mo .. [57
ryczattowo jak tez na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow). / u,’/[ Usunieto: dokumento{” | 5
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Beneficient moze wnioskowaé o0 zmiane sposobu rozliczania kosztow posrednich z EV%QH}LQG,KO,SZtYﬁ/ r'/,’ /[
posrednie rozliczane na_podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, jedynie w szczegdlnie ,’/'/,”
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Usunieto: powinna
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uzasadnionych przypadkach (takich jak np. problemy techniczne zwigzane z ksiegowaniem ,'/,,’/u
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wydatkow) i nie pézniej niz w potowie okresu realizacji projektu, a w przypadku projektow trwajgcych i,
1) 1

co najmniej 6 miesiecy - w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od rozpoczecia realizacji projektu. /i 1\ Sformatowano
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Jednoczesnie w takim przypadku, wszystkie dotychczas poniesione koszty posrednie zostajg uznane ,"/,:’ /! Sformatowano
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za niekwalifikowalne i Beneficjent powinien je wykaza¢ we wniosku o ptatnos$é jako korekta finansowa. |

- . . . s . - ///
Koszty te moga by¢ ponownie wykazane w kolejnym wniosku o ptatnos$¢, pod warunkiem, ze zostang |l |1/
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numeracja

: Punktol

[ Sformatowane
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potwierdzone dokumentami ksiegowymi. y /”//, ! [ Sformatowano
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Nie jest mozliwa zmiana w_trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania kosztéw posrednich é /,’,’/ {Usuniqto:l
dokumentowanych na podstawie wydatkéw rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie rozliczane |/ |/
ih [Sformatowano ... [65]
ryczatem, [ [
. . ) ; . il Usunieto: *
2.1.2.1. Rozliczanie kosztéw po $rednich ryczaltem i ¥ —
'!/ // /{ Usunigto:

*********************************** by [ Sformatowano
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> 9% kosztéw bezposrednich®® — w_przypadku projektéw o_wartosci nieprzekraczajacei/ ' (‘Usunigto: *
7, /

500 tys. zt
SRS, At o [v:/ / [Usuniqto: '
> 8% kosztéw bezposrednich’, — w_przypadku projektéw o wartosci od 500 tys. do / /| Sformatowano
1 min zt wiacznie, "',
] ) o o o e [ Sformatowano 1
> 7% Kkosztéw bezposrednich;, — w przypadku projektow o wartosci od 1 min_do « [ Usunieto: *
2 min zt wigcznie, ’ ot

/ /, { Usunieto: *°

> 5% kosztéw bezposrednich®. — w przypadku projektéw o wartosci od 2 min do ,*
5 min zt wigcznie,

- { Sformatowano

. . . . . . . . ~ | Sf t
> A% kosztow bezposrednich®, — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej 5 min zt. - { ormatowano
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S ‘[ Usunieto: *°

W sytuacji zlecania_przez heneficienta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz, podstawa

N

—
wyliczenia _limitu _kosztow posrednich _rozliczanych ryczaltem ulega pomniejszeniu (poprzez ' \j\[us""'qm'

pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o wartos¢ zleconych zadan,. Dlatego, w przypadku ' | Sformatowano

gdy catos¢ wydatkéw_bezposrednich jest_zlecanych, na zewnatrz, beneficientowi nie przystuguija ‘\} \\\\f\\{sformatowano
)

—

N i {Sformatowano
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wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ryczali, ten jest podstawg do rozliczania kosztow
posrednich we wnioskach o ptatno$¢ w zaleznosci od wysokosci przedstawianych do rozliczenia

{ Sformatowano

\ [ Sformatowano

programu. Ak

{ Usunieto: ww. zadan

We wniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczeniu opcji rozliczania kosztow posrednich [sfo.-matowano

... [76
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ryczattem (w szczegdtowym budzecie projektu), beneficient ma mozliwos¢ wybrania jednego z limitu '}
kosztow posrednich 4/5/7/8/9 %. Jednoczesnie na podstawie wybranego limitu oraz wartosci kosztow |

( Usunieto: Natomiast w

(N

bezposrednich, ktére nie sg zlecane na zewnagtrz nastepuje automatyczne wyliczenie kwoty kosztéw {Sformatowano

- [77
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posrednich rozliczanych ryczattem.
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—
~N
2]
—
—

Procentowy ryczatt kosztéw posrednich = 9% (500 000 zt = 500 000 zt — 0 zf)

rzyktad 1~ . " Sformatowano
Kosztv_ bezposrednie projektu = 500 000 zt. Sformatowano [79]
Zadania zlecane na zewnatrz = 0 zt . —
Usuniegto: w projekcie (| Tg

Koszty posrednie rozliczane ryczattem = 25 000 zt ((500 000 zt — 0 z}) x 9%) Sformatowano

Catkowita warto$¢ projektu = 525 000 zt Sformatowano
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- { Usunigto: 1 ]
7%:::::::::::::::V:::V::i:V::V:::if::::::7:7::::::::::::::::::::::::4:,, Usuni to: Przyktad 11
oszty bezpoérednie projektu = 900 00O 2. ] N { Kosztyqbeépoér);:dnie J
Zadania zlecane na zewnatrz = 100 000 zt o -
Procentowy ryczatt kosztéw posrednich = 8% (800 000 z+ = 900 000 zt — 100 000 z4) 0 \{ Usunieto: 7 )

Koszty posrednie rozliczane ryczattem = 64 000 zt (800 000 zt x 8%) \
Catkowita warto$é projektu = 964 000 zi "

Usunieto: e wniosku o
dofinansowanie realizacji
projektu po zaznaczen  T100]

\

\

Przyktad 3 ! \\[ Sformatowano .. [0l
Koszty bezposrednie projektu = 2 000 000 zt. {Usunieto: W przykta
Zadania zlecane na zewnatrz = 1 100 000 zt

Procentowy ryczatt kosztéw posrednich = 8% (900 000 zt = 2 000 000 zt — 1 100 000 z})

\
\

1

... [102

\ [ Usunieto: 20

U J

Koszty posrednie rozliczane ryczattem = 72 000 zt (900 000 zt x 8%) [ Usunigto: — 1 100 000)
Calkowita warto$é projektu = 2 072 000 zt \( Usunieto: 63
Usunieto: projektu =" 1103]

| Sformatowano ... [104
W sktadanym wniosku o ptatnos¢ wartos¢ kosztow posrednich powinna wynika¢ z limitu kosztow | Usunieto: §

A

... [105
Sformatowano ... [106

hEE

przypadkach istnieje  mozliwo$¢ zatwierdzenia wniosku o ptatno$é¢ z kwotg kosztéw posrednich | Usunigto: (9 ]
rozliczanych ryczattowo inng niz wynikajgca z procentu kosztéw posrednich okreslonego w umowie o \l Usunieto: ( ]
dofinansowanie oraz kumulatywnego rozliczenia kosztow posrednich, ale dotyczy to gtownig, | .
- p p - - " — - , 1 Usunieto: 00 000 zt ]
projektow, w ktorych w trakcie realizacji zmianie ulegnie kwota zadan merytorycznych zlecanych na i} -
zewnatrz. W takie] sytuacji powinien zostaé na nowo wyliczony procent ryczaltowy kosztéw |} ”[USU“'Qm:—lOO 000 z)) ]
posrednich i jesli ulegt on zmianie, aneksowana umowa. Poniewaz koszty posrednie zostaly |i Usunieto: x 8%)1 [W
dotychczas rozliczone w wysoko$ci innej niz wynikajgca z nowego procentu kosztow posrednich | Usunieto: 00 ]
okreslonego w umowie o dofinansowanie, zachodzi konieczno$¢ wyréwnania poziomu ujetych we |
wnioskach o platno$é kosztéw posrednich do kwoty wynikajacej z procentu ryczattowego okreslonego ' |1 i Sformatowano: Wyréznienie ]
w_umowie. Wyréwnanie kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem powinno nastapié¢ w najblizszym ! i Usunieto: 7 ]
po aneksowaniu umowy wniosku o ptatno$¢. ‘\\ \\ ‘;::‘ w[ Usunieto: ( ]
‘ )

... [108

obcigzen w KSI SIMIK 07-13 powinna takze ustalic w jakiej wysokosci nalezy pomniejszy¢ kwote ‘;(\\ Vi “[ Sformatowano ... [109

kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltowo wykazanych we wniosku o ptatnos¢, ktérego dotyczy ' “V“[

... [110
.. [111]

EEER

na wysokos¢ kosztow posrednich bedg mialy wpltyw nie tylko koszty bezposrednie wykazane w |
dotychczas rozliczonych wnioskach o ptatnos¢, lecz rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia (np.
zwigzane z korektami finansowymi), ktére dokonywane sa na zakonczenie realizacji projektu.

: [Usuniqto: %

| [ Sformatowano L [112]

Usunigto: . W szczeq | [113]

Dokumenty ksiegowe dotyczace kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie podlegaja wymogom
ewidencyjnym dotyczacym dokumentacji projektu. Brak wymogu ewidencjonowania w projekcie
kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem oznacza, ze wydatki z nimi zwigzane wykazane we
wniosku o ptatnos¢ nie podlegajg kontroli na miejscu. Kontroli na miejscu moze natomiast podlegac
fakt zlecania zadan merytorycznych wykonawcom zewnetrznym. Ma to bowiem wplyw na W
prawidtowos¢ stosowanego przez beneficjenta procentowego ryczattu kosztéw posrednich, !

\‘{ Sformatowano ... [114
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Usunigto: Jednoczesnie, w
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2.1.2.2. Rozliczanie kosztéw po $rednich na podstawie poniesionych wydatkow |

) Usunigto: Jednoczesnie

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie poniesionych wydatkéw jest mozliwe w szczegélnosci
w przypadku gdy wyliczone koszty posrednie beneficjenta sg wyzsze niz limity kosztéw posrednich,
ktére mozna rozliczaé ryczattem.
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[Usuniqto: zwigzku z (. [116]
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Usunieto: tak

\

Usunieto: nalezy
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\ b
Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ w zatgczonym do wniosku o dofinansowanie projektu | Usunigto: o

uzasadnieniu do szczeg6towego budzetu projektu liste kosztow posrednich, ktére zamierza rozliczyé |

\
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| w pI’OjekCIE* Wyliczenie kosztéw posrednich odbywa sie na podobnych zasadach jak dla wydatkéw
bezposrednich wykazanych w szczegétowym budzecie projektu.

| - { Usunieto: 1
Proye8d: - d

Rok 2010
telefon 12 m-cy * 200 zt = 2 400 zt
koszty ochrony 12 m-cy * 1 500 zt = 18 000 zt
zakup segregatoréw 15 szt. * 10 zt = 150 zt

Rok 2011
telefon 12 m-cy * 200 zt = 2 400 zt
koszty ochrony 12 m-cy * 1 500 zt = 18 000 zt
zakup segregatoréw O szt. * 10 zt = 0 zt

Ogoétem 2010-2011
telefon 4 800 zt
koszty ochrony 36 000 zt
zakup segregatoréw 150 zt

RAZEM: 40 950 zt

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, ani
we wniosku ani w umowie o dofinansowanie nie jest wykazywany limit procentowy kosztéw
posrednich. Beneficjent rozlicza bowiem wydatki posrednie na podstawie dokumentéw ksiegowych do
kwoty okreslonej w zatwierdzonym budzecie projektu. Wydatki, ktére beneficjent ponosi w trakcie
realizacji projektu w ramach kosztéw posrednich, nie musza by¢ catkowicie zgodne ze szczegétowym
budzetem projektu. Istotne jest, aby nie przekroczyly one facznej kwoty kosztéw posrednich
wskazanej we wniosku, miescity sie w katalogu kosztow posrednich wskazanym w pkt 2.1.2 oraz
spetniaty ogélne warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL. Wydatki te sg wykazywane w zestawieniu poniesionych wydatkéw
zalaczanym do wniosku o ptatnosc ze wskazaniem szczegdtowym dokumentéw rozliczanych w danym
wniosku o ptatnosc.

Jednoczesnie, beneficient ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentéw ksiegowych na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaly wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te
wykazywane s we wniosku o ptatno$¢ w zestawieniu poniesionych wydatkéw na zasadach
analogicznych dla wydatkéw bezposrednich i moga podlegac kontroli na miejscu.

2.1.3. Cross-financing

W ramach projektow PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw objetych wsparciem w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylgcznie takich kategorii wydatkow, ktorych poniesienie wynika
z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan wramach PO KL.
Zasadniczo zatem powinny by¢ to wydatki zwigzane z zakresem merytorycznym projektu. Cross-
financing powinien by¢ ponadto powigazany wprost z gldwnymi zadaniami realizowanymi w ramach
danego projektu.

Warto$¢ wydatkéw planowanych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach cross-financingu
nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych budzet
projektu. W przypadku Dziatan w ramach Priorytetéw dotyczacych integracji spotecznej (Dziatanie 1.3
w ramach Priorytetu | i wszystkie Dziatania w ramach Priorytetu VII), mozliwe jest kwalifikowanie
wydatkéw w ramach cross-financingu do 15% wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Sformatowano: Czcionka:
(Domyslny) Arial, 8 pt

Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 8 pt

Sformatowano: Wyjustowany

Poziom cross-financingu weryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubiegania sie o srodki w
ramach PO KL. Beneficjent bedzie zobowiazany do oszacowania kosztow cross-financingu w ramach
projektu i wskazania ich w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie projektu oraz w zataczniku
zawierajacym szczego6towy budzet projektu w ramach zadan realizowanych w projekcie (w ramach
kosztéw bezposrednich). We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywana jest warto$¢ kosztéw w
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ramach cross-financingu oraz procent tych kosztéw w stosunku do kosztéw ogdtem (nie wiecej niz
10/15% w stosunku do wartosci projektu). Koszty te podlegaja weryfikacji przez odpowiednig
instytucje weryfikujgca wniosek o dofinansowanie projektu.

W ramach wsparcia objetego cross-financingiem nie jest mozliwe ponoszenie wydatkéw zwigzanych z
budowag nowych budynkéw, wykonywaniem duzych prac budowlanych oraz remontem budynkow.
Mozliwe jest jednak kwalifikowanie w szczegdélnosci:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazdéw oraz mebli bez wzgledu na ich
wartosc;

b) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzetu, w tym sprzetu przekazywanego
uczestnikom projektu;

c) dostosowywania, adaptacji budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zosta¢ przeznaczone przede wszystkim na
zapewnienie realizacji zasady réwnosci szans, w szczegoélnosci w odniesieniu do potrzeb os6b
niepetnosprawnych.

W ramach zakupu oraz leasingu sprzetu beneficient moze pozyska¢ sprzet np. na potrzeby
przeprowadzania szkolen lub w celu realizacji innych zadan w ramach projektu.

Zgodnie z przyjeta przez Instytucje Zarzadzajaca interpretacja, jako ,sprz et” w ramach cross-
financingu nalezy rozumie ¢ $rodki trwate *°, (z wylaczeniem pojazdéw i mebli), ktérych wartosé
poczatkowa jest wyzsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych,41 uprawniajgcej do
dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego. Ponizej tej kwoty zakup tak rozumianego sprzetu
nie jest traktowany jako cross-financing.

Regule cross-financingu podlega réwniez sprzet, ktérego warto$é poczatkowa jest wyzsza od 10%
kwoty okreslonej w przepisach podatkowych,* uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego i ktéry jest zakupywany przez beneficjienta w celu przekazania uczestnikom projektu.

Przyktad 1

Wydatek na zakup oprogramowania (jako wartos¢ niematerialna i prawna nie bedaca srodkiem trwatym), bez
wzgledu na jego warto$¢, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu, przy czym w przypadku zakupu
przez beneficjenta komputera wraz z oprogramowaniem, do limitu cross-financingu zaliczy¢é mozna taczng
warto$¢ ww. wydatku, o ile oprogramowanie zwieksza wartos¢ poczatkowa srodka trwatego (komputera). W
szczeg6lnosci dotyczy to systemu operacyjnego, koniecznego do uruchomienia i funkcjonowania komputera.

Przyktad 2
Wydatek na zakup telefonu stacjonarnego o warto$ci 200 PLN nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.
Przyktad 3

Wydatek na krzesta o warto$ci 200 PLN stanowi wydatek w ramach cross-financingu.

W ramach dostosowania budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy mozliwe jest w szczeg6lnosci
wykonanie podjazdu dla os6b niepetnosprawnych, adaptacja pomieszczen pod katem realizacji
szkolen lub innych zadan w ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub pomieszczen do potrzeb
organizacji opieki nad dzieémi), ktére to dziatania zwigzane sg z PO KL. Dostosowania kwalifikowalne
beda w szczegolnosci w zwigzku z koniecznoscia spetnienia przez budynek lub pomieszczenie
pewnych wymogdéw wynikajacych z przepiséw prawa np. wymogéw sanitarnych czy BHP.

“0 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, przez $rodki trwate rozumie sie ,rzeczowe
aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do

uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z pézn. zm.) z_wylaczeniem w ramach PO KL
kwalifikowalno$ci zakupéw nieruchomosci i gruntéw.
1 Zgodnie z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,

poz. 654, z p6zn. zm.) oraz art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z
2000 r. Nr 14, poz. 176, z p6zn. zm.).

2 Zgodnie z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,
poz. 654, z pdzn. zm.) oraz art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z
2000 r. Nr 14, poz. 176, z p6zn. zm.).
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Nalezy w szczegélnosci zwr6ci¢ uwage na rozréznienie pomiedzy remontem budynku (ktéry nie jest
dopuszczalny w ramach cross-financingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb projektu. Remontem
budynku bedzie w szczegdlnosci wykonywanie prac zwigzanych z elewacjg budynku lub innych prac
remontowych nie zwigzanych bezposrednio z realizowanym projektem (np. wymiana okien w catym
budynku). Natomiast jako dostosowanie nalezy przyja¢ wykonanie takich robét budowlanych, w
wyniku ktérych nastapi przystosowanie pomieszczenia do spetnienia funkcji, ktérg to pomieszczenie
bedzie miato spetnia¢ w projekcie.

Nalezy zaznaczyé, ze wydatki zwi gzane z amortyzacj q sprzetu lub wyposa zenia nie b eda
traktowane jako cross-financing, bez wzgledu na to, czy beneficjent dokonuje jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego czy rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach krajowych. W zwigzku z powyzszym, o przyporz gdkowaniu wydatku do
cross-financingu decydowa € bedzie to, czy beneficjent kwalifikuje w ramach proje ktu koszty
amortyzacji czy koszty zakupu sprz etu. Nalezy bardzo uwaznie weryfikowac¢ budzet projektu, aby
wykluczyé dublowanie wydatkéw na zakup sprzetu w ramach cross-financingu oraz amortyzacje
sprzetu wykazywanego w ramach poszczegélnych zadan w kosztach bezposrednich.

Co do zasady, beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu do
wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku z
powyzszym, wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej dopuszczalnej tacznej
kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowane. Nalezy
zaznaczy¢, ze beneficjenta obowi azuje warto $€ wydatkéw w ramach cross-financingu a nie limit
procentowy. Niemniej jednak, w przypadku gdy wysokos¢ cross-financingu okreslona we wniosku o
dofinansowanie projektu jest nizsza niz dopuszczalny limit cross-financingu w ramach danego
Dziatania (okreslony w dokumentacji konkursowej) beneficjent moze zawnioskowa¢ do instytucji
bedacej strong umowy o zwigkszenie ww. limitu.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu zostanie stwierdzone zagrozenie przekroczenia limitu cross-
financingu odpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucja Posredniczaca moze (np. w dokumentacji
konkursowej) okresli¢ nizszy dopuszczalny limit wydatkow w ramach cross-financingu na poziomie
projektu.

2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifiko  walno $ci wydatkéw
2.2.1. Okres kwalifikowania wydatkow

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kazdego projektu okreslony jest w umowie o dofinansowanie
projektu.

Co do zasady, $rodki na finansowanie projektu moga by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne oraz dotyczyé beda okresu realizacji projektu. Instytucja
Posredniczaca moze jednak ograniczy¢ kwalifikowanie wydatkow przed podpisaniem umowy o

dofinansowanie, przy czym instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu powinna

najmniej w dokumentacji konkursowej).

Natomiast po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow poniesionych po
dniu wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg sie do zadan
realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaty poniesione przed ziozeniem koncowego
wniosku o ptatnosc.

2.2.2. Przychod i trwato  $€ projektu

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw (tj. wptywu $rodkéw finansowych w
ramach projektu pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, opfat wpisowych lub innych

okresie realizacji projektu PO KL.

W ramach projektow PO KL mogg wystepowac przychody zwigzane z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami —
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symboliczne optaty wpisowe lub rownowazne optaty, sprzedaz débr i ustug wytworzonych w
ramach wymienionych zaje¢, o ile nie stanowig wptaty beneficjenta na poczet wkiadu
wlasnego;

zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem, optaty za
korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu.

Przychéd stanowig réwniez kary umowne z tytutu nieprawidtowej realizacji umowy zawartej z
wykonawca lub innej umowy zwigzanej z realizacjg projektu (np. umowy z uczestnikami projektu) w
przypadku gdy sg zwracane na rachunek beneficjenta

77””””””””sprzedazy
dobr i ustug (z zastrzezeniem zbycia aktywéw nabytych lub wytworzonych w ramach projektu) oraz
wartosci wniesionych optat wpisowych lub réwnowaznych optat odniesionych proporcjonalnie do

stopnia w jakim realizowany projekt przyczynit sie do ich osiggniecia.

Stopien w jakim realizacja projektu przyczynita sie do osiagniecia przychodu powinien by¢ okreslany
na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w wartosci projektu. W przypadku gdy przychéd zwigzany
z projektem osiagniety zostat przy wspétudziale kosztow ponoszonych poza projektem mozliwe jest
okreslenie ww. stopnia na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w kosztach ogétem zwigzanych z
osiggnieciem wymienionego przychodu.

Beneficjent ma obowigzek poinformowaé Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajacya (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o uzyskanym przychodzie we wniosku o ptatnosé. Przychéd podiega
zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez Instytucje Posredniczaca/instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) rachunek bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest w catosci
lub proporcjonalnie w zaleznosci od tego, w jakim stopniu do osiggniecia przychodu przyczynit sie
projekt. Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany jest na koniec roku budzetowego (wraz ze
zwrotem niewykorzystanej dotacji). Niemniej jednak, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczqca Il stopnia) moze wezwac do zwrotu przychodu w innym terminie, jezeli

rozporzqdzenla Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999._Oznacza to, iz zasada
trwato$ci projektu dotyczy tylko i wytgcznie projektdw objetych pomoca publiczng i wywotuje
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konieczno$¢ utrzymania trwato$ci projektu w zakresie i terminie, o ktérych mowa w przepisach
dotyczacych pomocy publicznej.

Przyklad

Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie ud2|elan|a pomocy Dubhcznel w ramach Programu |
Operacyjnego_Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90 poz. 557, Nr 224, poz. 1484) pracownicy znajdujgcy sie w
szczeqgOlnie niekorzystnej sytuacii sg uprawnieni do nieprzerwanego zatrudnienia przez okres co najmniej 12
miesiecy, a umowa 0 prace moze zosta¢ rozwigzana tylko w przypadku naruszenia przez pracownika
obowigzkéw pracowniczych.

Majac na uwadze powyzsze, trwato$é projektu zostanie naruszona w przypadku gdy okres zatrudnienia jest
krétszy niz 12 miesiecy, lub odpowiednio 24 miesigce w przypadku pracownikéw znajdujacych sie w bardzo
niekorzystnej sytuacji. Jednoczesnie zgodnie z przepisami rozporzgdzenia pomoc przyznana beneficjentowi
pomocy jest pomniejszana proporcjonalnie.
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Niemniej jednak, na podstawie umowy o dofinansowanie projektu (a nie ww. przepiséw) beneficjent
kazdego projektu PO KL zobowigzany jest takze do utrzymania trwato $ci rezultatbw w zakresie i
terminie, o ktérych mowa we wniosku o dofinansowanie projektu.
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Przyktad

«
LW ] 2 —

Lelem projektu jest utworzenie przedszkola. Beneficient wskazat w pkt 3.4 Rezultaty i Produkty wniosku o | :Xﬁ

dofinansowanie projektu, iz zamierza utrzyma¢ funkcjonowanie przedszkola w okresie co najmniej jednego

roku po zakonczeniu projektu. Kontrola przeprowadzona w okresie 1,5 roku po zakonczeniu projektu

wykazata, iz przedszkole nadal dziata. Wobec powyzszeqo nalezy uznagé, iz trwalo$¢ rezultatéw projektu

zostata zachowana.
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Szczegotowe zasady kwalifikowania kosztéw amortyzacji zostaly zawarte w Wytycznych w zakresie w vil

kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL. A

| Nalezy jednak pamigta¢, ze w ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie odpisow !
amortyzacyjnych aktywéw zakupionych ze $rodkow, ktére beneficjent otrzymat na realizacje projektu. '

Jest to bowiem sprzeczne z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi przez Komisje Europejskg w h i

rozporzadzeniu (WE) 1081/2006. Mozliwe zatem jest kwalifikowanie odpiséw amortyzacyjnych, w tym |
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego aktywow zakupionych wytacznie ze srodkéw wiasnych |
beneficjenta. Nalezy jednakze zaznaczy¢, ze w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych 1

mozliwe jest kwalifikowanie odpiséw amortyzacyjnych w odniesieniu do aktywéw zakupionych ze o

$rodk6w publicznych, o ile zrodtem ich sfinansowania nie byly $rodki wykorzystywane na '
wspotfinansowanie projektéw finansowanych ze $rodkéw wspoélnotowych. Zaliczenie amortyzacji
aktywow w wysokosci dotyczacej projektu moze nastgpi¢ na podstawie noty ksiegowej/obcigzeniowej
oraz polecenia ksiegowania.

2.2.4. Przejrzysto $¢ i konkurencyjno $¢ wydatkéw |

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL naktadajg na beneficientow PO KL« |
obowigzek zapewnienia, aby wydatki przez nich ponoszone byty przejrzyste i konkurencyjne., ‘

2.2.4.1 Prawo zamdéwie n publicznych W

't ' | ustawy Prawo zamowie

Jedng z podstawowych zasad kwalifikowania wydatkéw jest ich zgodno$é z przepisami prawa{;«j
krajowego i unijnego, w_szczegolnosci z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien {“‘\\
publicznych. Obowigzek stosowania ww. ustawy nalezy rozpatrywaé¢ bezposrednio w oparciu o jej \‘\"\
przepisy, w szczegolnosci art. 3 ustawy. V!

Wydatki w ramach projektu powinny by¢ ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w
umowie o dofinansowanie projektu. Zasada konkurencyjnosci nie dotyczy jednostek sektora finanséw

publicznych zobowigzanych do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien “:\‘
publicznych. |

Zasada konkurencyjnosci dotyczy zlecania, przez beneficienta w ramach danego projektu zaméwien '

przekraczajgcych wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 14 tys. euro netto”wykonywanych przez |
podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza. Zaméwienie nalezy rozumie¢ jako odptatng umowe
zawierang pomiedzy beneficjentem/partnerem a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy
lub roboty budowlane. Ustugi, dostawy lub roboty wedlug danego rodzaju sumuje sie w ramach

\

“® Wartos¢ w PLN przeliczana jest zgodnie ze $rednim kursem zlotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).
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projektu. Zasada konkurencyjngéci Jna takze zastosowanig, do 0sob lub ustug rozliczanych w ramach __ - { Usunieto: nie J
kosztéw personelu w projekcie™. S~ { Usunieto: a J
Beneficient weryfikujgc, do ktérych zaméwien w ramach projekitu zastosowanie ma zasada
konkurencyjnosci, bierze pod uwage: -
- { Sformatowane: Punktory i J
- wszystkie zamowienia danego rodzaju, w ramach wniosku o dofinansowanie projektu (takze, w+ numeracja
przypadku projektu wieloletnieqo), _ { usunieto: typu ]
.. P . P e . WD N
— ewentualny wzrost warto$ci zamowienia w przypadku zamowien ponizej okreslonego progu. ?\\\\\ {Usumqto: nawet ]
W
Dopuszcza sie wzrost wartosci zaméwienia w trakcie realizacii zlecenia do wysokosci 50% wartosci '\ “’;:Igﬁm:  Przy czym za brak }
zamowienia okreslonej w umowie z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne stosowanie ' '\\
zasady konkurencyjnosci. " \\f Usunieto: e ]
\

L . . . : o \' | Usunieto: a zamoéwienia
Zasada _konkurencyjnosci _moze mie¢ zastosowanie do wustugi lub dostawy o wartosci Y | mozliwe jest uznanie tylko i

nieprzekraczajacag 14 tys. euro, jezeli w trakcie projektu okazato sie, iz zachodzi konieczno$¢ | wytacznie

zwiekszenia jej zakresu i wartosci. W przypadku, gdy taczna warto$¢ danej ustugi lub dostawy " .
. - - " - . \{Usunlqto:w ]
przekroczy 14 tys. euro, do jej zlecenia konieczne bedzie zastosowanie zasady konkurencyjnosci. \
L - . i . . Usunieto: sytuacji, gdy taczna
W celu zapewnienia ww. zasady beneficjent powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej realizacja zaméwienia nie jest
trzech potencjalnych wykonawcéw. Zapytanie ofertowe nie powinno by¢ kierowane do wykonawcéw mozliwa z obiektywnych i
powiazanych osobowo lub kapitatowo z beneficientem™, gdy? stoi _to w_ sprzecznosci_z jasnych przyczyn, np.

- P Z Ry PR . it zamoOwienia cateringu na
konkurencyjnoscig _wydatkéw _ponoszonych w__ramach projektu. Roéwnoczesnie beneficjent ' spotkania w dwoch bardzo
zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej (o ile posiada taka strone) oraz w odlegtych miastach kraju, gdy
swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w ' | narynku nie wystepujg firmy

cateringowe $wiadczace ustugi

szczegOlnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin skfadania ofert. \ ; -
L tak szerokim zasiegu;

Beneficjent wybiera najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu

ofertowym kryteria oceny. Beneficient moze wprowadzi¢ w zapytaniu ofertowym wymagania [Sfor,mi_!towam: Nie
dotyczace zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych, bezrobotnych lub o0s6b, o ktérych mowa w Wyroznienie
przepisach o =zatrudnieniu socjalnym. Kryterium oceny moze JOwniez dotyczy¢ pqgafnjngerjigi//{Usuniqto: dotyczy¢
mozliwosci ztozenia ofert wytacznie do podmiotow, ekonomii spotecznej. ~-- { Usunieto: wyboru

Ponadto mozliwe jest dzielenie zamdwienia, tj. powierzenie wykonania danej ustugi lub dostawy \\\\\‘{uSuniQto; tylko Ztozonych
towardw kilku wykonawcom. W_takim przypadku beneficjent jest zobowiazany do stosowania zasady
konkurencyjnoéci_oraz _powinien wskaza¢ w_zapytaniu ofertowym, iz dotyczy ono realizacji
czesciowych zaméwien przez wykonawcow. {USU"iQW y

Usunieto: Przy weryfikacji
spetnienia przez beneficjenta

K {Usunieto: przez

o A

Wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zatgczane sa zebrane oferty. W przypadku /

| gdy beneficient pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcow i /| zasady konkurencyjnosci nie
zamieszczenia oferty na swojej stronie internetowej (o ile takg posiada) oraz w swojej siedzibie nie /| stosuje sig per analogiam
otrzymat oferty nalezy uznag, iz dopetnit wymogéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. /| ustawy z dnia 29 stycznia 2004

Beneficjent moze wéwczas udzielié zamoéwienia bez ponownego przeprowadzenia postepowania w | r'u_bl'ijgfx"irﬂmow'e"
trybie zasady konkurencyjnosci. Powinien jednak przechowywaé dokumentacje potwierdzajacg | P yer

dokonanie powyzszych czynnosci. )
P { Usunieto: niekwalifikowalne

!
" { Sformatowano: Wyréznienie

strong umowy o dofinansowanie projektu moze, w zaleznosci od wagi uchybien, uznaé czes¢ lub | Usunieto: |

catos¢ wydatkow zwigzanych z danym zamowieniem za niekwalifikowane zgodnie z dokumentem pt. ,* <nr>1
MWymierzanie korekt finansowych za naruszenia zasady konkurencyjnosci zwigzane z realizacjg /. Sformatowano: Nagtowek 4,
projektéw wspdifinansowanych ze $rodkéw funduszy UE”. ;7 | Odstep Przed: 0pt, Po: 0 pt

/ -
2.2.4 3 Rozeznanie rynku - { Usunieto: 5

Jedng z podstawowych zasad kwalifikowania wydatkow jest zapewnienie, iz dotyczg one towardw lub+.. -

(DomyslIny) Arial, 10 pt

ustug wybranych w sposéb przejrzysty i konkurencyjny. Powyzsze oznacza nie tylko konieczno$é
stosowania przez beneficienta zasady konkurencyjnosci lub przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, ktére wigze beneficienta przy zlecaniu zaméwien o warto$ci powyzej 14 tys. euro.

Sformatowano: Normalny,

Wyjustowany, Tabulatory: Nie
w 0cm

ustugi lub towaru o warto$ci powyzej 5tys. zt, chyba ze przy wyborze danej ustugi lub towaru
beneficient zobowigzany jest stosowa¢ zasade konkurencyjnosci lub ustawe Prawo zaméwien
publicznych. Rozeznanie rynku powinno zosta¢ udokumentowane.

(DomyslIny) Arial, 10 pt

Sformatowano: Normalny,
Tabulatory: Niew 0 cm

Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 8 pt

- ‘[Sformatowano: Czcionka:

-
-
<«

J

)

J

|

)
Sformatowano: Czcionka: J
|

|

|

J
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Rozeznanie rynku oznacza pozyskanie informacji co najmniej o cenie towaru lub ustugi, nie mniej niz+ - - -

Sformatowano: Normalny,
od trzech potencjalnych dostawcéw towardw lub ustugodawcédw. Podczas kontroli na miejscu projektu, Wyjustowany, Tabulatory: Nie
Beneficient moze zosta¢é zobowigzany do wykazania, iz wybrana przez niego oferta jest w 0cm
najkorzystniejsza.

¢~~~ | Sformatowano: Normalny,
N Tabulatory: Nie w 0 cm
NI

INSN { Usunieto: eneficjent
\\\\\ \

'\ | Sformatowano: Czcionka: 10
\‘\\‘\ Y pt, Pogrubienie
\

SN Sformatowano: Czcionka:
11, (_Pogrubienie

" N
! “\\\\\ \\{ Usunieto: owo,
\

”\'\\ Sformatowano: Czcionka: 10
oy pt

Sformatowano: Czcionka: 10
”h““\‘ pt, Pogrubienie
!

i 1\ [ sformatowano: Czcionka:
W Pogrubienie

i \“, Sformatowano: Odstep
i 1| Przed: 6 pt
1

Iy ”[ Usunieto: b ]

,,11. \ Sformatowano: Czcionka: 10
.ll \ pt

'."1 Usunieto: nie powinien

zatrudnia¢ jako personel

W projektu pracownikéw Urzedu

I | Marszatkowskiego

Wojewddztwa X réwniez w

i | przypadku, gdy realizuje

Ui | projekt, ktérego strong umowy

o dofinansowanie projektu jest

"i,| wojewodztwo Y i tym samym
jest nadzorowany przez Urzad

11! Marszatkowski Wojewddztwa Y.

Sformatowano: Czcionka:
| (Domyslny) Arial, 10 pt

Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 10 pt

| Sformatowano: Czcionka:
(Domyslny) Arial, 10 pt
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Rozdziat 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkow w ramach PO KL

ATEm s = - == J--="=-- - == == __

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowi azek prowadzenia wyodr ebnionej ewidencji wydatkéw przez beneficjentow

Przepisy art. 60 lit. d) rozporzadzenia Rady (WE) nr1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, str. 25) wprowadzajg wymog, aby beneficjenci oraz inne
podmioty uczestniczace w realizacji projektow utrzymywaly odrebny system ksiegowy albo
odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym projektem.

Koniecznos$¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw jest warunkiem zawartym w umowie/
decyzji o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (w przypadku projektéw systemowych w
Poddziataniu 6.1.3 i w Podziataniu 7.1.1 i 7.1.2 — w umowie ramowe}).

Jednoczesnie w przypadku koszow posrednich i kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczattem
nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw oraz sktadania wraz z wnioskiem
o ptatnosc¢ Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, beneficjentow w ramach PO KL mozna podzieli¢
na 2 grupy:

1) beneficjentdbw prowadzacych petng ksiegowos¢;
2) pozostatych beneficjentow nie prowadzacych petnej ksiegowosci.

W przypadku pierwszej grupy wymog zapewnienia odrebnego systemu ksiegowego albo
odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej nie zas
odrebnych ksigg rachunkowych. Jednostka moze tego dokona¢ poprzez odpowiednie zmiany w
polityce rachunkowosci polegajace na:

» wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z
danym projektem, w uktadzie umozliwiajacym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli, okreslone przez 1Z PO KL w zataczniku do
Umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL. Beneficjent prowadzacy wyodrebniong
ewidencje ksiegowa projektu spetniajaca wymienione kryteria zatagcza do wniosku beneficjenta
0 pfatnosc¢ zestawienie z komputerowego systemu ksiegowego“e; lub

» wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z
danym projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik
stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia
sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodow ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz obejmujacych
przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu zrédiowego, nr ewidencyjny lub
ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto, netto dokumentu, kwota
kwalifikowalna dotyczgca projektu. Beneficjent stosujgc rozwigzanie polegajace na
wprowadzeniu kodu ksiegowego zobowigzany jest przy skladaniu wniosku o ptatnos¢ do
sporzadzania technikg komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego (oraz zalaczania
wydruku) Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem.

W przypadku beneficjentdw nie prowadzacych petnej ksiegowosci wymaog zapewnienia wyodrebnionej
dla projektu ewidencji moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne sporzadzanie technikg komputerowg
w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki dotyczgce projektu nr ... na koniec miesigca : .../rok. Zestawienie kumulatywne
obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca danego miesigca kalendarzowego i
sporzadzane jest poprzez narastajgce ujecie wydatkOw dotyczacych poszczegélnych zadan oraz
kosztéw posrednich (w przypadku kosztdw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie

% Jezeli informatyczny system finansowo-ksiegowy nie spetnia wymogéw okreslonych przez IZ PO KL beneficjent musi
zastosowac wyodrebniony kod ksiegowy i zasady ewidencjonowania wydatkéw projektu dotyczace takiego rozwigzania.
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poniesionych wydatkéw). Kumulatywne zestawienie nalezy sporzadzaé w oparciu o wzor zatgcznika
do wniosku o ptatnos¢ Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
wnioskiem. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostac
wydrukowane i podpisane przez osobe sporzadzajaca i zatwierdzajagcg oraz dotgczone do
dokumentacji projektu potwierdzajacej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zosta¢
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwiaé uzyskanie w okresie
pozniejszym danych wedtug stanu na koniec poszczegoélnych minionych miesiecy kalendarzowych.

Beneficjent zobowigzany jest jednoczesnie do sporzadzania przy skladaniu wniosku o ptatnosc
arkusza kalkulacyjnego (oraz zalgczania wydruku) Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem za okres, ktérego wniosek dotyczy. Dokumentacja w wersji
papierowej i elektronicznej dotyczaca ztozonego wniosku o ptatnos¢ powinna by¢ archiwizowana
przez beneficjenta.

3.1.2. Zasady sporz adzania wniosku beneficjenta o ptatno ¢

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zaréwno konkursowe jak i systemowe, w tym w ramach pomocy
technicznej) sa rozliczane na podstawie wniosku beneficjenta o ptatnos¢. We wniosku o ptatnosc
beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady
postep rzeczowy powinien korespondowaé z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym).
Niemniej jednak, jezeli w danym wniosku o ptatno$¢ beneficjent nie rozlicza wydatkéw w ramach
zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymat dofinansowanie, zobowigzany jest przedstawié¢
informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego
realizacji projektu.

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym okresie rozliczeniowym zrealizowano szkolenie, ale nie zostata
jeszcze zaptacona faktura w tym zakresie, we wniosku o ptatnos¢ nalezy poinformowac o fakcie zrealizowania
szkolenia, ale nie nalezy wykazywa¢ zwigzanych z tym wydatkow.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci w ramach NSRO wydanymi przez Ministra
Rozwoju Regionalnego, wzdér wniosku o ptatnos¢ okresla Instytucja Zarzadzajaca danym programem
operacyjnym. Wzor wniosku o ptatnosé dla PO KL stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego dokumentu.
Zasady wypetniania wniosku beneficjenta o pfatnos¢ zostaly szczegdtowo omoéwione w instrukcii
stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszego dokumentu. Jednoczesnie nalezy zaznaczyc¢, ze wniosek o
ptatnos¢ przygotowywany jest w Generatorze Wnioskéw Platniczych (GWP), ktéry dostepny jest na
stronach internetowych instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie projektu. Wytacznie
wniosek przygotowany w GWP moze zosta¢ zaakceptowany przez instytucje weryfikujgcg wniosek.

We wniosku o ptatnos¢ beneficjent wykazuje wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym z
otrzymanych $rodkéw dofinansowania oraz w ramach wkladu wiasnego. Niemniej jednak, w
uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy beneficjent realizuje projekt zgodnie z zakladanym
harmonogramem i zmuszony jest finansowaé¢ podejmowane dziatania z wtasnych srodkéw z uwagi na
nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowania na realizacje projektu, we wniosku o ptatnos¢ mogg
by¢ wykazywane wydatki sfinansowane z wtasnych srodkow beneficjenta.

Rozliczajac poniesione wydatki we wnioskach o ptatnos¢ beneficjent nie moze przekroczy¢ tacznej
kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkow wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem procedury wprowadzania zmian do
projektu. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze poniesione wydatki nie muszag by¢ zgodne ze szczeg6towym
budzetem projektu, przedktadanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu. Beneficjent jest
bowiem rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu. Beneficjent moze zatem ponosié
i rozlicza¢ wydatki, ktére nie zostaly uwzglednione w szczegétowym budzecie pod warunkiem, ze sg
one niezbedne do realizacji i zwigzane z zadaniami wskazanymi w budzecie projektu oraz sg zgodne
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL. W przeciwnym razie IP/IP2
moze odrzuci¢ wymienione wydatki lub w przypadku watpliwosci zazada¢ dodatkowych wyjasnien od
beneficjenta.
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Przyktadowo, beneficient na realizacje zadania ,warsztaty tkackie” planuje 8 000 PLN, w ramach ktérego
zaktada poniesienie nastepujacych kosztéw bezposrednich (wykazuje je w szczegétowym budzecie projektu):

k3

» __wynagrodzenie trenera — 2 500 PLN;

> wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

> dojazd uczestnikéw na warsztaty — 500 PLN;
» materiaty szkoleniowe — 1 500 PLN.

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi na nieoczekiwane oszczednosci, faktycznie poniesiono
nastepujace wydatki:

»___wynagrodzenie trenera — 2 300 PLN;

> __wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

» __dojazd uczestnikéw na warsztaty — 300 PLN;

> ___materiaty szkoleniowe — 1 600 PLN;

» poczestunek dla uczestnikéw warsztatéw — 300 PLN.

Wszystkie poniesione powyzej wydatki sg kwalifikowalne poniewaz mieszczg sie w limicie wskazanym na
zadanie w wniosku o dofinansowanie projektu tj. 8 000 PLN.

Beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnosé:

zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki. Zestawienie moze miec« -
forme:

<’\

1. wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta (w formacie PDF), lub;

2. tabeli w formie zawartej w zatgczniku do wzoru wniosku o ptatnos¢ (sporzadzonej w

Generatorze Wnioskow Ptatniczych).

Beneficjent, ktéry decyduje sie na zalagczanie do wniosku o ptatno$¢ wydruku z ewidencji
ksiegowej, powinien przygotowywa¢ ten wydruk zgodnie =z zasadami zawartymi
w podrozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficientéw PO KL, ktérzy nie posiadajg informatycznych systeméw
finansowo-ksiegowych, ktére spetniatyby kryteria okreslone w podrozdziale 3.1.4, mozliwe jest
rozliczanie poniesionych wydatkéw w ramach projektu na podstawie tabeli (zestawienia)
przygotowywanej zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik do wniosku o ptatnosc.
Beneficjent, ktory decyduje sie na zatgczanie do wniosku o ptatnos¢ zestawienia poniesionych
wydatkdw w formie tabeli (zestawienia), przygotowuje jg zgodnie z zasadami zawartymi w
instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc.

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu.

Kazdy beneficient PO KL jest zobowigzany — niezaleznie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawien na podstawie faktycznie zaksiegowanych i zaptaconych dokumentéw
ksiegowych, a nie na podstawie dokumentéw pozostajacych w postaci roboczej (mozliwej do
modyfikacji). Zestawienie wykonane na podstawie danych roboczych nie gwarantuje bowiem,
ze dane te sg ostatecznie i trwale ujete w ksiegach rachunkowych.

Il zalgcznik pt. Szczego6towa charakterystyka udzielonego wsparcia, ktory wypetniany jest przez« -
beneficjenta realizujgcego wsparcie na rzecz osob lub instytucji; wzér zatgcznika stanowi
zalgcznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL (w ramach projektow badawczych i
informacyjno-promocyjnych wypetniana jest jedynie tabela Osiggniete wartosci wskaznikéw).

[l. o _ile Instytucja Posredniczgca/lnstytucjia Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia)

tego wymaga - dla projektow, w ramach ktorych zaklada sie przekazywanie srodkéw w formie

potwierdzajacy  poniesienie wydatku z innych rachunkéw bankowych potwierdzajace
poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o ptatno$é a w przypadku ptatnosci gotéwkowych
poswiadczone za zgodnosé¢ z oryginatem kserokopie raportow kasowych (bez zatgcznikow)
lub podpisane przez beneficjenta zestawienie ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o
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moze — za zgodg Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajgcej (Instytuciji Posredniczacej Il
stopnia) — zatgcza¢ zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku
bankowego (kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z orygina}em)‘”.

Dodatkowo, umowa o dofinansowanie projektu zobowigzuje beneficjenta do przekazania w formie
elektronicznej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu, zgodnie z
zakresem informacji okreslonym przez ministra wkasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Whiosek o ptatnos¢ jest sktadany w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu, nie
rzadziej niz raz na trzy miesigce (np. raz na miesiac, raz na kwartat, itp.) oraz — w przypadku
koncowego wniosku o ptatnos¢ — nie pozniej niz 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu
realizacji projektu. Instytucja Zarz%dzajqca zaleca, aby wnioski o ptatnosé sktadane byly nie pdzniej
niz w terminie 10 dni roboczych* od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Whniosek o ptatnosé
sktadany jest w wersji papierowej i elektronicznej.

Jednoczesnie jednostki sektora finans6w publicznych powinny mieé¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 190 - { Usunieto:

UFP, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku o ptatnos¢ w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia, przy czym wydatek ujety we wniosku o ptatno$¢ zgodnie z ww.
terminem to wydatek uwzgledniony we wniosku o ptatnos¢ za okres, w ktérym zostat poniesiony.

Przyktadowo, wydatki poniesione 1.01.2010 r., i uwzglednione we wniosku o ptatnosé za okres: | Sformatowano: Punktowane
+ Poziom: 1 + Wyrdwnanie:
+ 01.01-31.03.2010 r. zZtozonym 14.04.2010 r. 0,63 cm + Tabulator po: 1,27
cm + Weciecie: 1,27 cm,
¢ 01.01-30.06.2010 r. zltozonym 14.07.2010 r., przy zatozeniu, ze umowa o dofinansowanie projektu Tabulatory: 1,27 cm, Do lewej

realizowanego od 1 stycznia 2010 r. zostata podpisana dopiero w dniu 1 czerwca 2010 r.

spetniajg wymogi art. 190 UFP.

. . ‘s _ . . _ - | Usunigto: Wydatek ujety we
Whioski 0 ptatnosc sg sktadane przez beneficienta do nastepujacych instytucji: .~~~ ~ " | wniosku o platnosé po terminie

> wnioski o ptatnos¢ w ramach projektéw konkursowych — do IP lub gdy weryfikacja wnioskéw o okreslonym w 2 art. 190 UFP
‘- ey . nie jest uznawany
ptatnos¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wtasciwej IW (IP 2); automatycznie za

» wnioski o ptatnos¢ w ramach projektéw systemowych w Poddziataniu 6.1.3 oraz Dziataniu 7.1 niekwalifikowalny.

— do IP lub gdy weryfikacja wnioskdw o ptatno$¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do
wiasciwej IW (IP 2);

» wnioski o ptatnos¢ w ramach projektow systemowych beneficjentow zewnetrznych — do IP lub
gdy weryfikacja wnioskéw o ptatno$¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wtasciwej IW (IP 2),
przy czym w przypadku projektow systemowych w ramach Dziatania 5.3 — do 1Z;

» wnioski o ptatno$¢ w ramach projektow systemowych IW (IP 2) — do IP lub gdy weryfikacja
wnioskow o pfatnos¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wyodrebnionej organizacyjnie
komérki IW (IP 2); delegacja do IW (IP 2) moze mie¢ miejsce w przypadku mozliwosci
wyodrebnienia organizacyjnego podmiotu bedacego beneficjentem systemowym i podmiotu
petnigcego funkcje IW (IP 2); odpowiednie zapisy w zaleznosci od przyjetego rozwigzania
powinny zostaé¢ zawarte w porozumieniu pomiedzy IP a IW (IP 2);

» wnioski o ptatnos¢ w ramach projektow systemowych IP — do wyodrebnionej organizacyjnie
komérki IP, zgodnie z instrukcjg wykonawcza IP; w przypadku gdy weryfikacja wnioskow o
ptatnosc¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wkasciwej IW (IP 2); w przypadku gdy wynika to
z zawartej umowy o dofinansowanie — do 1Z;

» whnioski o ptatno$¢ w ramach projektéw pomocy technicznej IW (IP 2) — do IP, natomiast w
przypadku Priorytetu V — do wyodrebnionej organizacyjnie komorki IW (IP 2), zgodnie z
instrukcjg wykonawcza IW (IP 2);

4" W zwigzku z powszechnym korzystaniem z bankowosci elektronicznej, mozliwe jest rowniez zataczenie wydruku zestawienia
obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych wygenerowanego bezposrednio z elektronicznego systemu bankowego.
Takie zestawienie powinno by¢ podpisane przez gtéwnego ksiegowego lub inng uprawniong osobe.

“® W przypadku projektéw partnerskich, instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) / Instytucja Posredniczaca
moze wydtuzyé termin sktadania wnioskéw o ptatnosé; decyzje w tym zakresie podejmowane sg indywidualnie przez wtasciwg
instytucje.
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wnioski o ptatnos¢ w ramach projektow pomocy technicznej IP - do wyodrebnionej
organizacyjnie komorki IP, zgodnie z instrukcjg wykonawczg IP;

wnioski o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej 1Z lub innych beneficjentdéw, jezeli tak
stanowi instrukcja wykonawcza 1Z — do wyodrebnionej organizacyjnie komorki 1Z, zgodnie z
instrukcjg wykonawcza 1Z.

3.1.3. Dokumenty potwierdzaj ace poniesienie wydatkow

Co do zasady, beneficjent nie ma obowigzku zataczania kserokopii dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie wydatkéw. Dokumenty te sg archiwizowane przez beneficjenta i udostepniane w trakcie
kontroli na miejscu dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Wdrazajacy (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia).

Dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki sg:

| 1) faktury Ilub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz<-

z dokumentami zaptaty (w przypadku ptatnosci gotowkowej wystarczajacym dowodem jest
faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej z adnotacjg np.
.zaptacono gotowkg” lub forma ptatnosci — gotowka”) Ilub z innymi dokumentami
potwierdzajacymi rozchdd z kasy beneficjenta;

| 2) nastepujgce dokumenty poswiadczajace wysokos¢ wktadu niepienieznego, amortyzacji lub

wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen:

a. w przypadku wkladu niepienieznego — dokumenty uzupelniajagce o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom (bez uszczerbku dla przepisow okreslonych w
rozporzadzeniach szczegbtowych);

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne $rodkéw trwalych wraz ze
stosownymi dokumentami ksiegowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty
wskazujgce na wysokos$¢ odpis6w amortyzacyjnych (rowniez w przypadku
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

c. w przypadku wktadu w postaci dodatkow lub wynagrodzen uczestnikéw projektu —
oswiadczenie sktadane przez podmioty wyptacajace dodatki lub wynagrodzenia
pozwalajace na identyfikacje poszczegolnych uczestnikéw projektu oraz wysokosci
wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (oryginaly) musza byé prawidtowo opisane, tak
aby widoczny byt zwigzek z projektem®®. Opis dokumentu ksiegowego powinien zawieraé co najmniej:

>
>
>

>

numer umowy o dofinansowanie projektu;
informacje, ze projekt wspétfinansowany jest z Europejskiego Funduszu SpoIecznegoSO;

nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztow posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony;

kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan — kilka
kwot w odniesieniu do kazdego zadania.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci merytorycznej i
formalno-rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy:

>

>

zamOwienia publicznego — réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych, lub

nabycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — réwniez odniesienie do
zastosowania ww. trybu.

Sformatowano:
Numerowanie + Poziom: 1 +
Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wciecie: 1,27 c¢cm, Tabulatory:

Dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkéw rozliczanych ryczattem (tj. koszty poérednie,f_kvygty//{ Usunieto: lub
ryczattowe_lub stawki jednostkowe) nie sg monitorowane i opisane zgodnie wyzej opisanymi
zasadami. W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie sa monitorowane zadne
dokumenty bezposrednio ich dotyczace, natomiast w przypadku kosztéw bezposrednich rozliczanych

“° Nie dotyczy kosztéw rozliczanych ryczattowo.
“ Nie oznacza to koniecznosci umieszczania w opisie dokumentéw ksiegowych logotypow.
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ryczattem weryfikowane sg informacje i dokumenty potwierdzajgce wykonanie zrealizowanych zadan i
produktow okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. W przypadku ich realizacji,
okreslone koszty ryczattowe sg uznawane za poniesione i nie podlega weryfikacji to, ile kosztéw w
tym zakresie realnie poniost beneficjent. Szczegotowe zasady kwalifikowania kosztow ryczattowych
omoéwione sg w rozdziale Il niniejszych Zasad.

Co do zasady, niezaleznie od zZrédta finansowania wydatkéw w projekcie, jednostki sektora finanséw
publicznych powinny ksiegowa¢ wydatki publiczne wedtug proporcji 85% (finansowanie z funduszy
strukturalnych) - z czwartg cyfra ,7” lub ,8” (w przypadku projektéw pomocy technicznej) oraz 15%
(wspoffinansowanie krajowe) - z czwartg cyfrg ,9”. W przypadku gdy, proporcja 85/15 nie jest
zachowana na poziomie kazdego dokumentu ksiegowego, proporcja ta powinna zosta¢ zachowana w

dwoéch miejsc po przecinku na poziomie projektu.

W przypadku dokonywania operacji w ramach PO KL w walutach obcych beneficjenci powinni w
ramach prowadzonej dziatalnosci stosowac¢ kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi
przepisami krajowymi dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia
rachunkowosci.

Natomiast na potrzeby rozliczen wydatkéw we wnioskach o ptatno$¢ przyjmuje sie nastepujace
zasady:

1) w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcych do przeliczen
walutowych nalezy stosowa¢ procedury dotyczace przeliczania wartosci ptatnosci
gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych na zitoty spisane iobowigzujagce u
beneficjenta, o ile nie uwzgledniajg one ujemnych réznic kursowych (dotyczy to w
szczegOllnosci rozliczania ptatnosci gotéwkowych w ramach delegacji zagranicznych); w
przypadku braku przedmiotowych procedur jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs
sprzedazy waluty z dnia dokonania ptatnosci zastosowany przez bank beneficjenta do realizaciji
transakcji  (udokumentowany potwierdzeniem wystawionym przez bank lub wyciggiem
bankowym).

2) w przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych wartos$¢ transakcji nalezy
przeliczaé na ztoty wedtug kursu, po ktorym waluta zostata zakupiona (udokumentowany
dowodem zakupu waluty).

Jezeli beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnosé¢ wydruk z ewidencji ksiegowej jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs ujecia ptatnosci gotéwkowej w ksiegach rachunkowych,
zgodny z polityka rachunkowosci okreslong przez beneficjenta.

3) w przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu, po<-

jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami Polski w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na
ztoty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy
Bank Polski (NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztoty wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy zastosowac¢
kurs $redni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do
beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zaktada przedstawianie wraz z wnioskiem o ptatnos¢ wydruku
z ewidencji ksiegowej, system finansowo-ksiegowy beneficjenta — po uwzglednieniu pewnych zatozen
— powinien pozwala¢ uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie (raport) w podziale na zadania
zawierajace co najmniej nastepujace dane tj:

informatycznego s  ystemu finansowo-ksi egowego

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez<.
operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych
z archiwum zroédtowych dokumentow),
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date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowalnego),
kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny),

vV V V V

date zaptaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Powyzszy raport nalezy sporzadzi¢ dla zgdanego zakresu dat oraz ze wskazang szczego6towoscig
(syntetyka/analityka).

Zestawienie nalezy zatgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ w formacie PDF.

Uzyskanie powyzszego zestawienia (raportu) moze nastgpi¢ przy pomocy systemowych zestawien
standardowych danego systemu finansowo-ksiegowego lub po opracowaniu stosownego raportu przy
uzyciu zaawansowanych kreatorow zestawien lub dostarczanych z systemem specjalistycznych
narzedzi do raportowania. Wydrukowane zestawienie musi by¢ podpisane przez odpowiednig osobe
uwiarygodniajgcg zawarto$¢ danych w zestawieniu.

Mozliwe jest réwniez w procesie tworzenia przedmiotowych zestawien wykorzystanie funkcji
generowania systemowych raportow lub wybranych danych do arkusza kalkulacyjnego, przy czym po
ich wyeksportowaniu wymagany jest podpis osoby uprawnionej do reprezentowania firmy
potwierdzajacy zgodnos¢ informacji zawartych w zestawieniu z zawartoscig ewidencji ksiegowej (np.
kierownika jednostki).

Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent powinien w polityce rachunkowosci, do ktérej posiadania
zobowigzuje jednostki ustawa o rachunkowos$ci, opisa¢ wyraznie sposOb powigzania dokumentu
zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z dokumentem Zrédiowym znajdujgcym sie w
archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewni¢ $ciezke audytu. Dla systemoOw nie stosujgcych
rejestracji poprzez ,bufor” role takg moze spetnia¢c wymagany ustawowo w ksiegach rachunkowych
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiegowan. W systemach stosujgcych odroczone
w czasie ksiegowanie dokumentow wprowadzanych etapami stosowany jest najczesciej do celéw
kontrolnych niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalany przez program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umozliwi¢ dokumentacje wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu w ramach
PO KL zestawieniami z ewidencji ksiegowej, prowadzong przy pomocy informatycznych systemow
ksiegowych, beneficjent powinien przed poniesieniem pierwszych wydatkéw zaplanowac i wprowadzié
odpowiednig odrebng ewidencje ksiegowa w obszarze swoich ksiag rachunkowych. Powinien réwniez
zaktualizowa¢ swojg polityke rachunkowos$ci o zasady ewidencji wydatkéw kwalifikowalnych
dotyczacych projektéw w ramach PO KL.

Planujgc taka ewidencje i dobierajac odpowiednie konta ksiegowe powinien wzig¢é pod uwage
nastepujace kwestie:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow< -

kwalifikowalnych (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie zgodnie z zatwierdzonym
budzetem projektu — np. wydatki bezposrednie, w szczegdélnosci podziat na zadania oraz
wydatki ryczattowe lub rozliczane kosztowo),

» obowiazujace przepisy (np. podziat na wspotfinansowanie krajowe i wktad EFS w przypadku
jednostek budzetowych),

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego (gdyz np. niektére
systemy nie pozwalajg na tworzenie dalszych kont analitycznych do kont, na ktérych juz
znajdujg sie zapisy ksiegowe).

Moze to wymagac od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont — syntetycznych,
analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja wydatkow
kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektéw PO KL. Nalezy doda¢, iz wymagana jest odrebna
ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT (w przypadku gdy VAT jest kwalifikowalny), przychodéw
(jezeli wystepujg przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

W przypadku dokumentéw ksiegowych, ktére tylko w czesci dotycza projektu, kwoty wynikajace z tych
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dokumentéw powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane w realizacja projektu badz nie i
ujmowane na odrebnych kontach. Muszg one takze by¢ poparte odpowiednig dokumentacjg
potwierdzajaca prawidtowos¢ podziatu kwot (kalkulacje, specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksiegowaé te pozycje z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.

Instytucja Posredniczaca moze nalozy¢ dodatkowe, bardziej szczegbétowe wymogi zwigzane
z ksiegowaniem wydatkéw w ramach projektow realizowanych w PO KL.

3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku beneficj  enta o ptatno $¢é

Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ jest weryfikowany przez wiasciwg instytucje zgodnie z nastepujacymi
zasadami:

» Okres weryfikacji kazdego wniosku o ptatno$s¢ wynosi do 20 dni roboczych od dnia jego
wplyniecia, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji wniosku. W przypadku
gdy w ramach projektu:

0 jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnos¢ lub
o IW (IP2) / IP zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosé,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do instytucji weryfikujgcej wniosek
informacji o wykonaniu /zaniechaniu wykonania przez beneficjenta zalecen pokontrolnych.

» Weryfikacja kazdej wersji wniosku o ptatno$¢ powinna zosta¢ udokumentowana w formie listy
kontrolnej. Wz6r listy kontrolnej zawierajgcej minimalny zakres weryfikacji wniosku o ptatnos$¢
stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego dokumentu. Zasadniczo lista kontrolna sporzgdzana
jest odrebnie dla kazdej wersji wniosku o ptatno$é. Mozliwe jest jednak przygotowanie jednej
listy kontrolnej do danego wniosku, na ktérej odnotowane bedg weryfikacje wszystkich wersji
danego wniosku o ptatnosc.

Whniosek o ptatnos¢ powinien zosta¢ zweryfikowany w cato$ci — zgodnie z listg kontrolng — przede
wszystkim przez pracownika wiasciwej instytucji wyznaczonego jako opiekun projektu. Zgodnie z
zasadg ,dwoch par oczu”, zweryfikowany przez opiekuna wniosek podlega akceptacji przez
bezposredniego przetozonego opiekuna projektu, ktéry sprawdza, czy weryfikacja dokonana przez
opiekuna projektu zostata przeprowadzona prawidtowo.

Przed dokonaniem wyptaty na rzecz beneficjenta wniosek o ptatnos¢ moze podlegac¢ weryfikacji przez
odpowiednig komorke finansowo-ksiegowg. Sposéb postepowania przy weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ powinien zostaé szczegdétowo opisany w odpowiedniej instrukcji wykonawczej wiasciwej
instytucji.

W przypadku stwierdzenia btedoéw lub brakéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, instytucja weryfikujaca
wniosek moze wystgpi¢ do beneficienta z prosba o poprawe wniosku, przestanie brakujacych
informacji lub udzielenie niezbednych wyjasnien, wskazujgc termin przekazania odpowiedzi przez
beneficjenta. Ponadto instytucja weryfikujgca wniosek moze — w przypadku podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci w  projekcie, w szczegolnosci  dotyczacych  poniesienia  wydatkow
niekwalifikowalnych — zazgda¢ od beneficjenta przestania wybranych lub wszystkich kserokopii
dokumentoéw ksiegowych poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, ktére zostaly uwzglednione we
wniosku o ptatnosc.

Whniosek zawierajacy btedy formalne lub rachunkowe moze by¢ poprawiany lub uzupetniany przez
instytucje weryfikujaca wniosek (np. poprzez przekreslenie i dokonanie korekty na dokumencie wraz z
jej parafowaniem). Instytucja ta nie moze jednak poprawiaé ani uzupetniaé:

» zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie<- - -

dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych_(dopuszczalne sg poprawki

w_podsumowaniach, a takze w pozostatych polach, jn.in.: numer

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki);
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» zalgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentéw.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany podlega zatwierdzeniu przez whasciwg instytucje. Istnieje
mozliwo$¢ zatwierdzania wnioskéw o ptatno$¢ z pomniejszeniem wartosci wydatkéw kwalifikowalnych
o wydatki niekwalifikowalne w przypadku przedstawienia przez beneficijenta zawyzonych kosztéw
posrednich rozliczanych ryczattem tj. przekraczajacych ustalony limit procentowy. lIstnieje tez
mozliwo$¢ odestania btednego wniosku o ptatno$¢ do poprawy do beneficjenta. Jednoczesnie, w
przypadku przedstawienia przez beneficjenta zanizonych kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem
istnieje konieczno$¢ odestania btednego wniosku o ptatnosé do poprawy do beneficjantal.

Przedmiotowa zasada obowigzuje takze w stosunku do ryczattowych kosztow bezposrednich, _ [ Usunieto: L

Zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ oznacza przygotowanie i przekazanie do beneficjenta Informacji o
wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc. Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ jest
przygotowywana w dwéch egzemplarzach (po jednym dla beneficjenta i instytucji zatwierdzajgcej
wniosek) i zawiera:

» numer wniosku o ptatnosé, ktory jest zatwierdzany,

» numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosc,

» numer i nazwe Dziatania, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosé,

» informacje na temat wysokosci zatwierdzonych wydatkéw w ramach wniosku o ptatnos¢, w
tym:

a. wysokos¢é wydatkdw uznanych za niekwalifikowalne;
wysokos¢ rozliczonych korekt finansowych;

c. wysokos$¢ rozliczonych nieprawidtowosci finansowych, ktoére zostaly wykryte w
ramach projektu;

d. wysokos¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramach cross-financingu;

e. podziat na zrédta finansowania wydatkéw zatwierdzonych;

» uzasadnienie dla uznania wydatkow za niekwalifikowalne;

» w przypadku projektdw, na dofinansowanie ktorych beneficjent otrzymat srodki w formie
zaliczki — tabele przedstawiajacg szczego6towe rozliczenie srodkow, ktére beneficjent otrzymat
na realizacje projektu, w szczegélnosci zawierajaca;:

a. kwote otrzymanych srodkéw w ramach projektu na dzien sporzadzenia wniosku;
b. kwote rozliczong w ramach projektu;
c. procent rozliczenia srodkéw w ramach projektu;
d. wysokos¢ kolejnej transzy dofinansowania do przekazania beneficjentowi
w podziale na ptatnos¢ i dotacje celowa;

» w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie - informacja o mozliwosci ponownego
wykorzystania ww. srodkéw w ramach projektu

» w przypadku koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach

publicznych, wysoko$¢ przedmiotowych odsetek.

W zwiagzku z faktem, iz zgodnie z przyjetymi zasadami wypetniania wnioskow o ptatnos¢ beneficjent
ma prawo do zmiany harmonogramu ptatnosci w stosunku do harmonogramu ptatnosci zataczonego
do zawartej umowy o dofinansowanie, przy czym zmieniony harmonogram ptatnosci podlega
akceptacji, jezeli instytucja zatwierdzajagca wniosek o ptatno$¢ nie wniesie do niego zastrzezen, w
Informacji o wynikach weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ powinna znalez¢ sie informacja dla
beneficjenta, czy zaktualizowany harmonogram ptatnosci zostat zaakceptowany przez instytucje
zatwierdzajacg wniosek o ptatnos¢, czy nie. W sytuacji, w ktorej instytucja bedgca strong umowy nie

' W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwosé zatwierdzenia,wniosku o ptatnosé z kwota kosztéw posrednich+
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wyraza zgody na zmiane harmonogramu zaproponowang przez beneficjenta, nie naktada sie na
beneficjenta obowigzku ztozenia ponownie zmienionego wniosku o ptatnosé.

Harmonogram ptatnosci w uzasadnionych przypadkach moze byé¢ aktualizowany takze poza
wnioskiem o ptatnosé. Kazdorazowo jednak zmiana harmonogramu ptatnosci wymaga zgody IP/IW
(IP2) bedacej strong umowy o dofinansowanie projektu. W szczegdlnosci w przypadku otrzymania
transz dofinansowania z op6znieniem uniemozliwiajgcym rozliczanie wydatkéw w projekcie w terminie
lub na okreslone kwoty, w celu unikniecia koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3
ustawy o finansach publicznych, beneficient ma prawo wnioskowa¢ o zmiane harmonogramu
ptatnosci, a IP / IW (IP2) nie powinna odrzuci¢ zmiany w przedmiotowym zakresie.

Informacja o kwocie $rodkoéw zatwierdzonych w ramach danego wniosku o ptatnosé wysytana jest
beneficjentowi w formie pisemnej w terminie_nieprzekraczajgcym 20 dni roboczych od otrzymania - { Usunieto: do ]
poprawnie wypetnionego wniosku o ptatnosc.

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, wiasciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z wytycznymi
Instytucji Koordynujacej NSRO (zatgcznik pt. Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w Krajowym
Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz w Lokalnych Systemach Informatycznych do
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w formie elektronicznej) i wprowadza niezwtocznie wniosek do KSI SIMIK 07-13.

Wnioski o ptatnos¢ zatwierdzone w KSI oraz ujete w deklaracjach wydatkow wprowadzonych do KSlo_ - { Usunigto: Co do zasady, ]
statusie ,przekazana” i ,zatwierdzona” nie moga podlegaé modyfikacji. Mozliwo $é edycji - \{Usunieto: w J
wnioskow o ptatno $¢é w_KSI ujetych w_deklaracjach wydatkéw wprowadzonych do KSI j est

zablokowana. Wprowadzanie zmian we wnioskach o ptat  no$é w KSI mo zliwe jest jedynie dla

wnioskéw o ptatno $¢€ ujetych w deklaracjach wydatkéw o statusie ,wycofana” oraz w_funkciji —

_Korekty do wniosku o ptatno €., T oo

W przypadku projektow, w ramach ktérych wyptacane sg zaliczki, zatwierdzony wniosek o ptatnosé g;i%kn?mi‘;'z’ggm‘g;iggcf 0
rozliczajgcy co najmniej 70% $rodkéw otrzymanych w ramach dofinansowania na dzien zatwierdzania danych w KSI odnoszacych sie
wniosku jest podstawa do przekazania kolejnej transzy srodkow na dofinansowanie projektu. Do do zatwierdzonych wnioskow o
$rodkéw otrzymanych nalezy zaliczy¢ zaréwno $rodki faktycznie przekazane beneficientowi, w tym '+ | ptatno$c i kwot

réwniez po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnosé, jak rowniez te, co do ktérych dokonano juz .« | Zarejestrowanych w rejestrze
obcigzen na projekcie.

zlecenia ptatnosci, Nalezy zaznaczyé, ze limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. dokonuje sie .

\ y - .
poréwnania rozliczonych dotychczas w ramach projektu wydatkéw (wraz z zatwierdzanym wnioskiem \[ Usunigto: sporzadzania ]
0 ptatnosé) w stosunku do kumulatywnej kwoty srodkéw, ktére beneficjent otrzymat dotychczas na | Usunieto: z uwzglednieniem
realizacje projektu (pomniejszonej o $rodki zwrdcone przez beneficjenta w trakcie realizacji projektu). zaréwno $rodkéw faktycznie
Platnosé kolejnej transzy dofinansowania dla beneficjenta dokonywana jest w dwoch strumieniach: przekazanych beneficjentowi, w

tym réwniez po ztozeniu przez
«  platnosci — przekazywanej zgodnie z kalendarzem zlecen na stronie Banku Gospodarstwa<, beneficjenta wniosku o
Kraiowedo ptatnos¢, jak réowniez tych, co
! go, \ do ktérych dokonano juz

.. . . . "\ | zlecenia ptatnosci,
e dotacji celowej przekazywanej co do zasady w tym samym terminie, N

. s . Sformatowano: Punktowane
pod warunkiem dostepnosci $rodkow. + Poziom: 1 + Wyréwnanie:

Jednoczesnie zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP, w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote 25?3;\,“;‘:?;;:?“?;?52: 1,27

lub w terminie okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci, od Tabulatory: 1,27 cm, Do lewej
srodkow pozostatych do rozliczenia naliczane beda odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od
dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajagcego dany wydatek, przy
czym za dzien:

* przekazania $rodkéw uznaje sie dzien wyptaty srodkéw przez wiasciwe instytucje na rzecz+ - - - | Sformatowano: Punktowane
beneficjenta, tj. dzien dokonania czynnosci przekazania $srodkéw przez ich dawce na rzecz + Poziom: 1 + Wyréwnanie:
beneficienta-‘ 0,63 cm + 'I_'abulator po: 1,27

’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ N cm + Wcigcie: 1,27 cm,

«  zlozenia wniosku o ptatno$¢ uznaje sie termin wptywu przedmiotowego dokumentu w wersji . [ Tabulatory: 1,27 cm, Do lewej
papierowe] do wiasciwej IP / IW (IP2), przy czym jezeli termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ : Usunieto: termin faktycznego
przypadatby w dzien wolny od pracy wéwczas uznaje sie, ze wniosek o ptatnos¢ jest ztozony wptywu srodkéw na rachunek
terminowo, jesli zostanie zlozony w pierwszym dniu roboczym przypadajgcym po dniu wolnym - [ bankowy beneficjenta;
od pracy. ‘{Usuniqto: ]

Zapisy art. 189 ust. 3 UFP nie odnoszg sie do:
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beneficientdw nie otrzymujgcych zaliczki _np. panstwowych

Powiatowych Urzedéw Pracy w ramach projektdéw systemowych realizowanych w

Poddziataniu 6.1.3;

innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu nie bedacych beneficientami nawet,

gdy otrzymujg zaliczke, w szczegdlnosci partneréw projektu i ROEFS — chyba, ze
odpowiednie zapisy zostaty zawarte w umowie partnerskiej / umowie z ROEFS.

Za zfozenie wniosku o ptatnos¢ zgodnie z art. 189 ust. 3 uznaje sie ztozenie wniosku o ptatnosé

whnios

kujgacego o kolejng transze zaliczki lub wniosku o ptatnos¢ kohcowa (tj. kazdego wniosku o

ptatnos¢ poza wnioskiem tzw. ,czastkowym”):

Mozliwe jest sktadanie przez beneficjenta wnioskéw ,czastkowych” nie rozliczajgcych 70% $rodkow i t‘
nie wnioskujacych o przekazanie kolejnej transzy, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi podstawy ||
| do przekazania srodkéw dla beneficjenta i tym samym nie powoduje naliczania odsetek, o kt6rych |

eneficient _ma

w terminie wynikajacym z zaakceptowanego harmonogramu ptatnosci;
mozliwo$¢ wnioskowania 0 zmiane harmonogramu ptatnosci
plzed uptywem okresu rozllczenloweqo w tak|m przypadku IW/IP_moze wyrazi¢ zqode na

przekazywaniu beneficientowi transz srodkéw na,reallzacua pr0|ektu \

mowa powyzej.

Przy

okreslong kwote co do zasady bierze sie pod uwage wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych wykazanych

przez

przypadkach (np. uwzglednienia przez beneficjenta we wniosku o ptatnosé wydatku nie poniesionego
w ramach otrzymanych transz dotacji rozwojowej i nie zwigzanego z realizowanym projektem), IP / IW
(IP2) moze uwzgledni¢ tylko warto$¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne.

weryfikacji spetnienia obowigzku beneficjenta w zakresie ztozenia wniosku o ptatnos¢ na

beneficjenta we wniosku o ptatnos¢. Niemniej jednak, w szczegodlnie uzasadnionych

PRZYKLAD:

Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu o wartosci 108 tys. PLN realizowanego w okresie od
01.02 do 30.10. 2010 r. zgodnie z ponizszym harmonogramem ptatnosci. Termin skladania wnioskéw o
ptatnos¢ to 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki sktadany Kwota planowanych
dofinansowania bedzie wniosek o catkowitych wydatkéw do
ptatnos¢ (od ... do ...)1) rozliczenia

Transza 1 48 000

Transza 2 0 01.02-31.03.2010 35 000

Transza 3 30 000 01.04-30.04.2010 7 000

Transza 4 30 000 01.05-31.07.2010 13 000

Transza 5 0 01.08-30.10.2010 53 000

1.

2.

Whiosek beneficjenta o ptatho  $§¢€ nr 1 (wniosek ,cz astkowy”)

Beneficjent skltada wniosek o ptatnosé za okres 01.02-31.03.2010 dnia 25.04.2010 r. (po terminie) na
kwote 10 000 PLN (nizsza niz 33 600 PLN, tj. 70% przekazanych transz).

IP / IW (IP2) nie nalicza odsetek, gdyz zgodnie z harmonogramem ptatnosci w przedmiotowym wniosku
nie mialo nastgpi¢ rozliczenie co najmniej 70% otrzymanych srodkéw oraz wnioskowanie o kolejng
transze dofinansowania (wniosek czgstkowy).

Whiosek beneficjenta o ptathno  §¢€ nr 2

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ za okres 01.04-30.04.2010 dnia 12.05.2010 r. (w terminie) na
kwote 24 000 PLN (taczna kwota wykazana przez beneficjenta w zlozonych wnioskach o ptatnosé, tj.
34 000 PLN jest wyzsza niz 33 600 PLN stanowigce 70% przekazanych transz, ale nizsza niz 42 000
PLN, tj. narastajaca kwota wynikajaca z harmonogramu ptatnosci).

IP /IW (IP2) nie nalicza odsetek (spetniony wymdg rozliczenia w terminie i na okreslong kwote).
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Beneficjent sktfada wniosek o ptatno$¢ za okres 01.05-31.07.2010 dnia 25.08.2010 r. (po terminie) na
kwote 20 000 PLN (taczna kwota wykazana przez beneficjenta w ztozonych wnioskach o ptatnosé, tj.

54 000 PLN jest nizsza niz 54 600 PLN stanowigce 70% przekazanych transz oraz nizsza niz*55 000
PLN, tj. narastajaca kwota wynikajaca z harmonogramu ptatnosci). A8

IP / IW (IP2) nalicza odsetki (nie spetniony wymag rozliczenia w terminie i na okreslong kwote) od catosci
kwoty pozostajacej do rozliczenia, tj. 20 600 = 54 600 — 10 000 — 24 000 za okres od przekazania
srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosg, tj. 25.08.2010 r.

UWAGA! W sytuacji gdyby beneficjent ztozyt przedmiotowy wniosek po terminie, ale na okreslong kwote,
IP/_IW_(IP2) naliczytaby odsetki (nie spetniony wymég rozliczenia w terminie) od catosci kwoty
pozostajacej do rozliczenia, ti. 20 600 = 54 600 — 10 000 — 24 000 za okres od przekazania $rodkéw do
dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ tj. 25.08.2010 r., tj. w ten sam sposob jak w przyktadzie powyzej.
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zlozenia wniosku o ptatno  §¢
tj. 25.08.2010r. |

UWAGA! W sytuacji gdyby beneficjent ztozyt przedmiotowy wniosek w terminie, IP / IW (IP2) naliczytaby
odsetki (nie spetniony wymog rozliczenia na okreslong kwote) od calosci kwoty pozostajacej do
rozliczenia, tj. 600 = 54 600 — 10 000 — 24 000 - 20 000 za okres od przekazania $rodkéw do dnia
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zlozenia wniosku o ptatnosé.
Whiosek beneficjenta o ptatno  $¢€ nr 4 (ko ncowy wniosek o ptatno $€)

Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ za okres 01.08-30.10.2010 dnia 25.11.2010 r. (w terminie) na
kwote 26 000 PLN (taczna kwota wykazana przez beneficjenta w ztozonych wnioskach o ptatnosé, tj.
80 000 PLN jest wyzsza niz 75 600 PLN stanowigce 70% przekazanych transz, ale nizsza niz 108 000
PLN, tj. warto$¢ projektu oraz narastajaca kwota wynikajaca z harmonogramu ptatnosci).

IP / IW (IP2) nie nalicza odsetek (spetniony wymog rozliczenia w terminie i na okreslong kwote).
Nierozliczona kwota 28 000 PLN stanowi oszczednosci w projekcie i podlega zwrotowi.
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liczania odsetek za zwioke w przypadku, gdy kwota podlegajgca zwrotowi nie przekracza

trzykrotnosci _wartosci_optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polskg Spoétke Akcyjng" za

polecenie przesyiki listowej. Odsetki nie bedg naliczane, jezeli taczna warto$é kwoty do zwrotu (tj.

odsetek z art. 189 ust. 3 UFP) nie przekracza trzykrotno$ci ww. optaty.

Informacja o konieczno$ci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP i ich wysokos¢
przekazywana jest beneficjentowi
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przekazywanego do korekty (jesli dotyczy).

3.1.6.

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego suma kontrolna zostata zapisana w
umowie o dofinansowanie projektu, do 10% wartosci srodkéw alokowanych na zadanie, z ktérego

przes
przes

>
>
>

wysokos¢ przedmiotowych odsetek juz w uwagach do wniosku o ptatnosé

Wprowadzanie zmian do projektu

uwane sg $rodki oraz na zadanie/zadania, na ktére przesuwane sg srodki®%. Dokonywanie takich
unie¢ nie wymaga informowania IW (IP2) / IP lub 1Z, pod warunkiem, ze przesuniecia te:

nie zwiekszaja tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;
nie zwiekszaja tacznej wartosci zadania ,,Zarzadzanie projektem”;

nie wptywajg na wysokosé i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej beneficjentowi w
ramach projektu®®

1 Usunieto: Zapisy art. 189 ust.
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Przyktadowo, jezeli w projekcie zaktada sie realizacje szkolenia, ktérego koszt zostat zaplanowany na 10
000,00 PLN (w tym 6 500,00 PLN cross-financing), to beneficient ma mozliwos¢ w ramach powstalych
oszczednosci zwigkszenia wydatkow w tym zadaniu do 11 000,00 PLN, jednak wydatki dotyczace cross-
financingu musza pozosta¢ na poziomie 6 500,00PLN.

Wszelkie inne odstepstwa od zatozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody
podmiotu bedacego strong umowy w terminie 15 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia zmiany (np.
zmiany tacznej kwoty wydatkow w ramach cross-financingu). Zgody wymaga réwniez zwiekszenie
tacznej kwoty wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenie personelu w ramach zadania
.Zarzadzanie projektem”. Niemniej jednak, zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy
aneksu do umowy, o ile zmiany te nie wptywajg na tres¢ umowy. Dodatkowo, zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu o dokonanie wszelkich zmian w projekcie Beneficjent moze wnioskowaé nie
pézniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu. Niemniej jednak, w
szczegOlnie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro realizacji projektu, IP/IW(IP2) moze
wyrazi¢ zgode na wprowadzanie zmian do projektu w terminie pézniejszym.

Dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ wydatkéw pomigdzy latami realizacji projektu (poprzez
zmiane w sktadanym wniosku o ptatnos¢ harmonogramu ptatnosci zatagczonego do umowy) jest
mozliwe za zgodg instytucji bedacej strong umowy, bowiem instytucja ta moze nie miec
zabezpieczonych srodkéw na realizacje projektéw w ramach Dziatania/Priorytetu.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajace z tych zmian moga zosta¢ uznane
za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekcie przez podmiot bedacy strong
umowy. W zwigzku z powyzszym, w takiej sytuacji beneficjent do czasu zatwierdzenia zmian przez
podmiot bedacy strong umowy ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

W przypadku zgtoszenia zmian do projektu, beneficjent sktadajac wniosek o ptatnos¢ odnosi go do
aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonej przez IP/IW (IP2).

3.1.7. Kwoty odzyskane i kwoty wycofane

3.1.7.1. Srodki podlegaj ace zwrotowi

W ramach systemu realizacji PO KL wystepuja rozne rodzaje $rodkéw podlegajacych zwrotowi tj.
1. Srodki podlegajace zwrotowi w ramach projektu zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP* w tym:

a) nieprawidtowosci stwierdzone w stosunku do wydatkbw ujetych w zatwierdzonych
wnioskach o ptatnos¢ (nieprawidtowosci te podlegajg rejestracji w systemie KSI w
.Rejestrze obcigzen na projekcie”),

b) nieprawidtowosci szczeg6lnego znaczenia lub naduzycia (oszustwa) finansowe nie ujete
we wnioskach o ptatnos¢ (nieprawidtowosci te nie podlegajg rejestracji w systemie KSI
w ,Rejestrze obcigzen na projekcie”),

c) zwroty z art. 207 ust 1 UFP ale nie stanowigce ww. nieprawidtowosci (nie podlegajg
rejestracji w systemie KSI w ,Rejestrze obcigzen na projekcie”);

2. korekty finansowe;
3. zwroty zwigzane z koncowym rozliczeniem projektu — oszczednosci w projekcie.

Ponizej przedstawiono schemat zaleznosci wyzej opisanych srodkéw podlegajacych zwrotowi.

24 W przypadku srodkéw dotacii rozwojowej nalezy odpowiednio stosowad przepisy art. 211 ustawy z dnia 30
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SCHEMAT SRODKOW PODLEGAJ ACYCH ZWROTOWI W RAMACH PROJEKTU
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4 7z art. 207 UFP

Odsetki jak dla
zalegto Sci
podatkowych

Ad. 1 Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP, w przypadku gdy $rodki w ramach projektu sa:
a. wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
b. wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 UFP;

c._pobrane nienaleznie (bez podstawy prawnej) lub w nadmiernej wysokosci (otrzymane w
wysokosci wyzszej niz okreslona w umowie o dofinansowanie)

podlegaja zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw na rachunek beneficjenta, do dnia przekazania
$rodkéw na rachunek wskazany przez instytucje przekazujaca te srodki.

Ad. 1 a) Stwierdzenie ktoregokolwiek z ww. przypadkbw moze oznacza¢ stwierdzenie
nieprawidtowosci, w rozumieniu przepiséw art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia Rady 1083/2006, tj. w
rozumieniu systemu informowania o nieprawidtowosciach® tj. za nieprawidlowo $é nalezy uwazaé
sJjakiekolwiek naruszenie przepisow prawa wspélnotowego wynikajace z dziatania lub zaniedbania ze
strony podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby spowodowaé¢ szkode w ogd6inym
budzecie Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu og6inego”.
Przyktadowo, nieprawidtowoscig w projektach PO KL moze by¢:

% System informowania o nieprawidlowosciach zostat okreslony w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz w Systemie Realizacji PO KL - Zasady raportowania o
nieprawidtowosciach finansowych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.
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» naruszenie przepiséw w zakresie zamowien publicznych przy zakupie dobr lub zlecaniu ustug
podlegajacych tym przepisom;

» udzielanie wsparcia niekwalifikowalnym uczestnikom projektu (w tym brak dokumentow
potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu);

» finansowanie w ramach projektu wydatkow niezwigzanych z realizacjg zadania / projektu;

» celowe ujmowanie tych samych dokumentéw ksiegowych we wnioskach o ptatnosé (w
szczegolnosci wykryte podczas kontroli IW (IP 2) / IP).

Ad. 1 b) Nieprawidtowosci szczegdlnego znaczenia zgodnie z art. 29 Rozporzgdzenia Rady
1083/2006 oraz naduzycie (oszustwa) finansowe zostaly szczegétowo omoéwione w ,Zasadach
raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach PO KL 2007-2013".

Ad. 1 c¢) Poza nieprawidtowosciami w ramach art. 207 ust. 1 UFP zwrotowi mogg podlega¢ réwniez
kwoty nie bedace nieprawidtowosciami zgodnie z wyzej opisang definicjg nieprawidtowosci np. srodki
przeznaczone na realizacje projektu wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem tj. wykorzystane na
inne cele beneficjenta nie zwigzane z projektem.

PRZYKtAD

Beneficjent realizuje dwa projekty A i B. Jeden w ramach Priorytetu VIl a drugi w ramach Priorytetu VIII.
W ramach projektu A beneficjent otrzymat srodki na realizacje projektu zgodnie z harmonogramem platnosci
natomiast w ramach projektu B $rodki nie zostaty jeszcze przekazane. W zwigzku z koniecznos$cig dokonania
ptatnos¢ w ramach projektu B beneficjent ,pozyczyt’ srodki z projektu A.

Od wszystkich wyzej opisanych kwot podlegajgcych zwrotowi (1a, 1b i 1c¢) naliczane sa odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkow®.

Ad 2. Poza zwrotami z art. 207 ust. 1 UFP, w ramach projektéw PO KL zwrotowi podlega¢ moga
réwniez korekty finansowe, czyli wydatki niekwalifikowalne nie stanowigce nieprawidtowosci, ktére
zostaly dotychczas rozliczone w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o ptatnoseé).
Przyktadowo korekta finansowg moga by¢:

> wydatki podlegajace zwrotowi od uczestnikéw projektu (korekta finansowa wykazywana jest w
momencie stwierdzenia koniecznosci zwrotu $rodkéw przez uczestnika projektu bez wzgledu
na to, czy $rodki zostaty odzyskane od uczestnika czy nie);

» wydatek zgtoszony przez beneficjenta jako omytkowo dwukrotnie ujety we wnioskach o
ptatnosc;

» wydatek omytkowo ujety przez beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ w zawyzonej wysokosci (w
stosunku do dokumentu ksiegowego).

PRZYKtAD

W projektach systemowych finansowanych z Funduszu Pracy (Poddziatanie 6.1.3), osoba bezrobotna jest
zobowigzana do zwrotu kosztow szkolenia w zwigzku z przerwaniem szkolenia z powodu innego niz podjecie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej. Poniewaz zwroty te sg wymagane zgodnie z prawem krajowym ftj.
ustawg z dnia 20.04.2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art. 41 ust. 6) nie stanowig
nieprawidiowosci (nie wystepuje naruszenie prawa krajowego), co jest warunkiem koniecznym dla uznania
danego wydatku za nieprawidlowos¢. Oznacza to, ze zwrot ten nie podlega raportowaniu o
nieprawidiowosciach ale konieczne jest jego rozliczenie w ramach projektu z uwagi na fakt, ze zwrot wpltywa
na wartos$¢ srodkow certyfikowanych do Komisji Europejskiej.

| Od korekt finansowych nie sg beneficjentowi naliczane odsetki®.
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Ad. 3 Srodki dofinansowania przekazane beneficientowi na realizacje projektu a pozostajace w jego
dyspozycji po okresie realizacji projektu nie stanowi g w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych dotacji pobranej w nadmiernej wysoko  $ci.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficjent powinien dokona¢ rozliczenia
dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonhczenia realizacji projektu poprzez ztozenie
koncowego wniosku o ptatnos$¢ oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw, tj. oszczednosci powstatych w
okresie realizacji projektu.

Od niewykorzystanych $rodkéw dofinansowania zwréconych po terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie projektu na rozliczenie koncowe projektu naliczane sg odsetki za zwloke poczawszy
od dnia nastepujacego po dniu wskazanym w ww. umowie jako termin, w ktorym beneficjent
zobowigzany byt dokona¢ zwrotu niewykorzystanych srodkow.

Za odzyskiwanie kwot podlegajagcych zwrotowi odpowiada instytucja zawierajgca umowe
o dofinansowanie z beneficjentem. W przypadku zwrotéw w ramach projektu zgodnie z art. 207 ust. 1
UFP instytucja odzyskuje kwote nieprawidtowo wydatkowang wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych, natomiast w przypadku korekt finansowych zwrotowi podlega wylacznie kwota korekty.
Kazda nieprawidtowos¢ lub korekta finansowa podlega zwrotowi, bez wzgledu na jej wartos¢ z
wytaczeniem kwot wycofanych nie podlegajacych zwrotowi.

Stwierdzenie przypadku kwoty / wydatku, ktéry podlega zwrotowi moze wynikaé z:

» informacji przekazanej przez beneficjenta — w takim przypadku w kolejnym wniosku o ptatnosc
(w tabeli dotyczgcej korekt finansowych) beneficjent informuje wiasciwg instytucje (tj.
instytucje weryfikujaca wnioski o ptatnos¢) o niekwalifikowalnosci wydatku, ktéry zostat juz
zatwierdzony w ramach wczesniej ztozonych i zatwierdzonych przez te instytucje wnioskéw o
ptatnosc.

Na podstawie otrzymanych informaciji, instytucja weryfikuje, czy zgtoszony wydatek dotyczy
korekty finansowej, czy nieprawidtowosci oraz sprawdza, czy we wniosku o ptatnos¢, ktory
wskazuje beneficjent, faktycznie zostat uwzgledniony ten wydatek.

W przypadku gdy Dbeneficient stwierdzi rozliczenie wydatku niekwalifikowalnego
w projekcie, moze — nie czekajac na termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ — poinformowac
pisemnie whasciwg instytucje o takim przypadku. W przypadku, gdy wydatek niekwalifikowalny
zostanie uznany za nieprawidtowos¢, instytucja niezwtocznie wystawia beneficjentowi
wezwanie do zwrotu nieprawidtowosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania transzy z ktorej wydatek zostat
sfinansowany do dnia zwrotu.

» informacji pokontrolnej wskazujacej stwierdzone wydatki niekwalifikowalne podczas
przeprowadzonej kontroli na miejscu.

Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w projekcie, podlega ona
zgtoszeniu zgodnie z systemem informowania o nieprawidtowosciach w ramach PO KL.

W  przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie beneficjent jest informowany
w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ o mozliwosci ponownego wykorzystania tych
srodkbw w ramach projektu lub jej braku. Wydanie zgody przez IW (IP2)/IP powinno zostaé
poprzedzone w szczegolnosci analizg poziomu wykorzystania dotychczas przekazanych danemu
beneficjentowi $rodkéw oraz celowoscia ponownego ponoszenia wydatkow w projekcie. W
przypadku, gdy IP/IW wyrazi zgode na ponowne wykorzystanie $rodkdw nie nastepuje pomniejszenie
kwoty dofinansowania. W przeciwnym razie pomniejszenie nastepuje zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie projektu.

3.1.7.2. Kwoty odzyskane a kwoty wycofane

Kazda kwota podlegajaca zwrotowi powinna zosta¢ zdefiniowana jako kwota odzyskana (do
odzyskania) lub jako kwota wycofana. Powyzsze zdefiniowanie stuzy wytgcznie okresleniu momentu,
w ktérym dana kwota podlegajgca zwrotowi pomniejszy wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i
certyfikowane do Komisji Europejskie;.

Co do zasady, w ramach projektow PO KL (w szczegolnosci w ramach projektéw konkursowych)
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kwota podlegajaca zwrotowi powinna by¢ definiowana jako kwota odzyskana (do odzyskania), czyli
kwota, ktéra pomniejszy wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i certyfikowane do Komisji Europejskiej
dopiero w momencie, kiedy zostanie odzyskana tj. wptynie na whasciwy rachunek (wskazany przez
IW(IP2)/IP.

Z kolei kwota wycofana pomniejsza wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i certyfikowane do Komisiji

| Europejskiej juz w momencie stwierdzenia, ze kwota ta podlega zwrotowi W zwigzku z powyzszym,
za kwoty wycofane powinny byé w szczegélnosci uznane srodki, ktére w opinii Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) / Instytucji Posredniczacej / Instytucji Zarzgdzajacej nie bedg
mogty zosta¢ odzyskane w najblizszym czasie od beneficjenta.

Wydatki wycofane sg odpowiednio odliczane od deklaracji wydatkbw na poziomie Instytuciji
Zarzadzajacej®’. Co do zasady, za kwote wycofang mozna uznaé:

1. S$rodki podlegajgce zwrotowi w projektach panstwowych jednostek budzetowych;

2. korekty finansowe dotyczace
w Poddziataniu 6.1.3;

roku biezacego w ramach projektéow realizowanych

3. wkilad wlasny przekraczajacy 15 % (zgodnie z podrozdziatem 1.3.3, w przypadku gdy w
koncowym wniosku o ptatnos¢ nie jest mozliwe pomniejszenie wkladu wtasnego do 15%
wydatkéw kwalifikowalnych publicznych w projekcie, odpowiednia réznica jest wykazywana
jako kwota wycofana w rejestrze obcigzen);

4. kwote poniesiong w catosci z wktadu wtasnego;

wydatki dotyczace kosztéw posrednich rozliczonych ryczattowo w przypadku zmiany sposobu
rozliczania koszéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw;

6. korekte omyiki uzytkownika przy wprowadzaniu danych do KSI SIMIK 07-13 dokonang w celu< -
zapewnienia zgodnosci danych w wersji papierowej i elektronicznej (w KSI SIMIK 07-13), jesli
we wniosku o ptatnos¢ w KSI SIMIK 07-13 wprowadzono wydatki kwalifikowalne (podstawa
certyfikacji) z wartoscig wyzszg niz faktycznie zatwierdzona w wersji papierowej dokumentu.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku rejestracji w KSI SIMIK 07-13 ww. kwot nalezy uznaé te kwoty
za kwoty wycofane. W pozostatych przypadkach, w przypadku gdy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca |l stopnia) w Priorytecie V lub Instytucja Posredniczaca chce uzna¢ dang
Zarzadzajacej. O zakwalifikowaniu kwoty podlegajacej zwrotowi jako kwoty wycofanej decyduje
Instytucja Zarzadzajgca. Po uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajacej, Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w Priorytecie V lub Instytucja Posredniczaca rejestruje dang
kwote jako kwote wycofang.

Proces rejestrowania kwot wycofanych jest monitorowany przez Instytucje Zarzadzajaca.
3.1.7.3. Odzyskiwanie $rodkéw podlegaj acych zwrotowi

Co do zasady $rodki podlegajace zwrotowi w ramach danego projektu sg odzyskiwane poprzez

| wezwanie beneficjenta do zwrotu®, przy czym w przypadku zwrotéw z art. 207 ust. 1 UFP  $rodki
powinny zosta¢ zwrocone wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania transzy. Wezwanie powinno zawiera¢ co najmniej:

» kwote podlegajgca zwrotowi,

» termin, od ktérego nalicza sie odsetki,

» rachunek bankowy, na ktéry beneficjent ma dokona¢ zwrotu,
» 14-dniowy termin na dokonanie zwrotu.

W przypadku, gdy beneficjent nie dokona zwrotu w terminie wskazanym przez instytucje w wezwaniu,
wowczas jest dodatkowo obcigzony zwrotem odsetek naliczanych jak dla zalegtosci podatkowych za
kazdy dzieh zwitoki.

" Nie oznacza to podwéjnego pomniejszenia wydatkéw certyfikowanych do KE. Kwota zdefiniowana jako kwota wycofana jest
odejmowana wytacznie w momencie stwierdzenia, ze $rodki podlegajg zwrotowi. W momencie zwrotu $rodkéw od beneficjenta,
fakt ten rejestrowany jest wytacznie w celach monitoringowych.

8 Mozliwe jest, aby zwrot $rodkéw wynikajacy z tytutu korekt finansowych nastepowat poprzez pomniejszenie ptatnosci kolejnej
transzy dofinansowania, jesli takie rozwigzanie przyjmie IP lub IW (IP2).
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Jako kwote podlegajacg zwrotowi nalezy rozumieé¢ zaréwno kwote wyptacong z budzetu srodkéw

europejskich, jak tez dotacje celowa, ktéra stanowi krajowy wktad publiczny w ramach projektu. Do ( Usunieto: Wobec

kwot podlegajgcych zwrotowi, w zakresie nieuregulowanym w art. 207 UFP, majg odpowiednie powyzszego, do ww. kwot majg
zastosowanie przepisy Ordynaciji podatkowej. Dotyczy to réwniez wskazanej w § 54 Ordynaciji odpowiednie zastosowanie
podatkowej requty nienaliczania odsetek za zwioke w przypadku, gdy kwota podlegajgca zwrotowi nie ELZ;,S’;;'J:%% kglul#;fz:rt‘?;?
przekracza trzykrotno$ci warto$ci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polska Spotke Akcyjng" rozktadanie na raty kwoty

za polecenie przesyiki listowej. Poniewaz jednak jako kwote podlegajacg zwrotowi nalezy rozumieé | nalezno$ci wraz z odsetkami. T |

zaréwno kwote wyptacong z budzetu srodkéw europejskich, jak tez dotacje celowa, odsetki nie beda
naliczane wytacznie w sytuaciji, gdy tgczna warto$¢ kwoty do zwrotu nie przekracza trzykrotnosci ww.
opfaty.

W przypadku gdy beneficjent nie zwréci catosci lub czesci kwoty niekwalifikowalnej pomimo wezwania
do zwrotu srodkéw, o ktérym mowa powyzej, istnieje koniecznos$¢ wydania decyzji, o ktérej mowa w
art. 207 ust. 9 UFP. Decyzja okresla kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sa
odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych.

Do wydawania decyzji z mocy ustawy o finansach publicznych uprawniona jest Instytucja
Zarzadzajgca oraz Instytucja Posredniczaca. Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja
Posredniczaca moze, na podstawie porozumienia delegujgcego zadania na podstawie ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, upowazni¢ rowniez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacg Il stopnia) do wydawania ww. decyzji. W przypadku braku takiej delegacji —
kazdorazowo decyzja jest wydawana przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Zarzadzajaca.

Od decyzji wydanej przez Instytucje Posredniczaca Ilub Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca |l stopnia), beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do Instytucji Zarzadzajacej. Natomiast w
przypadku wydania decyzji przez Instytucje Zarzadzajaca, beneficjent moze zwréci¢ sie do tej
instytucji z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Decyzje wydawane na podstawie art. 207 ust. 9 UFP sa decyzjami administracyjnymi, a zatem
postepowanie w tych sprawach przebiega zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Decyzje nie sa wydawane w stosunku do beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi.

Odzyskiwanie srodkow w projektach pa Astwowych jednostek bud zetowych

Wyjatkowym przypadkiem beneficjenta, do ktérego nie bedg sie stosowac¢ wszystkie ww. przepisy jest
panstwowa jednostka budzetowa. W zwigzku z powyzszym, w przypadku nieprawidtowosci
stwierdzonych w ramach projektow realizowanych przez te jednostki, beneficjent nie zwraca srodkéw,
ale stosuje sie do przepiséw odrebnych, w tym przede wszystkim: ustawy o finansach publicznych.
Jednoczesnie beneficjent moze podlega¢ dyscyplinie finanséw publicznych zgodnie z ustawg z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

W zwigzku z powyzszym, instytucja nadzorujgca realizacje przedmiotowego projektu tj. Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) / Instytucja Posredniczaca / Instytucja Zarzadzajgaca
powinna:

» dokona¢ odpowiedniej korekty zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych (w tym
odnoszacych sie do korekt finansowych) w ramach projektu poprzez zarejestrowanie kwoty w
rejestrze obcigzen na projekcie;

» poinformowa¢ o nieprawidlowosci dysponenta, ktéry zawiadamia o ujawnionych
okolicznosciach, wskazujgcych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wtasciwego
rzecznika dyscypliny — w przypadku gdy zachodzg do tego przestanki.

Odzyskiwanie $rodkéw w projektach systemowych powiatowych urz eddw pracy

Zasady odzyskiwania korekt finansowych oraz nieprawidtowosci powstatych w projektach
realizowanych w ramach Poddziatania 6.1.3 zostaly omowione w dokumencie ,Projekty systemowe
Powiatowych Urzed6éw Pracy w ramach PO KL".
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3.1.7.4. Rejestr obci azen na projekcie

Informacje na temat kwot podlegajacych zwrotowi sg uwzgledniane przez instytucje zatwierdzajacq
wnioski o ptatnos¢ danego beneficjenta w rejestrze obcigzen na projekcie w KSI SIMIK 07-13
(odrebna zaktadka w systemie). Rejestr obcigzen na projekcie stanowi podstawe do uwzgledniania
informacji na temat kwot podlegajacych zwrotowi (kwot odzyskanych oraz kwot wycofanych) w
Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow danej instytucji, ktére przekazywane jest do Instytucji
Zarzadzajacej.

W rejestrze obcigzen na projekcie powinny by¢ ujmowane kwoty korekt finansowych
i nieprawidtowosci odnoszacych sie do wydatkéw ujetych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢.

W rejestrze obcigzen ujmowane sg wszystkie kwoty podlegajgce zwrotowi rozliczone we wnioskach o
ptatnos¢ z wyjatkiem wydatkéw niekwalifikowalnych stwierdzonych podczas weryfikacji wniosku o
ptatnos¢. Rejestracja kwot podlegajacych zwrotowi dokonywana jest w KSI SIMIK 07-13 niezwtocznie
po wystaniu beneficjentowi wezwania do zaptaty lub w przypadku kwot wycofanych niezwiocznie po
stwierdzeniu koniecznosci dokonania korekty zatwierdzonych wydatkéw. Zasady rejestracji kwot
podlegajacych zwrotowi w rejestrze obciazeh na projekcie zawarte sg w instrukcji wprowadzania
danych do KSI SIMIK 07-13.

3.1.7.5. Rejestr podmiotéw wykluczonych

Zgodnie z art. 207 ust. 4 UFP, w przypadku gdy beneficjent wykorzysta $rodki na finansowanie
projektu w sposéb wskazany w ust. 1 tegoz art., zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow
europejskich, jezeli:

» otrzymat ptatnos$¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentéw podrobionych
lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub

» na skutek okolicznosci lezacych po stronie beneficjenta nie zrealizowat celu projektu lub
» nie zwrdcit Srodkow w terminie wskazanym w decyzji lub

» okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1, wystapity wskutek popetnienia przestepstwa
przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw, a w
przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi — osobe uprawniong do wykonywania w
ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa
przez wyzej wymiennie podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sadowym.

Beneficjent zostaje wykluczony na okres 3 lat. Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy
decyzja o zwrocie $rodkOw staje sie ostateczna, zas konczy z uptywem trzech lat od dnia dokonania
zwrotu tych $rodkéw. Jezeli okolicznosci powodujace wykluczenie zostaly stwierdzone po tym, jak
decyzja o zwrocie $rodkéw stata sie ostateczna, okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia
stwierdzenia tych okolicznosci®®.

Wykluczenia nie stosuje sie do:

1) podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw realizujg zadania interesu publicznego,
jezeli spowoduje to niemoznosé wdrozenia dziatania w ramach programu lub znacznej jego
czesci,

2) jednostek samorzadu terytorialnego.

Rejestr podmiotow wykluczonych prowadzi Minister Finanséw i udostepnia te informacje wszystkim
zainteresowanym instytucjom, w szczegélnosci Instytucji Zarzadzajacej PO KL, instytucjom
posredniczacym oraz instytucjom wdrazajacym. Sposob funkcjonowania rejestru, w szczegoélnosci
zasady wpisywania podmiotéw oraz uzyskiwania informacji zawartych w rejestrze, okresla
rozporzadzenie Ministra Finansow wydane na podstawie art. 210 ust. 2 UFP.

3.1.7.6. Umorzenie srodkow podlegaj acych zwrotowi

Postepowanie w sprawie umorzenia naleznosci beneficjenta wynikajacych z realizacji projektu
powinno przebiega¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach publicznych (art. 55-61
UFP), przy czym mozliwo$¢ umorzenia dotyczy zaréwno ptatnosci jak i wspétfinansowania krajowego.

# Jezeli beneficjent zwrécit $rodki na wezwanie whasciwej instytucji i nie byto koniecznosci wydania decyzji o zwrocie, okres
trzyletni liczy si¢ od dnia stwierdzenia okoliczno$ci wymienionych w art. 207 ust. 4 UFP, a kofnczy z uptywem trzech lat do dnia
dokonania zwrotu.
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3.1.8. Rozliczenie ko ncowe projektu

Beneficjent zobowigzany jest po zakonczeniu realizacji projektu do ztozenia koncowego wniosku
o ptatnosc¢ i dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw. Koncowy wniosek o ptatnos¢ skfadany jest
w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu. Przy wypetnianiu koncowego
wniosku o ptatnos¢ beneficjent korzysta z instrukcji wypetniania wniosku, stanowigcej zatgcznik nr 4
do niniejszych Zasad.

Jezeli z koncowego wniosku o ptatnos¢ bedzie wynika¢ kwota do zwrotu przez beneficjenta, jest on
zobowigzany do ww. zwrotu przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizaciji
projektu. W przypadku braku zwrotu $rodkéw, od nierozliczonej kwoty naliczane sg beneficjentowi
odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowej za kazdy dzien zwtoki w zwrocie srodkow.

Po_zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnos¢, instytucja, ktéra zawarta umowe z beneficjentem - | Usunigto: Odsetki karne
dokonuje rozliczenia koncowego projektu, w ktéorym zawarte sa dane z podzialem na Zzrodta naliczane sa wytacznie w
: i i . przypadku wydania decyzji o

finansowania projektu dotyczace: Zwrocie na podstawie art, 207

> $rodkow przekazanych do beneficjenta oraz wymaganego wktadu wiasnego, lub art. 211 odpowiednich

przepiséw o finansach
» srodkéw rozliczonych przez beneficjenta w ramach wszystkich zatwierdzonych wnioskéw publicznych i braku zwrotu
0 ptatnosé $rodkéw w terminie wskazanym
’ w ww. decyzji. T

3.1.9. Zamykanie projektu

W celu zapewnienia kompleksowego i wtasciwego zamkniecia projektu realizowanego w ramach PO<- - - {Sformatowano: Brak ]
KL, na etapie koncowego zamykania projektu, tj. po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ koncowag oraz
dokonaniu ostateczneqo rozliczenia z beneficientem (w tym dokonaniu ptatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta lub otrzymaniu zwrotu oszczednosci w projekcie od beneficjenta), instytucja nadzorujgca
projekt, tj. Instytucja Posredniczgca Il stopnia/ Instytucja Posredniczgca/ Instytucja Zarzadzajgca
sporzadza Karte zamkniecia projektu w ramach PO KL - zgodnie ze Wzorem minimalnego zakresu
Karty zamkniecia projektu w ramach PO KL (stanowigcym zatgcznik nr 8). Karte nalezy archiwizowaé _ - ‘{Sformatowano: Nie }

wraz z dokumentacig projektowa. Wyrdznienie

Karte zamkniecia projektu nalezy sporzadza¢ w sposéb biezgcy dla wszystkich zakoriczonych
projektéw. Instytucja Zarzadzajgca rekomenduje przekazanie beneficientowi kopii sporzgdzonej Karty
zamkniecia projektu w ramach PO KL, celem poinformowania go o ostatecznym rozliczeniu
i zamknieciu projektu. Nalezy jednoczes$nie wyraznie zaznaczy¢, iz przekazanie Karty nie wyklucza
wykrycia nieprawidtowosci i/lub_uchybien w toku dalszych kontroli oraz audytéw przeprowadzanych
przez instytucje do tego uprawnione.

W przypadku koniecznos$ci dokonania zmian po ostatecznym zamknieciu projektu oraz sporzadzeniu
Karty zamkniecia projektu w ramach PO KL (np. w zwigzku z wykrytg nieprawidtowoscig), nalezy
wprowadzone zmiany zarchiwizowa¢ wraz z dokumentacjg projektowa, w sposéb zapewniajgcy
wtasciwy dostep do przejrzystej i petnej informacji 0 zamknietym projekcie. Tym samym, nie nalezy
sporzadzac korekt Karty zamkniecia projektu.
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Jednoczesnie instytucja _nadzorujgca projekt, ktdry nie _moze zosta¢ uznany za zamkniety<+ "

(np. z powodu trwajgcej windykaciji $rodkéw) zobowigzana jest monitorowaé projekt, az do jego
ostateczneqo rozliczenia i wtasciwego zamkniecia.,

3.2. Poswiadczanie wydatkéw w ramach PO KL

W ramach PO KL zasadniczo podstawa do poswiadczania wydatkbw na poziomie Dziatania
i Priorytetu jest zatwierdzony wniosek o ptatno$¢, tj. taki, dla ktérego zostata wydana Informacja
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc i ktory jednoczesnie zostat wprowadzony do KSI SIMIK 07-
13. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze w ramach Poswiadczen zatwierdzone kwoty wydatkéw w ramach
projektéw PO KL powinny réwniez uwzglednia¢ wydatki poniesione ze srodkéw prywatnych,

N
\
2 PRI e I AT RN Yy . o
~
~

System certyfikacji w PO KL naktada na instytucje nizszego szczebla sktadanie wytgcznie:

Sformatowano: Czcionka:
(DomyslIny) Arial, 10 pt

(DomyslIny) Arial, 10 pt

Usunieto: zosta¢
pomniejszone o

-

Usunieto: , zgodnie bowiem z
systemem certyfikowania
wydatkéw w PO KL, refundacja
EFS z Komisji Europejskiej
odnosi sie wytacznie do
wydatkéw publicznych w
programie

1. poswiadczen i deklaracji wydatkéw Instytucji Posredniczacych;

{ Sformatowano: Czcionka:
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2. poswiadczen i deklaracji wydatkow IW (IP 2) w Priorytecie V.

3.2.1. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP

Instytucja Posredniczaca poswiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozbiciu na poszczegélne
Dziatania wramach Priorytetbw oraz pomoc techniczng zgodnie z Poswiadczeniem i deklaracjg
wydatkow Instytucji Posredniczgcej bez wzgledu na to, czy delegowat do IW(IP2) zadania zwigzane z
weryfikacjag wnioskéw o pfatnos¢. W przypadku komponentu centralnego oraz komponentu
regionalnego sktadany jest jeden dokument dla wszystkich Priorytetéw wdrazanych przez dang
Instytucje Posredniczaca oraz dla pomocy technicznej.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP uwzglednia:

» wnioski o ptatno$¢ z danego priorytetu(6éw) / komponentu regionalnego bez wzgledu na
zatwierdzajacy podmiot (IP/IW(IP2)),

danym okresie rozliczeniowym, w tym mformac1e o0 ewentualnych odsetkach karnych, ktére, sa
vaaszane wytgcznie w przvpadku Wvdama ostatecznej decyzji o zwroue na podstawie art.

W (IP 2) |nformu1e IP o wnioskach o ptatnos¢, korektach wniosku o p%amosc oraz kwotach
odzyskanych / wycofanych zatwierdzonych i wprowadzonych do KSlI, ktére nie powinny zosta¢ ujete w
Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw IP za dany okres (w szczeg6lnosci ze wzgledu na btedne
wprowadzenie danych), jesli takie sg, w terminie ustalonym przez IP.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP sporzgadzane powinno byé najpierw w wersji elektronicznej w
KSI SIMIK 07-13. Deklaracje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w KSI SIMIK 07-13 wytacznie w podziale
na Poddziatania (lub Dziatanie jezeli w jego ramach brak jest Poddziatania). Podziat ten powinien
zostaé wykazany w bloku ,Wydatki w podziale na o$ priorytetowa/dziatanie/poddziatanie” we
wszystkich zaktadkach poswiadczenia, tj. ,Zestawienie wydatkow”, ,Kwoty odzyskane”, ,Kwoty
wycofane”. W bloku tym powinny zosta¢ ujete rowniez te Poddziatania/Dziatania, w ramach ktérych
nie sg poswiadczane wydatki. Szczegétowe informacje na temat wprowadzania poswiadczenia
i deklaracji wydatkow do KSI SIMIK 07-13 zostaly zawarte w instrukcji wprowadzania danych do
systemu KSI SIMIK 07-13.

Nastepnie na bazie wprowadzonej kompletnej deklaracji do KSI SIMIK 07-13, Instytucja
Posredniczaca przygotowuje wersje papierowg Poswiadczenia i deklaracja wydatkéw IP, ktéra sktada
sie z:

» Poswiadczenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 6 do
niniejszego dokumentu, oraz

» zatgczonej karty informacyjnej deklaracji wydatkéw, stanowigcej wydruk z KSI SIMIK 07-13.

Poswiadczenie oraz kazda strona wydruku karty informacyjnej deklaracji powinna zosta¢ podpisana
przez upowazniong ze strony Instytucji Posredniczacej osobe.

Co do zasady Instytucja Posredniczgca zobowigzana jest do przedktadania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw IP co najmniej raz na dwa miesigce w terminie 11 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP jest sktadane w wersji papierowej
i elektronicznej, przy czym IZ moze okresli¢ wiekszg czestotliwos¢ sktadania Poswiadczen przez IP.

Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje i zatwierdza przedtozone przez IP Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw IP w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnej wersji dokumentu (termin
dotyczy wptywu wersji papierowej deklaracji do Instytucji Zarzgdzajacej), zgodnie z instrukcjg
wykonawczg 1Z. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca btedéw w Poswiadczeniu,
IP zobowigzana jest do usuniecia bledéw w terminie wskazanym przez 1Z. W przypadku, gdy korekta
wniosku o ptatnosé, do ktérego 1Z zgtosita uwagi wymaga szczegotowych wyjasnien, IP moze nie
ujmowac¢ go w korekcie Poswiadczenia. Przedmiotowy wniosek powinien zostaé¢ ujety w kolejnym
Poswiadczeniu lub niezwtocznie po dokonaniu korekty.
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3.2.2. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw instytucji wdra ~ Zajacej — Priorytet V

W celu rozliczenia wydatkéw w ramach projektéw Dziatan Priorytetu V (z wyjatkiem Dziatania 5.3)
Instytucja Wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) sporzadza Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw instytucji wdrazajgcej (w tym réwniez dla pomocy technicznej IW (IP2)) do Instytuciji
Zarzadzajacej, ktora weryfikuje je, zgodnie z instrukcjg wykonawczg IZ. Przedmiotowe Poswiadczenie
uwzglednia wprowadzone do KSI SIMIK 07-13 zatwierdzone przez IW (IP 2) w danym okresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o ptatnos¢, w tym wnioski o ptatnosé beneficjentéw
zewnetrznych (np. KSAP w ramach Dziatania 5.1).

W ramach Priorytetu V IW (IP2) przedstawiajg do Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow instytucji wdrazajgcej tacznie dla Dziatania w ramach Priorytetu V oraz w ramach Pomocy
Technicznej (dla zatwierdzonych przez wyodrebniong organizacyjnie komérke IW (IP 2) wnioskéw
0 ptatnos$¢ z pomocy technicznej).

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw instytucji wdrazajgcej sporzgdzane powinno by¢ najpierw w
wersji elektronicznej w KSI SIMIK 07-13. Deklaracje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w KSI SIMIK 07-13
wylacznie w podziale na Poddziatania (lub Dziatanie jezeli w jego ramach brak jest Poddziatania).
Podziat ten powinien zosta¢ wykazany w bloku ,Wydatki w podziale na 0$
priorytetowa/dziatanie/poddziatanie” we wszystkich zaktadkach poswiadczenia, tj. ,Zestawienie
wydatkow”, ,Kwoty odzyskane”, ,Kwoty wycofane”. W bloku tym powinny zosta¢ ujete réwniez te
Poddziatania/Dziatania, w ramach ktérych nie sg poswiadczane wydatki. Szczeg6towe informacje na
temat wprowadzania poswiadczenia i deklaracji wydatkéw do KSI SIMIK 07-13 zostaly zawarte w
instrukcji uzytkownika KSI SIMIK 07-13.

Nastepnie na bazie wprowadzonej kompletnej deklaracji do KSI SIMIK 07-13, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) przygotowuje wersje papierowg Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw instytucji wdrazajgcej, ktéra sktada sie z:

» Poswiadczenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 7 do
niniejszego dokumentu, oraz

» zatgczonej karty informacyjnej deklaracji wydatkéw, stanowigcej wydruk z KSI SIMIK 07-13.

Poswiadczenie oraz kazda strona wydruku karty informacyjnej deklaracji powinna zosta¢ podpisana
przez upowazniong ze strony Instytucji Wdrazajgcej (Instytuciji Posredniczacej Il stopnia) osobe.

Co do zasady, IW (IP 2) zobowigzana jest do przedktadania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw
instytucji wdrazajgcej do 1Z co najmniej raz na miesigc w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia
okresu rozliczeniowego (termin dotyczy wpltywu wersji papierowej deklaracji do Instytucji
Zarzadzajacej). W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest sktadanie Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow instytucji wdrazajgcej z wiekszg czestotliwoscia, przy czym Poswiadczenia i deklaracje
wydatkéw instytucji wdrazajgcej nie moga dotyczy¢ tego samego okresu.

1Z weryfikuje i zatwierdza przediozone przez IW (IP 2) Poswiadczenie i deklaracje wydatkow instytucii
wdrazajgcej w terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnej wersji dokumentu zgodnie z
instrukcja wykonawczg 1Z. W przypadku stwierdzenia przez 1Z bledéw w otrzymanym Poswiadczeniu i
deklaracji wydatkow instytucji wdrazajgcej, IW (IP 2) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez 1Z. Termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkéw przed Komisj g Europejsk a

Instytucja Zarzgdzajgca kumuluje wydatki w ramach PO KL i co najmniej raz na miesigc przygotowuje
Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ w ramach PO KL dla Instytucji
Certyfikujacej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$¢ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013. Po
uzgodnieniu z Instytucjg Certyfikujgca, Instytucja Zarzadzajgca moze sktada¢ Poswiadczenia z inng
czestotliwoscia, nie rzadziej jednak niz raz na trzy miesigce. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o ptatnos¢ w ramach PO KL skladane jest w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu, ktérego dotyczy poswiadczenie.

Instytucja Zarzadzajgca w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ w ramach
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PO KL wykazuje:
» zatwierdzone Pos$wiadczenia i zestawienia wydatkow IP;

» zatwierdzone Poswiadczenia i zestawienia wydatkbw w ramach Dziatania w przypadku
Dziatan Priorytetu V (z wyjatkiem Dziatania 5.3);

» zatwierdzone wnioski o ptatno$¢ w ramach projektéw systemowych w Dziataniu 5.3;

» zatwierdzone wnioski o ptatnos¢ Instytucji Zarzadzajacej oraz innych beneficjentéw pomocy
technicznej, jezeli instrukcja wykonawcza IZ tak stanowi.

W  przypadku zidentyfikowania przez 1Z PO KL btedéw systemowych skutkujacych
niekwalifikowalnosciag ~ wydatkbw [1Z PO KL na podstawie przeprowadzonej analizy
prawdopodobienstwa wystepowania wydatkdw niekwalifikowanych okresla wskaznik odnoszacy sie
odpowiednio do Dziatania/Priorytetu/Programu, zgodnie z ktorym koryguje wydatki kwalifikowalne
zawarte w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o ptatno$é w ramach PO KL.

Instytucja Certyfikujgca w terminie 12 dni roboczych od otrzymania Poswiadczenia Instytucii
Zarzadzajgcej dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia Po$wiadczenia zgodnie z powyzszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powyzszego Poswiadczenia Instytucja Certyfikujgca dokonuje
przeliczenia certyfikowanych wydatkow na euro i sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
oraz wniosek o ptatnos¢ w ramach PO KL, ktore przekazywane jest do Komisji Europejskiej. Po
zatwierdzeniu przez Komisje Europejska Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnos¢ w ramach PO KL, refundacja z Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywana jest na
rachunek prowadzony przez Ministra Finanséw.
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Zatacznik nr 1 — Wzér minimalnego zakresu porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatania
w ramach PO KL

UNIA EUROPEJSKA L
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4+
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok
WZOR

POROZUMIENIE W SPRAWIE DOFINANSOWANIA DZIAt ANIA

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

NI POrOZUMIENIA: ..\ 'vvie v e v e e ,
ZAWAIE W vt e e WANIU oo pomiedzy:

......................................................... , zwanym dalej ,Instytucjg Posredniczacq”,

......................................................... , zwanym dalej nstytucja wdrazajacg (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia)”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712), zwanej dalej ,ustawg”, strony postanawiajg, co nastepuje.

Rozdziat |. Postanowienia ogolne
§1.
llekro ¢ w Porozumieniu jest mowa o:
1) Programie — oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
2) Priorytecie — oznacza to [nr i nazwa Priorytetu]. w ramach Programu;
3) Dziataniu — oznacza to Dziatanie [nr i nazwa Dziatania] w ramach Priorytetu;

4) Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki;

5) beneficjencie systemowym — oznacza to podmiot inny niz instytucja wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) wskazany w Szczeg6towym opisie priorytetdw Programu, o ktérym
mowa w § 3 ust. 3, realizujacy projekt systemowy®”.

§2.

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez obie strony do zakonczenia
realizacji i rozliczenia Dziatania, z zastrzezeniem § 22.

§ 3.

) Nalezy skresli¢ jezeli nie dotyczy.
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1. Instytucja Posredniczgca powierza instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)
realizacje Dzialania.

2. W ramach powierzonych zadan instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)
zobowiazana jest do: [nalezy doprecyzowad]®®.

3. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgaca |l stopnia) podczas realizacji Dziatania
zobowigzana jest stosowaé zasady zawarte w SzczegOtlowym opisie priorytetdbw Programu
wydanym w trybie art. 35 ustawy, zasady zawarte w systemie realizacji Programu wydanym na
podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy, a takze wytyczne wydane w trybie art. 35 ustawy.

§4.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze powierzy¢ innym podmiotom™

realizacje czynnosci technicznych zwigzanych z obstugg swoich zadan w zakresie weryfikacji
dokumentow sporzadzanych przez beneficjentéw, za zgoda Instytucji Posredniczace;.

2. Delegacja czynnosci technicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nie zwalnia instytucji wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Dziatania.

§ 5.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) realizuje Dziatanie w kazdym roku
budzetowym zgodnie z zatwierdzonym Planem Dziatania w ramach Priorytetu na dany rok.

Rozdziat Il. Postanowienia szczeg6towe

Finansowanie i rozliczanie Dziatania
8§ 6.

1. taczna kwota s$rodkéw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach
Dziatania wynosi na dzien podpisana porozumienia ... PLN, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty
. . EUR, przeliczonej zgodnie z algorytmem okreslonym w zatgczniku do niniejszego
porozumienia, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie na podstawie decyzji Komitetu Monitorujgcego
Program. Zmiany te moga powodowaé weryfikacje wartosci wskaznikéw, rezultatu i produktu w
ramach Programu.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie w wyniku przesunie¢ dokonywanych pomiedzy
Dziataniami Priorytetu przez Instytucje Posredniczacg, do wysokosci 30% alokacji $rodkéw
Dziatania, z ktérego realokowane sa srodki.

4. |Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) zawiera umowy o dofinansowanie
projektu w ramach danego Dziatania do wysokosci wynikajacej z algorytmu, o ktérym mowa
w ust. 1.

§7.

la. Srodki publiczne na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania sg zapewniane
przez Instytucje wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg Il stopnia) zgodnie z ustawg z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240)62).

) Odpowiedni katalog zadan powinien zostaé wskazany przez Instytucje Posredniczaca w zaleznosci od zakresu

delegowanych zadan.
€2) Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il
stopnia) bedaca panstwowa jednostka budzetowa.
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1b. Srodki europejskie na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w czesci

1c.

2.

odpowiadajgcej finansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego sg zapewniane przez
Ministra Finanséw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240)%.

Srodki dotacji celowej na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w czesci
odpowiadajgcej wspéifinansowaniu krajowemu sg zapewniane przez Instytucje Poéredniczgcq
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) ),

przekazywania srodkéw, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, regulujg odrebne przepisy®®.

§ 8.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) przekazuje na rzecz beneficjenta, z
ktorym zawarta umowe o dofinansowanie projektu dofinansowanie w formie:

1) ptatnosci w czesci odpowiadajacej finansowaniu EFS oraz
2) dotacji celowej w czesci odpowiadajacej wspotfinansowaniu krajowemu.

Na srodki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il
stopnia) wystawia do Banku Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci dla poszczegoélnych
beneficjentéw, z ktérymi zawarta umowe o dofinansowanie projektu na podstawie odrebnego
upowaznienia wydanego przez wtasciwego dysponenta.

Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2 wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktorym
dana Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) dysponuje zgodnie z ustawg
budzetowag na dany rok, z zastrzezeniem § 19.

W zakresie srodkow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zastosowanie majg przepisy dotyczace dotacji
celowej okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) upowaznia beneficjenta bedacego
panstwowg jednostkg budzetowg realizujgcego wydatki w projekcie do wystawiania zlecen
ptatnosci bezposrednio na rzecz wykonawcéw w ramach rocznego limitu wydatkow®®.

§09.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowa dotyczacq realizacji Dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami tak, aby mozliwa
byta identyfikacja projektéw oraz poszczegdinych operacji bankowych, z wytaczeniem $rodkéw
Funduszu Pracy, z zastrzezeniem, ze w zakresie srodkow europejskich Instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) prowadzi ewidencje na podstawie miedzy innymi informacji
otrzymywanych z Banku Gospodarstwa Krajowego zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw wydawanego na podstawie art. 188 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowa dotyczacq realizowanych przez nig projektéw oraz wyodrebniong ewidencje ksiegowg
$rodkéw otrzymanych i wydatkowanych w zwigzku z realizacjg zadan w ramach pomocy
technicznej.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do opracowania
procedur w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa
informatycznego systemu finansowo-ksiegowego.

%) Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il
stopnia) w komponencie regionalnym oraz PARP w komponencie centralnym.
&4 Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il
stopnia) w komponencie regionalnym oraz PARP w komponencie centralnym.

65)
66)

) Dotyczy Dziatan, w ktérych przewidywane jest wspoétfinansowanie z funduszy celowych.
) Dotyczy sytuacji, gdy z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wynika obowigzek udzielenia upowaznienia

dla pjb do wystawiania zlecen ptatnosci.
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§10.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) zobowigzuje sie do weryfikowania i
zatwierdzania wnioskéw o pfatnos¢ sktadanych przez beneficjentéw, w tym beneficjentéw
systemowych, zgodnie ze wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Zarzadzajgca.

Monitorowanie i sprawozdawczo $¢
§11
Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) monitoruje realizacje Dziatania.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) przekazuje do Instytucji
Posredniczacej informacje miesieczne o postepie realizacji Dziatania zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Instytucje Zarzadzajacg do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu,
ktérego dotyczy informacja.

§12.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do przedkiadania
okresowych i rocznych sprawozdan oraz koncowego sprawozdania z realizacji Dziatania, zgodnie
ze wzorem przekazanym przez Instytucje Zarzadzajaca, i w terminach okreslonych w systemie
realizacji Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

2. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg btedéw w sprawozdaniu instytucja
wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez Instytucje Posredniczaca, nie krotszym niz 5 dni kalendarzowych. Instytucja
Posredniczaca moze réwniez zgdaé¢ od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)
wyjasnien zwigzanych z przedktadanymi sprawozdaniami.

Kontrola i audyt
§13.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje sie do okreslenia
procedur kontroli wewnetrznej w formie instrukcji wykonawczych zgodnie z wytycznymi
przekazanymi przez Instytucje Posredniczaca.

2. Instrukcje wykonawcze, o ktérych mowa w ust. 1, wymagaja pisemnego zatwierdzenia przez
Instytucje Posredniczaca.

3. Wszelkie zmiany procedur, o ktérych mowa w ust. 1, wymagaja pisemnego zatwierdzenia przez
Instytucje Posredniczaca.

§14.
Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do:
1) zapewnienia $ciezek audytu w formie instrukcji wykonawczych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1;

2) wspotpracy z komorka audytu wewnetrznego Instytuciji Posredniczacej, w tym umozliwienia jej
wykonywania zadan audytowych w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia).

§15.

| 1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzania® ™~

kontroli prawidtowosci realizacji projektow w siedzibie beneficjenta, w tym beneficjenta
systemowego oraz w miejscu ich realizacji.

| 2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) przygotowuje roczne plany kontroli
zgodnie ze wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Posredniczacy i przedkitada je do
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zatwierdzenia Instytucji Posredniczace;j.

§16.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie poddaé kontroli* =

uprawnionych podmiotéw zgodnie z Programem oraz rozporzadzeniem Komisji (WE) nr
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajagcym szczegbtowe zasady wykonywania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371, z
27.12.2006, str. 1). Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zapewni im prawo
wgladu w dokumenty zwigzane z realizacjg Dziatania zgodnie z przedmiotem kontroli.

Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia), w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu wdrazanego
przez beneficjenta w ramach Dziatania.

Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do beneficjenta systemowego.

Nieprawidtowo $ci i odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanych
§17.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) odpowiada za prawidtowe
wykorzystanie i rozliczenie srodkéw w ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia, iz na skutek
dziatania lub zaniechania instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) doszto do
nieprawidtowego wykorzystania srodkéw, stosuje sie przepisy o finansach publicznych.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzenia
procedury zmierzajacej do odzyskania $rodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktére
zostaly przez beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych,

3) zostaty pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
- zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
(uchylony).

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do niezwlocznego
przekazywania informacji o ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji projektow oraz o
podjetych $rodkach naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem informowania o
nieprawidtowosciach w ramach Programu.

§18.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji porozumienia, Instytucja Posredniczaca
pisemnie wskazuje nieprawidtowos$ci i wyznacza instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) termin zlozenia wyjasnien. W przypadku braku uwzglednienia wyjasnien, Instytucja
Posredniczaca wyznacza termin usuniecia nieprawidtowosci, nie krotszy niz 20 dni roboczych.

§ 18a.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) przekazuje niezwtocznie do Instytuciji
posredniczacej 1 Instytucji Zarzadzajacej informacje o wykluczeniu beneficjenta z mozliwosci
otrzymania $rodkéw w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, o ktorym
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mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

Projekty systemowe &7

§19.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) realizuje projekty systemowe, do
ktérych wdrazania zostata wskazana w Szczeg6towym opisie priorytetéw Programu, o ktérym
mowa w § 3 ust. 3, w zakresie przewidzianym w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze realizowac takze jako wsparcie
systemowe projekty w ramach Dziatania przewidziane do realizacji w trybie konkursowym, pod
warunkiem wskazania tego rodzaju wsparcia w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

3. Projekty systemowe, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sg zatwierdzane przez Instytucje Posredniczaca
lub instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)®®.

4. Finansowanie projektéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane jest w ramach $rodkéw
przyznanych na realizacje Dziatania, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 1.

5. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) otrzymuje/zapewnia srodki na
finansowanie projektdw systemowych zgodnie z Systemem Realizacji PO KL.

6. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) realizujgca projekty systemowe, o
ktorych mowa w ust. 1 i 2, przedktada do Instytucji Posredniczacej lub instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie .. dni kalendarzowych od zakohczenia okresu
rozliczeniowego wnioski o ptatnos¢ celem rozliczenia wydatkbw w ramach projektu, z
zastrzezeniem ust. 9.

7. W odniesieniu do wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu systemowego zastosowanie ma
art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 20.%

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zawiera z beneficjentami systemowymi
umowy ramowe i nadzoruje realizowane przez nich projekty.

Systemy informatyczne
§21.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) jest zobowigzana do dokonywania w
zakresie swoich zadan wszelkich mozliwych operacji przy uzyciu systemow informatycznych do
obstugi Dziatania, udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca i Instytucje Posredniczaca.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) jest odpowiedzialna za zapewnienie
biezacego wprowadzania danych, w tym w szczegolnosci danych o zatwierdzonych wnioskach o
ptatnos¢ oraz beneficjentach ostatecznych projektow do systemu informatycznego oraz za
zgodnos¢ wprowadzonych danych z dokumentami zrédtowymi.

3. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do przetwarzania
danych w systemach informatycznych do obstugi Programu zgodnie z przepisami prawa, z
zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

) Dotyczy Dziatan, w ktérych przewidziana jest realizacja projektow systemowych przez instytucje wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia).

) 0 ile realizacja przedmiotowego zadania zostata powierzona Instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

K Nalezy podac¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektéw partnerskich,
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).

%) W przypadku gdy nie dotyczy, nalezy skreslié.
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Archiwizacja
§ 22.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg Dziatania przez okres 3 lat od zamkniecia Programu. W
przypadku czesciowego zamkniecia Programu dokumenty dotyczace zamknietej czesci Programu
Instytucja Posredniczaca Il stopnia zobowigzuje sie przechowywac¢ przez okres 3 lat
nastepujacych po roku, w ktérym dokonano czesciowego zamkniecia Programu.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja
Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie instytucje wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia) nie pdzniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej
przyznania, w sposéb zapewniajacy ich poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Rozdziat Ill. Postanowienia ko nhcowe
§23.
Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane na podstawie zgodnego o$wiadczenia stron.

Instytucja Posredniczaca moze wypowiedzie¢ porozumienie w przypadku, gdy instytucja
wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia):

1) odmowi poddania sie kontroli;
2) w okreslonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) nie przedktada w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdan w ramach
Dziatania;

4) spowoduje inne istotne nieprawidtowosci, ktére majg wplyw na realizacje warunkéw
porozumienia i nie dajg sie usunac.

W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, Instytucja
Posredniczaca zobowigzuje sie do wskazania podmiotu, ktéry przejmie obowiazki instytucji
wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, instytucja wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzana jest w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Posredniczaca przekaza¢ podmiotowi, o ktbrym mowa w ust. 3, cato$¢ dokumentacji zwigzanej z
wdrazaniem Dziatania i realizacjg projektow.

Niezaleznie od sposobu rozwigzania porozumienia, do czasu przejecia obowigzkoéw instytucji
wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 3,
instytucja wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) wykonuje obowigzki wynikajace z
porozumienia, w tym kontynuuje wdrazanie Dzialania. Instytucja wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) zobowigzana jest rowniez do przedstawienia sprawozdania koncowego
z realizacji Dziatania za okres jego wdrazania.

§ 24.

W sytuacji zmiany Programu, lub zmiany systemu realizacji Programu wptywajacej na tresc
porozumienia, podlegac¢ ono bedzie aneksowaniu lub rozwigzaniu.

§ 25.

1. Do chwili zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, instytucja wdrazajaca

(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie wykonywaé obowiazki powierzone jej w
ramach porozumienia zgodnie z wytycznymi przekazanymi pisemnie przez Instytucje
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Posredniczaca lub Instytucje Zarzadzajaca.

2. Instytucja Posredniczaca pisemnie poinformuje instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia) o rozpoczeciu wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowaw 8§ Qust. 1, w8 11 ust. 2iw §
12 ust. 1, w terminie nie krétszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia ich planowanego
rozpoczecia.

§ 26.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie odrebne przepisy wspoélnotowe i
krajowe, w szczegélnosci ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712), ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn.
zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z
pozn. zm.).

§27.

Spory powstate w zwigzku z niniejsza umowa strony beda sie staraty rozwigzywac polubownie.

§28.

Zmiana porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 29.

Porozumienie zostato sporzadzone w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla kazdej ze
stron.

Podpisy:

Instytucja Posredniczgca Instytucja wdrazajgca

(Instytucja Posredniczgca Il stopnia)
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Zatacznik:

Algorytm, o ktérym mowa w § 6 ust.1 porozumienia:

L= [(POeur - Peur)*Kescm +PrLn]*Z — Upin

w ktérym poszczego6lne wartosci oznaczaja odpowiednio:

L

I:>()EUR

|:)EUR

Kesca)

UPLN

PPLN

limit wartosci srodkéw (w ztotych), jakie mozna zaangazowa¢ w danym miesigcu w ramach
zawieranych umow o dofinansowanie

warto$¢ alokacji $rodkéw dla danego Dziatania (w Euro), okreslona w dokumentach
programowych dla catego okresu (aktualizowana wraz z podjeciem decyzji o zmianach w
tabelach finansowych programu na posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego)

warto$¢ $rodkdw w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu
programowania, certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje Certyfikujgcg jako
wydatki wykazane w poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o ptatnosé w
ramach programu od IC do Komisji Europejskiej przeliczonych na euro zgodnie przepisami z
art. 81 ust. 3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25)

kurs ksiegowy publikowany na stronie <<InforEuro>>, z przedostatniego dnia kwotowania
$rodkéw w Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajacym miesigc, dla
ktérego dokonuje sie wyliczenia limitu alokacji Srodkéw wspdlnotowych

wspotczynnik okreslajacy procent dostepnej kontraktacji w ramach Dziatania.

wyrazona w ztotych warto$¢ srodkéw zakontraktowanych w ramach uméw o dofinansowanie
zawartych od poczatku uruchomienia Dziatania; w przypadku aneksowania umow o
dofinansowanie wspomniana warto$¢ powinna uwzgledni¢ dotychczasowe korekty
przyznanego dofinansowania, natomiast w odniesieniu do projektow, w przypadku ktérych
dokonano juz ptatnosci koncowej nalezy dokona¢ korekty kwoty widniejgcej na umowie o
dofinansowanie w odniesieniu do faktycznej wartosci pfatnosci przekazanych na rzecz
danego beneficjenta

wyrazona w ztotych wartos¢ $srodkéw w ramach danego Dziatania skumulowanych od
poczatku okresu programowania, certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje
Certyfikujaca jako wydatki wykazane w pos$wiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz
whnioskach o ptatno$¢ w ramach programu od IC do Komisji Europejskiej
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Zatacznik nr 2 — Wzér minimalnego zakresu umowy o dofin ansowanie projektu

UNIA EUROPEISKA arn
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOEECZNY AR

WZOR™

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W .............cc.....e.

[miejsce zawarcia umowy] w dniu .
.......................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwana/ym

... pomiedzy:

w71)

dalej ,Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia)™ ~,
reprezentowang przez:

.......................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta

72)’ a gdy

posiada - réwniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

§ 1.

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1

2)
3)
4)

5)

6)

LProgramie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

LPriorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetu];

sDziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

~Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we
wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy;

JPartnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcqg w realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bgdz finansowe,
realizujgcq Projekt wspolnie z beneficjentem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w
umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony73);

~wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

" Wz6r umowy stanowi minimalny zakres i moze byé przez strony uzupetiony o postanowienia niezbedne dla realizacii
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga byé sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzér umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw,
ktérzy nie otrzymujg $rodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

mw przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq Il
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)” na
LJInstytucja Posredniczaca”.

72)

) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

" Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Ludzki, ktoére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej];

7) Instytucji Posredniczacej” oznacza to [nazwa Instytucji Posredniczacej]™:;

8) .Instytucji Zarzadzajgcej’ oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikdéw projektu, ktore musza by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca |l Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania™ Nr ..ooocoeeeeeeeeeeeeeen, zawartego w dniu
........................ w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007;

11) ,pracowniku” oznacza to osobe swiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tgcznej kwocie
nieprzekraczajacej .............o..... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:
1) ptatnosé ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);

2) dotacje celowag z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

§3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w 8§ 25 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w 8§ 1 pkt 6 oraz z
Wytycznymi w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére sg zamieszczone na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia): [adres strony internetowej]76’.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie powiadomié
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2i § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowa¢ aktualnie obowigzujaca tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

§3a.”"

1. W ramach pierwszego etapu realizacji projektu Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania<- - -

strategii wdrazania projektu innowacyjnego w terminie wskazanym we wniosku. Strategia
wdrazania projektu innowacyjnego podlega akceptacji przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczacg Il stopnia) po jej uprzednim zaopiniowaniu przez siec¢ tematyczng.

2. W przypadku gdy Beneficjent nie przeditozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego lub gdy
strategia projektu innowacyjnego nie zostanie zaakceptowana przez Instytucje Wdrazajgcq

“ Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
™ Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.

8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym lub wspoétpracy ponadnarodowe;j.
i Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majgcym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wiaczenie do giéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.
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(Instytucje Posredniczgcqg |l stopnia) zgodnie z ust. 1, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie okreslonym w § 26 ust. 3.

| 3. W drugim etapie realizacji projektu, w terminie wskazanym we wniosku Beneficjent zobowigzuje
sie do przedstawienia produktu okreslonego we wniosku do walidacji przez sie¢ tematyczng.
| 4. W przypadku gdy Beneficjent nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacji lub

gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z ust. 3, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze obnizy¢ kwote przyznanego
dofinansowania, o ktérej mowa w 8§ 2, lub rozwigzac niniejszg umowe w trybie okreslonym w § 26
ust. 1 pkt 6.

§4.

| 1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wiasnego w kwocie
co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrédet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (stownie ...).

W przypadku niewniesienia wkladu wlasnego w ww. kwocie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczagca Il stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wktad whasny
ze $rodkéw publicznych, ktéry zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajgcej 15% wydatkéw
Projektu sfinansowanych ze srodkéw publicznych jest niekwalifikowalny78).

| 2. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1*“

pkt 6, stanowig ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu

bezposrednich z zastrzezeniem ust,3.”%,

PLN (stownie: ... )«

4. Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie ze
zioz’onyg&) przez Beneficjenta lub Partneréw os$wiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
umowy.

§ 5.

. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku. “

1
2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.
4. Projekt bedzie realizowany przez: ................ &)

§6.
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec+
0s0b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacja Projektu. \
| 2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okre$la odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partnerbw wobec o0séb trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy®.

=

Ptatno sci
87.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu w
sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczeg6lnych operacji zwigzanych z Projektem.

=

78)
9,

; Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
0)
)

Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic.

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

® @ N
2
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Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktérej realizacje odpowiadajg®.

§ 8.

. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w+
wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, z
zastrzezeniem ust. 3 i 8§ 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktéorym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajgca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczego6lnosci we
wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptaciji przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie,
o ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujqcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 9,

. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy BenefiCienta®™: ..........oooees oot

. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy
Beneficjentem a Partnerem bgdz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za
posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania
poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne®.

. Beneficijent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowacé Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

10.Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem ... dni od

terminu okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

11.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi w

terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

12.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koncem

roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do dyspozyciji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§09.

1. Strony ustalajg nastepujagce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem«

ust. 2:

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

) Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w
dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwos$¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.

%) Nalezy podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

86) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Rekomenduije sie otwieranie_nieoprocentowanego rachunku bankowego projektu.
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1) zlozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o ptatnosé
sporzadzonego przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Whnioskéw Ptatniczych
udostepnionej Beneficjentowi przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg |l
stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) wniosku o
ptatnos¢ zgodnie z § 10 ust. 5 w wysokosci co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach
transz dofinansowania,

3) w przypadku $rodkow, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, realizacja zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

4) w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w 8§ 2 pkt 2, dostepnosé srodkéw na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Instytuciji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie pfatnosci, o ktérym mowa w 8§ 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15%.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosc¢, o ktérym mowa w ust.

1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wgmaganiami okreslonymi w
zalgczniku nr 5 do umowy/ zatgcznika nr 1 do wniosku o ptatnosé o),

ktérym mowa w § 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowego

innych razchunkéw bankowych potwierdzajgce poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o

ptatnosc’ L a w przypadku ptatnosci gotéwkowych poswiadczone za zgodnos$c z oryginatem

kserokopie raportow kasowych (bez zalgcznikéw) lub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien ptatnosci gotdwkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢;

3) informacji 0 wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy®?.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8
ust. 5:

1) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2
pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych ptatnosci, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 3, przy czym Instytucja
Wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje si% do przekazania Bankowi
Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do ...... Y dni roboczych od dnia
zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnosg;

2) w zakresie $rodkow, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1,
z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.

§10.

. Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa< -

w 8§ 8 ust. 1, w terminie 2.9 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnosc sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnose¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1. W przypadku gdy:

5 Nalezy skresli¢ jesli nie dotyczy.
9 Niepotrzebne skreglic.

o1) Dotyczy projektow, w ktorych srodki dofinansowania przekazywane sa w formie zaliczki. Jednocze$nie dotyczy projektéw w
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ktérych InstytucjaPosredniczaca / Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) wymagagwyciggéw bankowych od

stopnia) — zalacza¢ zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku bankowego (kserokopie

o$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).
O ile wymaga tego Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

) Nalezy podac¢ liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.
Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ diuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektéw

partnerskich, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).
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1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat korncowy wniosek o ptatnosg;

2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja Wdrazajgca<« -

(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczeg6lnosci Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze wezwac¢ beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw Ilub zilozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania przekazania kolejnej transzy dofinansowania.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o pfatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosc, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na srodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 1 i 2 oraz wkiadu w}asnego%) wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkdw rozliczanych
we wniosku o ptatnos$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia
wniosku o ptatno$¢é. Powyzszy przepis dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktére zgodnie z
harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, skladane sa w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnose.

Beneficjent zobowigzuje sie ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia.””

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o pfatnosc.

§11.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg« -

Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficient wykazuje we
whnioskach o ptatnosé wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 11,
Z zastrzezeniem ust. 3.

. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 11.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy 8§ 13.

§12.
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:
1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegolnosci w przypadku opOznienia w realizacji
Projektu wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym op6znien w sktadaniu wnioskéw o ptatnosé w
stosunku do terminéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
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%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.
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3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktbrym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1 ,
w terminie okreslonym w § 9 ust. 4.

§13.

| 1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organow< - - - -

zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

«

‘ 1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

| 3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

| 2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sa zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia«,
2009 r. o finansach publicznych. \

| 3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w tym wezwaniu.

| 4. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 18
ust. 4 oraz § 28 ust. 4.

| 5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie z
zaleceniami Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

| 6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§14.

rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogoéline
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999.

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 57 ,,,/{

Funduszu

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow
§15.%
1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie ...... %) \weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco™®.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu kohcowego wniosku o ptatnosc.

%) Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

%) Nalezy wskazaé termin zloZzenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

1000w przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sig
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.

89

Sformatowano: Konspekty
numerowane + Poziom: 1 +
Styl numeragiji: 1. ,2., 3. ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wcigcie: 0,63 cm, Tabulatory:

Sformatowano: Konspekty
numerowane + Poziom: 2 +
Styl numeradji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wcigcie: 1,27 cm, Tabulatory:
Niew 1,27 cm

| sformatowano: Konspekty

numerowane + Poziom: 1 +
Styl numeragiji: 1. ,2., 3. ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wciecie: 0,63 cm, Tabulatory:

Niew 1,27 cm

Sformatowano: Czcionka:
Kursywa




Monitoring i kontrola
§ 16.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej |1+ -

stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o pfatnos¢, informacji o wszystkich

uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy;

3) zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat

=

N

w

4. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust.

instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowe;j:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§17.

W przypadku zlecania zadah merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy<« -

Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentaciji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca |l
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed
uptywem terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosc¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje« -

Posredniczaca |l stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o

101)

ktorym mowa w 8§ 5 ust. 47, w siedzibie Partneréw*?, jak i w miejscu realizacji Projektu.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie

dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezpos$rednio przez Partneréw 103 wykonawcow
Projektu, przez caly okres ich przechowywania okreslony w 8 17 ust. 21i 5.

1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§19.

101,
102,
103,

) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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| 1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej« - - -

(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

| 2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w 8 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 21 5.

Konkurencyjno $¢é
§ 20104)'

1. W przypadku realizacji zamowien przekraczajacych wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty
14 tys. euro netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczag
Beneficjent stosuje sie do nastepujacych regut:

1) zobowigzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia;
réwnoczesnie beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej
(o ile posiada taka strone) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;
zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegodlnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria
oceny oferty oraz termin sktadania ofert;

w przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcOw Beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniong;

Beneficjent wybiera najkorzystniejszg sposrod ziozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybér oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego
zatgczane sg zebrane oferty;

kryteria oceny, o ktérych mowa w pkt 3 moga okreslic wymagania dotyczace zatrudnienia
o0s6b niepetnosprawnych, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa przepisach o zatrudnieniu
socjalnym; kryterium moze dotyczy¢ réwniez wyboru ofert tylko ztozonych przez podmioty
ekonomii spotecznej.

wszelkie czynnosci zwigzane z realizacja zamowienia beneficjent dokonuje w formie
pisemnej, przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i
sporzadzenie protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma
elektroniczna i faks;

w przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcOw moze zosta¢ wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia) lub organéw kontrolnych do
przedstawienia uzasadnienia wskazujgcego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego
stwierdzenie.

Warto$¢ zamoéwienia, o ktdrym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze srednim kursem ztotego w
stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.).

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia+”
przez Beneficjenta zapisow dotyczacych konkurencyjnos$ci moze dokonywaé korekt finansowych.
Korekty finansowe ustala sie zgodnie z dokumentem pt. \Wytyczne dotyczgce okreslania korekt
finansowych za naruszenie zasady konkurencyjnosci dla wydatkéw wspétfinansowanych z EFS”
zamieszczonym na_stronie internetowej Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l
stopnia): [adres strony internetowej],,

W przypadku projektow partnerskich ust. 1-3 majg zastosowanie réwniez do Partnerow.

2)

3)

4)

5)

6)

§ 21.105)

| 1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia+ - _

przez Beneficjenta przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) moze dokonywa¢ korekt finansowych. Przepisy § 13 ust. 3
stosuje sie odpowiednio.

9 Nie dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktérzy sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —

Prawo zamoéwien publicznych.
105) Dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktérzy sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zaméwien publicznych.
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| 2. Korekty finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, ustala sie zgodnie z dokumentem pt. ,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane z realizacja projektéw
wspoétfinansowanych ze $rodkéw funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytuciji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej].

3. W przypadku projektow partnerskich ust. 1 i 2 stosuja sie réowniez do Partnerow.

Ochrona danych osobowych
§ 22.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacy i
Instytucjag Wdrazajacg (Instytucjg Posredniczaca Il Stopnia) z dnia ........ccooeevveennnn, , nr
............ oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il Stopnia) powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzgdzajacej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rébwnoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzoér
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do
umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

3. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

5. Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

| 6. Beneficient, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie« -
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich wylgcznie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktéry Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

Sformatowano:
Numerowanie + Poziom: 1 +
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Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
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| 7. W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczacg Il stopnia) a
Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialno$¢, tak wobec os6b trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej Il Stopnia), za szkody wynikajagce z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktore nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

8. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujagcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w
szczegOlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu,
jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il Stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficient przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajace zbior danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktbrym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Instytucja Wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznieh
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do umowy.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikbw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez
pracownikbw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w
poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il
Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowigzkoéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktéorym mowa w ust. 4, oraz z niniejsza
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci 0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z
rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytuciji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzgdzajgcej lub podmiotom przez
nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.
Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej,
lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w szczegolnosci prawo:
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1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sa przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejszym Porozumieniem;

2) zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwaé pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

21. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il Stopnia),
Instytucje Zarzadzajgaca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

22. Przepisy ust. 2-21 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
projektu.'®®

Obowi gzki informacyjne
§23.
| 1. Beneficjent zobowiazuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych+ -

do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajagcym
rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

| 2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) udostepnia Beneficjentowi

obowigzujgce logotypy do oznaczania Projektu.

| 3. Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

| 4. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia): [adres strony internetowej] oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac okreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt, <

2) informowania uczestnikbw projektu o wspoétfinansowaniu Projektu ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
| 3) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspéifinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.
| 5. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw<«
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktorych mowa w ust. 4.
| 6. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego

196) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatdbw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§24.

Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczaca |l stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktdérej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w
ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie  utworu  Beneficient zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 25.

| 1. Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej« - - -
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym,
dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

| 2. Beneficjent moze dokonywaé przesuni%é w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
KONTOINGJ: ..o 199 do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktérego przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;:
1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszaé tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem;
3) wptywac na wysokos$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi w
ramach Projektu;'®®
4) dotyczyé kosztow rozliczanych ryczattowo. ™™
| 3. Zwiekszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu®® w ramach zadania<- -
odnoszacego sie do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej Il stopnia).
| 4. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow
Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatéw.
Rozwigzanie umowy
§ 26.
| 1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigza¢ niniejszg umowe w< - - - -

trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowa;

197 Nalezy podaé numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
1%8) Nalezy usunaé w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
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199 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sa rozliczane ryczaltowo.
19 personel projektu rozumiany jest zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL.
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2)

3)

4)

5)
6)

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat zlozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadiosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnosc¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w spos6éb niezgodny z niniejszg umowg;

Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15;

Beneficjent nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacji lub gdy produkt nie
zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z § 3a ust. 3 V.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze rozwigza¢ niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1
2)
3)
4)

5)
6)

7

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wnioskéw o ptatnosé, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

3. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie
natychmiastowym, w przypadku gdy:**?

1

2)

Beneficjent nie przedtozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego, o ktérej mowa w § 3a
ust. 1,

strategia projektu innowacyjnego, o ktérej mowa w § 3a ust. 1, nie zostanie zaakceptowana
przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg |l stopnia).

8§ 27.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

| 1. W przypadku rozwiazania umowy na podstawie § 26 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 oraz § 26 ust. 3 pkt 1,«- - -

§28.

Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
srodkéw dofinansowania.

| 2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 1 pkt 3 i 6 oraz 8§ 26 ust. 2 i ust. 3 pkt 2,

Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania,
ktore odpowiadaja prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu®?, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

111)

Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,

upowszechnienie i wiaczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

112)

Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,

upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

113

) Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czesci projektu poniesione

zostaty w proporcjonalnej wysokosci na zadanie odnoszace sie do zarzadzania Projektem oraz jego zadania merytoryczne.
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| 3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
whniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w 8§ 9 ust. 1 pkt 1.

| 4. Niewykorzystana czes¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie od
kwoty niewykorzystanej czesci dofinansowania nalicza sie odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych.

Postanowienia ko ncowe
§29.
1. Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.m)

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdélnosci:
| 1) rozporzadzenia Rady (WE) nr
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

| 2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

| 3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4);

oraz wkasciwych aktow prawa krajowego, w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712),

| 4) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn.
zm.),

| 5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655, z p6zn. zm.),

| 6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskéw o ptatnos¢ w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786),

| 7) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia... 2009 r. w sprawie platnosci w ramach
programoéw finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich oraz przekazywania informaciji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

§ 31.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

14 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1.
2.

| 1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze«

2.

1) zalacznik nr 1: Wniosek, -

§32.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej. <~

Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3 oraz § 25
ust. 1.

§33.

stron..
Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:

2) zalgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
4) zalacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,

5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do
ksiegowego™?,

6) zatacznik nr 6: Wz6r oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

7) zalacznik nr 7: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

8) zalacznik nr 8: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.

informatycznego systemu finansowo-

Podpisy:

Instytucja Wdra zajgca

Beneficjent

(Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia)

115
116,

) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatno$é wydruku z ewidencji ksiegowej

projektu.
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Zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikéw bior  acych udziat w projektach realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:
Dane instytucji obj etych wsparciem, w tym ich pracownikéw

Dane wspdine

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N[OOI W N

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytuciji, ktére otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
3 REGON
Dane podstawowe 2 Typ instytucy
5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
6 Wielkos¢ instytuciji
7 Ulica
8 Nr budynku
9 Nr lokalu
10 Miejscowoscé
Dane teleadresowe 1 Obszar
12 Kod pocztowy
13 Wojewddztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia
18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Szczegoty wsparcia 19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucii
21 Liczba os6b objetych wsparciem w ramach instytuciji
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Dane uczestnikow projektow (pracownikéw instytucii) , ktérzy otrzymuj g wsparcie w ramach

EFS
Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Pte¢
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Nazwa instytucji
Dane uczestnika
7 Wyksztatcenie
8 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg
zalezng
9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr lokalu
12 Miejscowoscé
13 Obszar
Dane kontaktowe
14 Kod pocztowy
15 Wojewodztwo
16 Powiat
17 Telefon stacjonarny
18 Telefon komorkowy
19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
Dane dodatkowe 21 Rodzaj przyznanego wsparcia
22 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning
23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
24 Data zakonczenia udziatu w projekcie
o5 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa
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CZESC DRUGA:
Dane 0s6b obj etych wsparciem jako niepracuj ace oraz pracuj ace, ktore uczestnicz g we
wsparciu z wiasnej inicjatywy

Dane wspdine

Lp.

Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N[O WIN -

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikow projektow, ktorzy otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Ple¢
. 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztatcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowosé
12 Obszar
Dane kontaktowe 3 Kod pocziowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komérkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning
22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
23 Data zakonczenia udziatu w projekcie
o4 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
Dane dodatkowe dla niej $ciezka uczestnictwa
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

UNIA EUROPEJSKA A
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | & %
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W  zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje Pprojektu......cccccceeeeiiiiinneeeniiiiiiineenn, (nazwa i nr
projektu).......... ... (nazwa beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie
moze odzyska¢ w zaden sposOb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata
zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie.......coovvviiieiiieeiiiiiiie, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) ......cccccvieeeriiiiiieeee e,
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku” przez
...................................... (nazwa Beneficjenta)................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania

uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i pieczec)

"7 Oswiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do
poszczegolnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, o$wiadczenie sktada kazdy z
partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

“Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.)
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Zatacznik nr 4 do umowy: Wzér harmonogramu ptatnoscit'®

UNIA EUROPEJSKA A

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | & %

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o
Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych

dofinansowania sktadany bedzie catkowitych wydatkéw
wniosek o ptatnosé do rozliczenia
(od ... do ...)"?
Transza l
Transza 2
Transzan
{ Usunieto: iedy
," | Usunieto: dat tat
8 Harmonogram powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. / /{ pierws‘z:ej ¢ wypraty

19\ przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatno$¢ nalezy poda¢ maksymalng b {
»__ - - Usunieto: y




Zatgcznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

| 1.

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi egowego

Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig« -

odrebng ewidencje ksiegowa w obszarze ksigg rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowsa i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczosciag w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujgce przepisy,

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —

syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjq projektéw PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT, przychodéw (jezeli wystepujg« -

przychody zwigzane z realizacja projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
spos6b powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujgace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez< -

operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasob6éw komputerowych z
archiwum zrédtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),
kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

vV V V V

date zaptaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane
szczegOtowosciag (syntetyka/analityka).

jest dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazang

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$é w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajaca
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.
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Zalgcznik nr 6 do umowy: Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

UNIA EUROPEISKA arn
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOEECZNY AR

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRA ZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH

.................................................................. [tytut projektu] realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

| 1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego« - - - 4 sformatowano: Wciecie: Z
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki lewej: 0,63 cm, Wysuniecie:
................................................................................................................... [petny 0,63 cm, Konspekty
adres] numerowane + Poziom: 2 +

o . ) . ] L Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +

| 2) moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji Rozpocznij od: 1 +

L (0] 1= L P , ewaluaciji, kontroli, monitoringu Wyréwnanie: Na lewo +

i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
3) moje dane osobowe mogag zostaé udostepnione innym podmiotom wylacznie w celu

Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,2 cm +
Wcigcie: 1,2 cm, Tabulatory:

1,26 cm, Tabulator listy + Nie
w 1,2cm+ 1,9cm

udzielenia wsparcia, realizacji projektu
................................ , ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

| 4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

| 5) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA

CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

"W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby nieletniej oéwiadczenie powinno zostaé podpisane zaréwno przez dang osobe jak
réwniez przez jej prawnego opiekuna.
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Zalgcznik nr 7 do umowy: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

KAPITAL LUDZKI e | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY M

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJE KTU
...................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL L UDZKI

przetwarzania danych osobowych uczestnikOw projektu ..........ccoovveviiiiiie i e, [nazwa
projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie  obowigzuje do dnia odwotania, nie pbézniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktory zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skreslic¢
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Zalgcznik nr 8 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

UNIA EUROPEJSKA LRl
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | + &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *aw

ODWOLANIE UPOWAZNIENIANT .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJE KTU
....................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL L UDZKI

Z dANiEmM [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
POZN. ZM.), OAWOIIJE UPOWAZNIENIE [...u.ieiisein e cet e e e eee e e e e e et e e e e e e ean e e eanreeeteeeanaeeeenneens ]

do przetwarzania danych osobowych uczestnikOw pProjektu ..........ooovrviiiiiiiiiiiiiii e
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
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Zatacznik nr 3 — Wz6ér minimalnego zakresu umowy o dofin ansowanie projektu
(KWOTY RYCZALTOWE)

UNIA EUROPEISKA el
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKL | 4+
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *ok
4120
WZOR™”

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowaneqo ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W .....................
[miejsce zawarcia umowy] w dniu . ... pomiedzy:

.................................................................................. [nazwa i adres instytucji], zwana/ym
dalej Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia)™™”,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta™*?

posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficientem”,
reprezentowanym przez:

. agdy

llekro¢ w umowie jest mowa o:

12) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji« - - - 4 Sformatowane: Punktory i
Europejskie] z dnia 28 wrzeénia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia numeracja

21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;
13) ,Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetul;
14) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i humer Dziatanial;
15) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we

wniosku o dofinansowanie projektu nr ................. , Zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy;

16) ,Partnerze” oznacza to instytucie wymieniong we wniosku, uczestniczgcg w _realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bagdz finansowe,
realizujgcg Projekt wspdlnie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w
umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony™;

17) .wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

120) W z6r stanowi minimalny zakresu umowy o dofinansowanie projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe. Wzér
zaklada, iz dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi 1 transza. Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze przyja¢, iz dofinansowanie przekazywane jest kilkoma transzami. W takim przypadku
konieczne jest odpowiednie zmodyfikowanie wzoru umowy.

2D W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)” na
LInstytucja Posredniczaca”.

122 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
2% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Ludzki, ktére zamieszczone sg na_stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej |l stopnia): [adres strony internetowej];
124),

18) .Instytucji Posredniczgcej” oznacza to [nazwa Instytucji Posredniczgcej] ~";

19) Instytucji Zarzadzajace|’ oznacza to Departament Zarzgdzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalneqo;

20) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

dotyczace uczestnikéw projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajgca

(Instytucje Posredniczacg Il _stopnia) oraz beneficienta w celu wykonania Porozumienia
w_sprawie _dofinansowania _Dziatania®™ nr ..oocoeeeeeeiieiieiiinn zawartego w__dniu

........................ w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

21) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskieqo Funduszu Spotecznego 2007;

22) ,pracowniku” oznacza to osobe Swiadczgcg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

82,
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il
stopnia) przyznaje Beneficientowi dofinansowanie na_realizacje Projektu w _tgcznej kwocie
nieprzekraczajacej ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:

3) ptatnosé ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...); “T {

4) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

8§3.

5. Beneficjent zobowigzuije sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania+ - - -

zmian w_Projekcie, o ktérych mowa w 8 22 umowy, Beneficient zobowigzuje sie do realizacii
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

6. Beneficient oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w 8§ 1 pkt 6.
7. Instytucia Wdrazajgca (Instytucjia Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje sie powiadomié
Beneficienta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

8. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficient zobowigzuje sie
stosowaé aktualnie obowigzujgca tre$é wytycznych, o ktérych mowa w 8§ 1 pkt 6.

84.
Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w wytycznych, o ktérych mowa w 8§ 1 pkt
6, stanowig ......... % zatwierdzonych w ramach Projektu bezposrednich wydatkéw pomniejszonych o
kwote wydatkéw w ramach cross-financingu.™®

85.

5. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku. “

o

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

7. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do
whiosku.

8. Projekt bedzie realizowany przez: ................

127)

2% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strona umowy o dofinansowanie Projektu.
129 Nalezy przywotaé Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/lkomponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.

129 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéow.
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86.
3.

0s6b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

4. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficienta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa

partnerstwa okresla odpowiedzialno$¢ Beneficijenta oraz Partneréw wobec o0séb trzecich za
dziatania wynikajgce z niniejszej umowy™®.

Kwoty ryczattowe

§7 129)
1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:

przyznaje sie kwote ryczattowg
przyznaje sie kwote ryczattowa '

2. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaije sie kwote™*%: . \\
H o zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1; W
2) ... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2.
3. Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie: y
1) kwoty ryczattowej, o ktére]f mowa w ust. 1 pkt 1 sa: \
a) zalgczane do wniosku o ptatnosé: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......;
2) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 s3: e
a) zalgczane do wniosku o ptatnosé: ......; !
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......; ‘

1
Il

2) za wykonanie zadania

\
4. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficient zobowigzuje sie«\ \
0siggna¢ co najmniej nastepujace wskazniki:

1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 [nazwa wskaznika i jego warto$é]; Vi
[
2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartos¢]. |

[

[

5. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 4 mogg podlega¢ zmianie w_ szczegdlnie uzasadnionych< !
przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucie Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca |l stopnia).

Vo

[N

6. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikéw, o ktérych mowa w \\\ ! ‘,

ust. 4 uznaje sie, iz Beneficient nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt przyznanej 1, .
kwoty ryczattowej .

N
"
7. Wydatki, ktére Beneficient ponidst na zadanie objete kwotg ryczaltowa, ktéra nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

Platno $ci !

|

§8. |

1

1. Dofinansowanie, o ktébrym mowa w § 2, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej« !
w harmonogramie ptatnoséci_stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy, z zastrzezeniem § 9. W '

szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji ' |
kosztow poniesionych przez beneficjenta.

\ “‘\
. Beneficient sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z |
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczgca Il stopnia).

N
Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji, w szczegolnosci we ' |
wniosku o ptatno$é, o ktérym mowa w § 10 ust. 1. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej \
mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucie Wdrazajacg '

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec+ - - -
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Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wociecie: 0,63 cm, Tabulatory:
0,63 cm, Tabulator listy + Nie

Sformatowane: Punktory i

Sformatowano: Konspekty
numerowane + Poziom: 1 +
Styl numeragiji: 1. ,2., 3. ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wociecie: 0,63 cm, Tabulatory:
0,63 cm, Tabulator listy + Nie
w 1,27 cm

Sformatowane: Punktory i }

1 _numeracja
\
\\[ Sformatowano ... [134]
20 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisaé nazwe jednostki, adres, numer Regon [ [ﬂ
lub/i NIP (w zalezno$ci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot Sformatowano ... [135]
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic.

29 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

y Wyl przyp gay Froj J y p
129 Nalezy zmodyfikowa, jezeli w ramach Projektu przewiduje sie wytacznie jedna kwote ryczattowa,
20 Nalezy wykazaé wytacznie te zadania, w ktérych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem.
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(Instytucje Posredniczaca |l stopnia) w terminie, o ktérym mowa w & 10 ust. 4, i nie wymaga formy
aneksu do niniejszej umowy.

jest na nastepujacy rachunek bankowy Beneficienta

Beneficient zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucie Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4.

Odsetki bankowe od przekazanych beneficientowi transz dofinansowania, stanowig jeqo dochdd i
nie sg wykazywane we wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg I
stopnia) do dnia 15 paZzdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w 8 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wykorzystana do korica teqo roku.

Dofinansowanie _przekazywane

3.,

| Sformatowano: Wciecie: Z

lewej: 0 cm, Wysuniecie: 0,5
cm, Konspekty numerowane +
Poziom: 4 + Styl numeragiji: 1,
2, 3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,32 cm +
Tabulator po: 0,95 cm +
Wcigcie: 0,95 cm, Tabulatory:
0,5 cm, Tabulator listy + Nie w
5,08 cm

Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucie Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczacg |l stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.™”

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 7, w czesci niewykorzystanej przed uptywem ... dni od
terminu_okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).™

Kwota dotacji _celowej niewykorzystana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi w
terminie_do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucie Wdrazajgcg
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).™

10.Kwota dofinansowania w formie ptatnoéci, o ktérej mowa w 8§ 2 pkt 1, niewykorzystana z koricem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 4, do dyspozyciji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.™

§09.
5. Dofinansowanie wyptacane jest jedng transzg w terminie ...~ dni roboczych od dnia podpisania« - - -
umowy, pod warunkiem whniesienia zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 14*? 7z zastrzezeniem
ust. 2.
6.  Woyptata dofinansowania w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w: b

1) § 2 pkt 1 nastepuje pod warunkiem realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank Gospodarstwas<
Krajowego, \

2) 8 2 pkt 2 nastepuje pod warunkiem dostepnosci $rodkéw na finansowanie Dziatania na
rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

8§ 10.

9. Beneficjent sktada wniosek o pfatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowas .
w 8 8 ust. 1, w_terminie ) dni_roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatno$é sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

10.Beneficient zobowigzany jest sporzadzi¢ wniosek o ptatno$é w wersji elektronicznej i papierowej
wniosku o ptatno$é przy uzyciu aktualnej wersji _aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych
udostepnionej Beneficientowi przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca |l stopnia).

11. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosé:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu zgodnie z § 15 pkt 2 niniejszej umowy;

2) dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zadania, o ktérych mowa w 8 7 ust. 3, wraz z ich
zestawieniem, z wytgczeniem dokumentdéw dostepnych podczas kontroli na miejscu.

31 Nalezy podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego, przy czym Beneficjent
nie ma obowigzku otwierania wyodrebnionego rachunku bankowego dla Projektu.

32 Dotyczy projektéw, ktére sa realizowane na przetomie lat budzetowych.

33 Termin nie powinien przekroczyé 10 dni roboczych.

3% Nalezy skresli¢ jesli nie dotyczy.

%) Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien byé diuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).
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12.Instytucjia Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) dokonuje weryfikaciji
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatno$é, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficienta wersji wniosku o
ptatnosé. W przypadku gdy:
1) wramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koricowy wniosek o ptatnosé;

2) Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢, '

-
\

termin_weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia
Posredniczacej Il stopnia) informacji 0 wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

formalno-« - - -

Sformatowano: Wcigcie: Z
lewej: 0 cm, Wysunigcie: 0,5
cm, Konspekty numerowane +
Poziom: 1 + Styl numeragiji: 1,
2, 3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
Wcigcie: 0,63 cm, Tabulatory:
0,5 cm, Tabulator listy + Nie w

. 0,63 cm

13.W_przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatno$é, Instytucja Wdrazajgca« .

(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym

N

.

Sformatowane: Punktory i
numeracja

informuje Beneficienta lub wzywa Beneficienta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze wezwaé beneficjenta do ztozenia innych dokumentéw
dotyczacych Projektu.

14.Instytucjia Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l _stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
whniosku o ptatno$é, przekazuje Beneficientowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé, zawierajagca:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w
8§ 2 pkt 1 i 2 wynikajgca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o
wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

15. W przypadku nieztozenia koncowego wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70%<« - - -
taczne| kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie, o ktérym mowa w
ust. 1, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia™®, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia
wniosku o ptatnosé.

Beneficient zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w_kohcowym
wniosku o ptatnosé.

16.

§11.
Beneficient_ma_obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw™’
realizacjg Projektu.
W _przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficient wykazuje we
whnioskach o ptatno$é warto$é uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 9,
Z zastrzezeniem ust. 3.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze wezwaé Beneficienta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 9.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy 8§ 12.

) ktére powstajg w_zwigzku z<- - -

§12.
Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatno$é lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdws< - - -
zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie rozliczyt kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w 8§ 7 ust. 1
zobowigzuje sie do zwrotu $rodkéw, ktére odpowiadajg nierozliczonej kwocie ryczattowej, z
uwzglednieniem 8 4 oraz 8§ 7 ust. 6 wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Beneficient dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji Posredniczacej |l stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od

%) przez $rodki rozliczone rozumie sie wydatki kwalifikowalne wykazane przez beneficjenta we wnioskach o ptatnosc.
137 Koszty projektu rozliczane w oparciu o kwoty ryczaltowe sa traktowane jako wydatki poniesione. Ewentualna dodatnia
réznica pomiedzy rozliczong kwotg ryczattowa a kwotg wydatkéw faktycznie poniesionych nie stanowi przychodu.
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10.

dnia _doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje

Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca |l stopnia) w tym wezwaniu.

Beneficient dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkéw zgodnie z zaleceniami Instytucii

11.

Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec

niego dziatan windykacyjnych.

§13.

3. Beneficient ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 57« - - -
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego  Funduszu Rozwoju _regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i _uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

4. Beneficijent ma obowigzek zachowania trwatos$ci rezultatéw zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $Srodkow
§ 14.138)

3. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjienta, nie pdzniej niz w< - - -
terminie ...... 139 weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco**®.

4. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek

Beneficjenta po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnoseé.

Monitoring i kontrola

§15.

Beneficient zobowigzuje sie do:

4) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej ll+ - - -

5)

stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnoéci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji;
przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji o wszystkich

6)

uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informaciji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;
zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat

instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesiacu.

§ 16.

6. Beneficient zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, w<- - -
szczegolnosci dokumentow, o ktérych mowa w 8§ 7 ust. 3, do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb
zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 3, oraz do
informowania_Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia) o miejscu_archiwizacji
dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

7. W _przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub

zaprzestania przez Beneficjenta dziatalno$ci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowa¢ Instytucje Wdrazajgca (Instytucie Posredniczaca |l
stopnia) 0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacija ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
wust. 1

%) Nje dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

%9 Nalezy wskaza¢ termin zioZzenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe ztoZenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

140)

W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju

Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.

113

1

Sformatowane: Punktory i
numeracja

{

Sformatowane: Punktory i
numeracja

Sformatowano: Wcigcie: Z
lewej: 0 cm, Wysuniecie: 0,5
cm, Konspekty numerowane +
Poziom: 2 + Styl numeraciji: 1,
2, 3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,2 cm +
Wociecie: 1,2 cm, Tabulatory:
0,5 cm, Tabulator listy + Nie w
1,2 cm

Sformatowano: Konspekty
numerowane + Poziom: 1 +
Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
Wociecie: 0 cm, Tabulatory:
0,5 cm, Tabulator listy + Nie w
0,63 cm + 1,27 cm




8.

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja

Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficienta przed
uptywem terminu okreslonego w ust. 1.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajgcej« - - -

przechowywaé przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajgcy poufnosc¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznei.

§17.

5. Beneficient zobowigzuje sie poddac¢ kontroli dokonywanej przez

Instytucje Wdrazajgcg+ - - -

(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu.

6. Kontrola _moze zostaé przeprowadzona zaréwno w_siedzibie Beneficienta, w_siedzibie
podmiotu, o ktérym mowa w § 5 ust. 4**”, w siedzibie Partnerdw**?, jak i w miejscu realizacii
Projektu.

7. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty, o ktérych mowa w 8§ 7 ust. 3 przez caty okres ich przechowywania okreslony w §
16 ust. 1i 4.

8. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§18.

4.

(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w 8 5 ust. 1 oraz w okresie

23.

wskazanym w § 16 ust. 1i 4.

Ochrona danych osobowych
§19.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach<« - -

24.

realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg i
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucia Posredniczacg Il stopnia) z dnia ..........ccoceeeeeeeeeee , NOF
oraz w_zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) powierza Beneficientowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, kitérej dane dotyczg, wyrazi

25.

zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzér
oswiadczenia 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatacznik nr 6 do
umowy. O$wiadczenia przechowuje Beneficient w swojej siedzibie.

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu udzielenia wsparcia,

26.

realizacji Projektu, ewaluaciji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczo$ci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym

27.

paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentaciji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

alezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
D Nalez kresli¢ dku gdy Projekt bedzi li k i dmi k jako Beneficj
42 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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28.

Beneficient, w _przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie« - - -

29.

informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich wylacznie w_systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskieqgo Funduszu Spotecznego 2007, ktéry Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) przekazuje Beneficientowi.

W __stosunkach pomiedzy Instytucjg Wdrazajacg (Instytucjg Posredniczacg Il _stopnia) a

30.

Beneficientem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelka
odpowiedzialno$¢, tak wobec o0séb trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajgcej (Instytucii
Posredniczgcej |l stopnia), za szkody wynikajgce z wykorzystania przez Beneficienta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktoére nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucia Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w_imieniu Instytucji Zarzadzajgcej« - - -

31.

umocowuje Beneficienta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacia Projektu, w tym w
szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
Zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu,
jedynie wyijatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej 1l stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficient zawrze z podmiotem, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficient przed rozpoczeciem przetwarzania _danych osobowych podejmie $rodki

32.

zabezpieczajgce zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktbrym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych mogg byé dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficienta

33.

oraz_pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak

34.

niz_do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Instytucjia Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) w_imieniu Instytucji Zarzadzajgcej

36.

. Instytucja Wdrazajgca

umocowuje Beneficienta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficient w swojej siedzibie;
wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do umowy.

Instytucja Posredniczaca |l stopnia) w_imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficienta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W_takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficientow w_tym
zakresie.

Beneficient prowadzi _ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania _danych

37.

osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficient jest zobowigzany do podijecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu przez

38.

pracownikéw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w
poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg |l stopnia) o:

39.

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynno$ciach z wtasnym udziatem w_sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policig lub przed sadem.

Beneficient zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il*f—f{
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stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, a w_szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji 0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jeqo pracownikéw
obowigzkoéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

40. Beneficient _umozliwi Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Pos$redniczacej Il stopnia), Instytucii
Zarzadzajgcej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie _danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejszg
umowg _ przetwarzania _powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

41. W _przypadku powziecia przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucie Posredniczaca Il stopnia) lub
Instytucje Zarzgdzajgcg wiadomosci 0 razgcym naruszeniu przez Beneficienta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z
rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 4, lub z niniejsze] umowy, Beneficient umozliwi Instytuciji
Wdrazajgcej (Instytuciji Posredniczacej |l stopnia), Instytucji Zarzgdzajgcej lub podmiotom przez
nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.

42. Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji Zarzadzajgcej,
lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w szczegélnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficienta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w_celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejszym Porozumieniem;

2) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywaé i przestuchiwaé pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznegqo;

3) wagladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

43. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci« - - - - Sformatowane: Punktory i
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzonych w wyniku numeracja
kontroli_przeprowadzonych przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucie Posredniczacg Il stopnia),

Instytucje Zarzadzajgcg lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

44. Przepisy ust. 2-21 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw

projektu.™*?
Obowi azki informacyijne
8§ 20.

7. _Beneficient zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych<- - -+ sformatowano: Konspekty
do opinii_publicznej, informujgcych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskag numerowane + Poziom: 1 +
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 Styl numeracji: 1. ,2., 3. ... +
ustanawiajacym przepisy ogdine dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, &;’Zr%ﬁ;gig_di\l; lzwo+
Europejskiego  Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcym Wzréwnanie; 0cm +
rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Tabulator po: 1,27 cm +
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Wciecie: 0,63 cm, Tabulatory:

Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajaceqo przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucjia Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca

obowigzujgce logotypy do oznaczania Projektu.

3 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Beneficient _zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypéw na dokumentach

dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyinych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektéw

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronle |nternetowe|
Instytuciji _Posredniczacej i

Instytuciji_Wdrazajacej
zobowigzuije sie podczas realizacji Projektu przestrzegaé okreslonvch w nich regut informowania o

Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:
1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt, e

2) informowania uczestnikbw projektu o wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskieqgo Funduszu Spoteczneqgo,

3) informowania instytucji wspoétpracujgcych i spoteczenstwa o fakcie wspoffinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatdw informacyjnych i wzoréw dokumentéws<

udostepnianych przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Instytuciji_Posredniczacej

. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej
Posredniczgce] i Instytucji Zarzadzajgce] na potrzeby informaciji i promocji Europejskiego

Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworédw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczgcych Projektu.

Prawa autorskie
§21.
Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z

Posredniczacg |l stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficienta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w
ramach kwoty, o ktérejf mowa w § 2.

W _przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.

opracowanie  utworu  Beneficjent zobowigzuje sie do  zastrzezenia w umowie
z wykonawcg, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§22.
. Beneficient moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej+”

Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania

isemnej akceptacji Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni

roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy, o ile nie wptywa na tres$¢
umowy.

._Zmiany w Projekcie nie mogg dotyczy¢ zwiekszenia kwot, o ktérych mowa w § 7 ust. 1i 2.

Rozwi gzanie umowy
8§ 23.
._Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) moze rozwigzaé niniejszg umowe w+’

trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:
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Projekcie lub niezgodnie z umowa;

8) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

9) zostat ztozony wobec Beneficienta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidaciji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalno$¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

10) Beneficijent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
whniosku poczatkowe| daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
9o w sposob niezgodny z niniejszg umowa;

11) Benéeficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy zgodnie z § 14;

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

8) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;

9) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;

10) Beneficient odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w 8§ 17;

11) Beneficient w ustalonym przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucie Posredniczaca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

12) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

13) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

14) Beneficijent w spos6b uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 18 ust. 1.

§ 24.

Umowa moze zostaé rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§25.

5. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie 8 23 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 Beneficjent zobowigzany<«- - -
jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtos$ci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania.

6. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 1 pkt 3 oraz § 23 ust. 2 Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania odpowiadajaceqo nierozliczonym
kwotom ryczattowym wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania, z zastrzezeniem § 4 ust. 2 § 7 ust. 5.

7. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawié rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
whniosku o ptatnosé.

8. Nierozliczona czes$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia) w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji_projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w_ ww. terminie od kwoty
niewykorzystanej czesci dofinansowania nalicza sie odsetki w_wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych™*?.

Postanowienia ko _ncowe

§26.

3. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.« - - -
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

4 Dotyczy tylko przypadku niezrealizowania przynajmniej jednej kwoty ryczattowe;.
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4. Beneficient zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.™*>

8§ 27.
W_sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdélnosci:
4) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace+ - - -
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,
rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgceqo rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgceqo szczegodtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr_1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z

15.2.2007, str. 4);
oraz wtasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
8) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.),
9) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
10) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr
84, poz. 712),
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych,

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o
ptatno$¢ w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223,

poz. 1786),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programéw _finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacii
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

5)

6)

PR

11)
12)

13)

§ 28. /
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraly sie rozwigzaé polubownie. /

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny ,
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia). !

§ 29. /
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemnej. *
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem 8 8 ust. 3.

§ 30. K
3. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze+’
stron.

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1) zalacznik nr 1: Wniosek, --
2) zalgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

3) zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci,

4) zatgcznik nr 4: Wz6r oswiadczenia 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

5) zalgcznik nr 5: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
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%) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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beneficienta i podmiotéw przez niego umocowanych,

6) zatacznik nr 6: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.

Instytucja Wdra_zajgca Beneficjent
(Instytucja Po_Srednicz gca |l stopnia)
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Zatacznik nr 4 — Wz6r wniosku o ptatno ¢¢
UNIA EUROPEJSKA e * o
e

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

1_WNIOSEK ZAOKRES: 0d........cccoveurrcnnnne 0.

2_PROJEKT
(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) PLIONYEEL: ..ot

(3) DZIAKANI€: ... .veieiiiiie et

(4) POOAZIAKANIE: ...ttt e e e e e e et et e et e e e
(5) Nazwa projektu: ..

(6) NI UMOWY/AECYZji: .vvvveeeeeeeiiiieesiieeesiiee e seeee s

(7) Okres realizacji projektu od ................. O o

(8) PHAINOSE: ...t et e e

(9) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj  etych wnioskiem (PLN): ..o e e e
(10) Wnioskowana kwota (PLN):  ...oeiiiie e e

(9a) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) ....................
(9b) — w czesci objetej pomoca publiczng (PLN) ..........ooviiiieiiiiiiiieeeeeeens

(10a) Dofinansowanie (PLN) .............ovveviiininnnnns

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) .........cccocoieieneeiinnnee.

(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) ............ooovviiiieeiiinnnnes

(10d) Ptatnosc zaliczkowa (PLN): .....covieeieiiiiiiiiiiiiiieeen,

3 _NAZWA BENEFICJENTA :

Adres siedziby:

L0 o= PPN
Nr domu
INFTOKAIU .. e e e et e et et et et et e e
MIEJSCOWOSE ... vt et

Kod pocztowy
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Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMIQ T NAZWISKO: ...ttt

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMIE 1 NAZWISKO: ...eiiiiieee ittt e sre e e e e e neneeenenees

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Wydatki okreslone we Wydatki poniesione

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

Lp. Zadania/cele zatozone we whniosku o ) projektu (bez N
: ) A ) . . w okresie . % realizacji
whniosku o dofinansowanie | dofinansowanie projektu rozliczeniowym (PLN) wydatkow w _
(PLN) obecnym okresie
rozliczeniowym)
(PLN)
1 2 3 4 5=(3+4)/2
1.1. |Zadanie 1 (nazwa)
1.1.1 | ... wtym wydatki personelu
1.2 | Zadanie 2 (nazwa)
1.2.1 |... wtym wydatki personelu
2 wydatki posrednie
3. wydatki ogétem:
3,1. |wtym VAT
3.2. | w tym cross-financing
3.3. | wtym wkiad niepieniezny
3.4 | w tym objete pomocg
publiczng
5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU
Zadania zatozone we wniosku o Stan realizacji
dofinansowanie
1 2
zadanie 1 (nazwa) ...
zadanie 2 (nazwa)...
6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie obj etym wnioskiem
Lp. Rodzaj przychodu Kwota (PLN)

2

suma:
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7_KOREKTY FINANSOWE

nr wniosku o nr dokumentu,
p%atnosc’, w ktérego dotyczy rodzaj wydatku data wykrycia wyjasnienie wysokosé zrédto
Lp.| ramach ktérego korekta . & ) h
niekwalifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) [finansowania
wydatek zostat
rozliczony
suma:

8 ZRODEA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Zrodio w okresie rozliczeniowym od poczatku
(PLN) realizacji projektu (bez
Lp. wydatkéw w obecnym
okresie rozliczeniowym)
(PLN)
1 Krajowe $rodki publiczne :
2 - budzet panstwa
3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
4 - inne krajowe $rodki publiczne
4.1 |- Fundusz Pracy
42 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
) Niepetnosprawnych
5 Pozostate zrodta:
5.1 - prywatne
suma:
9 ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA | WKELADU WEASNEG O**
wklad wiasny (PLN)
kwota
: : budzet inne Ogotem
dof
olinansowania budzet jednostki krajowe wkiad (PLN)
(PLN) panstwa samorzadu Srodki prywatny
terytorialnego publiczne
Caltkowita warto$¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
$rodkow
Kwota rozliczana niniejszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajgca do rozliczenia w ) ) ) ) ) }
kolejnym wniosku 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)

* w tym wysokos¢ ostatniej transzy

** tabela wypetniana w przypadku projektéw, w ktérych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki
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10_HARMONOGRAM PLATNO SCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)
od...do...
od...do...
od...do...
od...do...

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZtOZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNO SCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJ A PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTO WYCH
Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspoélnoty

D Tak D Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdélnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazac podijete dziatania naprawcze.

14 _Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, zostaly zaptacone
oraz nie sg wspotfinansowane z innych wspdélnotowych instrumentéw finansowych. Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15_Zatgczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu< - - -
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem™*®).

2. Wyciagi bankowe z wyodrebnionego rachunku projektu@.

3. Szczego6towa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie

na rzecz oséb lub instytuciji.
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Zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnosé

INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

q =] o > T 5 > S = ] [e] = = o]
5 = sg] £2 3 ol 2 £ 2 g§s| | £
o >3 Q0 a B = ~ 2 = £ > IS
£ 2 c ERs < S Qo S S g c 2
3 o © T 3 N o = = 2 2= S 2
< T B S E) S = S 23 = e
S L2 >3 < g o o = z 3
° 7] N o 2 3 £ E SE =
< = o 8 £ 3 2 S® =
3 = 2 & = S B Q
o o = S
1S © = A S S = 5
=] o] o < ] o
c 2 = I 5 N
N © o s
g 2 <
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogétem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3 | [ |
Zadanie 2 og6tem w
PLN:
Koszty bezpo srednie ogétem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty po $rednie ogotem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzit:

* w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sg na podstawie poniesionych wydatkéw
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Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatn 0s¢é
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach PO KL. Whniosek
przedktadany jest celem:

- rozliczenia transz dofinansowania otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez pozostatych beneficjentéw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktérzy sami zapewniajg srodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Ptatnos¢ pierwszej transzy dofinansowania jest dokonywana na podstawie umowy i
zataczonego do niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o
ptatnosc¢ w celu otrzymania pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizsza instrukcjg z pominieciem pol oznaczonych szarym
kolorem, ktére wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktérej pola
oznaczone szarym kolorem to pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje
weryfikujaca wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem
ptatnosci.

Beneficjent obowigzany jest sporzadzi¢ wniosek o ptatnos¢ przy pomocy Generatora Wnioskow
Ptatniczych (GWP) udostepnionego mu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia) lub Instytucje Posredniczaca. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji
elektronicznej oraz papierowej, ktora jest wydrukiem z GWP.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich
uzupetnienie nie bedzie dokonywane automatycznie przez GWP:

(1)) Nalezy wpisa¢ okres za jaki sktadany jest wniosek. Powinien by¢ to okres zgodny z
harmonogramem ptatnosci zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo we wniosku
za dany okres powinny by¢ wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkéw, ktre zostaty zaptacone w
terminie réznym od okresu za jaki sktadany jest wniosek. Dotyczy to rowniez wydatkéw, ktére zostaty
zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotyczg zobowigzan zaciagnietych w okresie realizacji
projektu. Okresy poszczegolnych wnioskow o ptatnos¢ sktadanych w ramach projektu nie powinny na
siebie zachodzi¢.

(2_(2)) Nalezy wpisa¢ numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktorego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest
projekt. W przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy wpisa¢
Lnie dotyczy”.

(2_(5)) Nalezy wpisa¢ tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosc.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu
zgodny z KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskaza¢ aneks obowigzujgcy w dniu
przedkiadania wniosku do instytucji weryfikujacej wniosek.

(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
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projektu.
(2_(8)) Ptatno ¢

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie zaliczki, po czym rozlicza w
kolejnych wnioskach o ptatno$¢ poniesione przez siebie wydatki nalezy wskaza¢ ,ptatnosé

zaliczkowg”.

W pozostatych przypadkach (w tym w przypadku projektu systemowego PUP) nalezy wpisa¢ ,nie
dotyczy”.

(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych obj  etych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkéw rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z
wartoscig wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym
(PLN)” w wierszu ,wydatki ogétem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetiane jest jedynie wowczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) ,ptatnos¢ zaliczkowa”.
W takim przypadku nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz
kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisa¢ ,0".

Szare pola powinny zosta¢ wypetnione przez instytucje weryfikujaca i zatwierdzajgcg wniosek o
ptatnosc:

(9a) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) — nalezy wpisa¢
kwote w pkt (2_(9)) pomniejszona o stwierdzone na etapie weryfikacji wydatki niekwalifikowalne;

(9b) — w czesci objetej pomoca publiczng (PLN) — nalezy wpisaé te czg$¢ wydatkow z pkt 9a, ktore
odnoszg sie do udzielonej pomocy publicznej (a wiec z wytgczeniem srodkéw prywatnych);

(10a) Dofinansowanie (PLN) — nalezy wpisa¢ te czg$¢ kwoty z pkt 9a, ktora zostata sfinansowana z
kwoty dofinansowania;

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) — nalezy poda¢ wartos¢ ,,0,00”;

(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) — nalezy wpisac te cze$¢ kwoty z pkt
9a, ktéra zostata sfinansowana ze srodkdw publicznych, a wiec z wytaczeniem srodkéw prywatnych;

(10d) Ptatnos¢ zaliczkowa (PLN): nalezy poda¢ kwote z pkt 10 wniosku, chyba Ze instytucja
weryfikujaca wniosek zatwierdza do wyptaty inng kwote transzy dofinansowania

(3) Nalezy poda¢ dane os6b uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze
wskazaniem osoby wypetniajgcej czes¢ wniosku dotyczaca postepu finansowego (3 A_) oraz postepu
rzeczowego (3 B_). Powinny by¢ do zatem dane oséb do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktére
beda w stanie udzieli¢ wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujgcq
whniosek.

Nazwa Beneficjenta powinna by¢ zgodna z nazwg wprowadzong w umowie o dofinansowanie do KSI
SIMIK.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tgcznie z wktadem wtasnym) poniesione w ramach
projektu w danym okresie rozliczeniowym oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu.
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Kolumna 1 - nalezy wskaza¢ zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one
zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 — nalezy przedstawic dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg o
dofinansowanie projektu powinny by¢ poniesione w ramach poszczegélnych zadan oraz wkiladu
niepienieznego, wydatkéw posrednich, cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu lub ostatnim zawartym aneksem; w przypadku VAT nie jest wpisywana zadna
wartosé, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie projektu. Nalezy rowniez wyszczegélnic¢
wydatki Personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu™’.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz
osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.11 7.1.2
w kolumnie 2 nalezy w pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykaza¢ dane wynikajgce z
wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw
wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na kolejne lata budzetowe
dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
/ Instytucje Posredniczaca wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki
kumulatywne).

Kolumna 3_— nalezy wypetni¢ kwoty wydatkdw objetych danym wnioskiem o ptatnos¢; w przypadku:

= wydatkéw bezposrednich rozliczanych na zasadach ogélnych oraz kosztéw posrednich< -

dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw kwoty te powinny byé
zawsze zgodne z zatgcznikiem nr 1 do wniosku o pfatnos¢ - pkt (15_): wydruk z
komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodno$é z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
LZestawienie dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem”;

= wydatkéw rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe lub kwoty ryczattowe — powinna by¢ to
kwota zgodna z umowg o dofinansowanie projektu w czesci odpowiadajacej zrealizowanym
prawidtowo dziataniom/zadaniom/ustugom;

= kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem - powinna by¢ to odpowiednia warto$¢ wynikajaca
z przeliczenia procentu kosztéw posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkéw
bezposrednich, w tym kwot wydatkéw rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe

pomniejszonych o wydatki poniesione w ramach cross-financingu.

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie
okreslone w kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o
wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ bez wydatkéw rozliczanych w danym wniosku. W kolumnie
nalezy pomniejszy¢ wydatki o korekty i nieprawidtowosci rozliczone przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) / Instytucje Posredniczaca, ktére nie wptynely bezposrednio na
kwote wydatkéw zatwierdzanych w poprzednich wnioskach o ptatnosé, lecz pomniejszyty ogoing
wartos¢ wydatkéw rozliczonych w ramach projektu.

Kolumna 5 - procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z
kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji poszczeg6lnych zadan okreslonych w pkt 4.1.1
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktorych zostaly wykazane
wydatki w pkt 4 wniosku o ptatnos¢. W przypadku zadan rozliczanych etapami na biezaco nalezy
przedstawia¢ informacje dotyczace postepu rzeczowego w odniesieniu do prezentowanego postepu
finansowego, w tym wydatkéw rozliczanych na podstawie zaptaconych faktur. Jezeli w biezgcym
whniosku o ptatno$é beneficjent nie rozlicza zadania, na realizacje ktdrego uprzednio otrzymat zaliczke,
zobowigzany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania. W tym punkcie
nalezy réwniez szczeg6towo wskazac¢ zrealizowane zadania/ustugi, ktére sag rozliczane ryczattowo
wraz z opisem dokumentow, ktére dokumentujg ww. zadania/ustugi.

7 Dotyczy wnioskéw o dofinansowanie, ktérych budzet jest skonstruowany wg Zasad finansowania PO KL w wersji z dnia
15 wrzes$nia 2008 r. i wczesniejszych i nie zostat zmieniony zgodnie z Zasadami finansowania PO KL w wersji z dnia 25 marca
2009 .
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informacji o dziataniach podijetych w okresie rozliczeniowym na rzecz réwnosci pici np.:

¢ Opis przeprowadzonej rekrutacji w kontekscie rownosci szans pici,

*__Opis dziatan informacyjno-promocyjnych w kontekscie réownosci szans pici,

¢ Opis dziatan réwnosciowych zrealizowanych na rzecz zespotu projektowego,

¢ Opis dziatan réwnosciowych zrealizowanych na rzecz grup docelowych,

¢ Opis dziatan réwnosciowych dot. monitorowania projektu — w tym osiggnietych rezultatéw.

Powyzsze punkty stanowig jedynie przyktad i beneficient nie jest zobowigzany do opisywania kazdego
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Z nich. Opis podjetych dziatan powinien by¢ zgodny z tym, co zatozono we wniosku o dofinansowanie “  ~ .

projektu, ale nie musi dotyczyé kazdego z realizowanych w projekcie zadan. Opis nalezy wskazaé
tylko przy tym zadaniu, w ramach ktérego rzeczywiscie dziatania na rzecz réwnosci pici zostaly
podjete i zrealizowane w danym okresie rozliczeniowym.

W _sytuaciji, gdy Beneficjent napotkat problemy w realizacji dziatan na rzecz réwnosci pici, informacije
na ten temat powinien przedstawi¢ rowniez w punkcie 12 wniosku o ptatnosé.

v _ _ Lo

(6_) Uzyskany przychdd w okresie obj  etym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym
wnioskiem zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogo6tem uzyskanego przychodu w okresie objetym
whnioskiem.

Odsetki od srodkéw przekazanych beneficjentowi na rachunek projektu nie stanowig przychodu i nie
sg wykazywane we wniosku o ptatnosc.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli
niekwalifikowalno$¢ wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wtasciwg
instytucje wnioskach o ptatnos$¢) nalezy wykazaé nr wniosku o ptatno$é, w ramach ktérego rozliczony
zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty, nr dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy (w
przypadku gdy jest to mozliwe nalezy poda¢ réwniez liczbe porzadkowg w zestawieniu zatgczonym do
whniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia
korekty, wysokos$¢ korekty oraz zrédio, z ktérego zostaty sfinansowane wydatki w ramach korekty
uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

W tabeli nie nalezy umieszcza¢ korekt wykazywanych przez komorke kontrolng po zakonczeniu
czynnosci kontrolnych.

(8) Zrodta sfinansowania wydatkéw

Nalezy wskaza¢ zrodta finansowania wydatkéw w podziale na kwoty zrédet w okresie rozliczeniowym
oraz narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym wartosci narastajgce powinny wynikac
z otrzymanych przez beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc”.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie w wysokosci 100% wartosci projektu,
wszystkie wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dofinansowanie nie
stanowi 100% wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysokosc
wydatkéw sfinansowanych z dofinansowania.

W przypadku projektow finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig
wartos¢ wydatkow poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz
LPanstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wtasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej
wysokosci w zaleznosci od zrédia ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w
szczegOlnosci Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9.) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu wlkas ~ nego

dla wnioskéw o ptatno$¢ w kazdym projekcie ztozonym po1.04.2009 r. (nie dotyczy wyjatkéw od standardu minimum) i bedzie
weryfikowany przez IP/IP2.
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Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wilasnego wypetniane jest wytgcznie w przypadku
przekazywania srodkéw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na
kwote dofinansowania oraz jesli dotyczy na poszczegoélne zrédia wktadu wtasnego. Ponadto w
kolumnie ,0g6tem” nalezy zsumowac¢ wszystkie warto$ci wykazane we wczesniejszych kolumnach.

(1) Catkowita warto$¢ projektu — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie
projektu / wydang decyzjg o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu
przewidziany jest wkiad wilasny nalezy wskaza¢ wartosci tego wkiadu w odpowiednich
kolumnach zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie / wydang decyzja.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy (w Poddziataniu 6.1.3)
oraz projektéw osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w
Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w pierwszym roku realizacji projektu systemowego nalezy
wykaza¢ dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych
latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje
Posredniczaca / Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg |l stopnia) wykazane w
rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki — taczna kwota otrzymanych
przez beneficjenta transz dofinansowania na ostatni dzien okresu rozliczeniowegq, (kwota ta
powinna zosta¢ pomniejszona o zwrdcone niewykorzystane $rodki w trakcie realizacji
projektu jak réwniez ewentualne zwrécone $srodki w zwigzku z nieprawidtowosciami — o ile IP
/ IW (IP2) wyrazita zgode na ich ponowne wykorzystanie w projekcie); w przypadku
dokonywania korekty wniosku o ptatno$¢, nalezy wpisa¢ wysokos¢ otrzymanych transz
wedtlug stanu na ostatni dzien okresu rozliczeniowego Jpierwotnej wersji wniosku.

W przypadku wkitadu wiasnego pola nie sg wypetniane. S

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkéw — taczna kwota rozliczonych $rodkéw (narastajaco)
wykazanych w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w ramach projektu (zgodnie
z przekazanymi przez instytucje weryfikujacg wniosek informacjami o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatno$¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie
kwoty, ktéra rozliczana jest danym wnioskiem; w przypadku rozliczania projektu
przewidujgcego wkitad wiasny nalezy dokona¢ odpowiedniego rozbicia na dotychczas
rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczego6inych zrédet wktadu
wiasnego.

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypetni¢ zgodnie z suma wydatkéw w pkt
(8_) wniosku w podziale na kwote dofinansowania i wktad wiasny (w przypadku gdy jest
wnoszony do projektu);

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku
o ptatnosé (w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w
stosunku do kwoty $rodkéw otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wkiladu wlasnego
procent rozliczenia wyliczany jest w odniesieniu do zaktadanego w umowie wktadu wtasnego;
w przypadku kolumny ,,og6tem” procent rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej
wartosci projektu);

(6) Kwota pozostajgca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota
$rodkéw dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem) odja¢:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 (srodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wkladu wtasnego” oraz kolumny ,ogétem” - od
wiersza 1 (catkowita wartos¢ projektu).

(10_) Harmonogram ptatno $ci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w
harmonogramie ptatnosci zataczonym do umowy / decyzji.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych, jakie beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatno$¢ sktadanych w kolejnych
okresach rozliczeniowych i latach, az do zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z kolumng ,Kwota
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planowanych catkowitych wydatkéw do rozliczenia” harmonogramu ptatnosci zataczonego do umowy).

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z aktualnym harmonogramem
ptatnosci (kolumna ,Kwota transzy dofinansowania”). Beneficjent moze jednoczesnie dokonaé
aktualizacji ww. harmonogramu podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja
dokonuj aca weryfikacji wniosku mo  ze zmiany te odrzuci €.

Przyktad wypetnienia harmonogramu ptatnosci:

Harmonogram wg umowy:

Kwota
Kwota transz Okres za jaki sktadany planowanych
Nr transzy dofinansowani)fa bedzie wniosek o catkowitych
ptatno $¢ (od...do...) wydatkéw do
rozliczenia
Transza 1 30 000 01.02.2008
Transza 2 45 000 01.02-30.04.2008 22 000
Transza 3 48 000 01.05-31.07.2008 40 000
Transza 4 50 000 01.08-31.10.2008 45 000
Transza 4 30 000 01.11-31.12.2008 47 000
Transza 4 0 01.01-31.03.2009 49 000

Harmonogram we wniosku o ptatnosc¢ dla pierwszego wniosku o ptatnosé (za okres do 30.04.2008):

Planowana
Okres rozliczeniowy PIano_wane . kwota
wydatki (PLN) wnioskowana

(PLN)

01.05-31.07.2008 40 000 45 000
01.08-31.10.2008 45 000 48 000
01.11-31.12.2008 47 000 50 000
01.01-31.03.2009 49 000 30 000

(11 ) Planowany przebieg realizacji projektu do cza  su zto zenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy
technicznej —Planéw Dziatan) do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢, w szczegoélnosci
uwzgledniajac informacje o planowanym terminie rozliczenia kosztéw zwigzanych z realizacjg
zadania/zadan rozliczanego/ych etapami oraz zadania/zadan ktérego/ych realizacja opdznia sie.

(12)) Informacja na temat probleméw / trudno  $ci zwi gzanych z realizacj a projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy
technicznej. Nalezy tu opisac¢ istote problemoéw i podjete srodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent
wyjasnia réwniez przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego we wniosku o
dofinansowanie.

(13 ) Informacja na temat zgodno $ci realizacji projektu z zasadami polityk wspdinoto wych
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Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt / zadania w ramach
pomocy technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspdlnoty, do przestrzegania ktérych beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujgcych zagadnien:

» rozwdj lokalny,

» rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,

» zrbwnowazony rozwoj,

» innowacyjnos$¢, partnerstwo i wspétpraca ponadnarodowa,
» réwnosc¢ szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisaé w kilku zdaniach,
na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy
uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajac wtasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie o$wiadcza przed
nig, ze ,informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg
zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia
nieprawdziwego oswiadczenia beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ karng na podstawie art. 271
kodeksu karnego, dotyczgcego poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie
prawne.

(15_) Zataczniki
Zatacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem kopia ewidenciji
ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete
wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu).

Zakacznik 2:

Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na
rzecz 0s06b lub instytucji. Wzor zatgcznika 2 stanowi zatgcznik do Zasad systemu sprawozdawczosci
PO KL stanowigcych czes$¢ systemu realizacji PO KL.

Zakacznik 3:

Wyciagi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem) z wyodrebnionego rachunku
projektu, w ktérym s$rodki przekazywane sa w formie zaliczki.

Dodatkowo — zgodnie z umow @ o dofinansowanie projektu — beneficjent zobowi azany jest do
przekazania wraz z wnioskiem o ptatno $¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu
zgodnie z zakresem informacji okre $lonym przez ministra wla $ciwego ds. rozwoju
regionalnego; informacje te przekazywane s g w formie elektroniczne;.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentow potwierdzaj acych poniesione wydatki obj ete
whioskiem” (do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztéw posrednich, jezeli koszty te rozliczane sg na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy
podsumowac¢. Jednoczesnie, suma wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna
by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

W tabeli nie nalezy wykazywa¢ kwot ujemnych (np. korekt faktur). W przypadku gdy wydatek zostat
poniesiony w danym okresie rozliczeniowym i jednoczesnie w tym samym okresie zostat skorygowany
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powinna zosta¢ wskazana poprawna wartos¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem korekty. W
pozostatych przypadkach, tj. gdy korekta wartosci wydatku kwalifikowalnego odnosi sie do wydatkéw
ujetych we wczesniej ztozonych wnioskach o ptatno$é, powinna ona zosta¢ ujeta w pkt (7_) wniosku
Korekty finansowe.

Wypetiajac zalacznik nr 1 nie nalezy pozostawia¢ zadnego pustego pola poniewaz moze to
uniemozliwi¢ wczytanie wniosku do KSI SIMIK.

Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie $rodkéw lub wniesienie wktadu
niepienieznego/amortyzacji (nie nalezy podawac¢ nazwy dokumentu)

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowg
lub ksiegi rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w
przypadku wktadu niepienieznego pole nie jest wypetniane.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym;
jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie
pozycje z faktury objete sg identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu ksiegowego; W przypadku wykazania refundaciji
beneficjent okresla szczegbtowo jej przedmiot tak, aby mozliwa byla identyfikacja wydatkow
poniesionych z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw, w tym okresla date wydatku
refundowanego.

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak)
lub ,N” (nie)

Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 8 — kwota dokumentu netto (ré6znica pomiedzy wartosciami w kolumnie 7 i 8 moze wynikac
wytgcznie z podatku VAT)

Kolumna 9 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkow wykazanych w
kolumnie 7

Kolumna 10 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny. W przeciwnym razie nalezy wpisa¢ ,0".

Kolumna 11 — nalezy wskaza¢ zrédto finansowania wydatku: ,BP” (budzet panstwa), ,JST” (budzet
jednostek samorzadu terytorialnego), ,FP” (Funduszu Pracy), ,PFRON” (Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych), ,prywatne”, ,inne”. W przypadku gdy dany wydatek zostat
poniesiony z kilku zrédet nalezy go wykaza¢ w osobnych wierszach podajac w kolumnie 9 warto$¢
wydatku sfinansowang z danego zrodta.

Ad. 2. Szczegdétowa charakterystyka udzielonego wspa  rcia

Wskazéwki dotyczace sposobu wypetniania tabel monitorujgcych realizacje projektu w zatgczniku nr 2
znajduja sie bezposrednio w formularzu nad tabelami, ktérych dotycza..
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P { Usunieto: 5

Zatacznik nr- 6,— Wzor minimalnego zakresu listy kontrolnej do wer yfikacji wniosku o ptatno $¢
Listakontrolna - '{;formatowano: Czcionka: 10

przy dokonywaniu_weryfikacji wnioskow beneficientd

w 0 ptatno $¢é

Nr wniosku o ptatno$c:

Okres, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatno$¢:
Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

J

TAK/NIE/
Lp. Wyszczegolnienie
nie dotyczy

Uwagi

Czy wniosek zostat sporzadzony na prawidtowym
I formularzu?

Czy wniosek zostat ztozony w wersji papierowej i
I elektronicznej?

Czy wniosek zostat sporzadzony oraz podpisany
I przez osoby do tego upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
I harmonogramem?

Czy w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé
na kwote lub w terminie okreslonym w
. harmonogramie ptatnosci naliczono odsetki

zgodnie z
art. 189 ust. 3 UFP? Jakie?

Czy wypetnione sg wszystkie wymagane pola we
I whniosku?

Czy prawidtowo wypetniono informacije o
projekcie w szczegoélnosci nazwe Dziatania.
Priorytetu, programu operacyjnego, tytut projektu
I numer umowy o dofinansowanie projektu, okres
realizacji projektu zgodny z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie projektu?

Czy w pkt 2.8 wniosku o ptatno$¢ wskazano
I odpowiedni rodzaj ptatnosci?

Czy w pkt 2.10 wniosku o ptatno$¢ wskazano

. kwote wnioskowang zgodng z harmonogramem z
pkt 10 wniosku o ptatno$é?

Czy we wniosku wskazano dane oséb

b odpowiedzialnych za sporzadzenie wniosku w
= czesci dot. postepu finansowego oraz postepu
rzeczowego?

Czy tabela 4 Postep finansowy realizaciji projektu
jest prawidiowo wypetniona i zsumowana, w

i szczegolnosci czy w kolumnie 3 wskazano kwoty
= wydatkéw zgodne z zatgcznikiem nr 1 do wniosku
0 pfatnos$¢, z wytaczeniem wydatkéw rozliczanych
ryczattowo?
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Czy kwota wydatkéw posrednich w przypadku
rozliczania ryczattem jest rozliczona w oparciu 0
ustalony limit procentowy w stosunku do

wydatkéw bezposrednich pomniejszonych o
zadania zlecone?

Czy wydatki w ramach cross-financinqu zostaty
prawidtowo wykazane i sg kwalifikowalne?

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w ramach
cross-financingu wraz z wydatkami na ten cel
dotychczas rozliczonymi przekracza warto$é
zatwierdzonych kosztéw w ramach cross-
financingu we wniosku o dofinansowanie
projektu?

Czy w pkt 5 Postep rzeczowy realizacji projektu w
opisie zadan realizowanych w projekcie
zamieszczono informacje na temat dziatan
podjetych w danym okresie rozliczeniowym na
rzecz réwnosci szans pici**®?

Czy stan realizacji poszczegélnych zadan w
ramach postepu rzeczowego realizacji projektu
jest zgodny z harmonogramem realizacji
projektu?

Czy w przypadku rozliczania w projekcie
wydatkéw w oparciu o stawki jednostkowe lub
kwoty ryczattowe opis postepu rzeczowego
realizacji projektu wskazuje stopien/etap realizacji
dziatan/zadan/ustug oraz pozwala — na etapie
weryfikaciji wniosku o ptatno$¢ — uznacé te wydatki
za kwalifikowalne?

Czy przychéd wykazany w pkt 6 we wniosku ma
zwigzek z projektem lub dotyczy okresu objetego

whioskiem o ptatnos¢ ?

Czy we wniosku o ptatno$¢ prawidtowo ujeto
kwote korekt finansowych w pkt 7, w
szczegolnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktérego korekta dotyczy?

Czy prawidtowo wskazano zrédta sfinansowania
wydatkoéw w pkt 82

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano prawidtowe kwoty
zgodnie z dotychczas zatwierdzonymi wnioskami
0 ptatnos$¢ i otrzymana wysokoscig srodkéw na
finansowanie projektu?

Czy planowane kwoty wnioskowane wykazane w
harmonogramie ptatnosci w_pkt 10 na kolejne
okresy rozliczeniowe wraz z uwzglednieniem
wyptaconych do tej pory transz dofinansowania
przekraczaja taczna kwote dofinansowania na
projekt?

Czy w pkt 11 zamieszczono informacje na temat
planowanego przebiegu realizacji projektu do
czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatno$c?

Czy w pkt 12 zamieszczono informacje nt.
problemdw / trudnosci zwigzanych z realizacjg
projektu?

Czy w przypadku stwierdzenia probleméw,
trudnosci zwigzanych z realizacja projektu
beneficjent zaklada przyjecie $rodkéw

149 Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o ptatnos¢, opis dziatan podjetych w okresie rozliczeniowym na rzecz rownosci
plci bedzie obowigzkowy od stycznia 2011 r. Obowigzek dotyczy wnioskéw o ptatno$é w kazdym projekcie ztozonym
po 1.04.2009 r. ( nie dotyczy wyjatkéw od standardu minimum).
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naprawczych?

Czy beneficjent o$wiadczyh, ze zawarte we

whiosku informacije sg zgodne z prawda, sa
zgodne z budzetem projektu i zostaty zaptacone?

Czy do wniosku o ptatno$¢ zostaly dotgczone
wszystkie wymagane zataczniki?

N
I
AN

Potwierdzony przez osoby upowaznione wydruk z
komputerowego systemu ksiegowego projektu lub
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia z
ewidenciji ksiegowej projektu/zestawienie
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem?

Szczegdtowa charakterystyka udzielonego
wsparcia?

Wyciaai z rachunku bankowego lub historie

rachunku bankowego?

Informacije o uczestnikach projektu zgodnie z
umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz
zatacznikiem Szczegotowa charakterystyka
udzielonego wsparcia?

Inne - dotyczace stawek jednostkowych lub kwot
ryczattowych?

IS}
3

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki / w wydruku z ewidencji ksiegowej sg
kwalifikowalne?

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu

dokumentéw potwierdzajacych poniesione

wydatki / w wydruku zléelwidencii ksiegowej zostaty

faktycznie poniesione™" i znajdujg potwierdzenie

dokonania ptatnosci w zataczonych
dokumentach?

16
=}

Czy rozliczane dokumenty dotyczg zadan

zrealizowanych w okresie kwalifikowalno$ci
wydatkoéw dla danego projektu?

Czy w projekcie stwierdzono naruszenia zasad
wspdInotowych oraz przepiséw krajowych, w tym
przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych?

Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne
nieprawidtowosci?

Dotyczy kocowego wniosku o ptatno$¢ :

Czy w ramach projektu zostaly zakonczone
czynnosci kontrolne i czy na podstawie
uzyskanych wynikéw kontroli mozna zatwierdzi¢
koncowy wniosek o ptatno$é?

Czy instytucja posiada wszystkie wnioski 0
ptatnos¢ ztozone przez beneficjenta w ramach
projektu?

Czy instytucja posiada dokumenty potwierdzajace
weryfikacje ztozonych wnioskéw o ptatnos¢? (listy
sprawdzajace, pisma wzywajace beneficjenta do
uzupetnienia wniosku, Informacje o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatno$¢)?

150 jegii wyciggi z rachunku bankowego sg wymagane przez wtasciwg instytucje weryfikujacg wniosek.

114 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.
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Czy dokumenty potwierdzajace weryfikacj

ztozonych przez beneficjenta dokumentéw zostaty
wypetnione zgodnie z_obowigzujacymi

przepisami i procedurami?

106
~

Czy kontrola na zakonczenie realizacji projektu
wykazata w dokumentacji dotyczacej
realizowanego projektu
uchybienia/nieprawidtowosci/braki?

Czy dokumentacja zostata prawidiowo
zarchiwizowana?

16D
©

Miejsce przechowywania dokumentaciji

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ

TAK/NIE/ nie

Up. PO

Up. Wyszczegblnienie T Uwagi

1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnief/korekt ze

b strony beneficjenta?

P Czy wniosek w istniejgcej formie moze zostaé

b zatwierdzony przez instytucje dokonujaca weryfikacji?

Lfiste kontrolng sporzadzit: Data: Podpis:
iste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:

Zatwierdzam: Data: Podpis:

v
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Usuniegto: Lista kontrolna
przy dokonywaniu
weryfikacji wnioskow
beneficjentéw o ptatno  $¢
1

1

Nr wniosku o ptatnosé:
Okres, za ktdry sktadany jest
whniosek o ptatnosc:|

Nr i nazwa projektu:q

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:{

1

Lp. ... [136]




UNIA EUROPEISKA arn
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4 &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ot

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
... [INSTYTUCJI PO SREDNICZACEJ]
] S zaokresod .............ceeeee r.do s r.

Poswiadczenie

Ja, NIZEJ POAPISANY, .eeeeiiieeeiiiieeeeeiieee e e eee e e a e e e e e enanae e e e e e (imie, nazwisko, funkcja), dziatajacy
w imieniu Instytucji Posredniczacej (nazwa Departamentu/Instytucji) poswiadczam, ze wszystkie
wydatki, zawarte w zataczonej deklaracji spetniajg kryteria odnoszace sie do kwalifikowalnosci
wydatkéw i zostaty poniesione przez beneficjentow w ramach Priorytetow .............cccoviieinnnnn.
(numer i nazwa Priorytetow)/Komponentu Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO

KL) zgodnie z warunkami okreslonymi w Porozumieniu nr ........ pomiedzy Ministrem Rozwoju
Regionalnego & w okresie od ... do ...
i WYNoSzZg .....ocevvvvnnnnnns PLN

Szczegotowy podziat kwoty wydatkdéw poswiadczonych:

Priorytet/ Dziatanie / Poddziatanie | Wydatki kwalifikowalne
— podstawa certyfikacji

Priorytet ...
Dziatanie ...
- Poddziatanie ...
- Poddziatanie ...

tacznie:

Jednoczesnie poswiadczam, ze w ramach ww. kwoty, poniesiono wydatki z funduszy celowych:

Priorytet Fundusz celowy Kwota poswiadczanych
wydatkéw

Priorytet | PFRON

Priorytet VI Fundusz Pracy
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Poswiadczam réwniez, ze:

(1) kwota wydatkéw wynika z zatwierdzonej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych we
whnioskach beneficjentéw o ptatnosé;

(2) wszystkie wydatki objete deklaracjg zostaly prawidlowo wprowadzone do Krajowego
Systemu Informatycznego
SIMIK 07-13;

(3) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiegowych i jest
poparta dajgcymi sie zweryfikowaé dowodami ksiegowymi;

(4) w stosunku do projektow objetych niniejszg deklaracjg nie zostaty stwierdzone razace
nieprawidtowosci;

(5) deklaracja wydatkéw uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty,
otrzymane odsetki i przychody pochodzace z projektow finansowanych w ramach PO KL;

(6) prowadzona jest wyodrebniona ewidencja w ramach wszystkich Dziatan objetych deklaracja.

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty potwierdzajace wydatki sg i bedq
dostepne co najmniej przez okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego przez Komisje (bez
uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego rozporzadzenia).

Data:

20

Imie i nazwisko, pieczec¢, stanowisko i
podpis

Zatacznik: karta informacyjna deklaracji wydatkow
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Wyjasnienia do p6l Poswiadczenia:

10.

11.

12.

W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednig IP sktadajgcg Poswiadczenie.

W polu ,nr” nalezy poda¢ numer Poswiadczenia zgodnie numerem nadanym w KSI SIMIK 07-
13.

W polach ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w
jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkdw. Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne
jest zachowanie ciggtosci okreséw wskazanych w Poswiadczeniach.

”

W polu ,Ja nizej podpisany, ...” nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktéra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe
instytucji poswiadczajgcej wydatki.

W polu ,w ramach Priorytetéw ... ” nalezy w przypadku komponentu centralnego wskazac
numer i nazwe Priorytetu (lub Priorytetow w przypadku MPiPS), natomiast w przypadku
komponentu regionalnego pozostawi¢ wytacznie zapis ,w ramach Komponentu Regionalnego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

W polu ,okreslonymi w Porozumieniu nr ...” nalezy wskaza¢ nr porozumienia zawartego
pomiedzy Instytucja Posredniczacg a Instytucjq Zarzadzajacg oraz wskazac¢ strone
porozumienia.

W polach ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w
jakim zostalo dokonane poswiadczenie wydatkdw zgodnie z datami w nagtowku
Poswiadczenia.

W polu ,i wynosza: ..."” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkéow kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem. Powinna by¢ to kwota
zgodna z wierszem RAZEM dla kolumny Wydatki kwalifikowalne — podstawa certyfikacji w
bloku deklaracji REJESTR WYDATKOW.

W tabeli wskazujacej szczegétowy podziat kwoty poswiadczonych wydatkbw na
Podziatania/Dziatania nalezy podsumowac¢ dane dla Poddziatan/Dziatah wynikajace z
zalaczonej karty informacyjnej deklaracji.

W tabeli wskazujacej wydatki z funduszy celowych nalezy wskaza¢ wartosci wytacznie w
odniesieniu do Priorytetu 1 (projekty systemowe PFRON) oraz Priorytetu 6 (projekty
systemowe powiatowych urzedéw pracy).

W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date sporzadzenia Poswiadczenia w
formacie DD/MM/RRRR.

W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac
imie, nazwisko oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wydatki, upowaznionej do podpisania
Poswiadczenia zgodnie z polem ,ja nizej podpisany”. Osoba poswiadczajgca musi podpisaé
Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem.
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Zatacznik nr 8 — Wzér Po swiadczenia i deklaracji wydatkdw instytucji wdra ~ zajacej

UNIA EUROPEISKA arn
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4 &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ot

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
... [instytucji wdra zajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia)]
NF e Za OKres 0d ........ccceeeenuveeennnns FodO oo r.

NUMEr i NAzZWaA PHOMYLETU ...t e e e
Numer i nazwa Dziatania/a N ...........cocooiiiiiiie i e e

Ja, NIZEJ POUPISANY, ..eeiiiiiiiiiiiie it (imie, nazwisko, funkcja), dziatajacy

w imieniu Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) ..........c..oceevene. (nazwa

Departamentu/Instytucji) poswiadczam, ze wszystkie zestawione wydatki, zawarte w zalgczonej

deklaracji w ramach Dziatania/an ......... PO KL zostaly zatwierdzone od ...... do ....... i wynosza
wieerennens PLNL

Szczegotowy podziat kwoty wydatkdw poswiadczonych:

-

Poddziatanie Wydatki kwalifikowalne
Dziatanie — podstawa certyfikacji
Dziatanie ...

- Poddziatanie ...
- Poddziatanie ...

tacznie:

Poswiadczam réwniez, ze:

(1) kwota wydatkéw wynika z zatwierdzonej kwoty wydatkow kwalifikowalnych wykazanych
we wnioskach beneficjentéw o ptatnosg;

(2) wszystkie wydatki objete deklaracjg zostaty prawidiowo wprowadzone do Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13;

(3) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest
poparta dajgcymi sie zweryfikowa¢ dowodami ksiegowymi;

(4) w stosunku do projektdw objetych niniejszg deklaracja nie zostaly stwierdzone razace
nieprawidtowosci;

(5) deklaracja wydatkow uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane
kwoty,

(6) prowadzona jest wyodrebniona ewidencja w ramach wszystkich Dziatan objetych
deklaracja.

Zgodnie z art. 90 rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty potwierdzajgce wydatki sg i bedg
dostepne co najmniej przez okres trzech lat od zamknigcia programu operacyjnego przez Komisje
(bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego rozporzadzenia).

Data: 20

Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis
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Zalgcznik: karta informacyjna deklaracji wydatkéw

Wyjasnienia do p6l Poswiadczenia:

1
2.

W tytule nalezy wskaza¢ odpowiedniag IW (IP2) sktadajaca Poswiadczenie.

W polu ,nr" nalezy poda¢ numer Poswiadczenia zgodnie numerem nadanym w KSI SIMIK 07-
13.

3. W polach ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w

P

10.

11.

jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkdw (co do zasady powinien byé do peten
miesiac). Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest zachowanie ciggtosci okresow
wskazanych w Poswiadczeniach.

W polu ,numer i nazwa Priorytetu” nalezy wskaza¢ odpowiedni Priorytet, w ramach ktérego
realizowane jest Dziatanie/a.

W polu ,numer i nazwa Dziatania” nalezy wskaza¢ odpowiednie Dziatanie, w ramach ktérego
sktadane jest Poswiadczenie, przy czym jezeli Poswiadczenie jest sporzadzane tacznie dla
kilku Dziatan nalezy poda¢ wszystkie Dziatania. Nr Dziatania nalezy réwniez uzupetié¢ w
tekscie Poswiadczenia.

”

W polu ,Ja nizej podpisany, ...” nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktéra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe
instytucji poswiadczajgcej wydatki.

W polu ... zostaty zatwierdzone od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty
graniczne okresu, w jakim zostato dokonane zatwierdzenie wydatkow. Daty powinny by¢
tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w polu ,,od ... do ...”

W polu ,i wynosza: ...” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkow kwalifikowalnych (wytacznie ze s$rodkéw publicznych) objetych
Poswiadczeniem pomniejszone o zataczone do Poswiadczenia kwoty odzyskane i wycofane.
Powinna by¢ to kwota zgodna z wierszem RAZEM dla kolumny Wydatki kwalifikowalne —
podstawa certyfikacji w bloku deklaracji ZESTAWIENIE WYDATKOW.

W tabeli wskazujgcej szczegétowy podziat kwoty poswiadczonych wydatkébw na
Podzialania/Dziatania nalezy podsumowa¢ dane dla Poddziatan/Dziatan wynikajace
z zatgczonej karty informacyjnej deklaraciji.

W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date sporzadzenia Poswiadczenia w
formacie DD/MM/RRRR.

W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac
imie, nazwisko oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wydatki, upowaznionej do podpisania
Poswiadczenia zgodnie z polem ,ja nizej podpisany”. Osoba poswiadczajgca musi podpisaé
Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem.
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Zdarzenie

Tak/
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Nie dotyczy

[=

Czy dokumentacja dotyczaca
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Strona 3: [20] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-11 11:32:00

Zatacznik nr 7

Strona 3: [21] Sformatowano ans 2010-07-30 19:12:00
Domyslna czcionka akapitu, Czcionka: (Dosiryy) Times New Roman
Strona 8: [22] Usunieto Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 21:50:00

podczas stosowania powyzszego algorytmu Instytucja Posredniczgca powinna dokona¢ zmiany
wartosci alokacji na dane Dziatanie w danym wojewoddztwie (wspotczynnik POgyr ) tj. dokonac¢ jej
zwiekszenia o wiasciwg kwote. Jednoczesnie bez zmiany pozostaje wspoiczynnik (Z) tj. na
poziomie 100%, ktéry okresla procent dostepnej kontraktacji.



Strona 8: [23] Usunieto Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 21:51:00

W przypadku dokonywania powyzszych przesuniec, Instytucja Posredniczaca powinna mie¢ na
wzgledzie zrédta wspotinansowania danego Dziatania.

Strona 31: [24] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 15:39:00

Ponadto, nalezy podkresli¢, iz wydatki zwigzane z wynagrodzeniem osdéb, ktére Wykonuja1 wiecej niz
jedno zadanie/funkcje w ramach projektu lub sg zatrudnione wiecej niz w jednym projekcie™ moga byc¢
uznane za kwalifikowalne, o ile obcigzenie wynikajgce z wykonywania danego zadania/funkcji nie
wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji pozostatych zadan/funkcji powierzonych danej
osobie. Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany przez podmiot bedacy strong umowy do przedstawienia
odpowiednich informacji dotyczgcych zatrudnienia personelu w projekcie.

Strona 31: [25] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 14:23:00
Nagtéwek 4, Odsp Przed: 0 pt, Bez punktorow lub numeracji, Tabardy: Nie w 0,95 cm
Strona 31: [26] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-10 12:21:00

Zadania merytoryczne

Strona 31: [27] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt
Strona 31: [28] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00

Normalny, Wyjustowany, Odgp Przed: 0O pt, Po: 6 pt, Bez punktorow lub nuaogr
Tabulatory: Nie w 0,95 cm

Strona 31: [29] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt, Kursywa

Strona 31: [30] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 31: [31] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial

Strona 31: [32] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 31: [33] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial

Strona 31: [34] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 31: [35] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 31: [36] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 31: [37] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 31: [38] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:12:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 31: [39] Usunieto Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:12:00

nastepujacy personel:

Strona 31: [40] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:10:00

! Dotyczy oséb zatrudnionych do realizacji wszystkich zadan, nie tylko zadania dotyczacego zarzadzania projektem.



Czcionka: 10 pt

Strona 31: [41] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:10:00
Czcionka: 10 pt

Strona 31: [42] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:10:00
Czcionka: 10 pt

Strona 31: [43] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-10 13:08:00

podmiot bedacy strong umowy moze odmoéwi¢ kwalifikowania catosci badz czesci wynagrodzenia
personelu zarzgdzajgcego projektem, jezeli zadania przedmiotowego personelu nie sg realizowane
whadciwie, np. beneficjent uporczywie nie uwzglednia uwag zgtaszanych przez ten podmiot do
wnioskéw o pfatnos¢ lub notorycznie sklada wnioski o ptatnosé¢ wadliwe lub / i ze znacznym
op6znieniem.

Strona 31: [44] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:10:00
Czcionka: 10 pt
Strona 31: [45] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:10:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt
Strona 33: [46] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 16:47:00
Zadanie 4 - Szkolenie B 73 000,00
\wynagrodzenie wyktadowcy (+ sktadki) N godz. 120 180,00 21 600,00
wynajem sali szkoleniowej N godz. 60 350,00 21 000,00
materiaty ~ szkoleniowe (w tym piyty z
oprogramowaniem) N szt. 20 720,00 14 400,00
koszty dojazdu uczestnikow N szt. 800 20,00 16 000,00
Strona 38: [47] Sformatowano joanna_orlowska 2010-08-17 18:36:00

Konspekty numerowane + Poziom: 1 + Styl numerdcjj2. , 3. ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo + Wyréwnanie: 0 cm + Tabulgtor 1,27 cm + Wekie: 0,63 cm,
Tabulatory: 0,63 cm, Tabulator listy + Niew 1@n

Strona 38: [48] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 17:05:00
Podziat strony




Strona 41: [49] Usunieto ans 2010-07-30 18:23:00

Co do zasady, beneficjenci rozliczajg koszty bezposrednie na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkéw dokumentujac je fakturami i innymi dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Istnieje jednak mozliwosé, aby beneficjenci realizujacy projekty PO KL rozliczali koszty
bezposrednie ryczattowo w oparciu o kwoty ryczattowe (ang. lump sums). W takiej sytuacji beneficjent
otrzymujac zaliczke rozlicza sie z wykonanych zadan/produktow w ramach projektu, ktére sg
uzgadniane na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu a nie z poniesionych
wydatkéw. Mozliwos¢ rozliczania kosztow bezposrednich kwotami ryczattowymi dotyczy wytacznie
projektow dotyczacych inicjatyw oddolnych realizowanych w ramach Dziatania 6.3, Dziatania 7.3 oraz
Dziatania 9.5 PO KL, przy czym z takim zastrzezeniem, ze nie ma mozliwosci zastosowania kwot
ryczattowych w projektach beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi.

Kwotg ryczattowg jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na etapie
zatwierdzenia projektu do realizaciji.

Przede wszystkim nalezy zaznaczy¢, ze beneficjent ma mozliwosé wyboru sposobu rozliczania
wydatkow w projektach dotyczacych inicjatyw oddolnych tj. na podstawie kwot ryczattowych lub na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow i decyduje on o sposobie rozliczania kosztow
bezposrednich na etapie sporzadzania wniosku o dofinansowanie projektu, wskazujgc to w we
wniosku.

W przypadku podjecia decyzji o rozliczaniu kosztéw bezposrednich kwotami ryczattowymi, beneficjent
przedstawia wydatki projektu w szczegotowym budzecie projektu w podziale na zadania (jesli w
ramach projektu realizowanych bedzie kilka zadan), zgodnie z podrozdziatami 2.1.1.1 i 2.1.1.2, tj. na
takich samych zasadach jak w przypadku projektéw, w ktorych rozliczanie dokonywane jest na
podstawie wydatkéw. Jednoczesnie beneficjent, ktéry rozlicza koszty bezposrednie ryczattowo ma
réwniez prawo do wykazywania kosztéw posrednich. Dotyczy to zaréwno kosztéw posrednich
rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych jak tez rozliczanych ryczattowo.

Zatwierdzajac projekt do realizacji Instytucja Posredniczaca / instytucja wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowania kosztow bezposrednich, w
szczegOlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktorych zostanie dokonane rozliczenie projektu (patrz
ponizej) oraz — jezeli specyfika projektu na to pozwala — dokonuje podziatu kosztéw bezposrednich na
kilka kwot ryczattowych.

W ramach kwoty ryczattowej beneficjent wykazuje we wniosku o ptatnos¢ wydatki objete cross-
financingiem do wysokosci limitu okre$lonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,
np. jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu uwzgledniono zakup aparatu fotograficznego dla
realizacji zadania w kwocie 800 zi, to przy zatozeniu, ze zadanie to zostato wykonane, w rozliczeniu
we wniosku o ptatnos¢ zostanie wskazana kwota 800 zt jako wydatki objete cross-financingiem, bez
wzgledu na to jaka kwota zostata faktycznie zaptacona.

Koszty bezposrednie rozliczone kwotag/ami ryczattowa/ymi sg traktowane jako wydatki poniesione.
Beneficjent nie ma obowiazku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu
na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaly wykazane jako kwota ryczattowa, w zwigzku z
tym dokumenty te nie podlegajg kontroli na miejscu. Niemniej jednak Beneficjent powinien posiadaé
odpowiednia dokumentacje potwierdzajacg wykonanie zadan i osiggniecie wskaznikéw produktu
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Do ww. dokumentow w szczegolnosci
moga nalezec¢:

lista obecnosci uczestnikbw projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia
realizowanej w ramach projektu;

dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

dokumentacja zdjeciowa;



analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Z uwagi na bardzo szeroki wachlarz ustug, ktére moga by¢ realizowane w ramach projektu, Instytucja
Posredniczgca finstytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powinna indywidualnie
ustali¢ z beneficjentem zakres dokumentéw wymaganych do sktadania wraz z wnioskiem o ptatnosé.
Pozostate dokumenty bedg podlegac kontroli na miejscu.

Beneficjent otrzymuje $rodki na realizacje projektu, w ktérym koszty bezposrednie rozliczane sa
kwotami ryczattowymi, na zasadach ogdlnych przyjetych w programie, w szczegodlnosci otrzymuje
zaliczki na realizacje projektu na takich samych zasadach jak beneficjenci rozliczajacy wydatki
bezposrednie na podstawie rzeczywistych wydatkow.

Rozliczanie kosztéw bezposrednich na podstawie kwoty ryczattowej jest dokonywane we wniosku o
ptatnos¢ w zaleznosci od wykonanych zadan oraz osiggnietych wskaznikéw produktu w ramach
projektu w stosunku do zalozeh zawartych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu. Zatem faktyczne rozliczenie
zadania jest mozliwe dopiero po zakonczeniu jego realizacji kiedy zakoficzone zostang czynnosci
zwigzane z realizacjg zadania i znany jest osiggniety poziom wskaznikow produktu. Jezeli w projekcie
przewidziano koszty zarzgdzania, to sg one kwalifikowalne proporcjonalnie do zrealizowanych przez
Beneficjenta zadan merytorycznych. W przypadku niewykonania danego zadania merytorycznego
pomniejsza sie koszty zarzgdzania projektem wedtug proporcji, w jakiej wykonano zadania
merytoryczne projektu.

Podmiot bedacy strong umowy moze weryfikowac realizacje zadan i osiggniecie wskaznikow w
ramach projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowe;.

Istotnym jest réwniez to, ze jezeli beneficjent zdecyduje sie na rozliczanie kosztéw bezposrednich
kwotami ryczaltowymi, nie bedzie mie¢ mozliwosci zmiany sposobu rozliczania kosztéw
bezposrednich rozliczanych kwotg ryczattowg na koszty bezposrednie rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow w trakcie realizacji projektu.

Strona 41: [50] Usunieto Nati 2010-08-08 22:36:00

Koszty posrednie stanowig koszty zwigzane z obstugg techniczng projektu, ktérych nie mozna
bezposrednio przyporzadkowaé do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu. Katalog
kosztéw posrednich jest zamkniety i moze obejmowac nastepujace koszty administracyjne:

koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu np. kierownik jednostki);

koszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagrodzenia osob, ktére nie sg przypisane bezposrednio
do projektu, zajmujace sie biezaca obstugg jednostki jako podmiotu gospodarczego, dla ktorych
realizacja projektu powoduje wzrost nakladéw pracy w zwigzku ze wzrostem ilosci operacji
gospodarczych dokonywanych przez jednostke np. pracownik kadr, pracownik sekretariatu, pracownik
kancelarii);

koszty obstugi ksiegowej (tj. koszty wynagrodzenia gtéwnego ksiegowego Iub innych os6b
ksiegujacych wydatki; w przypadku zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu —
koszty ustugi);

koszty materiatow biurowych i artykutéw pismienniczych (np. diugopiséw, papieru, teczek, toneru do
drukarek, ptyt CD, dyskietek) nie zwigzanych bezposrednio z realizacjg zadan w projekcie;

ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe, kurierskie;
ustugi kserograficzne;
optaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

optaty administracyjne za energie elektryczna, cieplng, gazowa, wode, optaty przesytowe,
odprowadzenie Sciekow itp.;

amortyzacja srodkéw trwatych (np. budynku);
koszty ubezpieczeh majatkowych;

koszty ochrony;



sprzatanie pomieszczen (w tym $rodki do utrzymania czystosci pomieszczen, dezynsekcje,
dezynfekcje, deratyzacje pomieszczen, itp.).

Strona 41: [51] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 17:09:00

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty, o ktérych mowa w pkt 1, zostang wykazane w ramach
kosztéw bezposrednich, w szczegdblnosci w zadaniu ,,zarzagdzenie projektem”.

Strona 41: [52] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 17:09:00

Koszty z ww. katalogu moga stanowié¢ koszty bezposrednie, o ile zostang bezposrednio przypisane i
rozliczane w odniesieniu do danego zadania. Niedopuszczalna jest natomiast sytuacja, w ktorej te
same koszty sa jednoczesnie wykazywane w ramach kosztéw bezposrednich oraz kosztow
posrednich, powodujac w konsekwencji podwojng refundacije wydatkow.

Strona 42: [53] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-16 17:18:00
Czcionka: Arial, 10 pt

Strona 42: [54] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-16 17:18:00
Odstp Przed: 6 pt, Interlinia: pojedyncze, TabulatoByl7 cm, Tabulator listy

Strona 42: [55] Komentarz [N1] Nati 2010-08-11 11:32:00

Ja bym usugt ten fragment i wydczyt mazliwo §¢ zmiany ryczattu na rzeczysdgie poniesione.

Strona 42: [56] Usunieto Nati 2010-08-08 22:05:00

Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiane sposobu rozliczania kosztéw posrednich z ryczattu na koszty
posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Jednoczesnie w takim
przypadku, wszystkie dotychczas poniesione koszty posrednie zostajg uznane za niekwalifikowalne i
Beneficjent powinien je wykaza¢ we wniosku o ptatnosé¢ jako korekte finansowg (kwota wycofana).
Koszty te moga by¢ ponownie wykazane w kolejnym wniosku o ptatnos¢ pod warunkiem, ze zostang
potwierdzone dokumentami ksiegowymi.

Strona 42: [57] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 17:19:00

Nie jest mozliwa zmiana w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania kosztow posrednich

Strona 42: [58] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 17:19:00

dokumentowanych na podstawie wydatkéw rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie
rozliczane ryczattemini]

Strona 42: [59] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 17:19:00

. Natomiast zmiana taka jest mozliwa na etapie zatwierdzania projektu do realizaciji.

Strona 42: [60] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-16 17:19:00
ustalana jest w oparciu o nastepujace limity

Strona 42: [61] Sformatowano Nati 2010-08-09 00:08:00
Czcionka: Arial, 10 pt

Strona 42: [62] Sformatowano Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:24:00
Wecigcie: Z lewej: 0,75 cm, Wyswtie: 0,63 cm, Interlinia: pojedyncze

Strona 42: [63] Zmien Nati 2010-08-08 23:37:00
Sformatowane punktory i numeracja

Strona 42: [64] Sformatowano Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:24:00

Czcionka: Arial, 10 pt
Strona 42: [65] Sformatowano Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:24:00



Nie Wyr&znienie

Strona 42: [66] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Strona 42: [67] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Strona 42: [68] Sformatowano
Nie Wyr&znienie

Strona 42: [69] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Dmitruk_Aleksandra

Dmitruk_Aleksandra

Dmitruk_Aleksandra

Dmitruk_Aleksandra

2010-08-18 22:24:00

2010-08-18 22:24:00

2010-08-18 22:24:00

2010-08-18 22:24:00

Strona 42: [70] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Nati

2010-08-09 00:08:00

Strona 42: [71] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt, Wyrinienie

Igor_Kamienski

2010-08-16 17:19:00

Strona 42: [72] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Nati

2010-08-09 00:08:00

Strona 42: [73] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Nati

2010-08-09 00:08:00

Strona 42: [74] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Nati

2010-08-09 00:08:00

Strona 42: [75] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Aleksandra_Dmitruk

2010-08-19 11:56:00

Strona 42: [76] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Aleksandra_Dmitruk

2010-08-19 11:56:00

Strona 42: [77] Sformatowano
Nie Wyr&znienie

Aleksandra_Dmitruk

2010-08-19 11:56:00

Strona 42: [77] Sformatowano
Nie Wyrdznienie

Aleksandra_Dmitruk

2010-08-19 11:56:00

Strona 42: [78] Sformatowano
Nie Wyrdznienie

Aleksandra_Dmitruk

2010-08-19 11:56:00

Strona 42: [79] Sformatowano
Nie Wyr&znienie

Aleksandra_Dmitruk

2010-08-19 11:56:00

Strona 42: [80] Usunieto

Aleksandra_Dmitruk

2010-08-19 11:54:00

w projekcie o wartosci przekraczajgcej 90%, koszty posrednie rozliczane ryczattem nie przystuguja

Strona 42: [81] Sformatowano
Nie Wyr&znienie

Aleksandra_Dmitruk

2010-08-19 11:56:00

Strona 42: [82] Sformatowano

Czcionka: Arial, 10 pt

Nati

2010-08-09 00:08:00

Strona 42: [83] Usunieto

Nati

2010-08-08 23:39:00

wynika¢ z metodologii (indywidualnej kalkulacji kosztéw) przedstawianej przez beneficjenta w
szczegbétowym budzecie projektu na etapie wnioskowania o $srodki w ramach PO KL. Metodologia

powinna:

by¢ przygotowana w oparciu o dotychczasowe wartosci kosztéw posrednich Beneficjenta;

wskazywac sposOb wyliczenia dla kazdej kategorii kosztow posrednich, ktére Beneficjent
uwzglednit w budzecie projektu;



Przyktad metodologii wyliczania kosztéw po  srednich:

I. koszty personelu obstugowego, koszty zarzadu oraz koszty materiatéw i ustug zwigzanych z biezacg obstuga jednostki = tacznie:
41 520,60 PLN

Przyjeta metoda bazuje na obrotach jednostki z okresu poprzedzajacego realizacje projektu, niemniej jednak rodzaje przyjmowanej
przez beneficjenta metodologii moga by¢ rézne (np. w oparciu o koszty/przychody lub plan finansowy). Obroty jednostki powinny
pochodzi¢ z okresu réwnego, co do diugosci, okresowi realizacji projektu t. 8 miesiecy. Obroty wynoszg
1 530 tys. PLN.

Okreslamy wspotczynnik kosztéw bezposrednich projektu w odniesieniu do obrotéw za 8 miesiecy: 392 175,00 / 1530 000,00 =
25,63%

Na podstawie wspotczynnika okreslamy koszty posrednie w odniesieniu do nastepujacych kategorii kosztow:

»  koszty zarzadu (8 m-cy * 11 000 PLN (faktyczne wynagrodzenie prezesa) * 25,63% = 22 554,40 PLN)
»  koszty personelu obstugowego:
1) sekretarka (8 m-cy * 3 600 (wynagrodzenie) * 25,63% = 7 381,44 PLN)
2) pracownik kadr (8 m-cy * 3 400 PLN (wynagrodzenie) * 25,63% = 6 971,36 PLN)
»  koszty telefonéw (8 m-cy * $rednio 1 700 PLN * 25,63% = 3 485,68 PLN)
»  koszty pocztowe (8 m-cy * Srednio 250,00 * 25,63% = 512,60 PLN)
»  materiaty biurowe (8 m-cy * srednio 300,00 * 25,63% = 615,12 PLN)

1. koszty obstugi ksiegowej = Lacznie: 12 302,40 PLN
»  koszty gtbwnego ksiegowego (8 m-cy * 6 000 PLN * 25,63% = 12 302,40 PLN)
IIl. koszty wykorzystania i utrzymania pomieszczen w projekcie = £acznie: 5 536,00 PLN

W celu wyliczenia kosztéw wykorzystania i utrzymania pomieszczen w projekcie, nalezy wyliczy¢ stosunek powierzchni biura projektu
(20 m2) w stosunku to powierzchni uzytkowej wykorzystywanej przez beneficjenta na prowadzong dziatalnos¢ (250 m2) = 8%.

koszty czynszu (8 m-cy * 980 PLN * 8% = 627,20 PLN)

energia elektryczna (8 m-cy * 380 PLN (Srednia) * 8% = 243,20 PLN)
woda (8 m-cy * 110 PLN ($rednia) * 8% = 70,40 PLN)

gaz (8 m-cy * 130 PLN (Srednia) * 8% = 83,20 PLN)

ogrzewanie (8 m-cy * 1 150 PLN ($rednia) * 8% = 736,00 PLN
koszty ochrony (8 m-cy * 3 400 PLN * 8%) = 2 176,00 PLN

koszty sprzatania (8m-cy * 1 600 PLN * 8% = 1 024,00 PLN
amortyzacja budynku (8 m-cy * 900 PLN * 8% = 576 PLN)

VVVVVVYVYVY

tacznie: 5 536,00 zt

RAZEM KOSZTY POSREDNIE WYNIKAJ ACE Z WYLICZEN: 59 359 zt

Beneficjent nie rozlicza kosztéw posrednich ryczattem w innych projektach i nie planuje zleca¢ realizacji zadan Iub ich czesci
wykonawcom zewnetrznym.

—STUrona 42: [56] USUMIEto Nau ZUIU-US-US Z34UUU
(pomniejszonych odpowiednio o cross-financing)

Strona 42: [87] Sformatowano Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:27:00
Czcionka: 10 pt

Strona 42: [88] Usunieto Nati 2010-08-08 23:49:00
W przyktadzie wskazanym powyzej, w

Strona 42: [89] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:45:00
Przyktad 2

Koszty bezposrednie projektu = 900 000 zi.

Zadania zlecane na zewnatrz = 100 000 zt

Procentowy ryczatt kosztow posrednich = 8% (800 000 zt = 900 000 zt — 100 000 z})
Koszty posrednie rozliczane ryczattem = 64 000 zt (8

Strona 42: [90] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 42: [91] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:45:00
X 8%)

Catkowita wartos¢ projektu = 964 000 zt

Strona 42: [91] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:44:00

2 W przypadku gdy beneficjent wybierze opcje rozliczania kosztéw posrednich ryczaltem powinien to odznaczyé w
szczeg6tlowym budzecie projektu, co pozwoli na automatyczne wyliczenie odpowiedniego limitu procentowego kosztéw
posrednich.



Przyktad 3

Strona 42: [92] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:44:00

Przyktad 2 (Olu na podstawie tego przyktadu nasza metodologia wyliczania k.p. wydaje sie jednak
niewtasciwa, dlaczego beneficjent ktéry ma wiecej kosztéw bezposrednich niezlecanych 900 tys. ma
mniejsze o tys. zt k.p. niz beneficjent ktéry ma k.b niezlecanych 800 tys.To chyba niesprawiedliwe?)

Strona 42: [93] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:51:00
Wyréznienie
Strona 42: [94] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:44:00

Koszty bezposrednie projektu = 2 000 000 zi.
Zadania zlecane na zewnatrz = 1 100 000 zt
Procentowy ryczatt kosztoéw posrednich = 8

Strona 42: [95] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 42: [95] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 42: [96] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:44:00

(900 000 zt = 2 000 000 zt — 1 100 000 z})
Koszty posrednie rozliczane ryczattem =

Strona 42: [97] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:44:00
8%)
Catkowita wartos¢ projektu =2 0

Strona 42: [98] Usunieto Nati 2010-08-17 05:27:00

e wniosku o dofinansowanie realizacji projektu po zaznaczeniu opcji rozliczania kosztow posrednich
ryczattem (w szczegotowym budzecie projektu), nastepuje automatyczne wyliczenie kwoty stosunku
kosztéw posrednich do wykazanych w budzecie kosztow bezposrednich pomniejszonych o cross-
financing, tj.

59 359,00 z!/ (383 475,00 zt — 7 300,00z}) = 15,78%
Poniewaz w przypadku projektéw o wartosci ponizej 2 min zt koszty posrednie rozliczane ryczattem

moga stanowi¢ do 20% bezposrednich kosztéw projektu, w ramach projektu mozliwe bedzie
rozliczanie kosztow posrednich w wysokosci 15,78%.

Strona 42: [99] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 42: [99] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 42: [99] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 12 pt

Strona 43: [100] Usunieto Nati 2010-08-17 05:27:00

e wniosku o dofinansowanie realizacji projektu po zaznaczeniu opcji rozliczania kosztow posrednich
ryczattem (w szczego6towym budzecie projektu), nastepuje automatyczne wyliczenie kwoty stosunku
kosztéw posrednich do wykazanych w budzecie kosztéw bezposrednich pomniejszonych o cross-
financing, tj.

59 359,00 z!/ (383 475,00 zt — 7 300,00z}) = 15,78%
Poniewaz w przypadku projektéw o wartosci ponizej 2 min zt koszty posrednie rozliczane ryczattem

moga stanowi¢ do 20% bezposrednich kosztow projektu, w ramach projektu mozliwe bedzie
rozliczanie kosztéw posrednich w wysokosci 15,78%.

Strona 43: [101] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 43: [102] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:44:00



W przyktadzie wskazanym powyzej, w

Strona 43: [103] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:44:00
projektu = 500 000 zt.
Zadania zlecane na zewnatrz = 0 zt
Procentowy ryczalt kosztéw posrednich = 9% (500 000 zt = 500 000 zt — 0 z})
Koszty posrednie rozliczane ryczattem = 25 000 zt ((500 000 zt — 0 zt) x 9%)
Catkowita wartos¢ projektu = 525 000 zt

Przyktad 2

Koszty bezposrednie projektu = 900 000 zi.

Zadania zlecane na zewnatrz = 100 000 zt

Procentowy ryczalt kosztéw posrednich = 8% (800 000 zt = 900 000 zt — 100 000 z})
Koszty posrednie rozliczane ryczattem = 64 000 zt (8

Strona 43: [104] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt
Strona 43: [105] Usunieto Aleksandra_Dmitruk 2010-08-19 12:02:00

Przyktad 2 (Olu na podstawie tego przyktadu nasza metodologia wyliczania k.p. wydaje sie jednak
niewtasciwa, dlaczego beneficjent ktéry ma wiecej kosztéw bezposrednich niezlecanych 900 tys. ma
mniejsze o tys. zt k.p. niz beneficjent ktéry ma k.b niezlecanych 800 tys.To chyba niesprawiedliwe?)

Strona 43: [106] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 43: [107] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-19 16:44:00
X 8%)
Catkowita wartos¢ projektu = 964 000 zt

Strona 43: [108] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 43: [109] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 10 pt

Strona 43: [110] Sformatowano Nati 2010-08-17 05:31:00
Czcionka: 12 pt

Strona 43: [111] Usunieto Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:31:00

Strona 43: [112] Sformatowano Nati 2010-08-17 06:04:00
Czcionka: 10 pt

Strona 43: [113] Usunieto Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:32:00

. W szczegdlnosci dotyczy to

Strona 43: [114] Sformatowano Nati 2010-08-17 06:04:00
Czcionka: 10 pt

Strona 43: [115] Sformatowano Nati 2010-08-17 06:04:00
Czcionka: 10 pt

Strona 43: [116] Usunieto Nati 2010-08-17 05:45:00

zwigzku z powyzszym



Strona 43: [117] Usunieto Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:34:00

oraz wprowadzi¢ tacznie

Strona 43: [118] Usunieto Nati 2010-08-08 23:59:00
Podczas kontroli na miejscu mozliwe jest jednak zweryfikowanie prawidtowosci metodologii wyliczania
kosztéw posrednich przedstawionej przez beneficjenta na etapie wnioskowania o srodki w ramach PO
KL (w szczegolnosci, czy kwoty, w oparciu o ktére beneficjent wyliczyt koszty posrednie sg
rzeczywiste).

Strona 47: [119] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-17 10:04:00

bedacy jednostly sektora finanséw publicznych (zobawany do stosowania ustawy Prawo
zamoéwieé publicznych) planuje w ramach projektu PO KL zéena zewantrz wykonanie
ustugi druku i dystrybucji materiatbw promocyjndenmacyjnych projektu. Zgodnie z
budzetem wniosku o dofinansowanie projektu wéttastugi wynosi 5 500 zt.

Poniewa beneficjent nie planuje zlecannych, poza projektem, ustug takiego rodzaju, tj.
druku i dystrybucji materiatéw, do zlecenia tejuggtnie mag zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych.

Jednake zgodnie z umowvo dofinansowanie projektu, beneficjent zobgrainy jest przed
wyborem wykonawcy ww. ustugi przeprowaélzrozeznanie rynku. W tym celu z
powszechnie dogbnego katalogu firm wybiera trzy dowolne wydawniatdub agencje
reklamowe, tj. podmioty, ktére zajmugic drukiem i dystrybuej materiatow oraz wysyta do
nich email z opisem przedmiotu zamodwienia oraz t@pgm o ceq Z uzyskanych ofert
wynika, ©Z najnisz cerg zaproponowata agencja reklamowa Z. W azku z tym,
beneficjent dokonuje wyboru wspomnianej firmy i pexza jej w drodze umowy wykonanie
przedmiotowej ustugi.

Podczas kontroli projektu beneficjent w celu udowmiedia przeprowadzenia rozeznania
rynku przy zlecaniu wykonania ustugi druku i dysingji materiatdbw promocyjno-
informacyjnych projektu przedktada kontrolerom wyklremaila z opisem przedmiotu
zamoéwienia oraz zapytaniem o ¢em take emaile od wykonawcOw przedstawi@@ ich
oferte.

Strona 47: [120] Usunieto Dmitruk_Aleksandra 2010-08-18 22:38:00

Strona 48: [121] Usunieto Igor_Kamienski 2010-08-17 10:04:00

bedacy jednostly sektora finanséw publicznych (zobawany do stosowania ustawy Prawo
zamoéwieé publicznych) planuje w ramach projektu PO KL zéena zewantrz wykonanie
ustugi druku i dystrybucji materiatbw promocyjndenmacyjnych projektu. Zgodnie z
budzetem wniosku o dofinansowanie projektu wéttastugi wynosi 5 500 zt.

Poniewa beneficjent nie planuje zlecannych, poza projektem, ustug takiego rodzaju, tj.
druku i dystrybucji materiatéw, do zlecenia tejuggtnie mag zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych.

Jednake zgodnie z umowvo dofinansowanie projektu, beneficjent zobgrainy jest przed
wyborem wykonawcy ww. ustugi przeprowaélzrozeznanie rynku. W tym celu z
powszechnie dogbnego katalogu firm wybiera trzy dowolne wydawniatdub agencje
reklamowe, tj. podmioty, ktére zajmugic drukiem i dystrybuej materiatow oraz wysyta do



nich email z opisem przedmiotu zamodwienia oraz t@pgm o ceq Z uzyskanych ofert
wynika, ©z najnisz cerg zaproponowata agencja reklamowa Z. W azku z tym,
beneficjent dokonuje wyboru wspomnianej firmy i pexza jej w drodze umowy wykonanie
przedmiotowej ustugi.

Podczas kontroli projektu beneficjent w celu udowmiedia przeprowadzenia rozeznania
rynku przy zlecaniu wykonania ustugi druku i dysingji materiatbw promocyjno-
informacyjnych projektu przedktada kontrolerom wyklremaila z opisem przedmiotu
zamoéwienia oraz zapytaniem o ¢em take emaile od wykonawcOw przedstawi@ ich
oferte.

Strona 48: [122] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-10 13:38:00
Czcionka: 12 pt

Strona 48: [123] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 14:36:00
Normalny, Wyjustowany, Odgb Przed: 0 pt

Strona 48: [124] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 10:30:00
Czcionka: 12 pt

Strona 48: [125] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 14:36:00
Nagtowek 4, Odsp Przed: 0 pt, Po: 0 pt

Strona 48: [126] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 11:08:00
Normalny, Wyjustowany, Odgb Przed: O pt

Strona 48: [127] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 11:08:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 48: [128] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 11:08:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 48: [129] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 11:09:00
Czcionka: (Domyiny) Arial

Strona 48: [130] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 11:07:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 48: [131] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 11:07:00
Czcionka: (Domyiny) Arial, 10 pt

Strona 48: [132] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 10:48:00
Czcionka: (Domyiny) Arial

Strona 48: [133] Sformatowano Igor_Kamienski 2010-08-17 14:37:00
Nagtowek 4, Odsp Przed: 0 pt, Po: 0 pt

Strona 110: [134] Sformatowano joanna_orlowska 2010-08-17 18:36:00

Konspekty numerowane + Poziom: 1 + Styl numerdcjj2. , 3. ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo + Wyréwnanie: 0 cm + Tabulgtor 1,27 cm + Wekie: 0,63 cm,
Tabulatory: 0,63 cm, Tabulator listy + Niew 1@n

Strona 110: [135] Sformatowano joanna_orlowska 2010-08-17 18:36:00
Wecigcie: Z lewej: 0 cm, Wysuncie: 0,5 cm, Konspekty numerowane + Poziom: 4y St
numeraciji: 1, 2, 3, ... + Rozpocznij od: 1 + WyrowrearNa lewo + Wyréwnanie: 0,32 cm +
Tabulator po: 0,95 cm + Wagiie: 0,95 cm, Tabulatory: 0,5 cm, Tabulator listy

Strona 137: [136] Usunieto malgorzata_urbanska 2010-07-07 15:30:00
Lista kontrolna

przy dokonywaniu weryfikacji wnioskéw beneficjentd w 0 ptatno $¢



Nr wniosku o ptatnosé:

Okres, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnosé:

Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

Lp.

Wyszczegolnienie

TAK/NIE/
nie dotyczy

Uwagi

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA

Czy wniosek zostat sporzgdzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wniosek zostat ztozony w wersji
papierowej i elektronicznej?

Czy wersja elektroniczna jest
sporzgdzona w GWP a wersja
papierowa stanowi wydruk wniosku z
GWP?

Czy wniosek zostat sporzgdzony oraz
podpisany przez osoby do tego
upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
harmonogramem?

Czy wypetnione sg wszystkie
wymagane pola we wniosku?

Czy Dziatanie, Priorytet oraz program
operacyjny zostaty prawidtowo
wskazane?

Czy tytut projektu i numer umowy sg
zgodne z zawartg umowa 0
dofinansowanie projektu?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu?

10.

Czy w pkt 2.8 wniosku o ptatno$¢
wskazano odpowiedni rodzaj ptatno$ci?

11.

Czy w pkt 2.10 wniosku o ptatno$¢
wskazano kwote wnioskowang zgodng z
harmonogramem z pkt 10 wniosku o
ptatno$é?

12.

Czy we wniosku wskazano dane oso6b
odpowiedzialnych za sporzadzenie
wniosku w czesci dot. postepu
finansowego oraz postepu rzeczowego?

13.

Czy w tabeli 4 Postep finansowy
realizacji projektu w kolumnie 4
wskazano wydatki zgodne z
zatwierdzonymi dotychczas wnioskami o
ptatnosc?

13.1.

Czy w tabeli 4 w kolumnie 1 wskazano
prawidtowo zadania do realizacji
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
projektu a w kolumnie 2 wartosci im
przypisane?




13.2

Czy w kolumnie 3 wskazano kwoty
wydatkow zgodne z zatgcznikiem nr 1
do wniosku o ptatno$¢, z wytgczeniem
wydatkow rozliczanych ryczattowo?

13.3

Czy w kolumnie 4 wskazano
kumulatywnie zatwierdzone wydatki w
ramach projektu w podziale na kategorie
okreslone w kolumnie 1 zgodnie z
wczesniej zatwierdzonymi wnioskami o
ptatnosc?

13.4

Czy w kolumnie 5 prawidtowo wskazano
procentowa relacje sumy wartosci z
kolumny 3 i 4 do wartosci z kolumny 2
dla wszystkich zadan?

13.5

Czy kwota wydatkéw posrednich w
przypadku rozliczania ryczaltem jest
zgodna z ustalonym limitem
procentowym w stosunku do wydatkéw
bezposrednich pomniejszonych o cross-
financing?

13.6

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w
ramach cross-financingu wraz z
wydatkami na ten cel dotychczas
rozliczonymi przekracza wartos¢
zatwierdzonych kosztéw w ramach
cross-financingu we wniosku o
dofinansowanie projektu?

13.7

Czy wyliczenia w tabeli pkt 4 zawierajg
btedy rachunkowe ?

14.

Czy przychéd wykazany we wniosku
dotyczy okresu objetego wnioskiem o
ptatno$é?

15.

Czy sumy w tabeli dotyczacej
uzyskanego przychodu zawierajg btedy
rachunkowe?

16.

Czy we wniosku o ptatnos¢ prawidtowo
ujeto kwote korekt finansowych w pkt 7,
w szczegollnosci czy mozliwa jest
identyfikacja wydatku, ktérego korekta
dotyczy?

17.

Czy prawidtowo wskazano zrodta
sfinansowania wydatkéw w pkt 8?

18.

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano
prawidtowe kwoty zgodnie z dotychczas
zatwierdzonymi wnioskami o ptatnosg¢ i
otrzymang wysokoscig srodkéw na
finansowanie projektu?

19.

Czy w pkt 9 prawidiowo zostaty
zsumowane kwoty?

20.

Czy planowane kwoty wnioskowane
wykazane w harmonogramie ptatnosci w
pkt 10 na kolejne okresy rozliczeniowe
wraz z uwzglednieniem wyptaconych do
tej pory transz dofinansowania
przekraczajg taczng kwote
dofinansowania na projekt?

21.

Czy w pkt 11 zamieszczono informacje
na temat planowanego przebiegu
realizacji projektu do czasu ztozenia




kolejnego wniosku o ptatno$¢?

22.

Czy w pkt 12 zamieszczono informacje
nt. probleméw / trudnosci zwigzanych z
realizacja projektu?

23.

Czy beneficjent oswiadczyt, ze zawarte
we wniosku informacje sg zgodne z
prawda, sg zgodne z budzetem projektu
i zostaty zaptacone?

24.

Czy do wniosku o ptatnosé zostaty
dotaczone wszystkie wymagane
zalaczniki?

24.1

Potwierdzony przez osoby upowaznione
wydruk z komputerowego systemu
ksiegowego projektu lub poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem kopia z
ewidenciji ksiegowej
projektu/zestawienie dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki
objete wnioskiem?

24.2

Szczegotowa charakterystyka
udzielonego wsparcia?

2421

Czy w zatlgczniku wypetniono wszystkie
tabele zgodnie z rodzajem
realizowanego wsparcia w projekcie?

24.2.2

Czy w zalgczniku tabele zostaty
wypetnione poprawnie pod wzgledem
rachunkowym?

24.3

Wyciagi z rachunku bankowego lub
historie rachunku bankowego?

25.

Czy do wniosku o ptatnosé zataczono
informacje o uczestnikach projektu
zgodnie z umowa/decyzjg o
dofinansowanie projektu?

Etap weryfikaciji:

Sprawdzit:

Data

Podpis:

Weryfikacja formalno-
rachunkowa

L.p.

Wyszczegolnienie

TAK/NIE/
nie dotyczy

Uwagi

I WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Czy wszystkie wydatki wykazane w
zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki / w wydruku z ewidenciji
ksiegowej sg kwalifikowalne?

Czy wszystkie wydatki wykazane w
zestawieniu dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki / w wydruku z ewidenciji
ksiegowej zostaly faktycznie poniesione*?

Czy stan realizacji poszczegoélnych zadan w

ramach postepu rzeczowego realizacji
projektu jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu?




Czy wydatki wykazane w ramach danego
zadania sg niezbedne do realizacji danego
zadania?

Czy w przypadku rozliczania w projekcie
wydatkéw w oparciu o stawki jednostkowe lub
kwoty ryczattowe opis postepu rzeczowego
realizacji projektu wskazuje stopien/etap
realizacji dziatan/zadan/ustug oraz pozwala —
na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé —
uznac te wydatki za kwalifikowalne?

Czy rozliczane dokumenty dotyczg zadan
zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw dla danego projektu?

Czy w projekcie stwierdzono naruszenia
zasad wspélnotowych oraz przepiséw
krajowych, w tym przepisOw ustawy Prawo
zamowien publicznych?

Czy w przypadku stwierdzenia problemaéw,
trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu
beneficjent zaklada przyjecie srodkow
naprawczych?

Czy wydatki w ramach cross-financingu
zostaty prawidtowo wykazane i sg
kwalifikowalne?

10

Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne
nieprawidtowosci?

11.

Dotyczy kohcowedo wniosku o ptatnose.
Czy w ramach projektu zostaly zakonczone
czynnosci kontrolne i czy na podstawie
uzyskanych wynikéw kontroli mozna
zatwierdzi¢ koncowy wniosek o ptatnosé?

* zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL

Etap weryfikacji: Sprawdzit:

Data

Podpis:

Weryfikacja
merytoryczna

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ

L.p.

Wyszczegolnienie

TAK/NIE/ nie
dotyczy

Uwagi

1

Czy wniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

2

Czy wniosek w istniejgcej formie moze
zostaé zatwierdzony przez instytucje
dokonujgca weryfikacji?

Liste kontrolng zweryfikowat:

Data:

Podpis:

Zatwierdzam:

Data:

Podpis:
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Zatacznik nr 9 — Wzdr minimalnego zakresu umowy o dofin ~ ansowanie projektu
(KWOTY RYCZALTOWE)

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA | ,+%s,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

WzOR?

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu:  [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspdéffinansowanego ze  srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w
..................... [miejsce zawarcia umowy] w dniu ..................... pomi edzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instXtucji] ,
zwanalym dalej ,Instytucj a Wdrazajaca (Instytucj q Posrednicz aca Il stopnia)” ),

reprezentowan g przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta % a gdy
posiada - rownie z NIP i REGON], zwana/ym dalej , Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§1.
llekro ¢ w umowie jest mowa o:

.Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat L udzki zatwierdzony decyzj g Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrze $nia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmienion g decyzj g z dnia 21 sierpnia
2009 r. nr K(2009) 6607;

.Priorytecie” oznaczato [nazwa i numer Priorytetu] ;
,Dziataniu” oznaczato [nazwa i numer Dziatania] ;

»Projekcie” oznacza to projekt pt. [  tytut projektu ] realizowany w ramach Dziatania okre $lony we
wniosku o dofinansowanie projektu nr .............. ...., Zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowi  gcym
zalacznik nr 1 do umowy;

3 Wzor stanowi minimalny zakresu umowy o dofinansowanie projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe. Wzor
zaktada, iz dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi 1 transzg. Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze przyjac, iz dofinansowanie przekazywane jest kilkoma transzami. W takim przypadku
konieczne jest odpowiednie zmodyfikowanie wzoru umowy.

9w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia)” na
Lnstytucja Posredniczaca”.

% Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.



.Partnerze” oznacza to instytucj e wymienion g we wniosku, uczestnicz gcg w realizacji Projektu,
wnosz gcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizuj aca
Projekt wspélnie z beneficjentem i innymi partneram i na warunkach okre $lonych w umowie
partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by ¢ uzasadniony .

~wydatkach kwalifikowalnych” nale 2y przez to rozumie ¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ram ach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone s g na stronie internetowej Instytucji Wdra  zajacej (Instytucji
Posrednicz gcej Il stopnia): [adres strony internetowej] ;

.Instytucji Po $rednicz gcej’ oznacza to [nazwa Instytucji Po  $rednicz gcej] ",

JInstytucji Zarz adzajacej” oznacza to Departament Zarz adzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

~-danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumi eniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6 zn. zm.), dotycz ace
uczestnikOw projektu, ktére musz  q by¢€ przetwarzane przez Instytucj e Wdrazajaca (Instytucj e
Posrednicz aca Il stopnia) oraz beneficg'enta w celu wykonania Por  ozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania VAE e, zawartego w dniu

vee...... W zakresie okre slonym w zat gczniku nr 2 do umowy;

»przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakieko Iwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przecho  wywanie, opracowywanie, zmienianie,
udost epnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktére wykonuje s ie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spot ecznego 2007;

»pracowniku” oznacza to osob e swiadcz gca prac e na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§ 2.

Na warunkach okre $lonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdra  zajgca (Instytucja
Posrednicz gca Il stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowa  nie na realizacj e Projektu w
tacznej kwocie nieprzekraczaj acej...........c...... PLN (stownie: ...) i stanowi acej nie wi ecej ni z
...... % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu , W tym:

ptatno $¢ ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);

dotacj e celow g z bud zetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

§ 3.

Beneficjent zobowi azuje si e do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W prz  ypadku
dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22 umowy, Beneficjent zobowi azuje sie do
realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

Beneficjent o swiadcza, ze zapoznat si e z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia) zobowi azuje si @ powiadomi ¢
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o kté rych mowa w § 1 pkt 6.

Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zo bowi gzuje sie
stosowa € aktualnie obowi gzujaca tre$¢é wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

§4.

® Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

" Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.

8 Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.



Koszty po s$rednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w wytycznych, o ktérych mowa w
§ 1 pkt 6, stanowi g ......... % zatwierdzonych w ramach Projektu bezpo $rednich wydatkow
pomniejszonych o kwot e wydatkéw w ramach cross-financingu.  °

8§ 5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wsk ~ azanym we whniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacjiz ~ adahn w ramach Projektu.

Projekt b edzie realizowany w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu zat aczony do
wniosku.

Projekt b edzie realizowany przez: ................ 10)

§ 6.

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia) nie ponosi odpowiedzialno  $ci
wobec 0s6b trzecich za szkody powstate w zwi  gzku z realizacj q Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjent  a dzialaj gcego w formie partnerstwa,
umowa partnerstwa okre $la odpowiedzialno $¢ Beneficjenta oraz Partneréw wobec oséb
trzecich za dziatania wynikaj gce z niniejszej umowy

Kwoty ryczattowe

§ 7. 12)

Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w op arciu o kwoty ryczattowe:
za wykonanie zadania ......... przyznaje si e kwot e ryczaitow g ...... ;
za wykonanie zadania ......... przyznaje si e kwot e ryczaitow g ......
Na wydatki zwi gzane z cross-financingiem przyznaje si e kwot els):
......... zt w ramach kwoty ryczaltowej, o ktérej mowaw u  st. 1 pkt 1;
......... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowaw u  st. 1 pkt 2.
Dokumentami potwierdzaj acymi wykonanie:

kwoty ryczaltowej, o ktérej mowaw ust. L pktls a:

zalgczane do wniosku o ptatno  $¢: ......;

dost epne podczas kontroli na miejscu: ...... ;

kwoty ryczaltowej, o ktérej mowaw ust. L pkt2s  a:

zataczane do wniosku o pfatno  $é€: ......;

dost epne podczas kontroli na miejscu: ...... ;

W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowi 3gzuje sie
osiagnaé co najmniej nast epujace wska zniki:

w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 [nazwa wska znika i jego warto $€];

w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 [nazwa wska znika i jego warto $¢€].

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.

10 przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wylacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic.

1 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

12 Nalezy zmodyfikowaé, jezeli w ramach Projektu przewiduje sie wytacznie jedna kwote ryczattowa.

13) Nalezy wykazaé¢ wylgcznie te zadania, w ktérych ponoszone bedg wydatki objete cross-financingiem.



Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 4 mog a podlega € zmianie w szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucj e Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz aca Il
stopnia).

W przypadku nieosi agniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wska  znikéw, o ktérych mowa w
ust. 4 uznaje si e, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz ni e rozliczyt przyznanej
kwoty ryczaltowej .

Wydatki, ktére Beneficjent poniést na zadanie obj  ete kwot g ryczattow a, ktdra nie zostata
uznana za rozliczon a, uznaje si @ za niekwalifikowalne.

Ptatno sci
§ 8.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, jest wyptacane w formie zaliczki w wysoko $ci

okre $lonej w harmonogramie ptatno  $ci stanowi gcym zat acznik nr 4 do umowy, z zastrze zeniem
§ 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofina  nsowanie mo ze by ¢ wyptacane w formie
refundacji kosztow poniesionych przez beneficjenta.

Beneficjent sporz adza harmonogram ptatno $ci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucj @ Wdrazajaca (Instytucj @ Posrednicz aca Il stopnia).

Harmonogram ptatno $ci, o ktbrym mowa w ust. 1, mo ze podlega ¢ aktualizacji, w szczegélno $ci
we wniosku o pfatno  $é€, o ktérym mowa w § 10 ust. 1. Aktualizacja harmono  gramu pfatno sci, o
ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucj e
Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz aca Il stopnia) w terminie, o ktorym mowa w 8§ 10 ust. 4, inie
wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Dofinansowanie przekazywane jest na nast  epujacy rachunek bankowy Beneficjenta 19,

Beneficjent zobowi gzuje si @ niezwlocznie poinformowa € Instytucj e Wdrazajaca (Instytucj e
Posrednicz aca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4.

Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi tran sz dofinansowania, stanowi g jego
dochdd i nie s g wykazywane we wniosku o ptatno  $é.

Beneficjent zobowi gzuje si e poinformowa ¢ Instytucj e Wdrazajgca (Instytucj e Posrednicz gca Il
stopnia) do dnia 15 pa zdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofi nansowania w
formie dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, ktora nie zostanie wykorzystana do ko  Aca
tego roku. Powy zsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany prz ez Instytucj e

Wdrazajgca (Instytucj e Pos$rednicz gca Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tegor  oku. 19)

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 7, wcz  esci niewykorzystanej przed uptywem ... dni
od terminu okre $lonego w rozporz agdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucj e Wdrazajgca (Instytucj e Posrednicz gca Il stopnia). 1)

Kwota dotacji celowej niewykorzystana i niezgtoszon a zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucj e Wdrazajaca
(Instytucj e Posrednicz gca Il stopnia). 19)

Kwota dofinansowania w formie ptatno  $ci, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewykorzystana z
koncem roku bud zetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym m owa w ust. 4, do
dyspozycji Beneficjenta w nast  epnym roku bud zetowym. 16)

§9.

19 Nalezy podac nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego, przy czym Beneficjent nie
ma obowigzku otwierania wyodrebnionego rachunku bankowego dla Projektu.
19) Dotyczy projektéw, ktére sg realizowane na przetomie lat budzetowych.



Dofinansowanie wyptacane jest jedn g transz g w terminie ... 19 dni roboczych od dnia
podpisania umowy , pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktorym mowaw § 147, z
zastrze zeniem ust. 2.

Wyptata dofinansowania w przypadku  $rodkéw, o ktérych mowa w:

§ 2 pkt 1 nast epuje pod warunkiem realizacji zlecenia ptatno  $ci przez Bank Gospodarstwa
Krajowego,

§ 2 pkt 2 nast epuje pod warunkiem dost epnosci srodkéw na finansowanie Dziatania na
rachunku bankowym Instytucji Wdra  zajacej (Instytucji Po s$rednicz acej Il stopnia).

§ 10.

Beneficjent sklada wniosek o ptatho  $€ zgodnie z harmonogramem ptatno  $ci, o ktérym
mowa

w § 8 ust. 1, w terminie ... *® dni roboczych od zako Rhczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrze zeniem, ze koncowy wniosek o ptatno $¢€ skladany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zako nczenia okresu realizacji Projektu.

Beneficjent zobowi azany jest sporz adzié wniosek o ptatno $¢ w wersji elektronicznej i
papierowej wniosku o ptatno  §¢€ przy u zyciu aktualnej wersji aplikacji Generator
Whioskow Ptatniczych udost  epnionej Beneficjentowi przez Instytucj e Wdrazajaca
(Instytucj e Posrednicz aca |l stopnia).

Beneficjent zobowi gzuje si @ do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatno  $¢:
informacji o wszystkich uczestnikach Projektu zgodn ie z § 15 pkt 2 niniejszej umowy;

dokumentéw potwierdzaj acych wykonanie zadania, o ktérych mowaw 8§ 7ust. 3, wraz zich
zestawieniem, z wyt gczeniem dokumentéw dost epnych podczas kontroli na miejscu.

Instytucja Wdra zajgca (Instytucja Po $rednicz aca Il stopnia) dokonuje weryfikaciji
formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptat nosé, w terminie do 20 dni
roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy ka zdej zto zonej
przez beneficjenta wersji wniosku o ptatno  $€. W przypadku gdy:

w ramach projektu jest dokonywana kontrola i zto zony zostat ko ncowy wniosek o
ptatno $¢;

Instytucja Wdra zajgca (Instytucja Po $rednicz aca |l stopnia) zlecita kontrol e dorazngw
zwiazku ze zto zonym wnioskiem o ptatno  $¢€,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przeka zania do Instytucji Wdra zajacej
(Instytucji Po srednicz gcej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechani u wykonania
zalecen pokontrolnych.

W przypadku stwierdzenia bt edow w zto zonym wniosku o ptatno $€, Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Po srednicz gca |l stopnia) mo ze dokona € uzupetnienia lub
poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub zto  zenia dodatkowych wyja $nieh w
wyznaczonym terminie, w szczegolno  $ci Instytucja Wdra zajaca (Instytucja
Posrednicz gca Il stopnia) mo ze wezwaé beneficjenta do zto zenia innych dokumentéw
dotycz gcych Projektu.

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po srednicz aca Il stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatno $¢€, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktbrym mo  wa w ust. 4, informacj e
0 zatwierdzeniu cato $ci lub cz esci wniosku o ptatno $é€, zawieraj gca:

19 Termin nie powinien przekroczyé 10 dni roboczych.

) Nalezy skresli¢ jesli nie dotyczy.

¥ Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢é odpowiednio termin ztozenia wniosku).



kwot e wydatkéw, ktore zostaty uznane za niekwalifikowaln e wraz z uzasadnieniem;

zatwierdzon a kwot e rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 1i 2 wynikaj aca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wni osku o ptatno $¢é
o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1

W przypadku niezio zenia ko hcowego wniosku o ptatno $¢ na kwot e stanowi acg co najmniej
70% tacznej kwoty przekazanych wcze $niej transz dofinansowania lub w terminie, o ktérym
mowa w ust. 1, od srodkéw pozostatych do rozliczenia 19), przekazanych w ramach zaliczki,
nalicza si e odsetki jak dla zalegto $ci podatkowych, liczone od dnia przekazania  srodkéw do
dnia zto zenia wniosku o ptatno  $¢€.

Beneficjent zobowi gzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinanso ~ wania w ko hAcowym
whniosku o ptatno $¢.

§11.

Beneficjent ma obowi agzek ujawniania wszelkich przychodéw 20 ktore powstaj g w zwigzku z
realizacj q Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizac i przychody, beneficjent wykazuje we
wnioskach o ptatno $¢€ warto $€ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodni ez88
ust. 9, z zastrze zeniem ust. 3.

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia) mo ze wezwa¢ Beneficjenta do
zwrotu przychodu w innym terminie ni  z wskazany w § 8 ust. 9.

W przypadku naruszenia postanowie n ust. 1 - 3, stosuje si e odpowiednio przepisy 8§ 12.

§12.

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatno  $€ lub czynno $ci kontrolnych uprawnionych organow
zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie rozliczyt kwoty ryczattowej, okt~ érej mowaw § 7 ust. 1
zobowi azuje si e do zwrotu $rodkéw, ktdre odpowiadaj a nierozliczonej kwocie ryczaltowej, z
uwzgl ednieniem 8§ 4 oraz § 7 ust. 6 wraz z odsetkami w wys  oko $ci okre slonej jak dla zalegto $ci
podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane s g zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1 , Wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdra zajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia dor eczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wska  zane przez Instytucj e
Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz gca Il stopnia) w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkéw zgodnie z zaleceniami Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia).

Beneficjent zobowi gzuje si @ do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowany ch
wobec niego dziata n windykacyjnych.

§13.

Beneficjent ma obowi gzek zachowania zasady trwato s$ci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporz gdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiaj acego przepisy
ogolne dotycz ace Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Eur  opejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojno  scii uchylaj ace rozporz adzenie (WE) nr 1260/1999.

Beneficjent ma obowi gzek zachowania trwato $ci rezultatéw zgodnie z wnioskiem.

19 przez srodki rozliczone rozumie sie wydatki kwalifikowalne wykazane przez beneficjenta we wnioskach o ptatnosc.
2 Koszty projektu rozliczane w oparciu o kwoty ryczattowe sg traktowane jako wydatki poniesione. Ewentualna dodatnia
réznica pomiedzy rozliczong kwota ryczattowa a kwotg wydatkéw faktycznie poniesionych nie stanowi przychodu.



Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $rodkow

§14.7Y

Zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie p6  Zniej
nizw tezrsr)‘ninie ...... 22 \weksel in blanco wraz z wypetnion g deklaracj g wystawcy weksla in
blanco .

Zwrot dokumentu stanowi gcego zabezpieczenie umowy nast epuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu ko Acowego wniosku o ptatno  $¢.

Monitoring i kontrola
8 15.
Beneficjent zobowi azuje si ¢ do:

niezwitocznego informowania w formie pisemnej Instyt ucji Wdra zajacej (Instytucji
Posrednicz acej Il stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegolno $ci o zamiarze
zaprzestania jego realizaciji;

przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wniosk  iem o ptatno $€, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacj i okre slonym w zat gczniku nr 2 do
umowy;

zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego real  izowanego w ramach Projektu
zarejestrowat instytucj e szkoleniow g w internetowej bazie ofert szkoleniowych dost  epnej na
stronie internetowej:  www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacj e o kazdym
szkoleniu otwartym organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej ni z raz w miesi acu.

§ 16.

Beneficjent zobowi azuje si e do przechowywania dokumentacji zwi  gzanej z realizacj g Projektu,
w szczegoblno $ci dokumentdw, o ktérych mowa w § 7 ust. 3, do dnia 31 grudnia 2020 r. w
sposob zapewniaj acy dost epno $¢, poufno $¢€ i bezpiecze nstwo, z zastrze zeniem ust. 3, oraz do
informowania Instytucji Wdra  zajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia) o miejscu

archiwizacji dokumentow zwi gzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalno  $ci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowi gzuje si @ pisemnie poinformowa ¢ Instytucj @ Wdrazajaca (Instytucj e
Posrednicz gca Il stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zw igzanych z realizowanym
Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw
w terminie, o ktbrym mowa w ust. 1

W przypadku konieczno $ci zmiany, w tym przedtu zenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 1,
Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po srednicz aca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie
Beneficjenta przed uptywem terminu okre  $lonego w ust. 1.

Dokumenty dotycz ace pomocy publicznej udzielanej przedsi  ebiorcom Beneficjent zobowi agzuje

sie przechowywa € przez 10 lat, licz ac od dnia jej przyznania, w spos6b zapewniaj  acy poufno $¢é
i bezpiecze Astwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.

§17.

2 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

2 Nalezy wskaza¢ termin zlozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe zlozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

2w przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.



Beneficjent zobowi gzuje si @ podda ¢ kontroli dokonywanej przez Instytucj ¢ Wdrazajacq
(Instytucj e Posrednicz gca Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakr ~ esie prawidlowo $ci
realizacji Projektu.

Kontrola mo ze zosta € przeprowadzona zaréwno w siedzibie Benefic;enta, w siedzibie

. - 24) . o P 25) i : - . s
podmiotu, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 4 , W siedzibie Partneréw ', jak i w miejscu realizacji
Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w us t. 1, prawo wgl adu we wszystkie
dokumenty, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 przez calty o kres ich przechowywania okre $lony w 8§ 16
ust. 1i4.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mog g prowadzi € do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§18.

Beneficjent zobowi azuje si e do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji W  drazajacej
(Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia) wszelkich informacji i wyja  $nieh zwigzanych z realizacj a
Projektu, w terminie okre $lonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje si e w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowaw § 5 ust. 1 oraz w
okresie wskazanym w § 16 ust. 1 4.

Ochrona danych osobowych
8 109.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia prz  etwarzania danych osobowych

w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitat L~ udzki, zawartego pomi edzy Instytucj aq
Zarzadzajacaq i Instytucj @ Wdrazajaca (Instytucj a Posrednicz aca Il stopnia) z dnia
.......................... ,nr............ oraz w zwi gzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0
ochronie danych osobowych Instytucja Wdra  Zzajaca (Instytucja Po srednicz gca Il stopnia)
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobow ych, w imieniu i na rzecz Instytuciji
Zarzadzajacej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne je  Zeli osoba, ktorej dane dotycz a, wyrazi
zgod e naich przetwarzanie. Niewyra zenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
réwnoznaczne z brakiem mo zliwo $ci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzér
oswiadczenia o wyra zeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanow i zatacznik nr 6
do umowy. O swiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzib ie.

Dane osobowe mog g by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wyt  gcznie w celu udzielenia
wsparcia, realizacji Projektu, ewaluacji, monitorin gu, kontroli i sprawozdawczo $ci w ramach
Programu w zakresie okre $lonym w zat gczniku nr 2 do umowy .

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent prz estrzega zasad wskazanych w
niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporz adzeniu Ministra Spraw Wewn etrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada € urzadzenia i systemy informatyczne stu  zace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.  1024).

Beneficjent nie decyduje o celachi  srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowi azuje si @ do przetwarzania ich wyt gcznie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spot ecznego 2007, ktory Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

W stosunkach pomi edzy Instytucj q Wdrazajaca (Instytucj g Posrednicz acq Il stopnia) a
Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewent  ualnych roszcze n regresowych, wszelk a

) Nalezy wykreslic w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
%) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



odpowiedzialno $é€, tak wobec 0s6b trzecich, jak i wobec Instytucji W drazajacej (Instytuciji
Posrednicz acej Il stopnia), za szkody wynikaj ace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego ni  z Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spo tecznego
2007, a ktore nie powstatyby w przypadku wykorzysta  nia systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 20 07, ponosi w cato $ci Beneficjent.

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po Srednicz aca Il stopnia) w imieniu Instytucji Zarz  gdzajacej
umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom

wykonuj acym zadania zwi gzane z udzieleniem wsparcia i realizacj a Projektu, w tym w
szczegoblno sci realizuj acym badania ewaluacyjne, jak réwnie  z podmiotom realizuj acym zadania
zwigzane z kontrol g, monitoringiem i sprawozdawczo $cig prowadzone w ramach Programu,
jedynie wyj atkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Insty tucji Wdra zajacej (Instytucji
Posrednicz acej Il stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umow € powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanow ieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent przed rozpocz eciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczaj ace zbior danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporz  gdzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych mog g byé dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, posiadaj acy imienne upowa znienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowa znienia, o ktérych mowa w ust. 10 s g wazne do dnia odwotania, nie pé zniej
jednak ni z do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowa znienie wygasa z chwil g ustania zatrudnienia
upowa znionego pracownika.

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po Srednicz aca Il stopnia) w imieniu Instytucji Zarz  gdzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotlywania j ego pracownikom imiennych

upowa znie n do przetwarzania danych osobowych. Upowa  znienia przechowuje Beneficjent w
swojej siedzibie; wzor upowa znienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoér odwotania
upowa znienia do przetwarzania danych osobowych zostaty ok reslone odpowiednio w

zalaczniku nr 7 i 8 do umowy.

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia) w imieniu Instytucji Zarz  adzajacej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania pod miotoéw, o ktérych mowa w ust. 8, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowa znie n do przetwarzania danych
osobowych. W takim wypadku stosuje si @ odpowiednie postanowienia dotycz gce
Beneficjentéw w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencj e pracownikéw upowa znionych do przetwarzania danych
osobowych w zwi azku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowi agzany do podj ecia wszelkich krokéw stu  zacych zachowaniu przez
pracownikow maj acych dost ep do powierzonych danych osobowych, danych osobowyc hw
poufno $ci.

Beneficjent niezwiocznie informuje Instytucj e Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz aca |l stopnia)
0:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danyc  h osobowych lub o ich niewla  $ciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynno s$ciach z wtasnym udziatem w sprawach dotycz  gcych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegélno  sci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urz edami pa nstwowymi, policj g lub przed s gdem.

Beneficjent zobowi gzuje si e do udzielenia Instytucji Wdra zajacej (Instytucji Po Srednicz acej Il
stopnia) lub Instytucji Zarz adzajacej, na ka zde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktorym mowa w niniejszym paragr afie, a w szczegolno sci niezwlocznego
przekazywania informacji o ka zdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracown ikow
obowi gzkéw dotycz acych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umo zliwi Instytucji Wdra zajacej (Instytucji Po $rednicz gcej Il stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowa znionym, w miejscach, w ktérychs g
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kon  troli, zgodno $ci z ustaw g z dnia 29



sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i rozp orzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4,
oraz z niniejsz g umow g przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawia domienie o
zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by € przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpocz  eciem kontroli.

W przypadku powzi ecia przez Instytucj e Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz aca Il stopnia) lub
Instytucj e Zarzadzajacq wiadomo $ci o ra zagcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowi  gzan
wynikaj gcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie  danych osobowych, z

rozporz gdzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszej um  owy, Beneficjent umo zliwi
Instytucji Wdra zajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia), Instytucji Zarz adzajacej lub
podmiotom przez nie upowa znionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu , 0 ktérym
mowa w ust. 18.

Kontrolerzy Instytucji Wdra  zajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia), Instytuciji
Zarzadzajacej, lub podmiotéw przez nie upowa znionych, maj a w szczegdlno $ci prawo:

1) wst epu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem im  iennego upowa znienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér po  wierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym s g przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezb ~ ednych bada n lub innych czynno $ci
kontrolnych w celu oceny zgodno  sci przetwarzania danych osobowych z ustaw g,

rozporz gdzeniem oraz niniejszym Porozumieniem;

2) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyja $nien oraz wzywa € i przestuchiwa ¢ pracownikéw
w zakresie niezb ednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgl adu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych maj acych bezpo s$redni zwi gzek
z przedmiotem kontroli oraz sporz  gdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogl edzin urz adzeh, no$nikow oraz systemu informatycznego stu  zacego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowi gzany do zastosowania si @ do zalece nn dotycz gcych poprawy jako $ci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich pr zetwarzania sporz gdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucj e Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz aca Il stopnia),
Instytucj e Zarzadzajaca lub przez podmioty przez nie upowa znione albo przez inne instytucje
upowa znione do kontroli na podstawie odr  ebnych przepiséw.

Przepisy ust. 2-21 stosuje si e odpowiednio do przetwarzania danych osobowych prze z
Partnerow projektu.

Obowi azki informacyjne
§ 20.

Beneficjent zobowi azuje si e do prowadzenia dziata n informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informu;j acych o finansowaniu realizacji projektu przez Uni e
Europejsk g zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporz  adzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiaj acym przepisy ogolne dotycz ace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sp  &jno $ci oraz uchylaj acym

rozporz gdzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporz adzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiaj acego szczegodtowe zasady wykonania rozporz  gdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiaj gcego przepisy ogoélne dotycz gce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotec znego oraz Funduszu Spéjno $ci oraz
rozporz gdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegoi  Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz . UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po srednicz aca Il stopnia) udost epnia Beneficjentowi
obowi gzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowi gzuje si @ do umieszczania obowi gzujacych logotypow na dokumentach
dotycz acych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, inf ormacyjnych, szkoleniowych i

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



edukacyjnych dotycz acych Projektu oraz sprz ecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent o $wiadcza, ze zapoznat si e z tre$cig Wytycznych dotycz gcych oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lu dzki, ktére zamieszczone s g na stronie
internetowej Instytucji Wdra  zajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia): [adres strony
internetowej] oraz zobowi gzuje si @ podczas realizacji Projektu przestrzega € okre slonych w
nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Pr  ojektu, tj.:

oznaczenia budynkéw i pomieszcze n, w ktérych prowadzony jest Projekt,

informowania uczestnikéw projektu o wspoéffinansowan iu Projektu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotec Znego,

informowania instytucji wspoétpracuj  acych i spotecze nstwa o fakcie wspétfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osi agni etych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowi gzuje si @ do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzor6 w
dokumentéw udost epnianych przez Instytucj e Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz aca I
stopnia), zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w us t. 4.

Beneficjent udost epnia Instytucji Wdra zajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia), Instytuciji
Posrednicz gcej i Instytucji Zarz adzajacej na potrzeby informacji i promociji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencj i niewyt gcznej, obejmuj acej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatéw zdj  eciowych, materiatdw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotycz acych Projektu.

Prawa autorskie
§ 21.

Beneficjent/partner zobowi azuje si e do zawarcia z Instytucj g Wdrazajaca (Instytucj q
Posrednicz gca Il stopnia) odr ebnej umowy przeniesienia autorskich praw maj  atkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczes nym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdra  zajacej (Instytucji Po $rednicz acej Il stopnia)
w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

W przypadku zlecania cz es$ci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmuj  gcych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowi  azuje si e do zastrze zenia w umowie
z wykonawc a, ze autorskie prawa maj atkowe do ww. utworu przystuguj g Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 22.

Beneficjent mo ze dokonywa ¢é zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszeniaw f  ormie
pisemnej Instytucji Wdra zajacej (Instytucji Po srednicz acej Il stopnia) nie p6 zniejnizna l
miesi gc przed planowanym zako nAczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktual nego
whniosku i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Po srednicz acej Il
stopnia) w terminie 15 dni roboczych, z zastrze  zeniem ust. 2. Akceptacja, o ktérej mowa w
zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do
niniejszej umowy, o ile nie wptywa natre  $€ umowy.

Zmiany w Projekcie nie mog a dotyczy € zwiekszenia kwot, o ktérych mowaw § 7 ust. 1i 2.

Rozwi gzanie umowy
8§ 23.

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia) mo ze rozwi gzaé niniejsz 3 umow ¢ w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:



Beneficjent wykorzysta w calo  $ci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny ni z okre slony w
Projekcie lub niezgodnie z umow  3;

Beneficjent zto zy podrobione, przerobione lub stwierdzaj agce nieprawd e dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat zto zony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadto $ci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarz ~ adowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swoj g dziatalno $¢ lub jest przedmiotem post epowan o podobnym charakterze;

Beneficjent ze swojej winy nie rozpocz  at realizacji Projektu w ci ggu 3 miesi ecy od ustalonej we
whniosku pocz atkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w sposOb niezgodny z niniejsz @ umow g;

Beneficjent nie przedio zy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodn  ie z § 14;

Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po srednicz gca Il stopnia) mo ze rozwi gzaé niniejsz 3 umow ¢ z
zachowaniem jednomiesi ecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmon  ogramem zal aczonym do whniosku;
Beneficjent nie osi agnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odméwi poddania si e kontroli, o ktérej mowa w § 17;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucj e Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz gca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuni  ecia stwierdzonych nieprawidtowo  $ci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umow g wniosku o ptatno $¢, z zastrze zeniem § 8 ust. 3;

Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwie n
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje si e do Beneficjenta;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla si e od wykonywania obowi gzkéw, o ktérych mowa w §
18 ust. 1.

§ 24.

Umowa mo ze zosta € rozwi gzana na wniosek ka zdej ze stron w przypadku wyst gpienia
okoliczno $ci, ktére uniemo zliwiaj g dalsze wykonywanie postanowie N zawartych w umowie.

§ 25.

W przypadku rozwi gzania umowy na podstawie § 23 ust. 1 pkt 1-2i4-5  Beneficjent

zobowi gzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko $ci
okre $lonej jak dla zalegto $ci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow
dofinansowania.

W przypadku rozwi gzania umowy w trybie 8 23 ust. 1 pkt 3 oraz § 23 us t. 2 Beneficjent

zobowi gzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania odpo wiadaj acego nierozliczonym
kwotom ryczattowym wraz z odsetkami w wysoko  $ci okre Slonej jak dla zalegto $ci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania $rodkdw dofinansowania, z zastrze zeniem 8 4 ust. 21 § 7 ust. 5.

Beneficjent zobowi agzuje si e przedstawi € rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w
formie wniosku o ptatno  $¢€.

Nierozliczona cz e$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucj ¢ Wdrazajaca (Instytucj e Posrednicz acq Il stopnia) w

terminie 30 dni od zako nczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonani  a zwrotu w ww.
terminie od kwoty niewykorzystanej cz  esci dofinansowania nalicza si e odsetki w wysoko $ci jak
dla zalegto $ci podatkowych

0 Dotyczy tylko przypadku niezrealizowania przynajmniej jednej kwoty ryczattowe;j.



Postanowienia ko Acowe
8 26.

Prawa i obowi azki Beneficjenta wynikaj ace z umowy nie mog @ byé€ przenoszone na osoby
trzecie. Powy zszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

Beneficjent zobowi gzuje si e wprowadzi € prawa i obowi gzki Partneréw wynikaj gce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.

§27.

W sprawach nieuregulowanych niniejsz a3 umow g zastosowanie maj g odpowiednie reguty
i zasady wynikaj gce z Programu, a tak ze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w
szczegoélno sci:

rozporz gdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiaj gcego przepisy ogolne dotycz ace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europe  jskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojno $ci oraz uchylaj acego rozporz adzenie nr 1260/1999,

rozporz adzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiegoi  Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylaj acego rozporz gdzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

rozporz gdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiaj acego szczeg6towe zasady wykonania
rozporz gdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiaj acego przepisy ogolne dotycz ace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europe  jskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjno $ci oraz rozporz adzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegoi  Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalne go (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4);

oraz wia sciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlno  Sci:
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny ~ (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6 zn. zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publi  cznych,

ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadze nia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712),

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwie n publicznych,

rozporz gdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grud  nia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakres  u i terminéw skfadania wnioskéw o ptatno  $¢
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich (Dz. U. Nr 223, poz.
1786),

rozporz gdzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r.  w sprawie ptatno $ci w ramach
programéw finansowanych z udziatem  $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotycz acych tych ptatno $ci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

§ 28.
1. Spory zwi gzane z realizacj q niniejszej umowy strony b  eda staraty si e rozwi gzaé¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér b edzie podlegat rozstrzygni eciu przez s ad
powszechny wia $ciwy dla siedziby Instytucji Wdra  zajacej (Instytucji Po $rednicz gcej Il stopnia).

§ 29.

Wszelkie w atpliwo $ci zwi gzane z realizacj g niniejszej umowy wyja $niane b eda w formie
pisemnej.

Zmiany w tre $ci umowy wymagaj g formy aneksu do umowy, z zastrze zeniem § 8 ust. 3.

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



§ 30.

Umowa zostata sporz adzona w dwéch jednobrzmi  acych egzemplarzach , po jednym dla ka zdej
ze stron.

Integraln g czes$¢ niniejszej umowy stanowi a nast epujace zataczniki:

zalacznik nr 1: Wniosek,

zatgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

zalgcznik nr 3: Harmonogram ptatno  $ci,

zalgcznik nr 4;: Wz6r o $wiadczenia o wyra zeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

zalgcznik nr 5: Wz6r upowa znienia do przetwarzania danych osobowych na poziomi e
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

zatacznik nr 6: Wzor odwotania upowa znienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umoco wanych.

Podpisy:

Instytucja Wdra zajgca Beneficjent

(Instytucja Po $rednicz gca |l stopnia)



