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Infrastruktura i Srodowisko Ministerstwo Zdrowia Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 1 doumowy Nr................. zdnia ............

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Forma wspétpracy miedzy stronami: Umowa cywilnoprawna

I. Przedmiot, miejsce i termin realizacji umowy

Przedmiot umowy:

wykonanie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustugi polegajacej
na wsparciu prac zwigzanych z weryfikacjg wnioskow o ptatnosé¢ ztozonych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, obejmujace w szczegdInosci
weryfikacje wniosku o pfatnos¢, ktéry sktada sie z formularza wniosku, zestawienia
poniesionych wydatkdow oraz dokumentacji finansowo-ksiegowej dla wszystkich pozycji
znajdujacych sie w zestawieniu poniesionych wydatkéw, w szczegdlnosci listy ptac, faktury
wraz z opisami, polecenia wyjazdu stuzbowego, rachunki do umow cywilno-prawnych, wyciagi
bankowe, protokoty odbioru, dokumentacja dot. rozeznania rynku przy zamodwieniach
o wartosci ponizej 30 tys. EURO netto. Catos¢ dokumentacji przechowywana jest wytgcznie w
postaci elektronicznej w systemie SL2014. Zleceniobiorca w toku weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ wygeneruje dokumenty podsumowujgce jej wynik wg wzorow wskazanych przez
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci listy sprawdzajgce, pisma wzywajgce do korekty/uzupetnien

wniosku o ptatno$é, pisma informujgce o zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé.

Miejsce realizacji umowy:

Zleceniobiorca bedzie wykonywat przedmiot umowy w siedzibie Zleceniobiorcy lub w siedzibie
Departamentu Funduszy Europejskich i e-Zdrowia Ministerstwa Zdrowia - w przypadku

zgtoszenia takiego zapotrzebowania przez Zleceniobiorce..

Termin realizacji umowy:

Od dnia zawarcia umowy do dnia wykonania ostatniego zlecenia dokonania weryfikacji
wniosku o pfatnos¢, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2017 roku. Zleceniodawca
poinformuje Zleceniobiorce, ktore zlecenie nalezy uznac jako ostatnie w rozumieniu niniejsze;j
umowy.

Osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej sktada ,,O$wiadczenie zawierajgce
dane Wykonawcy potrzebne do przygotowania zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego oraz rozliczenia z urzedem skarbowym”, ktérego wzor stanowi

zatgcznik nr 1 do oferty.



Il. Warunki jakie musi spetni¢ Zleceniobiorca

1. Posiadanie wiedzy z zakresu funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, w tym w
zakresie wdrazania projektéw w ramach POIiS 2014-2020 w szczegdlno$ci znajomo$é
Wytycznych dedykowanych POIIS 2014-2020.
Znajomos¢ zasad rachunkowo$ci.
Zdolnos¢ analitycznego myslenia .
Zdolnosci komunikacyjne.

Bardzo dobra znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego

S T

Znajomos¢ ustawy Prawo budowlane i ustawy Prawo zamowien publicznych.

1. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ skontaktowania sie z osobami sktadajgcymi

Sposéb wyboru ofert

oferty w celu doprecyzowania ewentualnych watpliwosci dotyczacych informacji zawartych
w ofercie.
2. Zleceniobiorca zostanie wybrany w oparciu o kryteria:
2.1 Cena za weryfikacje jednego wniosku o ptatnos¢ (obejmujgca réwniez maksymalnie

3-krotng weryfikacje dodatkowg skorygowanych/uzupetnianych dokumentow).

Cena, o ktérej mowa powyzej obejmuje wszelkie koszty Zleceniobiorcy zwigzane z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym koszty pierwszej weryfikacji jednego wniosku o ptatnos¢ oraz
maksymalnie trzykrotnej weryfikacji poprawionej i uzupetnionej wersji tego wniosku o ptatnosc¢
— na podstawie skorygowanych/uzupetnianych dokumentéw, przedstawionych przez
beneficjenta w wyniku uwag i brakéw zgtoszonych po pierwszej, lub kolejnych weryfikacjach

przeprowadzonych przez Zleceniobiorce. - maksymalnie 40 punktow

2.2. Wynik testu/rozmowy kwalifikacyjnej — maksymalnie 60 punktéw

3. Test/rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona w siedzibie Zleceniodawcy,
w terminie indywidualnie ustalonym z kazdg osobg, ktéra ztozy wazng oferte, spetniajgca
wymagania Zleceniodawcy.

4. Wszystkie osoby, ktore ztozg oferty, zostang poinformowane o wyborze oferty

najkorzystniejszej.

Uwaga.:
Blizszych informacji dotyczgcych niniejszej ustugi mozna zasiegng¢ pod numerem telefonu

(22) 530 03 62, w godzinach 8.15 — 16.15.



